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TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Da defini¢ao do objeto

Unidade Fusora Impressora HP Laserjet Pro 400 M401 ¢ utilizado nas impressoras HP Laserjet Pro

400 M401.
1.1.1. Para atender as necessidades da Administra¢do Publica Municipal,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.1.2. Descricdo do item e a quantidade da contratagdo:

conforme condigdes,

Item Descricao /Item Coédigo | Unidade | Quantidade
CATMAT de Total
Medida
1 Unidade Fusora Impressora HP Laserjet Pro 400 UN 04 und
M401

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar é um documento preparatorio ao Termp

de Referéncia, sendo

que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o digposto neste Termo de

Referéncia.

1.2. Da estimativa do valor da contrata¢ao e pre¢o maximo:
O valor para esta contratagdo estara Sigiloso.

1.3. Da classificacio do objeto

1.3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de Iuxo. conforme Decreto

Municipal n.° 5.125 de 24 de marco de 2023.

1.3.2. O objeto desta contratagio se enquadra na descri¢@o de bens e servigos|comuns, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital. por meio de
especificagdes usuais do mercado conforme o disposto no art. 6°, XIII. da Lei n.° 14.133/21 e no

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. Da vigéncia da contratacio

O contrato se extingue com o recebimento do material e seu posterior pagamento. Uma vez

finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu motivo ao contrato. Es
Lern.® 14.133/21

1.4.1. A contratagdo entrara em vigor apds a data de recebimento da nota de

es usam o art. 105 da

empenho, autorizagdo

de compra ou outro instrumento habil e vigerd por 15 (quinze) dias consecutivos.

1.4.1.1. Nao serdo admitidos aditivos contratuais apds a entrega total dos
neste Termo de Referéncia. quando cabivel.
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2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Unidade Fusora Impressora HP Laserjet Pro 400 M401 para suprir a demanda da Secretaria de
Municipio da Fazenda para impressoras em que foram diagnosticadas qge essa peca deve ser
trocada (Setor de Arrecadagdo e Setor de Empenhos).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA E ESPECIFICACAO DO OBJETO
3.1. Suprir a demanda da Secretaria de Municipio da Fazenda para impressoras em que foram
diagnosticadas que essa pega deve ser trocada (Setor de Arrecadagdo ¢ Setor de Empenhos).
Nos casos de conserto das impressoras em questdo, as mesmas terdo uma vida util maior, e o
custo é consideravelmente menor s6 que aquisigdo de impressoras novas.

4. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
4.1. Do prazo de entrega
4.1.1. O prazo de entrega do objeto deverd atender aos seguintes critérios:

a) ndo podera ser superior a 15 (quinze) dias consecutivos, contados apdés a data de
recebimento da nota de empenho, autorizagio de compra ou oufro instrumento habil,
mediante aprovagio da prova. se for o caso, podendo ser enviadas por correio eletronico (e-
mail).

4.2. Do local de entrega

Na Secretaria de Municipio da Fazenda, Rua Benjamim Constant, 686 —|2° piso, Cagapava do
Sul/RS. Horario de funcionamento: das 09h as 15h sem fechar ao meio dia
4.2.1. Além da entrega no local designado pelo CONTRATANTE deverd a CONTRATADA,
também, descarregar, armazenar, instalar e montar (caso esteja previsto no objeto). o objeto no local
indicado por servidor, comprometendo-se, ainda, integralmente, com eventpais danos causados a
estes.

4.3. Das condig¢des de entrega
4.3.1. Sera avaliado o acondicionamento do objeto no momento da entrega. Desta forma,
embalagens violadas, itens manchados, sujos, enferrujados, danificados ou com aparéncia duvidosa,
ndo serao aceitos.
4.3.2. O numero do empenho, autoriza¢do de compra ou outro instrumento hapil devera vir indicado
na nota fiscal. Ndo sero aceitas entregas cujo objeto e/ou nota fiscal nio est¢jam rigorosamente de
acordo com o empenho, autoriza¢do de compra ou outro instrumento habil.

4.3.3. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de Referéncia serd,
imediatamente, notificada a CONTRATADA que ficara obrigada a substitui-lo no prazo estipulado
pelo fiscal do contrato, ficando entendido que correrda por sua conta e tisco tal substitui¢do,
sujeitando-se, também, as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia.

4.3.4. O mero recebimento do objeto ndo caracteriza a aceitacdo do mesmo.
4.3.5. Caso, no momento da conferéncia, sejam identificadas divergéncigs, toda a carga sera
devolvida, sendo necessario novo agendamento para entrega. de acordo coni a disponibilidade da
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secretaria.

4.3.6. Ndo havera isen¢do de multa em caso de reagendamento por motivo
entrega.

4.3.7. Os itens deverdo estar compativeis com as normas da ABNT (Ass
Normas Técnicas), quando aplicavel.

4.4. Do prazo de validade
4.4.1. Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratagao.

4.5. Da substituiciio do objeto
4.5.1. A CONTRATADA devera entregar o objeto nas apresentagdes exatg
constantes na nota de empenho, autorizagdo de compra ou outro instrument
caso, enviado pela Secretaria requisitante. Ndo serdo aceitos itens com 4
daquela constante na proposta vencedora, exceto quando houver fato super
atendidas as seguintes condi¢des:

a) o pedido de substituicdo devera ser protocolado no setor de Co
acompanhado da comprovagdo da impossibilidade de entregar o iten
exatamente igual a ofertada na proposta vencedora previamente a
indicagdo da nova apresentagdo, acompanhada dos documentos exigidos

b) a nova apresentagao devera atender a todas as exigéncias deste Tern|
for o caso. obter parecer favoravel da amostra emitido pela Secretaria
com os critérios de avaliag@o estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.5.1.1. O prego ofertado ndo sera alterado nas substitui¢des da apresentagdo d

4.6. Da documentac¢io necessdria na entrega do objeto
4.6.1. Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratagdo.

5.DA SUBCONTRATACAO
5.1. E vedada a subcontratagio ou transferéncia total ou parcial do objeto.

6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato
7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da
contratado:

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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8.1. A CONTRATADA cumprird todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, seus
Anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos ¢ as ?espesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

8.1.1. Proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva nota fiscal;

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mediante a entrega do objeto, acompanh
fiscal, até o 15.° dia consecutivo.

9.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformid
tributaria, sob pena de devolugdo para que haja o acerto do faturamento.
9.2.1. Na hipdtese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou ¢

ado da respectiva nota
ade com a legislacdo

putra circunstancia que

impe¢a a liquidagdo da despesa, o pagamento sera interrompido e ficar
CONTRATADA adote as medidas saneadoras. voltando a correr na
CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislagdo vig
cronologica de pagamentos do CONTRATANTE.

9.3. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢des elencados nas di
pelos Orgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes normg
9.4. A retengdo do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n.® 1.234/
caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho,
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tr
devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacig
no inciso XI do artigo 4° ¢ modelo constante no anexo IV da IN n.° 1.2
atualizada anualmente pela CONTRATADA.

10. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
10.1. Nio haverd a exigéncia da garantia de execucdo contratual.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A CONTRATADA que cometer qualquer conduta que infrinja as
estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagdo atinente a exed
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme dispostd
as sangoes a seguir estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo Adminis
de fornecedor em conformidade com o Decreto Municipal n.° 5.215/23 e alter:
11.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA em razao de falhas que ndo caibam a apl
grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizagdo.

12. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta d¢

consignados no or¢amento da Secretaria requisitante, a qual consta no docun
da demanda (pedido de compra).

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
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sjposicées determinadas

tivas vigentes.
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nal. conforme exigido
34/2021, devendo ser

condi¢des e prazos
u¢do do objeto ficara
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lrativo de Penalizacédo
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13.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria da Fazenda no
setor de controle or¢amentario através do email: compras.smf@cacapava.rs.gov.br

Marcia Diovana Ferreira Flores
Matricula: 1522/9
Responsavel pela elabora¢io do Termo de Referéncis
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