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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Da definiciao do objeto

Registro de Precos realizado por Inexigibilidade de Licitacdo para Contratacao direta da Empresa
TABELIONATO DE NOTAS E TABELIONATO DE PROTESTOS DE CACAPAVA DO
SUL, CNPJ n° 60.952.031/0001-74, para prestacdo de servicos de coOpias autenticadas,
reconhecimentos de firmas, autenticagoes, etc., para todas as Secretarias da Prefeitura de Cagapava
do Sul.

Fundamentacio Legal: Lei Federal 14.133/2021, Art. 74, Inciso I e Artigo 82 § 6°

1.1.1. Para atender as necessidades da Administracdo Publica Municipal, conforme condi¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Descrigdo do item e a quantidade da contratacdo:

Item |Descriciao /Item Quantidade
Estimada
1 Registro de Pregos realizado por Inexigibilidade de Licitagdo para| R$ 28.000,00

Contratacdo direta da Empresa TABELIONATO DE NOTAS E
TABELIONATO DE PROTESTOS DE CACAPAVA DO SUL,
CNPJ n® 60.952.031/0001-74, para Copias autenticadas,
reconhecimentos de firmas, autenticagdes, etc., para todas as
Secretarias da Prefeitura de Cagapava do Sul.

Fundamentacio Legal: Lei Federal 14.133/2021, Art. 74, Inciso
IeArtigo 82 §6°.

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar ¢ um documento preparatorio ao Termo de Referéncia, sendo
que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o disposto neste Termo de
Referéncia.

1.2. Da estimativa do valor da contratacio e preco maximo

Para determinar o valor de referéncia dos servicos de notariais, foi utilizada a “Tabela de
emolumentos relativa aos servicos de tabelionato de notas”, disponivel no site:
https://www.tjrs.jus.br/static/2024/12/Tabela_de Emolumentos 2025.pdf e consta como anexo a
este documento:

Valor total 12 meses: R$ 28.000,00

1.3. Da classifica¢ao do objeto

1.3.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n.° 5.125 de 24 de margo de 2023.

1.3.2. O objeto desta contratagc@o se enquadra na descricdo de bens e servicos comuns, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de
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especificagdes usuais do mercado conforme o disposto no art. 6°, XVIII, da Lei n.° 14.133/21 e no
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. Da vigéncia da contratacio: O contrato tera a vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado
até o limite de 120 meses, nos termos do Art. 107, da Lei n® 14.133/2021

1.5. Alinhamento entre a contratacio e o planejamento: A contratacio da empresa
TABELIONATO DE NOTAS E TABELIONATO DE PROTESTOS DE CACAPAVA DO SUL, esta
prevista o Plano Anual de Contrata¢des, conforme especificagdes constantes no Documento de
Formalizacao de Demanda.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura de Cagapava do Sul necessita regularmente de servigos de copias autenticadas,
reconhecimentos de firmas e autenticagdes de documentos para o funcionamento adequado de todas
as suas Secretarias. Tais servicos sdo essenciais para a validacdo e autenticagdo de documentos
oficiais, garantindo a seguranga juridica e a eficiéncia administrativa.

Fundamento Legal:

A contratagdo direta da empresa TABELIONATO DE NOTAS E TABELIONATO DE
PROTESTOS DE CACAPAVA DO SUL, CNPJ n° 60.952.031/0001-74, se baseia no disposto no
Artigo 74, Inciso I e Artigo 82 § 6° da Lei Federal 14.133/2021, que prevé a inexigibilidade de
licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢do. No caso especifico dos servigos notariais e de
registro, existe uma exclusividade conferida pela Lei dos Notarios e Registradores (Lei n°
8.935/1994), que regulamenta a atividade notarial e de registro ptblico, sendo atribui¢do exclusiva
dos tabelionatos a prestacao desses servicos.

Art. 74 da Lei Federal 14.133/2021:

"E inexigivel a licitagio quando houver inviabilidade de competicio, em especial:
I - para aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;"
Art. 82 § 6° da Lei Federal 14.133/2021:
“Art. 82. O edital de licitagcdo para registro de precos observara as regras gerais desta Lei e
devera dispor sobre:
§ 6° O sistema de registro de precos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas
hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratagao de servigos por mais de um 6rgao ou entidade.”

Exclusividade do Servico: O Tabelionato de Notas de Cacgapava do Sul ¢ a uUnica institui¢ao
autorizada a prestar servigos notariais na jurisdicdo do municipio, o que caracteriza a inviabilidade
de competicdo, pois ndo existem outros prestadores de servigos notariais na regido que possam
atender as demandas da Prefeitura. Portanto, a contratacdo direta se justifica pela exclusividade
legal e pela necessidade de atendimento as demandas administrativas da Prefeitura.
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Racionalidade Economica e Eficiéncia Administrativa: A contratagdo direta da empresa
TABELIONATO DE NOTAS E TABELIONATO DE PROTESTOS DE CACAPAVA DO SUL visa
garantir a continuidade dos servigos essenciais para o funcionamento das Secretarias da Prefeitura,
assegurando a eficiéncia administrativa e a economicidade dos processos. A centralizagdo desses
servigos em uma Unica entidade notarial local proporciona maior agilidade e seguranga na
realizacdo das atividades cotidianas.

Diante dos argumentos apresentados, a contratacao direta da empresa TABELIONATO DE NOTAS
E TABELIONATO DE PROTESTOS DE CACAPAVA DO SUL, com base na inexigibilidade de
licitagdo prevista no Art. 74, Inciso I e Artigo 82 § 6° da Lei Federal 14.133/2021, é a medida mais
adequada para atender as necessidades da Prefeitura de Cacapava do Sul. A exclusividade dos
servicos notariais € a necessidade de atendimento continuo e eficiente justificam plenamente essa
escolha.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA E ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta visa assegurar a prestacdo continua e eficiente dos servicos notariais
necessarios para o funcionamento das Secretarias da Prefeitura de Cacapava do Sul, garantindo a
conformidade legal e a seguranga juridica dos atos administrativos e juridicos. A contratagdo direta
do TABELIONATO CACAPAVA DO SUL, com base na inexigibilidade de licitacao, ¢ justificada
pela exclusividade dos servigos notariais e pela necessidade de atendimento agil e eficaz das
demandas da Prefeitura.

A contratacdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, conforme fundamentagdo legal
na Lei Federal 14.133/2021, Art. 74, Inciso I e Artigo 82 § 6°. Este documento abrange desde a
especificagdo do objeto até o ciclo de vida completo dos servigos contratados, resultando em uma
administracdo mais eficiente e qualificada.

4. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA: Registro de Precos realizado por Inexigibilidade de Licitagdo para
Contratagdo direta da Empresa TABELIONATO CACAPAVA DO SUL, CNPJ n° 87.082.384/0001-
17, para Copias autenticadas, reconhecimentos de firmas e autenticacdes para todas as Secretarias
da Prefeitura de Cagapava do Sul.

Fundamentac¢do Legal: Lei Federal 14.133/2021, Art. 74, Inciso I e Artigo 82 § 6°.

DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

CLAUSULA SEGUNDA: Pelo servigo contratado o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia referente a cada servico conforme a necessidade de cada Secretaria. Para determinar o
valor de referéncia dos servigos de treinamento, a Prefeitura de Cagapava do Sul verificou junto ao
site da empresa sua tabela oficial de valores abaixo listada:

Valor total 12 meses: R$ 28.000,00

§ 1° — Os valores para pagamento serdo pagos conforme a demanda de cada Secretaria

DO PRAZO
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CLAUSULA TERCEIRA: O prazo do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a contar de
------- , podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 120 (cento e vinte)
meses, se houver acordo entre as partes, nos termos do Art. 107, da Lei n® 14.133/2021 e suas
alteragoes.

DAS RESPONSABILIDADES

CLAUSULA QUINTA: A CONTRATADA sera responsavel pela qualidade, seguranca e perfei¢io
dos servigos executados.

CLAUSULA SEXTA: O CONTRATANTE nio pagara nenhuma indeniza¢do ou contribui¢io
devida pela CONTRATADA, em face da legislagdo social, previdenciaria e do trabalho, bem como
por caso fortuito ou forca maior. O presente contrato nao gera, entre as partes, nenhum vinculo
empregaticio, inclusive com relacdo aos prepostos ou outros que estejam desenvolvendo qualquer
tipo de servigo para a CONTRATADA.

DA FISCALIZACAO

CLAUSULA SETIMA - A fiscalizacdo da execucdo dos servigos serd efetuada pelo servidor
Floréncio Sidnei Dias Fagundes, Matricula 1787-6, CPF 649.206.820-34.

Atuarda como gestor do Contrato o servidora Caroline Minetto, Matricula 478350-6/1, CPF
015.421.690-97.

Todos os assuntos atinentes aos servigos prestados serdo resolvidos através do mesmo.

DA RESCISAO
CLAUSULA OITAVA — O CONTRATANTE, na forma do estatuido na Lei n.° 14.133/2021, 138, 1,
sem que assista a CONTRATADA indenizacao de qualquer espécie.

DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA NONA: Fica estabelecido que qualquer variagdo na forma da contraprestagio, ora
ajustada, sera efetuada mediante acordo escrito, firmado por ambas as partes, o qual fard parte
integrante deste instrumento, observadas as condi¢des legais estabelecidas, ressalvadas as alteragdes
unilaterais permitidas a Administragdo na forma estipulada no art. 124 da Lei n° 14.133/2021 e suas
alteragdoes. PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO Rua XV de novembro, n. 386, Sala 301 —
CEP 96.570-000 — Cagapava do Sul, RS E-mail: juridico@cacapava.rs.gov.br

CLAUSULA DECIMA: As partes contratantes declaram-se, ainda, cientes e conformes em todas
as disposigdes e regras atinentes ao contrato contidas na Lei n® 14.133/2021 e suas alteragoes.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: As partes elegem o Foro da comarca de Cagapava do Sul
para dirimir davidas oriundas do presente contrato. E, por estarem certos e ajustados, assinam o
presente contrato, em 05 (cinco) vias de igual teor e forma.

4.1. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de Referéncia sera,
imediatamente, notificada a CONTRATADA que ficara obrigada a substitui-lo no prazo estipulado
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pelo fiscal do contrato, ficando entendido que correrd por sua conta e risco tal substituigdo,
sujeitando-se, também, as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia.

5. DA SUBCONTRATACAO
5.1. E vedada a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial do objeto.

6 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento da Secretaria da Fazenda, o qual consta no documento de formalizacao
da demanda (pedido de compra).

6.2.

7. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
7.1. Nao haverd a exigéncia da garantia de execugdo contratual.

8 - DAPROTECAO DE DADOS:

8.1. As partes permanecem responsaveis pela gestdo de seus bancos de dados, sendo
CONTROLADORAS dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas bases cadastrais,
inclusive para fins de compartilhamento de dados entre os participes do presente instrumento.

8.1.1. Cabe a cada parte deste instrumento realizar a corre¢do, exclusdo e/ou bloqueio de dados
pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados por seus clientes, titulares de
dados;

8.1.2. As partes, incluindo todos os seus colaboradores, comprometem-se a tratar todos os Dados
Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, ainda que este
Convénio/Contrato venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que derem causa ao seu
término ou resolucao;

8.1.3. As partes comprometem-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias necessarias para
garantir a seguranca dos dados e cumprir com suas obrigacdes, sempre considerando o estado da
técnica disponivel e o nivel de seguranga necessario;

8.1.4. As partes deverdo manter registro das operagdes de tratamento de Dados Pessoais que
realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessdrias para proteger os
dados contra a destrui¢cdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicacao ou difusdo ou o
acesso ndo autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou 16gico) utilizado por ela
para o tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma a atender os requisitos de
seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos em Lei e
as demais normas regulamentares aplicaveis;

8.1.5. Havendo o compartilhamento de dados pessoais durante a execu¢@o do presente instrumento,
estabelecem as partes que cabera a cada um o controle e fiscalizacao de sua base de dados em seus
sistemas ou demais repositorios de dados, sendo responsabilidade exclusiva de cada parte o
acompanhamento do ciclo de vida do dado e consequente eliminagdo, quando aplicavel.

8.2. O tratamento dos dados pessoais ocorrerd para o cumprimento exclusivo das seguintes
finalidades:

a) execugdo de atividade, produto ou servico vinculado ao contrato;

b) para prestacao de contas das obrigagdes dispostas no instrumento originario;

¢) enquanto necessario para atender prazos legais ou regulatdrios perante 6rgaos de controle.

8.3. Se qualquer legisla¢dao nacional ou internacional aplicdvel ao tratamento de Dados Pessoais no
ambito do Contrato vier a exigir adequacdo de processos e/ou instrumentos contratuais por forma ou
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meio determinado, as partes desde ja acordam em celebrar termo aditivo escrito neste sentido.

8.4. Fica assegurado, nos termos da lei, o direito de regresso em face da parte que deu causa, para
reparagao de eventuais danos causados em decorréncia do descumprimento das obrigagdes aqui
assumidas em relagdo a Prote¢ao dos Dados.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria da Fazenda no setor
de Compras através do email: compras.smf(@cacapava.rs.gov.br

Ana Lucia de Oliveira Gongalves Ferreira
Matricula 477328-4/1
Unidade de Controle Interno da SMF
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