Secretaria Mémicipal de PREFEITURA DE
overnang¢a
e Gestgo ESTEIU

PREGAO ELETRONICO N° 9/2023

Objeto: REGISTRO DE PREGOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE SUSTENTAVEIS -
SMGG

Processo administrativo n° 3476/2023 — Valor total estimado: R$ 37.136,00 — Quantidade de itens: 5
Critério de julgamento: Menor Preco

Forma de adjudicagéo: Item

Tipo de Objeto: Bens Comuns

Modo de disputa: Aberto

Exclusividade me/epp/equiparadas: NAO

Data e hora da abertura da sess&o publica: no dia 11 de outubro de 2023 as 10:00 horas.

Edital e certame: http://www.portaldecompraspublicas.com.br (Portal de Compras Publicas)

O MUNICIPIO DE ESTEIO, pessoa juridica de direito publico interno, CNPJ n° 88.150.495/0001-86, sito &
Rua Eng. Hener de Souza Nunes, 150, em Esteio, por intermédio da Secretaria Municipal de Governanga e
Gestdo (SMGG), Diretoria de Compras, torna publico aos interessados que realizara licitagdo na modalidade
pregédo, na forma eletrénica, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto n.° 7.744, de 01 de junho de 2023,
demais legislagéo aplicavel e de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é o REGISTRO DE PREGOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE SUSTENTAVEIS - SMGG, para eventual aquisicdo, conforme condicdes, especificagdes técnicas,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital, Termo de referéncia e seus anexos.

1.2. As licitantes deverao possuir condi¢des que garantam a responsabilidade, presteza, seguranca e eficacia da
execugao do objeto, de modo a obter pleno resultado.

1.3. Nao sera permitida a subcontratagao e néo sera permitida a adesao a ata de registro de prego.

1.4. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, constam da Ata de Registro de Precos.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO
2.1. Poderao participar deste Pregédo os interessados que estiverem previamente credenciados no Portal de
Compras Publicas, disponivel no endereco eletrénico: http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Os interessados deverao estar cadastros no portal da licitagdo em tempo habil.
2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo
proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.
2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.
2.5. A obtencédo do beneficio referente ao art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagao,
ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, artigo 16 da Lei
n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual
- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.
2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.7.1. Aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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2.7.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.7.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;

2.7.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo, de
execucgao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao
ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 nao impede a licitagdo ou a contratagdo de servigco que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagbes e contratagcbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.13. A vedacgao de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

ATENCAO: No momento do cadastro ou registro da proposta comercial eletronica, o licitante devera atentar para
o fato de que, por razdes de limitagdes técnicas, as especificagbes dos itens técnicas completas do objeto licitado,
para efeito e formulagdo da proposta, serdo sempre aquelas constantes do Termo de Referéncia.

3.1. A fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3. Caso a fase de habilitagcdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e 7.12.1
deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
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a) Esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

b) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigcao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

c) Néo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1. No item exclusivo para participagéao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaragao sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
3.8. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder as
fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagcdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo
pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.

3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

3.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

3.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
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3.16. E dever do licitante manter seu cadastro atualizado junto ao portal de licitagdes, ressaltando a importancia do
correto preenchimento do E-mail institucional, que sera utilizado para os contatos, avisos, notificacbes e demais
atos administrativos junto ao Municipio e atualizar previamente as comprovagdes de seus documentos anexados
no portal para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante sistema eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor ou desconto;

4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante; se for o caso.

4.1.4. Quantidades, devendo respeitar a quantidade total estipulada.

4.1.5. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagao do Termo de Referéncia;
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante nao podera oferecer proposta com quantitativo inferior ao maximo estipulado.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.
4.4. Os pregcos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.
4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
4.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigao.

4.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

4.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 3.9.
4.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar
a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprego na execugao do contrato.
4.9. A PROPOSTA DEFINITIVA do licitante declarado vencedor & o valor registrado no sistema, podendo ser
encaminhada atualizada, acompanhada da DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR, quando houver, no prazo
definido pelo pregoeiro, a contar da solicitacdo no sistema eletrénico.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.
5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.
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5.2.3. A néo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo Menor Prego.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance melhor ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema, o mais
vantajoso para administragao.

5.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1%.

5.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrdbnico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgdes.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.

5.12.2. A prorrogacado automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.12.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderao os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagdes.
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5.14.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 5.14, poderado os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

5.14.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.

5.14.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.14.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.14.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.14.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.15. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

5.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

5.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

5.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.19. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.21. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

5.21.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

5.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica para tanto.

5.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nédo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;
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5.22.1.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes.;

5.22.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.22.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgaos de controle.

5.22.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.22.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.22.2.2. Empresas brasileiras;

5.22.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.22.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187/09.

5.22.3. Caso nenhum critério anterior seja suficiente para o desempate, sera realizado sorteio pelo
pregoeiro/agente de contratacado de licitagao responsavel pela licitagédo utilizando-se apenas do fator sorte.

5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.23.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade e serdo observados os
seguintes pregos unitarios maximos como critério de aceitabilidade.

5.23.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.23.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgao, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragéo.

5.23.4. A negociagédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.23.5. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo.

5.23.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios, a confirmagédo daqueles exigidos neste Edital e ja registrados
no sistema e aos apresentados.

5.23.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. Apos a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta:

a) ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO ou SICAF e DOCUMENTOS COMPLEMENTARES;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS.

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao — TCU;

Nota: A apresentacdo do SICAF, substitui os itens por ele atendidos, sendo obrigatéria o envio dos demais
documentos complementares, atualizagdo dos vencidos e complementagdo dos faltantes, assegurado aos
demais licitantes o direito de acesso aos dados dos sistemas.

Pesquisa consolidada de CEIS, CNEP e outras: https://portaldatransparencia.gov.br/.
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6.1.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (certidoes-apf.apps.tcu.gov.br).
6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu soécio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢cdo de
participagéao.

6.4. Caso atendidas as condigdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5 e 3.6
deste edital.

6.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 do
decreto n° 7.584, de 07 de margo de 2023.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do

pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.9. Em contratagdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de exequibilidade e
sobreprecgo considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execucgdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superagéo do valor global estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobreprecgo se dara pela superagéo
do valor global estimado e pela superacgao de custo unitario tido como relevante, caso haja planilha anexa.

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracdo, independentemente do
regime de execugao.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor orcado pela Administracédo, equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da proposta,
sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Precgos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em
primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados
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ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administragao, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo
0 modelo elaborado pela Administragdo, bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral,
contratagdo semi-integrada e contratacao integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis
no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.13. Caso o Termo de Referéncia ou o Edital exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado, sob pena de nao aceitagéo da proposta.

6.13.1. O licitante classificado em primeiro lugar, tendo sua documentagdo em conformidade com o
estabelecido neste Instrumento, podera ser convocada pelo Pregoeiro/Agente de contratagdo, para no prazo
estipulado, contados a partir do recebimento da Convocacgao, a apresentar amostra.

6.13.2. A amostra devera ser entregue no setor de compras, destinado ao Pregoeiro/Agente de
contratagdo, no horario de atendimento ao publico, na Prefeitura Municipal de Esteio, na Rua Engenheiro Henner
de Souza Nunes, 150, Centro, Esteio/RS, mediante agendamento prévio pelo telefone (51) 3433-8151.

6.13.3. Os produtos deverao vir identificados com os seguintes dados:

* Razéo social da empresa licitante;
» Modalidade e Numero da Licitacao;
* Numero e descrigao do item;

6.13.4. Nao serao aceitas amostras para analise por analogia.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a
avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de nado haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante
sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagcdo de uma que atenda as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO I, documentagéo exigida sao
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A apresentagdo do SICAF, substitui os itens que o compde do Anexo |, sendo obrigatério o envio
dos documentos complementares, se houverem, atualizagdo dos vencidos e complementacdo dos faltantes,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados dos sistemas.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

7.2.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagcdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660/16, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participagao de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita
por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira,
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quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

7.3.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e
o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdbmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o
consorcio em relagéo ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderdo ser apresentados em original, por prova de
autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente da
Administragao/Pregoeiro, mediante apresentagcao de original e copia ou de declaragdo de autenticidade por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal,;

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser substituidos por registro cadastral emitido por
orgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagées prestadas, na forma da lei.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. O presente objeto ndo necessita de avaliagédo prévia do local.

7.10. A habilitagdo sera verificada por meio do ANEXO I, e/ou SICAF nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagcdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracédo dos
registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
7.12. A verificagao pelo pregoeiro/agente de contratacdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo DUAS HORAS, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro/agente de contratagao.

7.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitagao anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharéo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o
prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no §1° do art.36 e do art.39 do Decreto 7584/2023.

7.13. A verificagdo dos documentos de habilitagdo somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento, a verificagao ou exigéncia
do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

7.14. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.14.1. Complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas;
7.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro, agente de contratagdo ou a comisséo de contratagdo
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.
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7.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢ao para participagao na licitagao.

7.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera excluséo de
licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apos o
julgamento.

8. DOS RECURSOS
8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a
anulagao ou revogacgao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.
8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.
8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagéo
do licitante:

8.3.1. Aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. O prazo para a manifestacao da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de lavratura
da ata de habilitagédo ou inabilitagao;

8.3.4. Na hipotese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.
8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 dias uteis, contado do recebimento dos autos.
8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
8.7. O prazo para apresentagado de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (irés) dias Uteis,
contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgagao da interposi¢gao do recurso, assegurada a vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.
8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o que:
a) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta quando:
b.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
b.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
b.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
b.4. deixar de apresentar amostra;
b.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;
c.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
d) apresentar declaracédo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa a licitagéo;
e) fraudar a licitagéo;
f) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
f.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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f.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

f.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
| — adverténcia;
Il — multa;
Il — impedimento de licitar e contratar;
IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigcao ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
9.3. Na aplicagao das sangdes seréo considerados:
| — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;
Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — os danos que dela provierem para o Contratante;
V — a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos 6rgaos
de controle.
9.4. A multa sera de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.

9.4.1. Para as infragbes previstas nos itens “a”, “b” e “c”, a multa sera de 0,5% a 15%, para os itens “d”,
“e”, “f", “g” e “h”, sera de 15% a 30%, do valor do contrato licitado.
9.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
9.6. Na aplicagédo da sangéao sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagéo.
9.7. A sancgdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragbes
administrativas relacionadas nos itens “a”, “b” e “¢”, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em

7]

decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens “d”, “e”, “f", “g” e “h”", bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos itens “a”, “b” e “c” que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a
sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo do art. 156, §5°, da Lei 14133/21.
9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item “c” caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgado ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° do Decreto 7584/2023.
9.10. A apuragado de responsabilidades relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragédo de processo de responsabilizagao a
ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagédo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagio de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangao de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral dos
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danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei n°® 14.133,
de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo
de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail:
comissao@esteio.rs.gov.br.
10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo/pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
10.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagéao, para assinar a Ata de Registro de Precgos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021.
11.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante
mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
11.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de
registro de precos. Caso o sistema nao esteja disponivel, sera aceito outros meios, priorizando os digitais.
11.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de todos os
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, pregos registrados e demais condi¢des.
11.5. O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de precos.
11.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢cbes estabelecidas,
mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que devidamente justificada.
11.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
12.1. Apds a homologacéo da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagéo na licitagéo; e

12.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
12.2. Sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata.

12.2.1. A apresentagédo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame
em relagao ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.
12.3. A habilitagdo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade
de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; ou

12.3.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipéteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 7.744/23.
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12.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario
concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado, a
Administragao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:
12.4.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
12.4.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagédo, quando frustrada a negociagao de melhor condig¢ao.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS
13.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas — PNCP.
13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
13.3. Todas as referéncias de tempo observaréo o horario de Brasilia — DF.
13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.
13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade
€ a seguranga da contratacao.
13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a Administragéo
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do
processo licitatorio.
13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.
13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
13.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.
13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no site da
Prefeitura Municipal de Esteio, portal da transparéncia.
13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

e ANEXO | — Documentos de Habilitagao

e ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Prego/ Modelo de Cadastro Reserva

e ANEXO Ill - Termo de Referéncia/Estudo Técnico Preliminar/ Anexo do Objeto
DE ACORDO:

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
PREFEITO MUNICIPAL

PE 9/2023- REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE SUSTENTAVEIS - SMGG ~ Pagina 14 de 23


https://grp.esteio.rs.gov.br/transparencia/portal/#/consultaLicitacao
https://www.esteio.rs.gov.br/

Secretaria Municipal de PREFEITURA DE
Governanca

e Gestao ESTEIU
ANEXO |

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 9/2023

A — Documentos comprobatérios de HABILITAGAO JURIDICA consistem em:

al) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

a2) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, da Junta Comercial da sede;
a3) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

ad) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

a5) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

ab) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

a7) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem
sede a matriz

a8) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

a9) Agricultor familiar: Declaracéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdélida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°,
§2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

a10) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao Normativa RFB n. 971/09.

Nota: Os documentos deverao estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidagao respectiva.

B — Documentos comprobatdrios de REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA consistem em:

b1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b2) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

b3) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT), mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

b4) Prova de regularidade com a FAZENDA FEDERAL, mediante certiddo conjunta negativa de débitos, ou
positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

b5) Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL, do domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

b6) Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL, do domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

C — Documentos comprobatérios de ECONOMICO-FINANCEIRA, consistem em:

c1) CERTIDAO NEGATIVA de faléncia, de concordata, de recuperagio judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de

PE 9/2023- REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE SUSTENTAVEIS - SMGG ~ Pagina 15 de 23


https://www.esteio.rs.gov.br/

Secretaria Mgnicipal de PREFEITURA DE
overnancga
e Gestégo ESTEID

validade expresso na propria Certidao;

c1.1. Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar os demais requisitos de habilitagao.

c2) BALANCO PATRIMONIAL dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, com demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis;

c2.1. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

c3) DECLARAGAO assinada por profissional habilitado da area contabil, comprovando o atendimento dos
indices econémicos previstos abaixo.

c3.1. A aptiddo econémica do licitante, para cumprir as obrigagdes sera verificada mediante a obtengao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), igual ou superiores a 1 (um),
resultantes da aplicagao das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = ;
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total
SG = ;
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC = ;
Passivo Circulante

c3.2. As licitantes que apresentarem resultado menor que 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor total
arrematado para o(s) item(ns) a ser(em) contratado(s)

PE 9/2023- REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE SUSTENTAVEIS - SMGG ~ Pagina 16 de 23


https://www.esteio.rs.gov.br/

Secretaria Municipal de PREFEITURA DE
Governanca

e Gestao ESTEID
ANEXO I

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

ATA DE REGISTRO DE PRECO /2023
PARTES:

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE ESTEIO, entidade de direito publico, interno, inscrito no CNPJ/MF
88.150.495/0001-86, com sede administrativa na rua Eng® Hener de Souza Nunes, 150,
nesta cidade, CEP 93260-120 — RS, representado neste ato por seu Prefeito, doravante
denominada CONTRATANTE e ORGAO GERENCIADOR DA ATA.

CONTRATADA: CONTRATADA, com sede na XXXXXXXXXXXXXX, n® XXX — Bairro XXXXX, na cidade
de XXXXXXXXXX, CEP XXXXX — UF, inscrita no CNPJ n® XX XXX XXX/XXXX-XX,
neste ato representada pelo seu Senhor(a)
portador(a) do CPF N° XXX.XXX.XXX-XX € RG n® XXXXXXXXXX, E-mail |nst|tu0|onal

@ , telefones: (XX) XXXX-XXXX, doravante denominada CONTRATADA.

Pela presente Ata de Registro de Pregos entre as partes acima qualificadas, é firmada e ajustada, a
contratagdo do objeto enunciado no Pregado Eletrdnico n° 9/2023, com autorizagdo constante do Processo
Administrativo n° 3476/2023, homologado em __ de de 20, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n° 7.744, de 01 de junho de 2023, e em
conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE SUSTENTAVEIS - SMGG, para eventual aquisicdo, conforme especificacdes técnicas,
observagbes, quantidades, garantias, 6érgaos participantes e locais de entrega estabelecidos no edital e respectivo
Termo de Referéncia, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido
registrados, independentemente de transcri¢ao.

1.2. Nao sera permitida a subcontratagao, no todo ou em parte, do objeto deste certame licitatério.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
2.1. Conforme proposta definitiva da empresa adjudicataria do certame, o precgo registrado para o fornecimento do
objeto da presente ata de registro de pregos ocorrera conforme os pregos abaixo relacionados:

ltem | UN Descricéo Marca/ Quantidade | Valor unitario
Modelo

2.2 — No preco contratado estado incluidos todos e quaisquer despesas diretas ou indiretas que venham a incidir
sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, instalagdo, perdas, mao de obra, equipamento,
encargos tributérios, trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa execucao.
2.3 — E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

2.4 - Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta Ata.

3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta do recurso indicado na
ordem de compra.
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4. DO ORGAO(S) GERENCIADOR, PARTICIPANTE(S) E DA ADESAO

4.1. Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagao.

4.2. O 6rgao gerenciador € a Prefeitura Municipal de Esteio e como entidade participante, o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Esteio, conforme quantidades abaixo:

Iltem | Unidade Participante Quantidade

5. DA VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, conforme artigo 84 da Lei 14.133.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de
créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo érgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdao de nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2 devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

5.4. Apbés a homologacgédo da licitagdo ou da contratacédo direta, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des
para formalizagdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Seréo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se
obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com prec¢os iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacido da licitagao; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacées, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagcéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para
o preco do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregcos nas hipoteses
previstas.

5.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologacéo da licitagdo, o licitante mais bem classificado serd convocado para assinar a ata de
registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacao
do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a
justificativa seja aceita pela Administracao.
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5.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de
Registro de Pregos. Nao estando disponivel os sistemas de assinatura, sera realizado por outro meio.
5.11. Quando o convocado né&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracédo
convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado.
5.12. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administragéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:
5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem redugao, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengcdo de pregco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.
5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas,
mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitacdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que devidamente justificada.

6. DA ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugédo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢ao da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagédo sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuagao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

7. DA NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do prego
registrado.

7.1.1. Caso néo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e nao
convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo mais
vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de redugéo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades

que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociagao com vistas a alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.
7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder cumprir
as obrigacbes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do prego
registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.
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7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do precgo registrado em relagéo as condigbes
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipotese de nao comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo
das sang¢des previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter
seus precgos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a
obtencgao da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovagao da majoracéo do prego de mercado que inviabilize o prego registrado,
conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do precgo registrado, para que avaliem
a necessidade de alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderao ser
remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e nao
participantes do registro de precos. Conforme art. 30 do Decreto Municipal 7744/23.
8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou

8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nio participante.
8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado
participante para efeito do remanejamento.
8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante,
serao observados os limites previstos no art. 32 do Decreto 7744/23.
8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do
6rgao ou da entidade que sofrer redugao dos quantitativos informados.
8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios
distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢gdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagéo pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora, dos
quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades
para a execugdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREGCOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragcao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu precgo registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n.°
7.744, de 01 de junho de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipdtese de aplicagao de sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da

Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutengéo do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos
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da sangéo.
9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do érgao ou
da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6érgao ou a entidade gerenciadora podera convocar
os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
9.4. O cancelamento dos precgos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se superior
ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°® 7.744/23.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara penalidades estabelecidas no edital.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.
10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado
nesta ata de registro de preco, exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes
dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicagdao da
penalidade, conforme art. 8°, inc. IX, do Decreto n°® 7.744/23.
10.3. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias, dada a
necessidade de instauragéo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. DAS CONDIGOES GERAIS

11.1. As condigdes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagbes
da Administragcédo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos
no Edital e Termo de Referéncia.

11.2. No caso de adjudicagao por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagao de parte de itens
do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgéao ou a entidade.

12. DO FORO E CASOS OMISSOS

12.1. Fica eleito o Foro da cidade de Esteio para dirimir as questdes decorrentes deste instrumento ou de sua

execugao, com renuncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

12.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133, de 2021 e suas alteragdes, Decreto n° 7.744, de

01 de junho de 2023, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas no Cdédigo de Defesa do Consumidor e

normas e principios gerais dos contratos, dirimidos pela Procuradoria Geral do Municipio.

12.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 4 (quatro) vias de igual teor, que, depois

de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgaos participantes.
Esteio, _ de de20__ .

DE ACORDO:

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATADA
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ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificagéo, segue relagéo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais
ao adjudicatario:

ltem Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
Prazo
X Especificagéo Marca /Modelo| Unidade Quantidade Valor Un garantia ou
validade

Seguindo a ordem de classificagcdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Prazo
X Especificacédo Marca /Modelo| Unidade Quantidade Valor Un garantia ou
validade
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA/ ESTUDO TECNICO PRELIMINAR/ ANEXO DO OBJETO

PREGAO ELETRONICO N° 9/2023
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Estudo Técnico Preliminar

(Bem Comum - Material Sustentavel)

1. INFORMAGOES BASICAS

Categoria do objeto: Bem Comum

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1 Estudo técnico preliminar para tratar da necessidade da AQUISICAO DE MATERIAIS SUSTENTAVEL
DE EXPEDIENTE através do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS. A realizagdo de uma nova aquisigao
para fornecimento desse material, se faz necessaria em razdo da baixa no estoque e pelo fato do material
ser amplamente utilizado no dia a dia e na execugao de atividades diarias nas Secretarias Administrativas
do Municipio e Orgéo Participante.

3. AREA REQUISITANTE

3.1 AREA: Secretaria Municipal de Governanga e Gestao-Prefeitura Municipal de Esteio
3.2 RESPONSAVEL: Lilian Haigert -Secretaria Municipal de Governanga e Gest&o

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto deve ser entregue com as mesmas especificagées constantes no termo de referéncia e seus
anexos.

4.2. O produto deve estar dentro do prazo de validade(se houver) e com licengas e registros dos drgaos que
se fizerem necessarios.

4.3. Sao de responsabilidade da empresa todos os impostos, taxas, licencas e registros dos 6rgaos publicos
municipais, estaduais e federais, que se fizerem necessarios, bem como as despesas com frete.

4.4. Durante o recebimento, os produtos serao submetidos a inspegéo, sendo observados os seguintes
itens:

a)Condi¢des do entregador — deve estar com uniforme adequado e com itens de segurancga e utilizar EPI
quando for o caso.

b) Critérios de Sustentabilidade:
4.5. DO CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE

a) Os produtos oriundos da madeira, como lapis, devem ser fabricados com matéria-prima de fontes de
manejo sustentavel com mei de comprovagéo atraves de comprovagao por meio de Certificado de Cadeia
de Custddia, nos termos da ABNT NBR 14790:2014, Certificado Cerflor, FSC ou similares ou através de
descricdo na embalagem do produto ou no site do fabricante.



b) A tinta presente em materiais de expediente, como canetas e marcadores, deve ser preferencialmente
atoxica,conforme Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010. Com meio de comprovagio através de
descricdo na embalagem do produto ou no site do fabricante.

c) No caso de produtos que possuam plastico em sua composigdo, recomenda-se que seja dada
preferéncia aqueles confeccionados em plastico biodegradavel, reciclado e/ou reciclavel em conformidade
com a Politica Nacional de Residuos Sélidos e com as normas ABNT NBR n° 15.448- 1 e 15.448-2, de
2008. Com meio de comprovacao através de descricdo na embalagem do produto ou no site do fabricante.

d) Para todos os materiais de expediente, recomenda-se que os produtos sejam acondicionados em
embalagens recicladas ou reciclaveis conforme Lei n°® 12.305/2010.Com meio de comprovacéao através de
descricdo na embalagem do produto ou no site do fabricante.

4.5 DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS

4.5.1. Nao serao exigidas amostras para essa aquisi¢cao

4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.6.1. Nao sera exigida carta de solidariedade para essa aquisicao

4.7.DA GARANTIA CONTRATUAL

4.7.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

4.8. DA EXIGENCIA DE DOCUMENTAGAO TECNICA

4.8.1. Nao sera exigida documentagao técnica para habilitagéo;

4.9. DA SUBCONTRATAGAO

4.9.1. Nao sera admitida subcontratagéo para esta contratagéo

4.10. DOS ORGAO PARTICIPANTE
4.10.1. Informo que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
ESTEIO (PREV-ESTEIO) participara como ORGAO PARTICIPANTE na Ata de Registro de Precos.

4.10.2. Nao havera participagao de outros 6rgdos ou outras entidades nesta Ata de Registro de Precos,

além do acima indicado;



4.11. DA GARANTIA DO OBJETO

4.11.1.0 prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

4.11.2. Caso a empresa vencedora possua garantia maior que a determinada pelo termo de referéncia,

devera prevalecer a maior.

4.11. DA FISCALIZAGAO

4.11.1 A execugdo dos servicos ou entrega do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidores

designados pela Secretaria demandante no Termo de Referéncia.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 O levantamento de mercado foi realizado conforme Decreto N° 7.493, de 19 de dezembro de 2022, que
dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de
bens e contratacdo de servigos em geral e encontra-se descrito no Anexo Dados do Objeto.

5.2. O ciclo de vida desta solugao baseia-se,nos critérios de sustentabilidade , nas diretrizes elaboradas nas
caracteristicas técnicas de cada produto desde a fabricagao até a destinacao final e em conformidade com
a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

6. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

6.1. DAS SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO E JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ESCOLHIDA:
6.1.1. A solugdo estudada trata da da necessidade da aquisicdo de materias de expediente, a perspectiva
do desenvolvimento sustentavel e atingimento das metas de compras sustentaveis da administracao.

6.1.2. Esta solugdo é de baixa complexidade, amplamente fornecida pelo mercado. Portanto, ndo se faz
necessario ampla prospeccéo quanto as solugdes de mercado para a demanda apresentada.

6.1.3. Nesta senda, justificasse a solugéo pretendida a ser adquirida através do Sistema de Registro de
pregos considerando os parametros de conveniéncia, economicidade e eficiéncia uma vez que dessa forma

€ possivel a administragdo adquirir os materiais conforme exista a necessidade e assim, respeitando-se os
limites orgamentarios.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1. As quantidades foram estimadas considerando as necessidades para um periodo de 12(doze) meses
que resultaram no quantitativo solicitado;

7.1.1. Registra-se que a compra de materiais sustentaveis de expediente ainda nao foi adquirido por esta
prefeitura em anos anteriores sendo a primeira aquisi¢ao destes materiais.



7.1.2. A metodologia utilizada para chegar as quantidades que serdo consumidas durante o periodo,
trata-se de uma extimativa de consumo com atividades em pleno funcionamento considerando a utilizacado
dos materiais em atividades diarias dos funcionarios e atendimento dos municipes, bem como o uso dos
materias em seminarios, cursos , palestras e demais eventos que se fizerem nacessarios conforme

demonstrado no estudo abaixo:

Secretarias Materais Quantidades Estimadas
GP Caderno 210 X 148 25
Caderno 275 X 200 25
Lapis Preto 100
Caneta esferografica 100
Pasta Arquivo 50
SMS Caderno 210 X 148 50
Caderno 275 X 200 50
Lapis Preto 100
Caneta esferografica 100
Pasta Arquivo 100
SMGG Caderno 210 X 148 100
Caderno 275 X 200 100
Lapis Preto 2000
Caneta esferografica 2000
Pasta Arquivo 200
SME Caderno 210 X 148 100
Caderno 275 X 200 100
Lapis Preto 2000
Caneta esferografica 2000
Pasta Arquivo 150
SMCDH Caderno 210 X 148 100
Caderno 275 X 200 100
Lapis Preto 500
Caneta esferografica 500
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Pasta Arquivo 50
SMSP Caderno 210 X 148 50
Caderno 275 X 200 50
Lapis Preto 100
Caneta esferografica 100
Pasta Arquivo 50
SMCEL Caderno 210 X 148 50
Caderno 275 X 200 50
Lapis Preto 100
Caneta esferografica 100
Pasta Arquivo 50
PREV-ESTEIO Caderno 210 X 148 25
Caderno 275 X 200 25
Lapis Preto 100
Caneta esferografica 100
Pasta Arquivo 50
Materiais Quantidades Estimadas
Secretarias e Prev-Esteio
Caderno 210 X 148 500 un
Caderno 275 X 200 500 un
Lapis Preto 5.000 un
Caneta esferografica 5.000 un
Pasta Arquivo 700 un

7.1.3. Os quantitativos destinados ao Orgédo Participante da licitagcdo- INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ESTEIO (PREV-ESTEIO) serdao contemplados no
quantitativo total uma vez que se trata de materiais de consumo variavel conforme a demanda.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacdo e o método de composigdo dos valores esta mensurada no Anexo
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Dados do Objeto. A pesquisa de pregos estda anexada aos autos processuais, que sao procedimentos
obrigatdrios e prévios a realizagdo de processos de contratagdo publica.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

9.1 O objeto desta contratacao foi identificado por item , face a identidade, caracteristicas e natureza do
objeto, com intuito de garantir economia de escala e a obtencdo da proposta mais vantajosa a
Administragéo e conforme descrito no Anexo Dados do Objeto apéndice deste Estudo Técnico Preliminar.

9.2. O critério de adjudicagéo do objeto sera conforme descrito no Anexo Dados do Objeto.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1 Nao se verificou aquisicdes correlatas e/ou interdependentes que venham a inviabilizar a contratacao
ou interferir no planejamento da demanda.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

11.1 Nao houve previsao no Plano Anual de Contratagdes, pois a Prefeitura ndo se adequou ainda a este
planejamento, porém se baseou nas necessidades encontradas nos certames anteriores, pois contribui para
a logistica e para as missodes técnicas e operacionais, tendo em vista ser fundamental para manutengéo dos
Servigos.

12. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO

12.1 Espera-se com a contratacdo atingir as Metas de Compras Sustentaveis da Administragdo e ainda
suprir a necessidade dos materiais relacionados pela area requisitante possibilitando a continuidade de suas
atividades laborais pelas reposicdes e novas aquisigdes de maneira eficaz.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1 No especifico desta contratagdo, ndo ha necessidade de adequagao estruturais do ambiente do érgéo
requisitante para a contratagdo do objeto deste estudo.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1 Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais relevantes,
sendo necessario tao somente que a licitante atenda aos critérios dos 6rgaos fiscalizadores e a politica de
sustentabilidade ambiental de acordo com a legislacéo vigente.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1. Justificativa da Viabilidade: Tendo em vista a existéncia de fornecedores dos materiais relacionados,
com base na Pesquisa de Pregos, declaro que a contratagao pretendida é viavel nos termos deste Estudo
Técnico Preliminar.

15.2. DA ANALISE DE RISCOS:



RISCO 1- FALTA DE RECURSOS ORGAMENTARIOS PARA A CONTRATAGAO DO OBJETO

( X)) Risco Baixo

(

) Risco Médio  (

)Risco Alto

DANOS

IMPACTO

Acéo de
Contingéncia

Responsavel

Prazo

Falta de orcamento
para a realizagao da
contratacao

aquisicao dos
materiais.

Nao realizacéo da

Reserva ou
Realocagao de
Recursos
Orgamentarios
e Financeiros
pelo Gestor

Secretaria
Demandante.

Até o inicio dos
Procedimentos
Licitatorios

RISCO 2- FALTA DE FORNECEDORES HABILITADOS PARA O FORNECIMENTO DO OBJETO

( )RiscoBaixo ( X )RiscoMédio ( )Risco Alto
DANOS IMPACTO Acao de Responsavel Prazo
Contingéncia
Atraso na licitagdo | Fracasso na Analise das Setor Até o inicio dos

e efetivagéo da

licitagao.

condigdes do

Administrativo

Procedimentos

contratacao Necessidade de Mercado e, se for o da Secretaria Licitatorios
refazer o processo caso, mudanga dos demandante
licitatorio. Requisitos da
contratagdo com o
objetivo de ampliar o
leque de possiveis
fornecedores a fim de
evitar o fracasso da
licitagédo
RISCO 3- : DESCUMPRIMENTO OU INEXECUGAO CONTRATUAL
( )RiscoBaixo ( X )RiscoMédio ( )Risco Alto
DANOS IMPACTO Acao de Responsavel Prazo
Contingéncia
Nao fornecimento | Falta de material nos Condicoes de Setor Durante os
dos materiais. estoques e habilitagao e Administrativo | Procedimentos
consequentemente, estudos que da Secretaria Licitatérios.
falta do material para as | reduzam as demandante Constante
secretarias chances de que a Fiscal /Gestor
demandantes. Contratagao seja

realizada com
empresas
inidbneas ou
incapazes de
licitar. Aplicagéo de
penalidades
contratuais; Buscar
nova alternativa de
contratagao




16. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Documento assinado digitalmente

Avsi ANA FLAVIA CAMPOS ROCHA
Ana FIaVIa Campos ROCha g “b Data: 18/09/2023 10:21:09-0300
Assessora ESpeCIaI Verifique em https://validar.iti.gov.br

Matricula 7794

Lilian Teresinha Martiny Haigert
Secretaria de Governancga e Gestéo

Esteio, 15 de setembro de 2023
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Termo de Referéncia

(AQUISIGAO ATRAVES DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Este termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo através do Sistema de Registro de Precos para
AQUISIGAO DE MATERIAIS SUSTENTAVEL DE EXPEDIENTE para a Prefeitura Municipal de Esteio. A(s)
especificagdo(des) do(s) item(ns), quantidade(s), valor estimado total e unitario estdo dispostos na tabela do Anexo

Dados do Objeto, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal N°
7.497/22.

1.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente a
data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prego é

vantajoso e conforme necessidade da Secretaria demandante em cada caso.

1.4. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera estabelecida no Edital, observado o

disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, se houver instrumento contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico

Preliminar e no Anexo Dados do Objeto do objeto apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A estimativa de pregos é precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/21 e do Decreto

N° 7.493, de 19 de dezembro de 2022 que se encontram com pregos usuais de mercado, acostados ao processo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta engloba aquisicdo de materias de expediente sustentaveis através do Sistema de Registro

de Precos para fins de atendimento das metas de compras e desenvolvimento sustentavel da administragao.

3.2. O levantamento de mercado foi realizado conforme Decreto N° 7.493, de 19 de dezembro de 2022, que dispde
sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e contratagao
de servigos em geral e encontra-se descrito no Anexo Dados do Objeto.

3.3. O ciclo de vida desta solugcao baseia-se,nos critérios de sustentabilidade , nas diretrizes elaboradas nas
caracteristicas técnicas de cada produto desde a fabricacdo até a destinagdo final e em conformidade com a
Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

3.4. Esta solugéo é de baixa complexidade, amplamente fornecida pelo mercado. Portanto, ndo se faz necessario
ampla prospecc¢ao quanto as solugbes de mercado para a demanda apresentada.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

3.5. Nesta senda, justifica-se a solu¢do pretendida a ser adquirida através do Sistema de Registro de pregos
considerando os parametros de conveniéncia, economicidade e eficiéncia uma vez que dessa forma é possivel a
administragdo adquirir os materiais conforme exista a necessidade e assim, respeitando-se os limites
orgamentarios.

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto deve ser entregue com as mesmas especifica¢cdes constantes no termo de referéncia e seus anexos.

4.2. O produto deve estar dentro do prazo de validade(se houver) e com licengas e registros dos 6rgaos que se
fizerem necessarios.

4.3. Sdo de responsabilidade da empresa todos os impostos, taxas, licencas e registros dos 6rgaos publicos
municipais, estaduais e federais, que se fizerem necessarios, bem como as despesas com frete.

4.4. Durante o recebimento, os produtos serdo submetidos a inspegéo, sendo observados os seguintes itens:

a)Condigdes do entregador — deve estar com uniforme adequado e com itens de seguranga e utilizar EPI quando
for o caso.

b) Critérios de Sustentabilidade:

4.5. DO CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE

a) Os produtos oriundos da madeira, como lapis, devem ser fabricados com matéria-prima de fontes de manejo
sustentavel com mei de comprovacgéao atraves de comprovacgao por meio de Certificado de Cadeia de Custédia, nos
termos da ABNT NBR 14790:2014, Certificado Cerflor, FSC ou similares ou através de descricdo na embalagem
do produto ou no site do fabricante.

b) A tinta presente em materiais de expediente, como canetas e marcadores, deve ser preferencialmente
atoxica,conforme Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010. Com meio de comprovagao através de descrigao
na embalagem do produto ou no site do fabricante.

c) No caso de produtos que possuam plastico em sua composicdo, recomenda-se que seja dada preferéncia
aqueles confeccionados em plastico biodegradavel, reciclado e/ou reciclavel em conformidade com a Politica
Nacional de Residuos Sdlidos e com as normas ABNT NBR n° 15.448- 1 e 15.448-2, de 2008. Com meio de
comprovagao através de descrigao na embalagem do produto ou no site do fabricante.

d) Para todos os materiais de expediente, recomenda-se que os produtos sejam acondicionados em embalagens
recicladas ou reciclaveis conforme Lei n° 12.305/2010.Com meio de comprovagdo através de descricdo na
embalagem do produto ou no site do fabricante.

4.5 DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS

4.5.1. Nao serédo exigidas amostras para essa aquisi¢ao

4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.6.1. Nao sera exigida carta de solidariedade para essa aquisicao



4.7.DA GARANTIA CONTRATUAL

4.7.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

4.8. DA EXIGENCIA DE DOCUMENTAGAO TECNICA

4.8.1. Nao sera exigida documentagao técnica para habilitagao;

4.9. DA SUBCONTRATAGAO

4.9.1. Nao sera admitida subcontratagéo para esta contratagéo

4.10. DOS ORGAO PARTICIPANTE
4.10.1. Informo que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ESTEIO
(PREV-ESTEIO) participara como ORGAO PARTICIPANTE na Ata de Registro de Pregos.

4.10.2. Nao havera participagéo de outros 6rgdos ou outras entidades nesta Ata de Registro de Precos, além do
acima indicado.

4.10.3. Os quantitativos destinados ao Orgdo Participante da licitagdo- INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ESTEIO (PREV-ESTEIO) serdo contemplados no quantitativo total
uma vez que se trata de materiais de consumo variavel conforme a demanda e conforme demonstrado no item 7,
7.1.2. do Estudo Técnico Preliminar , apéndice deste Termo de Referéncia.

4.11. DA GARANTIA DO OBJETO

4.11. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor)

4.11.1.Caso a empresa vencedora possua garantia maior que a determinada pelo termo de referéncia, devera

prevalecer a maior.

4.11. DA FISCALIZAGAO

4.11.1. Fiscal Administrativo: Ritchélly Cezar Fritch-Coordenadora de Gestdo Municipal - Matricula 6942
4.11.2. Fiscal Administrativo Substituto: Ana Flavia Campos Rocha - Assessora Especial - Matricula 7794

4.11.3. Gestor de Contratos da Secretaria: Priscila de Abreu Hofmeister Rodrigues-Diretora - Matricula 7846

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO



5.1.0 prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da ordem de compra ;

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagcédo de prazo seja analisado,

ressalvadas situagbes de caso fortuito e forga maior.
5.3. Substituir, reparar ao corrigir o objeto no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

5.4. Os bens deverao ser entregues no endereco citado conforme a Ordem de Compra, dependendo da necessidade

de cada Secretaria Municipal.

6. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. A Ata de Registro de Pregos da presente contratagdo sera por Sistema de Registro de Pregos, nos termos dos
artigos 82 a 86 da Lei n.° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n.° 7.744/202 e , de acordo com o procedimento

disposto neste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas paries, de acordo com as clausulas avencadas e as normas

da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato , o cronograma de execugao sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4.0 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para a execugéo do objeto, do
plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das

sangoes aplicaveis , dentre outros.

7.6. A A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI)



7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou

dos defeitos observados.

7.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a

corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.10. O O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico

do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.15. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracgéo.

7.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.



7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei

n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

7.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades

da Administracao.
7.22. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificacbes e referéncias necessarias ao perfeito
entendimento pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagdes estabelecidas e da proposta,
principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.

c) Assegurar a contratada acesso as suas dependéncias, por ocasiao da entrega da mercadoria.

d) Agir e decidir em nome do Municipio, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as
especificagdes exigidas.

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagdo de analise.

f) Comunicar oficialmente a empresa contratada quanto a rejeicao do(s) produto(s).

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade entre o(s)
produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

h) Exigir da empresa contratada o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa contratada, de condi¢des previstas neste
instrumento.

j) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a contratada, no tocante ao fiel cumprimento do disposto neste
instrumento.

k) No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de qualquer natureza, o direito de
acesso a todos os elementos de informacgdes relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados

necessarios.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.23. Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus anexos,

obriga-se, ainda, a empresa a:

7.24. E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo exigidas na licitagdo, também, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para

execucao de contratos, adendos, renovacgoes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.25.Efetuar a entrega do servico no prazo e local informado, acompanhada da ordem de compra, dentro do
Municipio de Esteio, mediante agendamento prévio junto a secretaria solicitante. Carregar e disponibilizar, constituem

obrigacdes exclusivas da empresa contratada, a serem cumpridas com for¢a de trabalho prépria a suas expensas.



7.26.Garantir que nao tenha defeitos na execugao dos servigos e também, contra vicios, defeitos ou incorrecoes,
resultantes da entrega. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam

satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e praticidade.

7.27.Arcar com todos os Onus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a disponibilizagao, nos
locais indicados pelas secretarias, conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos

sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.28. Substituir, os produtos que, no ato da entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com
identificacao ilegivel e em desacordo com as condigbes necessérias estabelecidas neste instrumento. Substituir,

ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricagao.

7.29. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da entrega do(s) produto(s), salvo
quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera

ser computado para aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.

7.30. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agbes, demandas, custos e despesas decorrentes
de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por
quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por

forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

7.31.Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

7.32. Receber provisoriamente o servico; Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e

recebimento definitivos;

7.33.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através de servidor especialmente

designado;
7.34. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual;

7.35. Cumprir com as demais obriga¢des constantes no previsto no Instrumento Contratual.

DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS:

7.36. Comete infragao administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;



g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.37. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

e Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

e Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave.

e Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, ", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicédo de
penalidade mais grave.

e Multa: Para as infragdes previstas nos itens “a”, “b”, “c”, “d” do subitem acima a multa sera conforme itens
abaixo:

l. Multa moratdria de até 0,5 % por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida do

contrato/objeto, até o limite de 60 (sessenta) dias;

1. Multa moratéria de até 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato/objeto, até
o maximo de 30%, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou

reposicao da garantia, se for o caso;

M. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021;

V. Multa Compensatoria de até 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo parcial,
imperfeita ou total do contrato/objeto.
e Multa: Para as infracbes previstas nos itens “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, a multa sera de 15% a 30%

do valor do contrato licitado.

7.38. A aplicagédo das sangdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo integral dos

danos causados ao Contratante.
7.39.Todas as sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.40. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de sua intimacéo.

7.41. A aplicagédo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

7.42. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;



IV - os danos que dela provierem para o Contratante;
V - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgaos de

controle.

7.43. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei.

7.44. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.45. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancgao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),

instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.46.As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sao

passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, apds a

verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo de 10 (dez)

dias, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

8.6. Providéncias e prazos para a liquidagao e pagamento:

| — 10 (dez dias) uteis para a liquidagcdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de



cobranga equivalente pela Administragéo;

Il — 20 (vinte dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacado da despesa.

8.6.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento & empresa vencedora/contratada,
ocorrera através da Secretaria Municipal da Fazenda, mediante apresentag¢ao da Nota Fiscal correspondente, com a
aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, acompanhado das comprovagdes de regularidade
junto a Fazenda Federal, Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, Municipio de Esteio, FGTS e Justica do
Trabalho.

8.7. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela empresa contratada diretamente ao responsavel pelo
recebimento que somente ira atestar a entrega dos produtos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando

cumpridas, pela empresa vencedora, todas as condigdes pactuadas.

8.8. O Municipio certificara a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagao da perfeita compatibilidade
entre o material entregue e o que foi solicitado. A contagem para o 20° (vigésimo) dia, previsto no caput, s6
iniciar-se-a apés a aceitagdo dos produtos pelo responsavel pelo recebimento e cumprimento pela empresa de todas

as condigdes pactuadas.

8.9. Para execugdo do pagamento, a empresa contratada devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Prefeitura Municipal de Esteio, CNPJ 88.150.495/0001-86,
informando o nimero de sua conta-corrente, se Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal e/ou Banco do Estado do

Rio Grande do Sul, e a respectiva Agéncia, bem como o nimero da Ordem de Compra.

8.10. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a
empresa contratada e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento

fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio.

8.11. A critério da Administracéo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir despesas

com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de responsabilidade da empresa contratada.

8.12. De acordo com Instrugdo Normativa RFB N° 2.110, de 17 de outubro de 2022 e alteragdes, do Instituto Nacional
do Seguro Social do MPAS, o MUNICIPIO, SE COUBER, fara a retencéo de 11% (onze por cento) do valor bruto da

nota fiscal de prestagéo de servigos e efetuara o recolhimento a Seguridade Social.

8.13. O MUNICIPIO podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de qualquer fatura
apresentada pela empresa contratada casos verificados uma ou mais das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o
ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A empresa contratada deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgéao fiscalizador do Municipio.

b) Nao cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a empresa
contratada atenda a clausula infringida.

c) A empresa que retarda indevidamente a entrega do objeto licitado por prazo que venha a prejudicar as atividades
do Municipio.

d) Débito da empresa contratada para com o Municipio, quer proveniente da execugao deste instrumento, quer de

obrigagdes de outros contratos.



e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e obrigagdes

estabelecidas neste instrumento.

8.14. Os pagamentos observardo os limites de desembolso maximo conforme cronograma estabelecido no termo de

referéncia, se houver.

8.15. Respeitadas as condi¢des previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por culpa do
Municipio, os valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de variagdo do IPCA
do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a

empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. A forma e critério de selecdo dos fornecedores estdo dispostos no Anexo Dados do Objeto, apéndice deste

Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

9.2. As exigéncias para fins de habilitacdo sdo conforme o Edital.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.A estimativa do valor da contratagdo encontra-se disposto no Anexo Dados do Objeto, apéndice deste Termo
de Referéncia.
10.2.0s precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

10.2.1.em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagdo; ou poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratagao.

11. DA ANALISE DE RISCOS:

11.1. N&o se observou riscos relevantes para esta contratagdo. A analise de riscos encontra-se pormenorizada no
item 15.2 do Estudo Técnico Preliminar.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil (Ordem de Compra).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid

13. RESPONSAVEIS

Av/i ANA FLAVIA CAMPOS ROCHA
Ana Flavia Camp(.)s Rocha g “b Data: 18/09/2023 10:21:09-0300
Assessora ESpeCIaI Verifique em https://validar.iti.gov.br
Matricula 7794

Lilian Teresinha Martiny Haigert
Secretaria de Governanca e Gestao

Esteio, 15 de setembro de 2023
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ANEXO DADOS DO OBJETO

(PREGAO ELETRONICO)

COMPLEMENTAGCAO DO ITEM 1. INFORMAGOES BASICAS

Tipo de Objeto: Bens comuns/Servigo Comum, conforme o Decreto N° 7.497/22; O objeto definido
possui padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos em edital, por meio
de especificagbes usuais de mercado.

Critério de julgamento: Menor Preco.

Forma de Adjudicagdo: O objeto &€ composto por itens divisiveis, de acordo com suas caracteristicas
técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado, a forma de adjudicagéo sera por item.

Aquisigdo através de PREGAO na forma ELETRONICA, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, na disciplina da Lei Federal n°® 14.133/2021.

ORGAO PARTICIPANTE- INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE ESTEIO- (PREV-ESTEIO) com quantidades estimadas inseridas na estimativa total.

COMPLEMENTACAO DO ITEM 9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da aquisicdo total é de: R$37.103,00 ( Trinta e sete mil, cento e trés reais )

Foi realizada consulta ao Painel de Precos e Fornecedores para composicdo da média conforme
documentado no mapa de precos, e conforme Decreto N° 7.493, de 19 de dezembro de 2022.

A pesquisa de precos foi realizada pelo(a) servidor(a) Fabiana Deichsel dos Santos-Assistente
Administrativa-Matricula 30896

Descrigcao Un Quant Preco médio unitério

Caderno; Material: Papel Reciclado; Material Capa: Un 500 R$ 8,90
Capa Dura; Comprimento: 210 MM; Largura: 148 MM;
Caracteristicas  Adicionais: Pautado, Margeado,
Costurado, Gramatura: 56 G/M2; Quantidade Folhas:
96 FL. Cod. Catmat: 403415 Entre 40 e 96 folhas

Caderno; Material: Papel Reciclado; Material Capa: Un 500 R$ 21,80
Papeldo Duro; Comprimento: 275 MM; Largura: 200
MM; Caracteristicas Adicionais: Espiral Plastica
Branca, 01 Matéria; Quantidade Folhas: 96 FL. Cod.
Catmat: 432149 Entre 80 e 96 folhas.

Caneta Esferografica Material: Papel Reciclado; Un 5.000 R$ 2,15
Material Ponta: Plastico; Cor Tinta: Azul;
Caracteristicas Adicionais: Impressdo Silkscreen Do
Orgao. CATMAT 399920.

Lapis Preto; Material Corpo: Madeira De Manejo Un 5.000 R$ 1,74
Sustentavel; Diametro Carga: 2 MM; Dureza Carga:
2b; Caracteristicas Adicionais: Com Borracha
Apagadora. Céd. Catmat: 428532

Pasta Arquivo Material: Papel Cartdo Reciclado Altura: Un 700 R$ 3,29
240 MM Aplicagdo: Arquivo De Documento Tipo:
Suspensa Largura: 361 MM Caracteristicas
Adicionais: Visor/Haste/Cabide/Gancho Plastico Nas
Extremidade - CATMAT 455644

Esteio,18 de setembro de 2023
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