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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

DISPENSA ELETRONICA 20/2023

Lei n° 14.133 de 1°/04/2021, Art. 75, inciso Il

Critério de julgamento: Menor Pre¢o Unitario

Processo administrativo N° 2640/2023

Objeto: AQUISIGAO DE MATERIAL GRAFICO E MATERIAL DE EXPEDIENTE - FEMUCI1/2023 E ORE/2023 —
SME

Participagdo: QUALQUER EMPRESA

Intervalo Minimo entre Lances: 1% (um por cento)

Horario da Fase de Lances: 10:00 as 16:00

Data de Inicio da Etapa de Lances: 31 de julho de 2023, as 10:00 horas
Edital e Certame: http://www.portaldecompraspublicas.com.br

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Esteio, por meio da Secretaria Municipal de Governanca e
Gestado (SMGG), Diretoria de Compras, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento Menor Precgo,
na hipétese do art. 75, inciso ll, da Lei Federal n.° 14.133/21, Decreio n° 7.444, de 18 de novembro de 2022 e
demais legislagbes aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a AQUISICAO DE MATERIAL
GRAFICO E MATERIAL DE EXPEDIENTE - FEMUCI/2023 E ORE/2023 - SME, conforme condigdes,
especificagdes técnicas, quantidades e exigéncias estabelecidas e anexos, ndo sendo permitida a subcontratacao,
no todo ou em parte do objeto.

1.2. A aquisi¢do ocorrera conforme tabela constante abaixo:

Valor unitario maximo

Item Descrigao/Especificagao Un Quant aceitavel

Confeccao de Crachas — CATSER: 10111. Cracha -
1 Formato 10 x 15 cm, impresséo 4 x 0 cores, papel cartao un 2.000 R$ 1,05
250g, acabamento em corda e 2 furos.

Confeccao de Faixas. CATSER: 17906. Faixa - Formato
2 2,5 X 0,70 m, em Lona 440g, 4 X 0 cores, impressao un 4 R$ 64,40
digital, acabamento em corda e bastao.

Papel A3; Material: Papel Alcalino; Gramatura: 75 G/M2;
3 Comprimento: 420 MM; Largura: 297 MM. Céd. Catmat: | pacote 5 R$ 48,71
230780 - Pacote com 500 folhas

Papel Glossy, Material: Celulose Vegetal, Gramatura: 180
4 G/M2, Aplicagdo: Impressora Laser, Comprimento: 297 MM ) 5 RS 24.47
Largura: 210 MM, Pacotes de 50 FL. CATMAT: 341029. - | P3°%%® ,

Tipo: Autoadesivo Brilhante, Cor: Branco.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens
que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o Menor Prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

DISPENSA ELETRONICA 20/2023- AQUISIGAO DE MATERIAL GRAFICO E MATERIAL DE EXPEDIENTE - FEMUCI/2023 E ORE/2023 —
SME 1


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
https://www.esteio.rs.gov.br/

Secretaria Mémicipal de PREFEITURA DE
overnancga
e Gestgo ESTEIO

1.4. Valor maximo do processo: R$ 2.723,50 (Dois mil, setecentos e vinte e trés reais e cinquenta centavos).

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara no Portal de Compras Publicas, disponivel no
endereco eletrdnico: http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Realizar o cadastro junto ao portal/provedor do sistema é de responsabilidade do licitante, sua
utilizagcao e eventuais duvidas de operacédo devem ser sanadas com o suporte do provedor.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacédo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia
de sangéao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo; e

2.2.5. Sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

ATENGAO: No momento do cadastro ou registro da proposta comercial eletronica, o licitante devera atentar
para o fato de que, por razdes de limitagbes técnicas das especificagbes dos materiais constantes nas
ESPECIFICACOES TECNICAS COMPLETAS DO OBJETO LICITADO, para efeito de cotagdo do preco e
formulagao da proposta, serdo sempre aquelas constantes do Projeto Basico/Termo de Referéncia.

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagéo do aviso de contratagao direta, encaminhara, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.
3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagédo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigio.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores nao poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la;
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
b) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

c) Que esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no Aviso de Contratagédo Direta e seus anexos;

d) Que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

e) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

f) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigcdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagao de valor final minimo, com
o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso) caso a funcionalidade ja
esteja disponivel no sistema eletronico.

3.10.1.Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na

forma da secao respectiva deste Aviso de Contratagéo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para
0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.
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4. FASE DE LANCES
4.1. A partir da data e horario estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.
4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor Unitario.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um por cento).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.
4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com
o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacéao do objeto e a compatibilidade do prego em relagédo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a
negociagao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
precgo, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.

5.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. Nao obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratagao;

5.5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagido, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites
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minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do préoprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.8. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratagéo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | — Documentagio exigida
para habilitagido deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de participacéo,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagdo no certame ou a futura contratacgéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) ANEXO | — Documentos de Habilitagao ou SICAF e documentos complementares;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP;

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao — TCU;

Nota: A apresentagdo do SICAF, substitui os itens 1 e 2 do Anexo |, sendo obrigatéria a presentagdo dos
demais documentos solicitados, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados dos sistemas.
Pesquisa consolidada de CEIS, CNEP e outras: https://portaldatransparencia.gov.br/.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (certidoes-apf.apps.tcu.gov.br).
6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagcao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagdo
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6.2.3. Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagéo.

6.3. Caso atendidas as condigbes de participagao, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada.

6.3.1. E dever do fornecedor manter seu cadastro atualizado junto ao portal de licitacdes, ressaltando a
importancia do correto preenchimento do E-MAIL INSTITUCIONAL, que sera utilizado para os contatos, avisos,
notificagdes e demais atos administrativos junto ao Municipio e atualizar previamente as comprovagdes de seus
documentos anexados no portal para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacgao
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragcéo, sob pena de inabilitagéo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado

(a) da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e

(b) da apresentacao do balango patrimonial e das demonstragées contabeis do ultimo exercicio.

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagcado cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as
do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagcdo das
sangdes cabiveis.

6.7.1. Nao havendo a comprovagado cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo recaira sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos
remanescentes. (Para dispensas com mais de 1 item).

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagédo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitagao.

6.10. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada, acompanhada das
documentagdes complementares definidas no anexo |, quando houver, no prazo definido pelo pregoeiro, a contar
da solicitagdo no sistema eletrénico.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGAO
7.1. Apos a homologacgao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera emitido nota de empenho.
Nota: Caso ndo haja termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como carta
contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar expressamente a
vinculagéo a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redagdo do presente topico procura abarcar ambas as
hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessarios.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
manifestar o aceite a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. O prazo previsto para aceitacao da nota de empenho podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;
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7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.4. O prazo de entrega ¢é até 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota de empenho pela CONTRATADA.

7.4.1. Entregar no endere¢o: Rua Dom Pedro, 73 — Centro — Esteio/RS, mediante agendamento
junto a Unidade de Projetos, Tecnologias e Inovagao da Secretaria Municipal de Educag¢ao, por meio do e-
mail: portal@educaesteio.com.br e telefone: (51) 2312-3848..
7.5. Na aceitacdo da Nota de Empenho sera exigida a comprovagédo das condi¢gdes de habilitagdo e contratagédo
consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANGCOES
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei
n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as

condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave;
b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento), por qualquer das infragbes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de
Contratagao Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
d) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢éao da penalidade mais grave;
8.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.
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8.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagao das sancbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administragédo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias dos processos administrativos necessarios a apuragcao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragéo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagédo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8.10. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagéo estao previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de compras publicas e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condigbes de habilitagao exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentacédo de habilitagéo,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo néo conste
deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negoécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.
9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagéao relativa ao
procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.
9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.
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9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do
resultado do processo de contratagéo.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacao exigida para habilitagao;

9.13.2. ANEXO Il — Modelo de proposta financeira (proposta final);

9.13.3. ANEXO lll - Termo de Referéncia;

Esteio, 21 de julho de 2023
DE ACORDO:

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

PREFEITURA DE

ESTEID

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

DISPENSA ELETRONICA N° 20/2023

A — Documentos comprobatérios de HABILITAGAO JURIDICA consistem em:

a1) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

a2) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da sede;

a3) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

ad4) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

a5) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

a6) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

a7) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

a8) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

a9) Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

a10) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971/09.

Nota 1: Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

B — Documentos comprobatérios de REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA consistem em:

b1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b2) Prova de regularidade com a FAZENDA FEDERAL, mediante certiddo conjunta negativa de débitos, ou positiva com
efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

b3) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

b4) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT), mediante a apresentacdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;
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MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL);

DISPENSA ELETRONICA N° 20/2023

A empresa , com sede na ,N.  —Bairro ,
na cidade de , CEP , inscrita no CNPJ N° , heste ato representada
pelo seu , senhor , portador do CPF N° , e-mail
institucional: , telefones: , propde ao Municipio de Esteio, referente a/o

AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO E MATERIAL DE EXPEDIENTE - FEMUCI/2023 E ORE/2023 - SME,
objeto em epigrafe, de acordo com o termo de referéncia, bem como os demais anexos fornecidos, a seguinte
proposta:

a) A validade da proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de entrega desta carta de proposta.
b) Prazo para a entrega do objeto: conforme aviso e termo de referéncia.

c) Caso sejamos a empresa vencedora, indicamos o (a) senhor (a) , ha fungcéo de
, portador (a) do CPF N. e RG N. , como preposto de nossa
empresa, autorizado mediante contrato social / procuragao / estatuto ou outro documento legal, a firmar contrato.
d) Preco Proposto:

. e Marca/ e
Iltem | Un Descrigao/Especificagdo Quant Modelo Valor unitario

1

— Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condigbes contidas no Aviso da
Dispensa Eletronico N° 20/2023, bem como verificamos todas as especificagdes nele contidas, ndo havendo
discrepéancia entre quaisquer informagdes ou documentos que dele fazem parte, e estamos cientes de todas as
condi¢cdes que possam de qualquer forma, influir nos custos, assim como qualquer despesa relativa a realizagéo
integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas informagbes, bem como pelos erros ou omissoées,
contidas tanto no formulario proposta, como em seus anexos.

— Ainda, assumimos a responsabilidade integral pela fiel compatibilidade entre os detalhes especificados e o
material a ser fornecido e dos demais prazos e condigdes nele estabelecidos.

— Declaramos, finalmente, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa
contratacdo no presente processo licitatorio, e estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Atenciosamente,
Local: , data: / 12023.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 20/2023
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Termo de Referéncia

(AQUISIGAO COMUM OU SERVICO COMUM POR ESCOPO)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Este termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de Material Gréafico e Material de Expediente para utilizacdo na
Feira Municipal de Ciéncias e Ideias (FEMUCI) e Olimpiada de Robética de Esteio (ORE), eventos que terdo suas
realizacdes voltadas aos alunos da Rede Municipal de Ensino de Esteio. A FEMUCI tera a sua realizacéo entre os dias 27
e 29 de setembro de 2023 e a ORE tera a sua realizagao entre os dias 28 e 30 de novembro de 2023. Ambos os eventos
serdo realizados no Pavilhdo da Agricultura Familiar (Parque de Exposicfes Assis Brasil — BR 116 Km 13 — Bairro Novo
Esteio — Esteio/RS) - A(s) especificacao(bes) do(s) item(ns), quantidade(s), valor estimado total e unitario estao dispostos

na tabela do Anexo Dados do Objeto, apéndice deste Termo de Referéncia.
1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal N°© 7.497/22.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 06 (seis) meses contados a partir do recebimento da ordem de compra ou

assinatura do contrato ou termo de inicio (se houver), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independente de termo aditivo, quando o objeto n&do for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas no

contrato.

1.5. Quando houver CONTRATO, o instrumento oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao

a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Anexo Dados do Objeto

apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A estimativa de precos é precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n°® 14.133/21 e do Decreto N°

7.493, de 19 de dezembro de 2022 que se encontram com prec¢os usuais de mercado, acostados ao processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucao proposta engloba a aquisicdo de Material Gréafico e Material de Expediente para fins de atendimento as
necessidades institucionais a fim de suprir as demandas correntes, possibilitando o adequado funcionamento das

atividades.

3.2. Quanto ao Ciclo de vida do objeto, baseia-se nas caracteristicas do material a ser adquirido.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O objeto deve ser entregue com as mesmas especificacdes constantes no termo de referéncia e seus anexos.

4.2. O produto deve estar dentro do prazo de validade (se houver) e com licencas e registros dos 6rgéos que se fizerem
necessarios.

4.3. Sdo de responsabilidade da empresa todos os impostos, taxas, licencas e registros dos érgéos publicos municipais,
estaduais e federais, que se fizerem necessarios, bem como as despesas com frete.

4.4. Durante o recebimento, os produtos serdo submetidos a inspecdo, sendo observados os seguintes itens: Os
materiais devem ser entregues em bom estado, sem falhas ou imperfeicdes. No caso de material em inconformidade
com o solicitado ou defeito, a empresa vencedora tera prazo de 2 (dois) dias Uteis para realizar a reposicéo do item. O
prazo de garantia sera contado a partir do recebimento definitivo do objeto.

4.5 DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS
4.5.1. N&o serdo exigidas amostras para essa aquisicao

4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE
4.6.1. N&o sera exigida carta de solidariedade para essa aquisicao

4.7. DA GARANTIA CONTRATUAL
4.7.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual.

4.8. DA EXIGENCIA DE DOCUMENTACAO TECNICA
N&o sera exigida documentacgédo técnica para habilitacao;

4.9. DA FISCALIZACAO

A execucao dos servigos ou entrega do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores:

4.9.1. Fiscal Administrativo: Helllene de Oliveira Guimardes, Coordenador de Gestdo Municipal - Matricula 41288
4.9.2. Fiscal Administrativo Substituto: Bruna Vieira Lesina, Assessor Especial | - Matricula 47310

4.9.3. Gestor de Contratos da Secretaria: Fabio Rodrigues Goncgalves, Coordenador de Gestdo Municipal - Matricula 30343

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da ordem de compra ou assinatura do

contrato.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées respectivas com pelo
menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas

situacdes de caso fortuito e forga maior.



5.3. Substituir, reparar ao corrigir o objeto no prazo maximo de 48 horas.
5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco e conforme a Ordem de Compra:

5.4.1. Rua Dom Pedro, 73 — Centro — Esteio/RS, mediante agendamento junto a Unidade de Projetos, Tecnologias
e Inovacéo da Secretaria Municipal de Educacéo, por meio do e-mail: portal@educaesteio.com.br e telefone: (51) 2312-
3848.

5.5.0 prazo de garantia é 30 (trinta) dias contados da entrega definitiva do objeto ou prestacdo do servico;

5.6. Caso a empresa vencedora possua garantia maior que a determinada pelo termo de referéncia, devera prevalecer a

maior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4.0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.3. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para a execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI)

6.6. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.7. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird4 notificacées para a correcéo
da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que demandar decisdo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
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responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condices de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.12. Caso ocorram descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia;

6.13. O gestor do contrato coordena a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacé@o de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.19. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informages sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificacdes e referéncias necessarias ao perfeito entendimento
pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacfes estabelecidas e da proposta, principalmente

guanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.
c) Assegurar a contratada acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da mercadoria.

d) Agir e decidir em nome do Municipio, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as

especificaces exigidas.
e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizacédo de analise.
f) Comunicar oficialmente & empresa contratada quanto a rejei¢cdo do(s) produto(s).

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita compatibilidade entre o(s) produto(s)

entregue(s) ao que foi solicitado.



h) Exigir da empresa contratada o cumprimento rigoroso das obrigacfes assumidas.

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa contratada, de condi¢Bes previstas neste

instrumento.

j) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, a contratada, no tocante ao fiel cumprimento do disposto neste

instrumento.

k) No exercicio de suas atribui¢des fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricbes de qualquer natureza, o direito de acesso

a todos os elementos de informag&es relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.21. Além das obrigages legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus anexos, obriga-se,

ainda, a empresa a:

6.22. E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagio e
qualificacdo exigidas na licitagdo, também, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para execucao de

contratos, adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

6.23. Efetuar a entrega do servico no prazo e local informado, acompanhada da ordem de compra, dentro do Municipio de
Esteio, mediante agendamento prévio junto a secretaria solicitante. Carregar e disponibilizar, constituem obrigaces

exclusivas da empresa contratada, a serem cumpridas com for¢a de trabalho prépria a suas expensas.

6.24. Garantir que ndo tenha defeitos na execucdo dos servicos e também, contra vicios, defeitos ou incorrecdes,
resultantes da entrega. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam

satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e praticidade.

6.25. Arcar com todos os dnus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a disponibilizacéo, nos locais
indicados pelas secretarias, conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais,
tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

6.26. Substituir, os produtos que, no ato da entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificacdo
ilegivel e em desacordo com as condi¢cdes necessarias estabelecidas neste instrumento. Substituir, ainda, por outro de

qualidade, todo produto com defeito de fabricagao.

6.27. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da entrega do(s) produto(s), salvo quando
o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser computado

para aplicacao das penalidades previstas neste instrumento.

6.28. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢gdes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos,
ocorridos por culpa sua ou de qualguer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer
responsabilidades decorrentes de a¢6es judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢ca da Lei,

ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

6.29. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.



DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.31. Receber provisoriamente o servico; Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos
recebidos provisoriamente com as especifica¢cdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento

definitivos;
6.32. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac8es da contratada, através de servidor especialmente designado;
6.33. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual (se houver);

6.34. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no previsto no Instrumento Contratual (se houver).

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
6.35. Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, o que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
6.36. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancgdes:

e Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

e Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.
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e Declaracado de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢céo de penalidade
mais grave.

e Multa: sera de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado. Para as infragdes previstas nos itens “e”,

“f”, “g” e “h” do subitem acima, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

6.37. A aplicacdo das sancfes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacéo integral dos danos

causados ao Contratante.
6.38. Todas as sanc¢des previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

6.39. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da

data de sua intimacao.

6.40. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao

Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as



penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.41. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para o Contratante;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos 6rgédos de

controle.

6.42. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei.

6.43. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

6.44. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da sancao, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do

Poder Executivo Federal.

6.45. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 horas, a contar da notificagdo da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 48 horas, contados do recebimento provisério, apds a verificacdo

da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo de 10 (dez) dias,



reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.6. Providéncias e prazos para a liquidacéo e pagamento:
| — 10 (dez dias) Uteis para a liquidacéo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracéo;

Il — 20 (vinte dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

7.6.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento a empresa vencedora/contratada, ocorrera
através da Secretaria Municipal da Fazenda, mediante apresentacao da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacédo e
atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, acompanhado das comprovacgdes de regularidade junto a Fazenda

Federal, Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, Municipio de Esteio, FGTS e Justica do Trabalho.

7.7. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela empresa contratada diretamente ao responsavel pelo
recebimento que somente ir4 atestar a entrega dos produtos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas,

pela empresa vencedora, todas as condigBes pactuadas.

7.8. O Municipio certificar4 a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita compatibilidade entre o
material entregue e o que foi solicitado. A contagem para o 20° (vigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apds a

aceitacao dos produtos pelo responséavel pelo recebimento e cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

7.9. Para execucdo do pagamento, a empresa contratada devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente, emitida
sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Prefeitura Municipal de Esteio, CNPJ 88.150.495/0001-86, informando o
nuamero de sua conta-corrente, se Banco do Brasil, Caixa Econémica Federal e/ou Banco do Estado do Rio Grande do

Sul, e a respectiva Agéncia, bem como o nimero da Ordem de Compra.

7.10. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida a
empresa contratada e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo

acarretando quaisquer 6nus ao Municipio.

7.11. A critério da Administracdo poderéo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir despesas com

multas, indenizacdes a terceiros ou outras de responsabilidade da empresa contratada.

7.12. De acordo com Instru¢cdo Normativa RFB N° 971, de 13 de novembro de 2009 e altera¢des, do Instituto Nacional do
Seguro Social do MPAS, o MUNICIPIO, SE COUBER, fara a retencéo de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota
fiscal de prestagéo de servicos e efetuara o recolhimento a Seguridade Social.

7.13. O MUNICIPIO podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada
pela empresa contratada casos verificados uma ou mais das hip6teses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem
direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
a) A empresa contratada deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do Municipio.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a empresa contratada
atenda a clausula infringida.

c) A empresa que retarda indevidamente a entrega do objeto licitado por prazo que venha a prejudicar as atividades do



Municipio.

d) Débito da empresa contratada para com o Municipio, quer proveniente da execucdo deste instrumento, quer de
obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipGteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas e obrigacdes

estabelecidas neste instrumento.

7.14. Os pagamentos observarao os limites de desembolso maximo conforme cronograma estabelecido no termo de

referéncia, se houver.

7.15. Respeitadas as condicdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por culpa do
Municipio, os valores devidos seréo acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de variacdo do IPCA do
més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a empresa

contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A forma e critério de selec¢é@o dos fornecedores estdo dispostos no Anexo Dados do Objeto apéndice deste Termo

de Referéncia.
Exigéncias de habilitacao

8.2. As exigéncias para fins de habilitacdo séo conforme o Edital/Aviso de Contratacdo (se houver).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.A estimativa do valor da contratagdo encontra-se disposto no Anexo Dados do Objeto, apéndice deste Termo de

Referéncia.

9.2. DA ANALISE DE RISCOS:

9.2.1. N&do foram identificados riscos relevantes para este processo quando da analise de recursos or¢camentarios,
fornecedores e execucéo da entrega do objeto.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos utilizados para a reserva orgamentaria sdo os seguintes:



Material de Consumo

Dotacao
119/2023

Gestéo/Unidade
Secretaria Municipal de Educagdo (SME)

Fonte de Recursos
0500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

Programa de Trabalho
04.02.12.361.0003.2166 — Manter a Estrutura das Unidades Escolares e SME

Elemento de Despesa
3.3.90.30.00.00.00.00 — Material de Consumo

Servigo de Terceiros

Dotacéo
252/2023

Gestédo/Unidade
Secretaria Municipal de Educacéo (SME)

Fonte de Recursos
0500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

Programa de Trabalho
04.10.12.361.0003.2171 — Fomentar Investimentos em Iniciacdo Cientifica

Elemento de Despesa
3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

11. RESPONSAVEIS
Hellene de Oliveira Guimaraes - Matricula 41288

Claudia Kereski Ruschel - Matricula 40258

Esteio, 18 de julho de 2023.




ANEXO DADOS DO OBJETO

COMPLEMENTACAO DO ITEM 1. INFORMAGOES BASICAS

Tipo de Objeto: Bens comuns, conforme o Decreto N° 7.497/22; O objeto definido possui padrbes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos em edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado.

Critério de julgamento: Menor Preco.

Forma de Adjudicagao: O objeto é composto por itens divisiveis, de acordo com suas caracteristicas
técnicas e peculiaridades de comercializagao no mercado, a forma de adjudicagéo sera por item.

Aquisicao pelo Sistema de Dispensa na forma Eletronica na disciplina da Lei Federal n°
14.133/2021.

COMPLEMENTACAO DO ITEM 9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da aquisigdo total é de: R$ 2.723,50 ( Dois mil, setecentos e vinte e trés reais e
cinquenta centavos ).

Foi realizada consulta ao Painel de Pregos, Zénite para composicdo da média. Conforme documentado
no mapa de pregos, e conforme Decreto N° 7.493, de 19 de dezembro de 2022,

A pesquisa de pregos foi realizada pela servidora Lafaiete Costa Pereira-Matricula n® 7815 .

Descricéo Un Quant Preco médio
unitario
Confeccdo de Crachas - CATSER:10111. Cracha - Un 2.000 R$ 1,05

Formato 10 x 15 cm, impressao 4 x 0 cores, papel
cartdo 250g, acabamento em corda e 2 furos.

Confeccdo de Faixas. CATSER:17906. Faixa - Un 04 R$ 64,40
Formato 2,5 X 0,70 m, em Lona 440g, 4 X 0 cores,
impresséo digital, acabamento em corda e bastéo

Papel A3; Material: Papel Alcalino; Gramatura: 75 Pct 05 R$ 48,71
G/M2; Comprimento: 420 MM; Largura: 297 MM. Céd.
Catmat: 230780 - Pacote com 500 folhas

Papel Glossy Material: Celulose Vegetal Gramatura: Pct 05 R$ 24,47
180 G/M2 Aplicagao: Impressora Laser Comprimento:
297 MM Largura: 210 MM Pacotes de 50 FL. CATMAT:
341029. Tipo: Autoadesivo Brilhante, Cor: Branco

Esteio, 21 de julho de 2023
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