Termo de Referéncia

(CONTRATACAO DE ARTISTA/PALESTRANTE/SHOW POR ESCOPO)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Este termo de referéncia tem por objeto a contratagao de profissional para realizaciao de capacitacdo de até 20
(vinte) profissionais da Rede de Atendimento da Secretaria Municipal de Cidadania e Direitos Humanos do
municipio de Esteio para a implantagcdo do Programa de Apadrinhamento Afetivo. A(s) especificagdo(des) do(s)
item(ns), quantidade(s), valor estimado total e unitario estdo dispostos na tabela do Anexo Dados do Objeto, apéndice

deste Termo de Referéncia.
1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal N° 7.497/22.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 60 (trinta) dias contados a partir do recebimento da ordem de compra ou

assinatura do contrato (se houver), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independente de termo aditivo, quando o objeto nao for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,previstas no

contrato.

1.5. Quando houver CONTRATO, o instrumento oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagdo a vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Anexo Dados do Objeto

apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A estimativa de precgos é precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/21 e do Decreto N°

7.493, de 19 de dezembro de 2022 que se encontram com pregos usuais de mercado, acostados ao processo.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucédo proposta engloba a capacitacdo da equipe responsavel pela implantacao e continuidade do Programa,
tera carga horaria de 7h/aula e se dara através de palestras e atividades desenvolvidas em que serdo abordados todos
0s aspetos necessarios para a implantagdo do Programa de Apadrinhamento Afetivo. Apds a capacitagao, a assessoria

para a implantagdo do Programa sera continuada através de recurso online.

3.2. O ciclo de vida da contratagdo baseia-se na execug¢ao do evento como um todo e podera ser dividido em varias

fases, desde o planejamento inicial até a sua concluséo efetiva para garantir o sucesso do evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto deve ser prestado com as mesmas especificagdes constantes no termo de referéncia e seus anexos.



4.2. O objeto devera contemplar despesas com transporte, locomogado dentro do municipio, estadia, alimentagéo,
instrumentos musicais ou equipamentos (se for o caso) e demais necessidades que se fizerem necessarias.

4.3. Sdo de responsabilidade da empresa todos os impostos, taxas, licengas e registros dos 6rgédos publicos
municipais, estaduais e federais, que se fizerem necessarios, bem como as despesas com recursos humanos (quando
for o caso).

4.4. Durante a execugdo do servigo, 0 mesmo sera submetido a inspecao, sendo observados os seguintes itens:
condigdes da devida apresentagdo, equipamentos necessarios para a apresentagdo, equipe de apoio (quando for o
caso), registros e licengas (quando for o caso) e demais componentes que se fizerem necessarios para a perfeita
execucgao do objeto.

4.5. A formacgao tera duragéo de 7 (sete) horas e se dara no Salao Nobre da Prefeitrua de Esteio;
4.6. O contratado devera estar no local de execugao do servigos com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia.

4.7 A capacitagdo da equipe responsavel pela implantagao e continuidade do Programa, tera carga horaria de 7h/aula
e se dara através de palestras e atividades desenvolvidas em que serdo abordados todos os aspetos necessarios para
a implantagdo do Programa de Apadrinhamento Afetivo. Apds a capacitagdo, a assessoria para a implantagdo do
Programa sera continuada através de recurso online.

Preparagdo BASICA:

* Programa de Apadrinhamento Afetivo — Apresentagao detalhada do Programa, objetivos e metodologia.
» Aspetos emocionais e sociais inerentes ao Programa — desafios e dificuldades frequentes
» Necessidades especificas de acordo com a realidade apresentada — abordagem de situagdes especificas e debate.

PREPARAGAO ESPECIFICA PARA EXECUGCAO DO PROGRAMA:

« Oficinas de preparagao dos afilhados — objetivos e necessidades;

* Entrevista com candidatos — cuidados, observacoes e intervengdes necessarias;

* Informar sobre documentagao necessaria;

« Oficinas de preparacao para afilhados — Objetivos e necessidades;

« Oficinas de sensibilizagdo/preparagao dos candidatos — Objetivos e necessidades;

Conteudo:

* Direito da crianga e ado adolescente deveres do padrinho afetivo;

* A necessidade de limites e seguranca;

» Familia, adolescéncia e sexualidade;

» Convivéncia com pessoas com HIV e Pessoas com deficiéncia;

» Apadrinhamento afetivo — possiveis dificuldades, solugbes possiveis;

» Apadrinhamento Afetivo na pratica — depoimentos das equipes do acolhimento institucional e de padrinhos antigos;
» Encontro de Integragéo — Obijetivos, cuidados e intervencdes necessarias.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS
4.8. Nao serao exigidas amostras para essa aquisicao

DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE
4.9. Nao sera exigida carta de solidariedade para essa aquisigao.



DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.10. Para esta solugao, entende-se que nao se deve criar critérios de sustentabilidade além dos critérios proprios ja
existentes nas especificagbes dos servicos sendo tdo somente necessario que o contratado siga as boas praticas de
sustentabilidade.

DA GARANTIA CONTRATUAL
4.11. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

DA EXIGENCIA DE DOCUMENTAGAO TECNICA
4.12. O licitante devera apresentar curriculo profissional que comprove experiéncia na prestacdo de servigcos e que
estejam compativeis com os descritos nos ltens 1 e 4 deste Termo de Referéncia. A apresentagéo do curriculo servira

para avaliar a experiéncia e a qualificagdo do palestrante, garantindo que possui a expertise necessaria para a
execugao adequada do servigo.

DA FISCALIZAGAO

A execugao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores:

4.10.1. Fiscal Administrativo: Roberto Luis Rhoden — Fungao: Assessor - Matricula 30578

4.10.2. Fiscal Administrativo Substituto: Marcia Helena Schmidt - Funcao: Axiliar Administrativo - Matricula 2152

4.10.3. Gestor de Contratos da Secretaria: Loraine Albring, FUNCAO: Diretora Administrativa Financeira - Matricula
46031

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de inicio da apresentagao se dara a partir das 08 horas da manha do dia 17 de Julho de 2024, conforme

ordem de compra ou contrato.

5.2. Caso nao seja possivel iniciar a apresentagdo no horario marcado e na data assinalada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior;

5.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo maximo de 10 (dez) horas, a contar da

notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
5.4. A apresentagao devera atender o seguinte enderego e conforme a Ordem de Compra:
5.4.1. Rua Engenheiro Hener de Souza Nunes, 150 — Centro (Prefeitura de Esteio).

5.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do

Consumidor)

5.6. Caso o licitante vencedor possua garantia maior que a determinada pelo termo de referéncia, devera prevalecer a

maior.



5.7. Os bens seréo recebidos definitivamente ao fim do evento, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material

e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato , o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa ou da Pessoa fisica para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo podera convocar o representante da empresa
ou Pessoa Fisica contratada para reuniao inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagédo, que contera informagbes
acerca das obrigacgdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para a execugédo do objeto, do
plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes
aplicaveis , dentre outros.

6.6. A A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI)

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcéo
da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

6.15. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.



6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

6.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.22. Além do disposto acima, a fiscalizagéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificagbes e referéncias necessarias ao perfeito entendimento
pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacdes estabelecidas e da proposta,

principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.
c) Assegurar a contratada acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da mercadoria.

d) Agir e decidir em nome do Municipio, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as
especificacdes exigidas.

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagao de analise.
f) Comunicar oficialmente o licitante contratado quanto a rejei¢ao do(s) produto(s).

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apos a verificagdo da perfeita compatibilidade entre o(s) produto(s)

entregue(s) ao que foi solicitado.
h) Exigir do licitante contratado o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa ou pessoa fisica contratada, de condigcbes

previstas neste instrumento.

j) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a contratada, no tocante ao fiel cumprimento do disposto neste
instrumento.

k) No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restrigbes de qualquer natureza, o direito de
acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados

necessarios.



DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.23. Além das obrigagbes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus anexos, obriga-se,

ainda, a contratada a:

6.24. E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitagao e
qualificagédo exigidas na licitagao, também, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para execugao

de contratos, adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

6.25.Efetuar a entrega do servigo no prazo e local informado, acompanhada da ordem de compra, dentro do Municipio
de Esteio, mediante agendamento prévio junto a secretaria solicitante. Carregar e disponibilizar, constituem obriga¢des

exclusivas do contratado, a serem cumpridas com forga de trabalho propria a suas expensas.

6.26.Garantir que nao tenha defeitos na execugédo dos servicos e também, contra vicios, defeitos ou incorregoes,
resultantes da entrega. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam

satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e praticidade.

6.27.Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a disponibilizagao, nos locais
indicados pelas secretarias, conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais,

tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

6.28. Substituir, os produtos que, no ato da entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificagdo
ilegivel e em desacordo com as condigbes necessarias estabelecidas neste instrumento. Substituir, ainda, por outro de

qualidade, todo produto com defeito de fabricagao.

6.29. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da entrega do(s) produto(s), salvo quando
o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser

computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

6.30. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agbes, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forga da Lei,

ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

6.31. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragao.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.32. Receber provisoriamente o servigo; Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e

recebimento definitivos;

6.33. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através de servidor especialmente

designado;

6.34. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual (se houver);



6.35. Cumprir com as demais obriga¢des constantes no previsto no Instrumento Contratual (se houver).

DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

6.36. Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
6.37. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

® Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave.

® Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

® Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo de penalidade
mais grave.

® Multa: Para as infragdes previstas nos itens “a”, “b”, “c”, “d” do subitem acima a multa sera conforme itens
abaixo:

I Multa moratéria de até 0,5 % por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida do
contrato/objeto, até o limite de 60 (sessenta) dias;

Il Multa moratdria de até 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato/objeto, até o
maximo de 30%, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposicao da

garantia, se for o caso;

I O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021;

V. Multa Compensatéria de até 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao parcial,

imperfeita ou total do contrato/objeto.



® Multa: Para as infragdes previstas nos itens “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, a multa sera de 15% a 30% do

valor do contrato licitado.

6.38. A aplicacédo das sancdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos

causados ao Contratante.
6.39.Todas as sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

6.40. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da

data de sua intimagéo.

6.41. A aplicagédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,

para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.42. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lIl - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para o Contratante;

V - a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcées dos érgaos

de controle.

6.43. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente

definidos na referida Lei.

6.44. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.45. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancgao, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do

Poder Executivo Federal.

6.46. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao

passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO RECEBIMENTO DO OBJETO



7.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade

ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Quando couber, os servigos serao recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos

detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunica¢ao de cobranga oriunda do contratado com a

comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e

administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a

serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de

um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigédo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10. A fiscalizagdo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega

dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.



7.13. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais

documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servigos serao recebidos definitivamente por servidor ou comissado designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc&o ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento

7.14.2. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos

relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.
7.14.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor respectivo para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao

e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que

pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas

na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de

liquidacao.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos

de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°

14.133. de 2021

7.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da

regularizagao da situagéo, sem 6nus a contratante;

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
7.23. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar

com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do

processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo

do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.
7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidagdo da despesa

7.29. Respeitadas as condi¢cdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por culpa do
Municipio, os valores devidos serdao acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de variagao do IPCA do
més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a empresa

contratada nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso .



7.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado

pelo contratado.
7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.35. Providéncias e prazos para a liquidagao e pagamento:

| — 10 (dez dias) uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente pela Administragao;
Il — 20 (vinte dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

7.36. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela empresa contratada diretamente ao responsavel pelo
recebimento que somente ira atestar a entrega dos produtos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas,

pela empresa vencedora, todas as condi¢des pactuadas.

7.37. O Municipio certificard a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita compatibilidade entre o
material entregue e o que foi solicitado. A contagem para o 20° (vigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a

aceitagao dos produtos pelo responsavel pelo recebimento e cumprimento pela empresa de todas as condigbes pactuadas.

7.38. Para execugao do pagamento, a empresa contratada devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente, emitida sem
rasura, em letra bem legivel, em nome da Prefeitura Municipal de Esteio, CNPJ 88.150.495/0001-86, informando o numero
de sua conta-corrente, se Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal e/ou Banco do Estado do Rio Grande do Sul, e a

respectiva Agéncia, bem como o niumero da Ordem de Compra.

7.39. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida a
empresa contratada e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo

acarretando quaisquer 6nus ao Municipio.

7.40. A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir despesas com

multas, indenizag¢des a terceiros ou outras de responsabilidade da empresa contratada.

7.41. De acordo com Instru¢do Normativa RFB N° 2110, de 17 de outubro de 2022 e alteragées, do Instituto Nacional do
Seguro Social do MPAS, o MUNICIPIO, SE COUBER, fara a retengdo de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal

de prestagao de servigos e efetuara o recolhimento a Seguridade Social.



7.42. O Municipio podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela
empresa contratada casos verificados uma ou mais das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a

qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
a) A empresa contratada deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgéao fiscalizador do Municipio.

b) Ndo cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a empresa

contratada atenda a clausula infringida.

c) A empresa que retarda indevidamente a entrega do objeto licitado por prazo que venha a prejudicar as atividades

do Municipio.

d) Débito da empresa contratada para com o Municipio, quer proveniente da execugéo deste instrumento, quer de

obrigacGes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e obrigacbes

estabelecidas neste instrumento.

7.43. Os pagamentos observardo os limites de desembolso maximo conforme cronograma estabelecido no termo de

referéncia, se houver.

7.44. Respeitadas as condi¢cdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por culpa do
Municipio, os valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros, entre o termo final do prazo de pagamento até a
data da sua efetiva realizagdo, de acordo com o indice de variagdo do IPCA do més anterior ao do pagamento “pro rata
tempore”, ou por outro indice que venha |he substituir, desde que a empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma

forma para o atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. A forma e critério de selegio dos fornecedores estédo dispostos no Anexo Dados do Objeto apéndice deste Termo

de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

8.2. As exigéncias para fins de habilitagdo sdo conforme o Edital/Aviso de Contratagao (se houver).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa do valor da contratacdo encontra-se disposto no Anexo Dados do Objeto, apéndice deste Termo

de Referéncia.

9.2. DA ANALISE DE RISCOS:

9.2.1. Nao foram identificados riscos relevantes para este processo quando da anadlise de recursos orgcamentarios,



fornecedores e execugao da entrega do objeto.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Gestao/Unidade
Secretaria Municipal de Cidadania e Direitos Humanos - SMCDH

Fonte de Recursos
0500 / 0000000

Programa de Trabalho
09.04.14.422.0002.2258

Elemento de Despesa
3.3.90.36.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

11. RESPONSAVEIS

Nome do servidor responsavel: Leonice Marques Domingues
Cargo, Assistente Social
Matricula, 3320

CRISTIANE Assinado de forma
digital por CRISTIANE
Nome do Secretario(a) da Pasta,: Cristiane Franco da Silva FRANCO DA FE,;SCSOBA
c Secretaria Municipal de Cidadania e Direitos H SILVA:750058670  siLva:75005867015
argo, Secretaria Municipal de Cidadania e Direitos Humanos 15 Dados: 2024.07.02
Matricula, 8710 14:58:33 -0300

Esteio, 07 de Junho de 2023




