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TERMO DE REFERENCIA (AQUISICAO OU CONTRATACAO POR ESCOPO)
AQUISICAO OU CONTRATACAO POR ESCOPO

Processo n° 43.206010.000007/2026-47
1. CONDICC)ES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Este termo de referéncia tem por objeto a contratagdo do SENAI para prestacio de servigos
especializados de qualificacdo profissional, compreendendo o planejamento, organizagdo, execucao e
certificagdo de cursos presenciais de formagdo profissional, em atendimento ao Convénio FPE n°
3097/2025 celebrado entre o Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio da Secretaria de Trabalho e
Desenvolvimento Profissional, e o Municipio de Esteio, para execucdo do Programa RS Qualificagdo
Recomecar.

1.2. A(s) especificagdo(0es) do(s) item(ns), quantidade(s), valor estimado total e unitario estdo
dispostos na tabela do Anexo Dados do Objeto, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal N° 7.497/22.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados a partir do recebimento da
ordem de compra, ou assinatura do contrato (se houver), na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. O prazo de inicio da execucdo dos servigos sera de 10 dias contados a partir da assinatura
do contrato.

1.6. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas no contrato.

1.7. O instrumento oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contrata¢do (no que couber).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Anexo
Dados do Objeto apéndice deste Termo de Referéncia. A presente contratacdo decorre da celebragdo de
Convénio entre o Municipio de Esteio e o Estado do Rio Grande do Sul para execucao do Programa RS
Qualificagdo Recomegar, cujo objetivo ¢ promover agdes de qualificacdo profissional, inclusdo produtiva,
geracao de emprego e renda, visando ampliar as oportunidades de inser¢do da populacdo no mercado de
trabalho. A contratacdo mostra-se necessaria para viabilizar a execu¢do das metas previstas no Plano de
Trabalho aprovado pelo Estado, compreendendo a realiza¢ao dos cursos profissionalizantes destinados ao
publico prioritario definido pelo Programa, além de atender ao interesse publico por proporcionar
qualificacdo profissional em areas com potencial de empregabilidade, contribuindo para a recuperagdo
socioecondmica e social do Municipio.

2.2. A estimativa de pregos ¢ precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n°
14.133/21 e do Decreto N° 7.493, de 19 de dezembro de 2022 que se encontram com pregos usuais de
mercado, acostados ao processo.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solugdo proposta engloba a prestagdo de servicos de qualificacdo profissional
compreendendo a execucdo de trés cursos presenciais: Vendas e Atendimento ao Cliente, Anélise de
Crédito e Cobranga e Técnicas de Portaria e Vigilancia), sendo cada um deles com carga horaria de 40
horas e atendendo até 20 alunos, 1 turma por modalidade, totalizando 120 horas de capacitacdo e
atendimento de até 60 participantes, para fins de atendimento as necessidades institucionais a fim de suprir
as demandas correntes, possibilitando o adequado funcionamento das atividades.

3.2. Quanto ao Ciclo de vida do objeto, baseia-se na vigéncia do contrato.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. O objeto deve ser entregue com as mesmas especificacdes constantes no termo de referéncia

€ S€uS ancxos.

4.2. Sao de responsabilidade da empresa todos os impostos, taxas, licengas e registros dos
orgaos publicos municipais, estaduais e federais, que se fizerem necessarios, bem como as despesas com
frete, e recursos humanos(quando for o caso).

4.3. Durante a execucao dos os servigos ou entrega dos itens serdo submetidos a inspec¢do, sendo
observados os seguintes itens:

a) Itens de seguranga, uniforme e utilizagao de EPI

4.4, A Prestagdo do servico compreende o que segue:
Curso Carga horaria| Turmas | Alunos Valor

Programagdo de CLP — Linguagem Ladder|40h 1 até¢ 15 |R$ 12.816,00
Instrumentagdo Industrial 120h 1 até 15 |R$ 38.448,00
Processos Logisticos Industriais 40h 1 até¢ 15 |R$ 11.340,00
TOTAL 200h 3 45 RS 62.604,00

4.5. O Local de execugdo serd definido posteriormente com a Instituigdo.

4.6. A instituicdo a ser contratada devera possuir capacidade técnica, operacional e

administrativa compativel com a execucdo do objeto, observando as disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021, do Convénio FPE n°® 3097/2025, do Edital STDP n° 02/2025 e demais normas aplicéveis ao
Programa RS Qualificacdo Recomegar.

4.7. A execugdo dos servigos devera ocorrer exclusivamente por instituicdo regularmente
constituida, sendo vedada a contratacao direta de instrutores na condicao de pessoa fisica para execugdo do
objeto contratado.

4.8. A contratada devera disponibilizar instrutores e profissionais tecnicamente qualificados,
com formacao e experiéncia compativeis com o contetido programatico de cada curso, responsabilizando-
se integralmente pela sele¢do, contratacdo, remuneragao, substituicdo e supervisdo desses profissionais,
sem qualquer vinculo empregaticio com o Municipio.

4.9. Sempre que necessario, a contratada devera providenciar a substituicao de instrutores, sem
prejuizo da continuidade das atividades e sem 6nus adicional para a Administragao.

4.10. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todo o material didatico necessario ao
desenvolvimento dos cursos, em quantidade suficiente para todos os participantes regularmente
matriculados. O material deverd ser compativel com o contetido programatico, atualizado, adequado a
metodologia de ensino e disponibilizado aos alunos antes ou no inicio das atividades.

4.11. A execucdo devera observar metodologia compativel com a educacdo profissional,
contemplando atividades tedricas e praticas, conforme o conteudo de cada curso.



4.12. A contratada deverd realizar acompanhamento pedagogico durante toda a execucdo das
turmas, monitorando o desenvolvimento dos participantes, prestando orientacdes aos alunos e adotando
medidas que contribuam para a reducdo da evasao escolar.

4.13. A contratada deverd manter controle diario de frequéncia dos participantes, mediante listas
de presenga devidamente assinadas ou outro sistema equivalente previamente aprovado pela fiscalizagdo
do contrato. Os registros de frequéncia deverao permanecer arquivados e ser disponibilizados sempre que
solicitados pela Administragdo, bem como integrar a documentagao de prestagdo de contas do Convénio.

4.14. Ao término de cada curso, a contratada devera emitir certificado de conclusdo aos
participantes que atenderem aos critérios minimos de aproveitamento e frequéncia estabelecidos pelo
Programa RS Qualificacdo Recomegar, observando, quando aplicadvel, o modelo definido pela Secretaria
de Trabalho e Desenvolvimento Profissional do Estado do Rio Grande do Sul.

4.15. A contratada devera disponibilizar infraestrutura fisica, tecnoldgica e operacional adequada
ao desenvolvimento dos cursos, compreendendo, quando necessario:

e salas de aula adequadas;
e mobilidrio compativel,
e cquipamentos e recursos audiovisuais;

e cquipamentos especificos exigidos pela natureza do curso;

ambiente acessivel as pessoas com deficiéncia,

condigdes de higiene, seguranga e conforto.

4.16. Quando os cursos forem realizados em espagos disponibilizados pelo Municipio, cabera
a contratada fornecer todos os recursos pedagdgicos, materiais e equipamentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades.

4.17. A contratada devera possuir capacidade para executar simultaneamente todas as turmas
previstas neste Termo de Referéncia, garantindo o cumprimento do cronograma estabelecido pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdomico e Meio Ambiente, sem prejuizo da qualidade
dos servigos prestados.

4.18. A contratada deverd observar integralmente as disposi¢cdes da Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-se pelo tratamento
adequado dos dados pessoais dos participantes, utilizando-os exclusivamente para fins relacionados a
execugdo contratual, vedada qualquer utilizagdo diversa daquela autorizada pela Administracao.

4.19. A contratada deverd fornecer todos os documentos necessarios ao acompanhamento da
execucao contratual e a prestacdo de contas do Convénio, incluindo, quando solicitado:

listas de presenca;

registros fotograficos das atividades;

relatorios de execucao;

relacao de alunos matriculados ¢ concluintes;

copias dos certificados emitidos;

demais documentos exigidos pela fiscalizagdao do contrato ou pelo Convénio FPE n° 3097/2025.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS

4.20. Nao serdo exigidas amostras para essa aquisi¢ao.



DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.21. Nao sera exigida carta de solidariedade para essa aquisicao.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.22. Para esta solucdo, entende-se que nao se deve criar critérios de sustentabilidade além dos
critérios proprios j& existentes nas especificagdes dos bens/servigos. Visto que critérios sobressalentes
podem restringir a competitividade do certame.

4.23. Os bens/ servigos a serem contratados devem obedecer a Lei n. 12.305/2010, as Instrugdes
Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 (Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢ao de
bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administragcdo Publica).

DA GARANTIA CONTRATUAL

4.24. Nao haverd exigéncia de garantia contratual.

DA EXIGENCIA DE DOCUMENTACAO TECNICA

4.25. A contratada devera comprovar experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacio de
servicos de qualificacdo profissional ou educacao profissional, mediante apresentacdo de documentos que
demonstrem sua atuacdo institucional na area.

DA SUBCONTRATACAO

4.26. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
DA FISCALIZACAO
4.27. A execucdo dos servicos ou entrega do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelos
servidores:
4.27.1. Fiscal: Sabrina Pires Pereira - Matricula 8772
4.27.2. Fiscal Substituto: Paulo Roberto da Silva Winck - Matricula 8785
4.27.3. Gestor de Contratos: Cristina Silva Schmitz - Matricula 30801
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato , 0 cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que



contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para a execu¢ao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis , dentre outros.

5.6. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 22, VI)

5.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

5.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

5.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

5.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

5.15. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

5.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdao das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgoes.

5.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao
contratual.



5.21. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

5.22. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificacdes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagdes
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade,
marca (se for o caso), etc.

\

c) Assegurar a contratada acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria.

d) Agir e decidir em nome do Municipio, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) em desacordo com as especificacdes exigidas.

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizacdao de analise.
f) Comunicar oficialmente a empresa contratada quanto a rejeicdo do(s) produto(s).

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

h) Exigir da empresa contratada o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas.

1) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa contratada, de
condigdes previstas neste instrumento.

j) Transmitir ordens e instru¢des, verbais ou escritas, a contratada, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

k) No exercicio de suas atribuigdes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restrigoes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.23. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa a:

5.24. E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, também, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para execucdo de contratos, adendos, renovagdes, notificagcdes, oficios e todos
demais atos administrativos.

5.25. Efetuar a entrega do servico no prazo e local informado, acompanhada da ordem de
compra, dentro do Municipio de Esteio, mediante agendamento prévio junto a secretaria solicitante.
Carregar e disponibilizar, constituem obrigagdes exclusivas da empresa contratada, a serem cumpridas
com forga de trabalho propria a suas expensas.

5.26. Garantir que ndo tenha defeitos na execucao dos servicos e também, contra vicios, defeitos
ou incorrecdes, resultantes da entrega. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como
tais aqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento,
durabilidade e praticidade.

5.27. Arcar com todos os Onus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, nos locais indicados pelas secretarias, conforme quantitativos dos produtos adjudicados,
tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

5.28. Substituir, os produtos que, no ato da entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou
com identificacdo ilegivel e em desacordo com as condigdes necessarias estabelecidas neste instrumento.
Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricagao.

5.29. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da entrega



do(s) produto(s), salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o
tempo extra despendido podera ser computado para aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.

5.30. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-
se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

5.31. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragao.
DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.32. Receber provisoriamente o servigo; Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com as especificacdoes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitag@o e recebimento definitivos;

5.33. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através de servidor
especialmente designado;

5.34. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Termo de Referéncia e no Instrumento
Contratual (se houver);

5.35. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no previsto no Instrumento Contratual (se
houver).

DAS INFRAC()ES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
5.36. Comete infracdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, o que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

)
5.37. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

e Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

e Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 'b', 'c' e 'd' do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

e Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
‘e, 'f', 'g' e 'h' do subitem acima, bem como nas alineas 'b', 'c' e 'd', que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

e Multa: Para as infragdes previstas nos itens 'a', 'b', 'c', 'd' do subitem acima a multa sera conforme itens
abaixo:

o [. Multa moratéria de até 0,5 % por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida do contrato/objeto, até¢ o limite de 60 (sessenta) dias; II. Multa moratoria de até
0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato/objeto, até o maximo de 30%,
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia,



se for o caso;

o III. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢gdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021;

o IV. Multa Compensatoria de até 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo
parcial, imperfeita ou total do contrato/objeto.

e Multa: Para as infragdes previstas nos itens 'e', 'f,, 'g' e 'h' do subitem acima, a multa serda de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

5.38. A aplicagdo das sang¢des previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagao
integral dos danos causados ao Contratante.

5.39. Todas as sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

5.40. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagao.

5.41. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

5.42. Na aplicagdo das sancgdes serdo considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para o Contratante;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

5.43. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

5.44. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

5.45. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

5.46. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,



b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. Quando couber, os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

6.3. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

6.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.8. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

6.10. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

6.11. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.13. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.14. Os servicos serao recebidos definitivamente por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.14.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

6.14.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;



6.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

6.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.14.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor respectivo para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

6.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

6.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

6.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao.

6.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.21. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidag¢do da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante;

6.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

6.23. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdao em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;

6.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



6.26. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

6.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 dias uteis, contados da finalizacao
da liquidacgao da despesa.

6.29. Respeitadas as condi¢des previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio, os valores devidos serdao acrescidos de encargos financeiros de acordo
com o indice de variagdo do IPCA do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro
indice que venha lhe substituir, desde que a empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma
para o atraso.

6.30. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

6.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
6.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

6.35. Providéncias e prazos para a liquidacdo e pagamento:

I - 10 (dez dias) tteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragao;
II - 20 (vinte dias) tteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

6.36. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela empresa contratada diretamente ao
responsavel pelo recebimento que somente ird atestar a entrega dos produtos e liberara a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela empresa vencedora, todas as condi¢des pactuadas.

6.37. O Municipio certificara a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o material entregue e o que foi solicitado. A contagem para o 20° (vigésimo) dia,
previsto no caput, s iniciar-se-a apds a aceitagdo dos produtos pelo responsdvel pelo recebimento e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

6.38. Para execu¢do do pagamento, & empresa contratada devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Prefeitura Municipal de Esteio,
CNPJ 88.150.495/0001-86, informando o nimero de sua conta-corrente, se Banco do Brasil, Caixa
Econdmica Federal e/ou Banco do Estado do Rio Grande do Sul, e a respectiva Agéncia, bem como o
numero da Ordem de Compra.

6.39. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquida¢do da despesa,
aquela sera devolvida a empresa contratada e o pagamento ficard pendente até que o mesmo providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da
situagdo ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio.

6.40. A critério da Administragdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da empresa
contratada.

6.41. De acordo com Instru¢do Normativa RFB N° 2110, de 17 de outubro de 2022 e alteragoes,
do Instituto Nacional do Seguro Social do MPAS, o MUNICIPIO, SE COUBER, far4 a retencao de 11%
(onze por cento) do valor bruto da nota fiscal de prestagdo de servigos e efetuard o recolhimento a
Seguridade Social.



6.42. O Municipio poderd sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pela empresa contratada casos verificados uma ou mais das hipoteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A empresa contratada deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo o6rgao
fiscalizador do Municipio.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido
até que a empresa contratada atenda a clausula infringida.

c) A empresa que retarda indevidamente a entrega do objeto licitado por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio.

d) Débito da empresa contratada para com o Municipio, quer proveniente da execugao
deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais
clausulas e obrigacoes estabelecidas neste instrumento.

6.43. Os pagamentos observardo os limites de desembolso maximo conforme cronograma
estabelecido no termo de referéncia, se houver.

6.44. Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio, os valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros, entre o
termo final do prazo de pagamento até a data da sua efetiva realizag¢do, de acordo com o indice de variacdo
do IPCA do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe
substituir, desde que a empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A forma e critério de selecdo dos fornecedores estdo dispostos no Anexo Dados do Objeto
apéndice deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacdo

7.2. As exigéncias para fins de habilitacdo sdo conforme o Edital/Aviso de Contratagdo (se
houver)
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. A estimativa do valor da contratagdo encontra-se disposto no Anexo Dados do Objeto,
apéndice deste Termo de Referéncia.
8.2. DA ANALISE DE RISCOS:
8.2.1. Nao foram identificados riscos relevantes para este processo quando da analise de
recursos or¢amentarios, fornecedores e execugdo da entrega do objeto.
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. Os recursos utilizados para a reserva orgamentaria so os seguintes:
Gestao/Unidade Diretoria de Desenvolvimento Econémico
Fonte de Recursos 0500 - Recurso nao Vinculados de Impostos

Programa de
Trabalho Promover a Qualificagdo para o Mercado de Trabalho

Elemento de Despesa | 1342 - 3.3.90.39.00.00.00.00

10. RESPONSAVEIS

Nome do servidor responsavel: Sabrina Pires Pereira



Cargo: Assessor de Governo

Matricula: 8772

Nome do Secretario(a) da Pasta: José Francisco Alves Pereira

Cargo: Secretario Municipal de Desenvolvimento Economico e Meio Ambiente
Matricula: 8769

Esteio, 01 de setembro de 2026.
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