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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 17230/2024
MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E HABITACAO

Necessidade da Administragao: Planejamento, Contrata¢ao, Execugao e Fiscalizacdo de Obras
e Servigcos de Engenharia Conforme a Lei 14.133/2021.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Inscri¢@o no curso de Planejamento, Contratacdo, Execuc¢do e Fiscalizagdo de Obras e Servigos
de Engenharia Conforme a Lei 14.133/2021 que possui como publico-alvo agentes publicos
que atuem nas Secretarias Municipais e Camaras nas areas de engenharia, compras, licitagdes
e de contatos administrativos, responsaveis pela elaboracao de documentos da fase interna e
processamento da fase externa das licitagdes e procedimentos de contratagdo direta de obras e
servicos de engenharia.

4-03:.00-03

-

02417:
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1. DEFINICOES

1.1 Diferenciagao entre Obras e Servicos

1.2 Classificacdo dos Servicos e Obras

2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.1 Elementos constituintes dos ETPs

2.2 ETP simplificado

2.3 Dispensa da elaboragao de projetos fundamentada no ETP
3. TERMO DE REFERENCIA, ANTEPROJETO, PROJETO BASICO E PROJETO
EXECUTIVO

3.1 Termo de Referéncia: conteudo

3.2 Anteprojeto

3.3 Projeto Basico 1

3.3.1 Alteragdes do Projeto Basico durante a fase de elaboracao do projeto executivo e de
realizacédo das obras e montagem

3.3.2 Projeto Basico na Contratagdo semi-integrada e integrada
3.4 Projeto Executivo

3.5 As Built

3.6. BIM - Building Information Modelling

4. REGIMES DE EXECUCAO

4.1 Empreitada por preco unitario

4.2 Empreitada por preco global

4.3 Empreitada integral

4.4 Contratagao por tarefa

4.5 Contratacao integrada e semi-integrada

4.6 Fornecimento e prestacéo de servigo associado

5. MATRIZ DE RISCOS

5.1 Quando é obrigatéria?
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5.2 Normas aplicaveis para sua elaboracao

6. LICENCIAMENTO AMBIENTAL — ASPECTOS GERAIS NA NOVA LEI
7. ORCAMENTO: FONTES

8. LICITACAO

8.1 Modalidades aplicaveis

8.2 Propostas: critérios de julgamento

8.3 Habilitagdo dos licitantes

8.4 Exigéncias de qualificacao técnica-profissional e de qualificagédo técnico-operacional
8.5 Documentagao de qualificagéo técnica dos incisos Ill a VI do art. 67
8.6 As parcelas eleitas para comprovagao da qualificagao técnica

8.7 Comprovacgao da qualificacdo por empresa subcontratada

8.8 Visita técnica

9. CONTRATACAO DIRETA

9.1 Procedimento

9.2 Casos de inexigibilidade

9.3 Casos de dispensa

9.4 Dispensa em razao do valor

9.5 Dispensa em situacao de calamidade e de emergéncia

9.6 Distingédo entre calamidade e emergéncia

9.7 Normas aplicaveis em cada caso

9.8 Procedimentos simplificados e instrumentos dispensaveis

9.9 Demais hipoteses de dispensa

10. CONTRATOS

10.1 Divulgacgao

10.2 Prazo e prorrogagao

10.3 Prorrogagdes de prazo em contratos por escopo

10.4 Hipéteses de alteracéo contratual

10.5 Responsabilidade do projetista

10.6 Limites para as altera¢des contratuais

10.7 Disposicoes especificas para alteragbes contratuais nas contratagdes integrada ou
semi-integrada

10.8 Reajuste e revisao ou reequilibrio econémico-financeiro em obras e servigos de
engenharia

10.9 Acompanhamento da execugéo contratual

11. EMISSAO DA ORDEM DE SERVICO

11.1 Preposto

11.2 Gestor atribuigbes

11.3 Fiscal: atribuicoes

11.4 Rotinas de fiscalizacao

11.5 Registros de ocorréncias

11.6 Contratacao de terceiro para auxiliar o fiscal

11.7 Diéario de Obras e Livro de Ordem

11.8 ART e RRT

11.9 Medic&o e pagamentos

12. GARANTIAS

12.1 Garantia de proposta

12.2 Garantia contratual

12.3 Garantia quinquenal

12.4 Recebimento do objeto do contrato

12.5 Responsabilidades do projetista na licitagdo e execug¢ao do contrato
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Justificar a necessidade: os projetos desenvolvidos pela Secretaria necessitam de
atualizagdo constante de seus profissionais. Sendo assim, conforme descricdo detalhada, esse
encontro tratard de temas de interesse da Municipalidade. A Secretaria de Planejamento podera
elaborar projetos melhor ajustados a partir da incorporagdo de conhecimentos trazidos pelo
curso, bem como instruir de maneira mais adequada a nova legislacao os demais tramites dos
processos de contratacdo de obras.

2.2. Justificar a quantidade: A quantidade ¢ adequada as necessidades da Secretaria.

2.3. Trata-se de Dispensa de Licitacdo pois:

Trata-se de um curso qualificado, realizado por um corpo de técnicos , € a empresa conta com
a experiéncia na formacdo de servidores publicos, como pode ser conferido em:

https://www.igam.com.br/planejamento-contratacao-execucao-e-fiscalizacao-de-obras-e-

4-03:.00-03

servicos-de-engenharia-conforme-a-lei-141332021-738.
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3- FORMA, PRAZO E LOCAL:

Os servidores se deslocardo até o local do curso, nos dias 09/07 e 10/07/2024, o curso acontecera
em Porto Alegre/RS.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 4874 de 31 janeiro de 2023, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 .

I - A execug¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por fiscal(is)
ou por seu(s) respectivo(s) substituto(s);

IT - Compete ao Fiscal do Contrato abaixo identificado exercer a verificacdo
concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da
prestacdo do objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas
que surgirem no curso da execucdo do contrato, etc.

Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) esta a necessidade de anotar, em registro proprio,
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todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, inclusive quando de seu fiel
cumprimento, determinando o que for necessario para a regularizacao de eventuais faltas ou
defeitos observados;

IIT - Compete ao Gestor do Contrato abaixo identificado exercer a administragao
do contrato, com atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagao,
quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovacao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos, etc.

Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo:

Secretaria | Nome Cargo Matricula

SMP Omar Inécio Benedetti Santos Coordenador 93.232
Gestor do contrato, conforme quadro abaixo:

Secretaria | Nome Cargo Matricula

SMP Rafael Stroher Secretario 93.200

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

A forma de pagamento do Municipio de Sapucaia do Sul é por empenho de despesa.

A fiscalizagao do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens e liberara a nota fiscal
para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condi¢des pactuadas:

O pagamento dos materiais serd feito mediante a apresentacao da respectiva nota fiscal
ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pelo recebimento dos materiais;

O pagamento sera realizado em até 60 (trinta) dias apds o recebimento da respectiva
fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da
Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura, considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato;

O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Sapucaia do Sul, trazendo o numero do empenho e do processo licitatorio a que esta se refere,
conforme segue: Municipio de Sapucaia do Sul, Avenida Lednidas de Souza, n° 1289, CEP
93210-14, inscrito no CNPJ sob o n°® 88.185.020/0001-25, Empenho n°:  /  ; Pregdo
Eletronicon®:  /2023;

A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do

INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual ¢ Municipal.
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O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo esta

informar o nimero do Processo Licitatorio, Nome do Banco e nimero da Agéncia ¢ da Conta
Corrente, como também registra-los no proprio Recibo Fiscal.

As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o
Municipio de Sapucaia do Sul efetuard a devida comunicagdo 8 CONTRATADA, para que
dentro do prazo fixado para o pagamento, proceda na sua regularizagdo. No mais, 0 Municipio
dispora de até 15 (quinze) dias, a partir da correcdo das notas fiscais/faturas ou da sua
substitui¢do para efetuar o seu pagamento.

Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Precos houver ocorrido alteragdes
por mudancas empresariais da licitante, dita documentacdo devera ser apresentada a
Administragdo Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento;

O Municipio, s6 autorizara a realizagdo dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela empresa

vencedora, no verso da Nota Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A contratagdo serd realizada por meio de dispensa de licitagdo, com o critério de

inexigibilidade.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 2.760,00 (dois mil setecentos e

sessenta reais).

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA

N3do existira contrato.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes da CONTRATANTE:
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I - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente

instrumento;

IT - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugdo do

contrato;

IIT - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto
ndo observar a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.
13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I - Fornecer o objeto de acordo com as especificacdes, quantidade e prazos do

presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

II - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funciondrios que empregar para a

execuc¢ao do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

Il - Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo,
apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuigdes para o FGTS e
o INSS relativas aos empregados alocados para a execucao do contrato, bem como da certidao

negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social

e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de
protecdo individual (EPI);
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VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funciondrios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execugdo do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar

vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execu¢do do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios

meios, nao sendo admitida a subcontratacao nao prevista em edital e no presente contrato.
14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendido decorrera da dotacao
or¢amentaria 138.

Sapucaia do Sul, 01 de julho de 2024

Assinado eletronicamente por:
OMAR INACIO BENEDETTI
SANTOS

v 01/07/2024 17:24:02

Diretor Municipal - Mat 93232
Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil

R

Omar Inacio Benedetti Santos, Coordenador, Matricula 93.232
Responsavel pela elaboraciao do TR

Assinado eletronicamente por:
RAFAEL STROHER

705.860.390-15
01/07/2024 17:28:06

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil

Rafael Stroher, Matricula 93.200
Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Habitacio
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