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PROCESSO DE CONTRATACAO N° 003/26.

TERMO DE REFERENCIA.

ORGAO: SECRETARIA MUN. DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO
RESPONSAVEL: | LAIR ZIMMER

TELEFONE: 519 9733-4768

E-MAIL: social@rocasales.rs.gov.br

01 - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:

01.1 - Termo de Referéncia em atendimento ao disposto no art. 6° inciso XXIII da Lei
Federal n° 14.133/2021, com suas alteragdes posteriores, motivo pelo qual em
anexo se encontram os seguintes documentos:

01.1.1 - Processo de Contragao supracitado;

01.1.2 - Estudo Técnico Preliminar;

01.1.3 - Projeto Social

01.1.3 - Anexos dos documentos citados nos itens 01.1.1 a 01.1.3.

02 - DO OBJETO:

02.1 - O presente instrumento tem por objetivo solicitar autorizagdo para contratagéo de
empresa para prestacdo de servicos de artesanato para realizacdo do Projeto
Social “Unidas pela Arte”, para atender trés grupos distintos: PCDS (Pessoas
Portadoras de Deficiéncias) com deficiéncias multiplas; criangas e adolescentes
através do SCFV (Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos) e grupo de
mulheres do PAIF (Servigco de Protecdo e Atendimento Integral a Familia), da area
urbana e rural do Municipio, sendo que o projeto sera desenvolvido no Centro de
Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) no Municipio de Roca Sales, nos moldes
que segue:

02.1.1 - Disponibilizagdo de 01 (um) profissional, vinculado direta ou indiretamente a

mesma, que devera prestar 24 (vinte e quatro) horas mensais de servigos de
Oficina de Artesanato no Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS)
no Municipio de Roca Sales, localizado na Av. General Daltro Filho, n® 1747,
Bairro Centro, Municipio de Roca Sales, ou em local a ser indicado pelo
Municipio.

02.2 - As especificagbes referentes aos servigos, bem como a forma de sua execugao,
constam no Projeto Social, que para todos os efeitos legais, &€ parte integrante
deste instrumento.

02.3 - O MUNICIPIO reserva-se o direito de ndo aceitar a entrega dos servigos quando
estes ndo estiverem de acordo com o estipulado neste instrumento e nos demais
dispositivos legais vigentes que determinam sobre a forma da prestagdo dos
servicos objeto este instrumento.

03 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

03.1 - A fundamentagéo da contratagdo encontra-se pormenorizada no item 03 do Estudo
; Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.
|| 03.2 - O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual (PCA),
L conforme detalhamento constante no item 053.
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- 04 . DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:
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04.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 09 do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

05 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

05.1 - Forma de selecao: por meio de contratacdo direta, através de Dispensa de
Licitagao com fundamento no inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021.

05.2 - Critério de julgamento: Nao se aplica em razdo de que a contragao sera efetivada

de forma direta.

05.3 - Natureza do objeto: servicos comuns.

05.4 - Regime de execugao: servigos continuos.

05.5 - Da habilitagcao dos participantes:

05.5.1 - Na habilitacdo da contratacao direta serd exigida a apresentagdo dos

documentos de habilitagdo apenas do contratado escolhido.

05.6 - Da subcontratacao:

05.6.1 - Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

05.7 - Da garantia da contratagao:

05.7.1 - Nao havera exigéncia da garantia prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021 para a contratacdo, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

05.8 - Da vistoria:

05.8.1 - Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execugao dos
Servigos.

06 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

06.1 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

06.1.1 - Inicio da execugdao do objeto: 05 (cinco) dias contados da assinatura do
contrato;

06.1.2 - Prazo de vigéncia do Contrato: A contratagao terd como periodo inicial o prazo
de 12 (doze) meses.

06.1.3 - Da prorrogacgao do Contrato: Nos moldes do art. 107 da Lei n® 14.133/2021 o
contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, motivo pelo qual devera ser realizada previsdo no instrumento
contratual, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingao contratual sem
6énus para qualquer das partes.

06.1.4 - Os servigcos serdo prestados no Centro de Referéncia de Assisténcia Social

(CRAS) no Municipio de Roca Sales, localizado na Av. General Daltro Filho, n°
1747, Bairro Centro, Municipio de Roca Sales, ou em local a ser indicado pelo
Municipio.

06.1.5 - Os servicos serdo prestados nos dias e horarios conforme consta no Projeto
Social, que é parte integrante do processo.

06.2 - O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei Federal n°
8.078, de 11 de setembro de 1999 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

06.3 - Nao serdao necessarios procedimentos de transicéo e finalizagéo do contrato devido

as caracteristicas do objeto.

06.4 - O contratado devera disponibilizar a mao de obra, materiais, equipamentos,

ferramentas, utensilios, enfim todos os bens necessarios para a boa execugéo do
. objeto.
/)
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07 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

07.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021 e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

07.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

07.3 - As comunicagdes entre o Municipio e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

07.4 - O Municipio podera convocar representante do contratado para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

07.5 - Apds a assinatura do contrato, o Municipio podera, se entender necessario,
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao de informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugado do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver e das sancgbes aplicaveis, dentre
outros.

07.6 - Do preposto:

07.6.1 - O representante do contratado responsavel pela assinatura do contrato, sera o seu
preposto junto ao Municipio com plenos poderes para tomar qualquer decisao
relacionada a execugao do contrato.

07.7 - Da fiscalizagao do contrato:

07.7.1 - A execucgado do contrato sera acompanhada e fiscalizada por Fiscal ou por seu
respectivo substituto especificamente designado.

07.7.2 - O fiscal do contrato acompanhara a sua execugao, para que sejam cumpridas
todas as condicdes nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para o Municipio.

07.7.3 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da sua execugao, determinando prazo para a
corregao.

07.7.4 - O fiscal do contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situagao que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

07.7.5 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

07.7.6 - O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
faltosas relacionadas a sua execugdo, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

07.8 - Do Gestor do contrato a quem cabera:

07.8.1 - Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no seu histérico, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando, quando necessario, relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

07.8.2 - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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07.8.3 - Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo do contratado, o
empenho, pagamento, garantias, glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario, anotando os problemas que obstem o seu fluxo normal.

07.8.4 - Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

07.8.5 - Elaborar, sempre que necessario, relatorio final com informagdes sobre eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

07.8.6 - Enviar a documentagao pertinente a Secretaria da Fazenda para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao.

07.8.7 - Tomar as providéncias cabiveis, caso ocorra o descumprimento das obrigagcdes
contratuais, atuando, sempre que possivel, de forma tempestiva na solugao do
problema.

07.8.8 - Comunicar a Secretaria e/ou Setor de vinculagéo e interesse do contrato, em
tempo habil, o término do instrumento sob sua responsabilidade, com vistas a
analise tempestiva de sua prorrogagao contratual ou realizagcdo de nova
contratagao.

08 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

08.1 - A avaliagao da execucgao do objeto verificara a qualidade da prestagao dos servigos
e sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

08.1.1 - Nao produza os resultados acordados;

08.1.2 - Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas;

08.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

08.2 - Do recebimento do contrato:

08.2.1 - O recebimento do contrato sera efetivado de forma sumaria, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagao, apods a verificagao da conformidade dos
servicos com as exigéncias contratuais, mediante atestado no verso da fatura.

08.2.2 - A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicado de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
verificadas.

08.2.3 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

08.2.4 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigcao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas.

08.3 - Da controvérsia:
08.3.1 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei

/ 14.133/2021, comunicando-se ao contratado para emissao de Nota Fiscal no que
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pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e

pagamento.

08.3.2 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugcdao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

08.3.3 - O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

08.4 - Da liquidagao:

08.4.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, no prazo de até
06 (seis) dias uteis sera efetivada a liquidacao, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo.

08.4.2 - O prazo de que trata o item 08.4.1 sera reduzido @ metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas
cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n°
14/133/2021.

08.4.3 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

08.4.3.1 - 0 prazo de validade;

08.4.3.2 - a data da emisséao;

08.4.3.3 - os dados do contrato e do érgao contratante;

08.4.3.4 - o valor a pagar; e

08.4.3.5 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

08.4.4 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem 6nus ao Municipio.

08.5 - Do prazo de pagamento:

08.5.1 - O pagamento pela execugdo do objeto sera efetivado mensalmente, em parcela
unica, no prazo de até 10 (dez) dias do més subsequente ao da prestagao dos
servicos.

08.5.2 - No caso do pagamento ser realizado pelo MUNICIPIO apés a data de vencimento,
por culpa exclusiva do Municipio, incidirdo, para fins de atualizagao monetaria e de
compensacao da mora, uma Unica vez, até o efetivo pagamento, o indice da taxa
referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custédia (Selic),
acumulado mensalmente.

08.6 - Da forma de pagamento:

08.6.1 - O pagamento sera realizado em moeda corrente Nacional, através de ordem
bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

08.6.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

08.6.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel.

08.6.4 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

08.6.5 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

/ Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos

; impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
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08.6.5.1 - No caso previsto no item 08.6.5, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

08.7 - Da antecipagao de pagamento:
08.7.1 - A presente contratagdo ndo permite a antecipagao de pagamento.

08.8 - Da cessao de crédito:
08.8.1 - A presente contratagdo nao permite a cessao de credito.

09 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
09.0 - Exigéncias de habilitagao devendo ser comprovados os seguintes requisitos:

09.1 - Habilitacao juridica, conforme o caso:

09.1.1 - cédpia do registro comercial, no caso de empresa individual,

09.1.2 - copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleigao de seus administradores;

09.1.3 - cdpia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

09.2 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista, mediante prova de:

09.2.1 - inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

09.2.2 - inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

09.2.3 - regularidade perante a fazenda federal,

09.2.4 - regularidade perante a fazenda estadual,

09.2.5 - egularidade perante a fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

09.2.6 - regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

09.2.7 - regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

09.3 - Habilitacdo Econémica — Financeira, mediante prova de:
09.3.1 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor de
acordo com a Lei n°® 14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il.

09.4 - Demais documentos necessarios:

09.4.1 - declaragéo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo
Federal (menor de idade) conforme determinado pelo art. 68, inc. VI, da lei
14.133/2021.

09.4.2 - declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, nos moldes do art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

09.5 - Caso o contratado seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

09/,6 - O contratadado enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
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123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

10.1 - A estimativa de valor da contratacdo encontra-se pormenorizada no item 08 do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

10.2 - Os pregos fixados serao reajustados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto no contrato.

10.3 - Os precgos poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos no contrato.

11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

11.1 - Conforme Declaragao da Secretaria Municipal da Fazenda em anexo ao processo a
despesa proveniente do presente instrumento correra a conta da(s) Dotagao(ées)
Orcamentaria(s) que segue(m):

10 - SECRETARIA MUN. ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO
10.05 - Gastos com Recursos Estado e Uniao
08.244.0029.2111 - Protecgao social Basica
33903.90.00.00.00 - QOutros Servigos Terceiros - P. Juridica (8340)
33903.99.91.00.00 - Servigos Projetos Assisténcia Social

ROCA SALES, EM 23 DE JANEIRO DE 2026.

£ .
/él A ZTWLYVUUL.

LAIR ZIMMER
Coordenadora de Projeto
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