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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Procuradoria Juridica

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

‘ INFORMACOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Turismo, Esporte e
Lazer.

Secretéario da Unidade Requisitante: Rosani Matricula funcional: 2303-5/2
Taschetto Didoné

Responsavel pela Demanda: Vanuza Silveira da Matricula funcional: 1699/3
Rosa

Telefone Fixo: ()
Telefone Cel: ( 55)
999783698

Indicacdo do membro da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizagao.
Maria Luiza Ehlers

E-Mail: vanuza.rosa@tupancireta.rs.gov.br

Planejamento — Nome: Vanuza Silveira da Rosa Planejamento — Mat. funcional:
1699/3

Fiscalizacdo — Nome: Maria Luiza Ehlers Fiscalizacdo — Mat. funcional:
2384-1/1

INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Procuradoria Juridica

TIPO DO ITEM

MATERIAL DE CONSUMO ( )

EQUIPAMENTO/MATERIAL
PERMANENTE ( )

SERVICO CONTINUADO ( )

SERVICO NAO CONTINUADO ( x )

OBRA ()

SERVICO DE ENGENHARIA ()

Descrigédo sucinta da solicitagao:
Servicos de decoracao para a realizagdo do evento Noite do Professor.

Necessidade da contratacéo:

Necessario servicos de decoracdo para a realizacdo do evento Noite do Professor que
acontecera nas dependencias do CTG Tapera Velha no proximo dia 25/10 de 2024.

Estimativa das quantidades com a memoria de calculo (se for o caso):

CATMAT/

Item CATSER Descricao Unidade| Qtde.
1 17019 Decoracéo Servico 01
| 1.1. Especificagdes minimas para a decorac&o:
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a) Decorar as dependencias do CTG Tapera Velha

b) Arrumar e distribuir as mesas e cadeiras com toalhas e capas para as cadeiras;
c) Adesivos em copos,

d) Painel de entrada relacionado com o tema

e) Painel central relacionado com o tema

f) Tapete

g) Flores

h) Luzes

i) Plantas verdes

Requisitos necessarios para o servico:

A contratada devera cumprir todas as especificacdes constantes no orcamento, assumindo
como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes de boa e perfeita execucéao do
servigo.

Entendemos portanto, que a aquisi¢do do servico nos presentes termos, atende aos requisitos
exigidos na Legislacdo em vigor.

Ademais, a contratacéo do referido devera obedecer, no que couber, ao disposto na Lei n
14.133/21, de 01 de abril de 2021.

Providencias a serem adotadas pela Administracéo previamente a Compra:

Pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias uteis em favor da CONTRATADA pela
CONTRATANTE, através de boleto bancario, tranferencia ou boleto de compensacéao, apos a
efetiva dos itens e LIQUIDACAO do documento fiscal correspondente no setor de compras, em
nome da Prefeitura Municipal de Tupanciretd/RS.

1.2 O documento fiscal devera possuir referéncia ao objeto desta contratacdo, devendo ainda
conter a descricdo do empenho o qual gerou a solicitacdo da compra.

1.3 Havendo incorrecdes, o diocumento fiscal sera devolvido a contratada para saneamento,
sendo seu vencimento renovado para 05 (cinco) dias utéis apds a reapresentacdo devidamente
corrigido.

1.4 Verificada a integridade do material e do documento fiscal, a coordenadora da secretaria
encaminhara o referido documento ao Departamento Financeiro da Orefeitura Municipal de
Tupancireta, para a respectiva quitacao.

ESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO
DOCUMENTO
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Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e
responsavel pela fiscalizacao ficardo a disposicéo para dirimir eventuais ddvidas sobre
esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagéo,
fornecendo todas as informacdes técnicas necessarias junto ao agente de contratacao,
pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necesséaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratacdo do presente documento.

Tupancireta-RS, 21 de outubro de 2024.

Rosani Taschetto Didoné Vanuza Silveira da Rosa
Secretaria Municipal de Educacéo, Chefe de Setor
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer. Matricula funcional n.° 1699/3

Matricula funcional n.°2303-5/2
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