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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

1- INFORMACOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante:
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Secretario da Unidade Requisitante:
Barbara Jeane Silveira de Almeida Terra
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Matricula n® 7248-6

SETOR SOLICITANTE:

SMDS

Responsavel pela Demanda:
Ana Carolina Vidal Aguiar
Chefe de Gestdo de Conselhos

Matricula n°7268-0

Telefone Fixo:

E-mail: (55) 3272-7509
secretariasocialtupa@gmail.com Telefone Cel:
(35)

Indica¢do dos membros da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizacio:
Portaria n°29.798 de 16 de outubro de 2023

Gestora de Contrato: Barbara Jeane Silveira de Almeida Terra

Matricula n°7248-6

Fiscal de Contrato: Cintia de Fatima de Souza Braz Vargas

Matricula n°3027-9
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2 - INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

TIPO DO ITEM
MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( )
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO (X)
OBRA () SERVICO DE ENGENHARIA ( )
B oy ST Mimiml e

Descricio sucinta da solicitacio:

Decoracao - Eventos / Solenidades

Justificativa / Resultados Pretendidos:

A aquisi¢do de servigo de Decoragdo - Eventos / Solenidades, torna-se necessaria para recep¢ao do
Secretariado do Estado do Rio Grande do Sul para o Langamento do Programa Residencial da Melhor
Idade e do Projeto de Regulariza¢do Fundiaria (REURB).

Destaca-se, ainda, que o servico a ser adquirido apresenta descritivos minimos e padronizados,
devidamente adequados as especificacdes constantes do Sistema de Catalogagdo de Material

(CATMAT) e respectivos codigos de identificagdo.

Estimativa de quantidade e especificacdoes minimas de cada item:

CATMAT/ -
ITEM CATSER DESCRICAO UNID. | QUANT.
1 17019 Decoragao - Eventos / Solenidades UNIT. 01

Especificacoes minimas de cada item:

1. Especificacoes minimas para o Item 1:
a) O Servico de Decoragdo - Eventos/ Solenidades inclui atendimento, despesas com limpeza e
locagdo do local do evento.

Requisitos necessarios para a Compra:
A Contratada deverd cumprir todas as especificagdes constantes no or¢amento, assumindo como

exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

Entendemos, portanto, que a aquisicdo do servico nos presentes termos, atende aos requisitos exigidos
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na Legislagdo em vigor.
Ademais, a contratacdo do referido servigo deverd obedecer, no que couber, ao disposto na Lei n°
14.133/21, de 01 de abril de 2021.

Providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a compra:

O pagamento serd efetuado por meio de depdsito bancério, transferéncia ou boleto de compensagao,
apos a efetiva realiza¢do do servigo e emissao do Documento Fiscal, podendo ser efetuado o pagamento

em até 30 (trinta) dias uteis apds a emissdo do Documento Fiscal - Nota Fiscal Eletronica.

1.1. O documento fiscal devera possuir referéncia ao objeto desta contratagdo, devendo ainda conter a
descri¢ao do empenho o qual gerou a solicitagdo da compra.

1.2. Havendo incorregdes, o documento fiscal sera devolvido a contratada para saneamento, sendo seu
vencimento renovado para 05 (cinco) dias uteis apos a representacdo devidamente corrigido.

1.3. Verificada a integridade do servico e do documento fiscal, a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social encaminhard o referido documento ao Departamento Financeiro da Prefeitura

Municipal de Tupancireta, para a respectiva quitagao.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO

DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsavel pela
fiscalizagdo ficardo a disposi¢do para dirimir eventuais dividas sobre esta requisicdo, bem como para
acompanhar todo o procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias
junto ao agente de contratacdo, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos

na justificativa da contrata¢@o do presente documento.

Tupanciretda-RS, 29 de janeiro de 2024.

Barbara Jeane Silveira de Almeida Terra Ana Carolina Vidal Aguiar
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social Chefe de Gestao de Conselhos
Matricula funcional n.°7248-6 Matricula funcional n.°7268-0

Pagina 3 de 3

Rua Exp. Jodao Moreira Alberto, 181. Centro — Tupanciretd/RS — Fone: 55 32727500
www.tupancireta.rs.gov.br e-mail: social@tupancireta.rs.gov.br



http://www.tupancireta.rs.gov.br/
mailto:social@tupancireta.rs.gov.br
mailto:social@tupancireta.rs.gov.br

