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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Procuradoria Juridica

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10

Municipio de Tupanciretd/RS

Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura, Esporte e Lazer

Necessidade : aquisicdo/contratacdo prestacao de servicos de Assessoramento Técnico para
a Equipe da Secretaria de Educacgéao , Cultura, Turismo , Esporte e Lazer.

1. OBJETO

O presente termo tem por objeto a aquisicao/contratacédo de empresa especializada na
prestacdo de servicos Assessoramento para Equipe da Secretaria de Educagéo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Necessario de contratacdo de prestacdo de servico de  assessoria técnica através de
atendimento continuo a distancia , sendo contatos telefénicos, messenger, WhatsApp, correio .

eletrénico e/ou outra forma digital. Esse servico também oportunizard assessoria aos agentes i

educacionais do municipio, bem como prestard os seus servicos de acompanhamento ez

monitoramento dos Programas do Governo Federal/MEC, de forma agil , pautada na seguranca T
técnica.

Sendo que esse servicos é indispensavel para o andamentos das verbas recebidas pela
Educacéao. No periodo de 12(doze) meses .

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solugéo proposta € a contratacao de empresa especializada para o fornecimento/prestagéao
de servigos de Assessoramento Técnico para a Equipe da Secretaria de Educacao , Cultura,
Turismo , Esporte e Lazer.

| -Assessoramento Técnico para Equipe da Secretaria de Educacgao:

1- ASSESSORIA TECNICA EDUCACIONAL PARA SIMEC/PAR PLANO DE ACOES ARTICULADAS E OUTROS
PROGRAMAS COMACOMPANHAMENTO VIA SISTEMA E PLANEJAMENTO EDUCACIONAL - a importancia
da elaboragéo do diagnostico e PLANO DE ACAO real com a comunidade escolar via PAR 2021/2024;

2 - ORIENTACOES E EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO VIA SISTEMA — a importancia da analise, validagao
dos termos de compromisso, e acompanhamento dos processos;

3 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - orientagdo sobre questdes pontuais como inser¢do das metas do Plano
Municipal de Educagéo com cadastramento das iniciativas (pedidos) no PAR 2021/2024;

4 - MODULO ESCOLA — a importancia da sintonia técnico pedagdgica da escola com a Secretaria Municipal

de Educagéo;

5 - MODULO OBRAS 2.0 — planejamento e infraestrutura escolar com acompanhamento dentro do SIMEC e
orientagbes sobre 0 acompanhamento das obras atuais;

6 - MODULO ElI MANUTENGAO —a importancia de solicitar recursos através de projetos via Sistema SIMEC;
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7 - SIGARP — aperfeicoamento do processo de Gerenciamento de Atas e Registros de Pregos (equipes
envolvidas no processo);

8 - SOLICITACOES DE RECURSOS PARA EJA - aimportancia de ofertar um ensino de qualidade. (Equipe
da Secretaria Municipal); ;

9 - MODULO ESCOLA ACESSIVEL - a importancia do plano de aplicagio e execugao do programa junto as
escolas (Diretores, supervisores e Técnicos das escolas, etc.).

lI-Assessoramento Técnico nas prestacdes de Conta e Pareceres Conclusivos:
10 - SIGPC: prestacdo de conta do transporte escolar- PNATE, prestacao de conta da alimentagéo escolar — PNAE,
PDDE Escola, Apoio Suplementar a Creche, Apoio a novas Unidades Proinfancia, Apoio a Turmas Novas de Educacao Infantil.
11 - SIGECON: apoio na solicitagdo de senha e orientagdes quanto aos pareceres conclusivos do PNATE e
PNAE, Parecer Conclusivo dos E.I. Manutencao.
12 - MAVS SIOPE: orientagbes quanto ao aval do Secretério e do presidente do CACS FUNDEB nas prestagées de conta do
SIOPE;
13 — CACS FUNEB: Apoio no cadastro dos membros do conselho no sistema CACS FUNDEB e solicitacéo de senha no
SIMEC para o aval de prestacéo de conta do PAR,;
14 - CAE VIRTUAL — apoio no cadastro dos membros do conselho no sistema e orientagcdo quanto ao parecer
conclusivo no sistema SIGECON.
15 - PRESTACAO DE CONTA DAS OBRAS: apoio na prestacdo de conta da aba “Cumprimento do Objeto” e
“Execucao Financeira”.

Il - Treinamento técnico a Equipe da Secretaria Municipal de Educacao e Dire¢oes de Escolas com
cadastramento de agdes, revisdo e monitoramento do programa PDDE interativo e todos PDDEs:
16 - MODULO PDDE INTERATIVO ESCOLAS DO ENSINO FUNDAMENTAL — a importancia da elaboragéo do
diagnéstico de Escolas Municipais de Ensino Fundamental, bem como seu acompanhamento. (Diretores, supervisores e
técnicos das escolas, etc.);

17-MODULO PDDE INTERATIVO ESCOLAS DE EDUCAGAO INFANTIL — a importancia da elaboragao do diagnéstico
de Escolas Municipais de Educagao Infantil, bem como seu acompanhamento. (Diretores, supervisores e técnicos das
escolas, etc.);

18 - MODULO PDDE INTERATIVO PLANO INTEGRADO - a importancia do planejamento de acdes e cadastro de
subacdes de escolas Municipais, bem como acompanhamento das mesmas;

19 - MODULO PRESTAGCAO DE CONTAS / ESCOLAS PDDE - o passo a passo de como fazer o preenchimento das
prestacdes de contas para Secretaria de Educagéo;

20 - MODULO PDDE WEB — capacitagdo sobre o planejamento e aplicagao dos recursos, bem como a prestagéo de
contas de escola Municipais;

21 - MODULO ESCOLAS SUSTENTAVEIS - capacitagdo sobre o planejamento e aplicacdo dos recursos, bem como a
prestacdo de contas de cada escola com adesao ao programa;

22 - MODULO ESCOLA DO CAMPO - capacitagao sobre o planejamento e aplicagio dos recursos, bem como a
prestacdo de contas de cada escola com adesao ao programa.

23 - MODULO EDUCAGAO CONECTADA- capacitagio sobre o planejamento e aplicagdo dos recursos, bem como a
prestacdo de contas de cada escola com adesao ao programa.

24 — MODULO ESCOLA ACESSIVEL - capacitacdo sobre o planejamento e aplicacio dos recursos, bem como a
prestacdo de contas de cada escola com adesao ao programa.
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IV — Assessoramento ao Sistema Municipal de Ensino, mais especificamente ao 6rgao normativo -
conselho Municipal de Educacao, na elaboragdo das normas do ensino publico municipal e do
ensino privado de educacao infantil e Reorganizacdao do Conselho Municipal:
25 - ORGANIZAGAO E REGULAMENTAGAO DO SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO - elaboragéo de Projetos de lei na
estruturacéo do Sistema Municipal de Ensino;
26 - CAPACITACAO DOS CONSELHEIROS MUNICIPAIS QUANTO A ELABORAGAO DE NORMAS PARA O
SISTEMAMUNICIPAL DE ENSINO — o que é um Parecer Consultivos, normativo e deliberativo, quando utiliza e como
elaborar Parecer, Indicagdo ou Resolugéo elaboragdo de Cronograma de normas necessarias a serem exaradas para o
Sistema;
27-AUTORIZAGAO DE ESCOLAS - assessoramento na elaboragdo de normas para credenciamento e autorizagdo de
escolas bem como pareceres de autorizagdo das mesmas no Sistema Municipal de Ensino;
28 - CESSACAO E EXTINGAO DE ESCOLAS - assessoramento na elaboragéo de normas para Cesséo de Escolas no
Sistema Municipal de Ensino;
29 - DIRETRIZES CURRICULARES DA EDUCAGAO BASICA - assessoramento na elaboragdo das normas quanto as
Diretrizes Curriculares da Educagéo Basica: Ed. Infantil e Ensino Fundamental e Ed. Especial;
30 - PROJETO POLITICO PEDAGOGICO, REGIMENTO ESCOLAR E PLANO DE ESTUDOS/PLANO DE ATIVIDADE -
assessoramento na elaboragao das normas para elaboragéo do Projeto Politico Pedagdgico, Regimentos Escolares e
Planos de Estudos das Escolas do Sistema Municipal de Ensino;
31 - ELABORAGAO DE NORMAS QUANTO AO ESTUDOS DOMICILIARES, CLASSIFICAGCAO, RECLASSIFICACAO E
AVANGCOS - assessoramento na regulamentacéo do artigo 23 e 24 da LDB e normas quanto aos Estudos
domiciliares,classificacao e reclassificagéo;
32 - NORMAS QUANTO A EDUCACAO ETNICO RACIAL E INDIGENA - assessoramento na elaboragéo da Normas
quanto execugao das Leis Federais n. 10.639/03 e 11.645/08 (étnico racial e indigena);
33 - NORMAS PARA EDUCACAO ESPECIAL - assessoramento na elaboragéo de normas para o atendimento
complementar e suplementar de AEE, normas para o funcionamento de salas multifuncionais, normas quanto a
terminalidade especifica para alunos especiais.
O acompanhamento sera dado através da revisdo de todas as normas exaradas pelo Conselho Municipal de
Educagéo,além do atendimento a distancia através de e-mail e telefone, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.
V— Assessoramento na organizagao da Gestado Democratica do Ensino Publico Municipal:
34 - ORGANIZAGAO DA GESTAO DEMOCRATICA DO ENSINO PUBLICO MUNICIPAL — assessoramento na organizagao
Legal e execugao de agdes, conforme exigéncia do art. 92 da Lei Federal n.13.005/2014 (Plano Nacional de Educacgéao) e
Plano Municipal de Educagao com a Equipe da Secretaria Municipal de Educagéo;
35 - AUTONOMIA ADMINISTRATIVA DAS ESCOLAS E SUA REGULAMENTAGAO - atribuigées dos Conselhos
Escolares,Indicagao dos Diretores, quem participa e quem decida as questées administrativas;
36 - AUTONOMIA FINANCEIRA DAS ESCOLAS E COMO REGULAMENTAGAO - a regulamentacao da descentralizagao do
Dinheiro Direto na Escola; participagao na elaboragdo do plano orgamentario e a descentralizagao de recursos para escolas,
recursos descentralizados para dire¢cdo das escolas ou para Unidades Executoras (CPMs);
37 - AUTONOMIA PEDAGOGICA DAS ESCOLAS E SUA REGULAMENTAGAO - participacdo da Comunidade Escolar na
elaboragéo do Projeto Politico Pedagogico, Regimento Escolar, Planos de Estudos e calendario escolar;
38 - CONSELHO ESCOLAR E CPM - Circulo de Pais e Mestres - a diferenciagédo entre Conselho Escolar (érgao publico) e o
CPM (Entidade Civil) A organizagéo e escolha dos membros, as atribui¢cdes especificas de cada, as atribuicdes do Conselho
Escolar nas questbes pedagogicas, Administrativa e Financeira da Escola.
VI — Orientagédo na adequacéao do Plano de Carreira do Magistério Puablico Municipal
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39 - DIRETRIZES PARA ELABORACAO/ADEQUAGAO DO PLANO DE CARREIRA DO MAGISTERIO PUBLICO - estudo e
explanagao para equipe da Secretaria Municipal de Educagao da legislagao nacional que normatiza as Diretrizes para
adequagéo dos os Planos de Carreira dos Profissionais de Educagéao, fazendo um paralelo com o atual Plano de Carreira do
municipio; estudo do atual plano de carreira do magistério do municipio com a Equipe da Secretaria Municipal de Educacao
com o apontamento das alteragdes necessarias a fim de adequar as novas legislagdes; apresentacao e discussao, com a
Comissao Municipal do Plano de Carreira, quanto as alteragdes do Plano de Carreira;

40 - CARREIRA DO MAGISTERIO - assessoramento na organizagao de Recrutamento, Niveis, Classes e Avaliagao dos
Professores;

41 - CARGOS E FUNGOES — assessoramento na organizagdo dos cargos, fungdes e atividades (define aposentadoria);
42 - HORA ATIVIDADES — assessoramento na forma de Regulamentacao e implantagdo das Horas Atividades (2/3 com
educandos); o que pode ser considerado como horas atividade, segundo a lei, nos estudos, planejamento e avaliagao;

43 — GRATIFICACOES - assessoramento na organizagéo das gratificages e os reflexos ao longo prazo das

incorporacdes de abonos, gratificagdes, etc;

44 - PISO SALARIAL E O FUNDEB - assessoramento na implantagéo da lei do piso e sua relagdo com o FUNDEB.

VIl — Assessoramento no acompanhamento, monitoramento e avaliacdo do Plano Municipal de
Educacéo:

45 - AGENDA DE TRABALHO — assessoramento na organizagdo da Agenda de Trabalho e nas atribuicdes da EquipeTécnica,
Coordenagao Geral e Férum Municipal de Educagao;

46 - ELABORAGAO DE NOTAS TECNICAS - assessoramento na elaboragao de notas técnicas quanto ao trabalho a ser
desenvolvido no monitoramento do PME;

47 - ELABORAGAO DE FICHAS DE MONITORAMENTO DO PME - assessoramento na elaboragéo das fichas de
monitoramento do PME: metas, estratégias e indicadores;

48 - ELABORAGAO DE RELATORIOS - orientagdo na elaboragéo do relatério anual do monitoramento do PME;

49 - DEFINICAO DE INDICADORES E FONTES — assessoramento na elaboragéo dos indicadores e na definigio das fontes
de pesquisas;

50 - BNCC e questdes pedagogicas quanto aos documentos- Projeto Politico Pedagégico, Regimentos Escolares e Planos de
Estudos das escolas da Rede Municipal de Ensino.

VIl — Orientagdes quanto a utilizagdo dos recursos financeiros da educagao:

51 - RESPONSABILIDADE DOS MUNICIPIOS COM A EDUCAGAO E SUAS COMPETENCIAS - orientagdes quanto a area de
competéncias e atuagdo do municipio conforme a Constituicdo Federal e a Lei de Diretrizes e Base da Educagao;

52 - RECURSOS DA EDUCAGAO: FUNDEB; MDE; SALARIO EDUCAGAO - capacitagcdo quanto a origem de cada
recurso,regulamentacdo do FUNDEB; as ponderagdes por etapa e modalidade de ensino; valor aluno anual; previsao de
recursos para cada municipio; as despesas e investimentos possiveis com cada recurso da educacgao, conforme o artigo 70 e
71 da LDB e aplicacédo dos recursos;

53 - PROGRAMAS SUPLEMENTARES E CONVENIOS - assessoramento no acesso aos programas suplementares para
educacao e convénios para ampliagéo de recursos para educagao;

54 - A PARTICIPACAO DO EDUCAGCAO E O PLANO MUNICIPAL DE EDUCAGAO NA ELABORACAO DO PPA, LDO E LOA -
orientagdes quanto as exigéncias legais, conforme a Lei Federal NO 13.005 de 24 de junho de 2014 quanto a participagéo do
gestor educacional na elaboragdo dos documentos orgcamentarios, a exigéncia legal quanto ao PME ser o documento
orientador quanto a elaboragdo do orgamento educacional;

55 - ACOMPANHAMENTO, CONTROLE SOCIAL, COMPROVAGAO E FISCALIZAGAO DOS RECURSOS - orientagdes
quanto a responsabilidade do gestor educacional quanto a prestagao de contas e a organizagao dos conselhos de
acompanhamento e controle social, a prestagéo de contas de cada recurso.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratada devera cumprir todas as especificacbes que constam no orgcamento , assumindo
como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrente da boa perfeita execug¢ao do objeto.
5. EXECUGAO DO OBJETO

O servigco devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio que sera a partir de
janeiro de 2024 até dezembro de 2024 (12 meses) .

6. GESTAO DO CONTRATO
A gestdo de contratos e a fiscalizacdo do objeto contrato serdo realizados pelos membros
nomeados pela portaria de n® 29.798/2023 de 16 de outubro de 2023 - Secretaria Municipal de

Educacao, Cultura, Esporte e Lazer, nos termos da lei Federal n® 14,133/2021

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

REHER VIEIRA

Pagamento sera efetuado em até trinta (30) dias Uteis em favor da CONTRATADA pela
CONTRATANTE, através de depdsito bancério, transferéncia ou boleto de compensagao, apds &
a efetiva entrega dos itens, emissdo do documento fiscal correspondente e liquidagdo da mesma <
pelo setor de compra em nome Prefeitura Municipal de Tupancireta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado seré selecionado mediante fornecimento de
menor prego orgamento com as especificagdes solicitadas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacao almejada o valor total de R$ 9.600,00 (Nove mil e seiscentos reais),
sendo R$ 800,00 (oitocentos reais) mensais para um periodo de 12(doze) meses.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para
aquisicao de servico nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacao
orcamentdria , ainda nao apresentanda.

Tupancireta/RS,29 de dezembro de 2023

llone Junker da Rosa
Coordenadora
Matricula n° 7060-2/3
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