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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Procuradoria Juridica

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

‘ INFORMACOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante : Secretaria Municipal de Educacao.

Secretario da Unidade Requisitante: Matricula funcional: 2579-8
Marilei Dreher Vieira

Responsavel pela Demanda: Matricula funcional: 7060-2/3
llone Junker da Rosa

Coordenadora

E-Mail: Telefone Fixo: ()

Telefone Cel:
( 55)996135754

Indicacdo do membro da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizacao.

llone.rosa@tupancireta.rs.gov.br

Planejamento — Nome: Planejamento — Mat. funcional:
Marilei Dreher Vieira 2579-8

Fiscalizacdo — Nome:

Maria Luiza Gouveia Ehlers
Professora
Jaqueline Martins Soares

INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Fiscalizacdo — Mat. funcional:
n°2384-1/1
3689-9

TIPO DO ITEM
EQUIPAMENTO/MATERIAL

MATERIAL DE CONSUMO () PERMANENTE (X )

SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA ( ) SERVICO DE ENGENHARIA ()
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Descrigédo sucinta da solicitagao:

Aquisicao de 90 metros de malha de helanca, este material sera usado para a decoracéo
e padronizacéo dos eventos da Secretaria Municipal de Educagcao (SME). A compra inclui
15 metros de tecido em cada uma das seguintes cores: vermelho, verde, amarelo, azul,
branco e preto.

Necessidade da contratagéo:

A necessidade da contratacdo se justifica pela busca de eficiéncia e autonomia na
realizacao dos eventos oficiais da Secretaria Municipal de Educagéo (SME).

Em vez de contratar servigos de decoracdo externos para cada evento, a aquisi¢ao direta
dos tecidos de malha de helanca permite que a propria equipe da secretaria realize a
padronizacdo e ornamentacdo dos espacos. Isso assegura uma identidade visual
consistente e gera economia de recursos publicos a longo prazo, evitando gastos
recorrentes com terceirizagcao

Resultados Pretendidos:

A aquisicdo da malha de helanca busca alcancar os seguintes resultados para a
Secretaria Municipal de Educacéo:

Reducdo de Custos: Evitar gastos recorrentes com a contratacdo de servicos de
decoracdao terceirizados para cada evento.

Padronizacédo e Identidade Visual: Assegurar que 0s eventos da Secretaria tenham uma
estética coesa e profissional, refletindo a identidade da instituicao.

Otimizacao e Agilidade: Possuir o material em estoque para que as decoracdes possam
ser feitas de forma agil e conforme a necessidade, sem depender de novos processos de
contratacao.

Sustentabilidade e Reutilizacao: Utilizar um material duravel que possa ser reaproveitado
em diversos eventos, tornando o investimento mais eficiente a longo prazo.

Estimativa das quantidades com a memoria de calculo (se for o caso):
Quantidades com Memoria de Calculo

Quantidades por cor:

15 metros na cor vermelho

15 metros na cor verde

15 metros na cor amarelo

15 metros na cor azul

15 metros na cor branco

15 metros na cor preto
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Memoria de Calculo:

Total de cores: 6

Metragem por cor: 15 metros

Calculo: 6 cores x 15 metros = 90 metros

Total:

A quantidade total a ser adquirida é de 90 metros de malha de helanca.

CATMAT/ . )

Item CATSER Descricao Unidade| Qtde.
1 Tecido de helenca na cor vermelho mts 15
2 Tecido de helenva na cor verde mts 15
3 Tecido de helenca na cor amarelo mts 15
4 Tecido de helenca na cor azul mts 15
5 Teccido de helenca na cor branco mts 15
5 Tecido de helenca na cor preto mts 15

Requisitos necessarios para a contratacao:

Para formalizar a contratacéo e seguir os procedimentos administrativos necessarios, 0s
seguintes requisitos sdo essenciais:

Termo de Referéncia

Documento que formaliza a solicitacdo. Ele deve detalhar o objeto (aquisicdo da malha
de helanca), a quantidade (90 metros), as especificacdes técnicas (cores, tipo de
material), a justificativa para a compra e os resultados pretendidos.

Pesquisa de Precos:

Levantamento de no minimo trés orcamentos de diferentes fornecedores para
comprovar que o preco a ser pago esta de acordo com o valor de mercado. Isso garante
a economicidade do processo.

Disponibilidade Orcamentaria (Empenho):

Comprovacéao de que a Secretaria Municipal de Educacéo possui a verba necessaria
para cobrir os custos da contratacdo. Este passo € formalizado por meio de um
"Empenho Orcamentario”.

Justificativa da Contratacao:

Andlise que demonstre o porqué da contratacdo ser a solucdo mais vantajosa para a
Administracdo Publica, baseada nos beneficios como economia, padronizacao e
autonomia para a decoragao dos eventos.

Minuta do Contrato ou Ordem de Compra:
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O documento final que estabelece os direitos e deveres de ambas as partes (SME e
fornecedor), garantindo a seguranca juridica da transacao.

Providéncias a serem adotadas pela administracao previamente a contratacao:
Antes de iniciar o processo de contratacdo, a administracdo deve adotar as seguintes
providéncias para garantir a eficiéncia, a transparéncia e a legalidade do processo:
Levantamento técnico e diagndstico;

Formalizacao da solicitacao;

Pesquisa de mercado e Cotacao;

Elaboracdo do Termo de Referéncia;

Dotagédo Orcamentaria;

Definicdo da Modalidade de Contratagao:

Preparacao do Processo Licitatorio (se aplicavel):

Caso a modalidade escolhida seja a licitacéo, iniciar a montagem do processo com
todos os documentos necessarios, como o Termo de Referéncia, as cotacdes de preco,
e a aprovacao formal da despesa.

Essas providéncias garantem que a contratacao seja feita de forma organizada, alinhada
com as normas internas e com a legislacéo, e que a administracado obtenha o melhor
servico possivel.

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

A preocupacao com os impactos ambientais € muito pertinente. A malha de helanca € um
tecido 100% poliéster, um material sintético que, se néo for gerenciado de forma
responsavel, pode ter efeitos significativos no meio ambiente.

Impactos Ambientais;

Dependéncia de Recursos Nao Renovaveis: O poliéster € um derivado do petroleo, cuja
extracdo e processamento contribuem para o esgotamento de combustiveis fosseis e para a
emissdo de gases do efeito estufa.

Etc...

Medidas de Tratamento e Mitigacao;

A forma como o material é utilizado e descartado € a chave para minimizar esses impactos. As
seguintes medidas sdo recomendadas:

Priorizar a Reutilizacdo: A principal medida de tratamento € a maxima reutilizacao do tecido. A
durabilidade da helanca permite que ela seja usada em diversos eventos ao longo do tempo.
A SME pode criar um acervo do material e utiliza-lo de forma criativa, adaptando as decoracfes
para diferentes ocasifes.

Etc...
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO

DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e
responsavel pela fiscalizacéo ficardo a disposi¢céo para dirimir eventuais duvidas sobre
esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagéo,
fornecendo todas as informacfes técnicas necessarias junto ao agente de contratacao,
pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratacéo do presente documento.

Tupanciretd-RS,24 de setembro de 2025.

Marilei Dreher Vieira llone Junker da Rosa
Secretéaria Municipal de Educacéo, Coordenadora
Matricula funcional:n°® 2579-8 Matricula n° 7060-2/3
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