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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD  

  
  

INFORMAÇÕES DA UNIDADE  

Unidade Requisitante : Secretaria Municipal de Educação.  

  

Secretário da Unidade Requisitante:  
 Marilei Dreher Vieira 

Matrícula funcional: 2579-8 

Responsável pela Demanda:  
 Ilone Junker da Rosa 
Coordenadora 

 

Matrícula funcional: 7060-2/3 

E-Mail:  
 Ilone.rosa@tupancireta.rs.gov.br 

Telefone Fixo: (    )  
Telefone Cel: 
(  55 )996135754  

Indicação do membro da equipe de planejamento e responsável pela fiscalização. 
 

Planejamento – Nome:  
 Marilei Dreher Vieira  
 

Planejamento – Mat. funcional:  
 2579-8 

 

Fiscalização – Nome:  
  Maria Luiza Gouveia Ehlers 
Professora 
Jaqueline Martins Soares 

Fiscalização – Mat. funcional:  
 n°2384-1/1  
 3689-9 

 

INFORMAÇÕES DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO  

TIPO DO ITEM  

MATERIAL DE CONSUMO (    )  
EQUIPAMENTO/MATERIAL 
PERMANENTE (x    )  

SERVIÇO CONTINUADO (    )  SERVIÇO NÃO CONTINUADO (    )  

OBRA (    )  SERVIÇO DE ENGENHARIA (    )  
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Descrição sucinta da solicitação:  

Aquisição de 90 metros de malha de helanca, este  material será usado para a decoração 
e padronização dos eventos da Secretaria Municipal de Educação (SME). A compra inclui 
15 metros de tecido em cada uma das seguintes cores: vermelho, verde, amarelo, azul, 
branco e preto. 
 

Necessidade da contratação:  
A necessidade da contratação se justifica pela busca de eficiência e autonomia na 
realização dos eventos oficiais da Secretaria Municipal de Educação (SME). 
Em vez de contratar serviços de decoração externos para cada evento, a aquisição direta 
dos tecidos de malha de helanca permite que a própria equipe da secretaria realize a 
padronização e ornamentação dos espaços. Isso assegura uma identidade visual 
consistente e gera economia de recursos públicos a longo prazo, evitando gastos 
recorrentes com terceirização 
 
  

 

Resultados Pretendidos:  

 A aquisição da malha de helanca busca alcançar os seguintes resultados para a 
Secretaria Municipal de Educação: 
Redução de Custos: Evitar gastos recorrentes com a contratação de serviços de 
decoração terceirizados para cada evento. 
Padronização e Identidade Visual: Assegurar que os eventos da Secretaria tenham uma 
estética coesa e profissional, refletindo a identidade da instituição. 
Otimização e Agilidade: Possuir o material em estoque para que as decorações possam 
ser feitas de forma ágil e conforme a necessidade, sem depender de novos processos de 
contratação. 
Sustentabilidade e Reutilização: Utilizar um material durável que possa ser reaproveitado 
em diversos eventos, tornando o investimento mais eficiente a longo prazo. 
 
 
 

Estimativa das quantidades com a memória de cálculo (se for o caso):  
Quantidades com Memória de Cálculo 
Quantidades por cor: 
15 metros na cor vermelho 
15 metros na cor verde 
15 metros na cor amarelo 
15 metros na cor azul 
15 metros na cor branco 
15 metros na cor preto 
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Memória de Cálculo: 
Total de cores: 6 
Metragem por cor: 15 metros 
Cálculo: 6 cores x 15 metros = 90 metros 
Total: 
A quantidade total a ser adquirida é de 90 metros de malha de helanca. 
 

Item  
CATMAT/ 
CATSER  

Descrição  Unidade  Qtde.  

1    Tecido  de helenca na cor vermelho  mts 15  

2  Tecido de helenva  na cor verde 
 

mts 15 

3  Tecido de helenca na cor amarelo 
 

mts 15 

4  Tecido de helenca na cor azul mts 15 

5  Teccido de helenca na cor branco 
 

mts 15 

5  Tecido de helenca na cor preto mts 15 

  
  

Requisitos necessários para a contratação:  
Para formalizar a contratação e seguir os procedimentos administrativos necessários, os 
seguintes requisitos são essenciais: 
Termo de Referência  
Documento que formaliza a solicitação. Ele deve detalhar o objeto (aquisição da malha 
de helanca), a quantidade (90 metros), as especificações técnicas (cores, tipo de 
material), a justificativa para a compra e os resultados pretendidos. 
Pesquisa de Preços: 
Levantamento de no mínimo três orçamentos de diferentes fornecedores para 
comprovar que o preço a ser pago está de acordo com o valor de mercado. Isso garante 
a economicidade do processo. 
Disponibilidade Orçamentária (Empenho): 
Comprovação de que a Secretaria Municipal de Educação possui a verba necessária 
para cobrir os custos da contratação. Este passo é formalizado por meio de um 
"Empenho Orçamentário". 
Justificativa da Contratação: 
Análise que demonstre o porquê da contratação ser a solução mais vantajosa para a 
Administração Pública, baseada nos benefícios como economia, padronização e 
autonomia para a decoração dos eventos. 
Minuta do Contrato ou Ordem de Compra: 
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O documento final que estabelece os direitos e deveres de ambas as partes (SME e 
fornecedor), garantindo a segurança jurídica da transação. 
 
  

Providências a serem adotadas pela administração previamente à contratação:  

Antes de iniciar o processo de contratação, a administração deve adotar as seguintes 
providências para garantir a eficiência, a transparência e a legalidade do processo: 
Levantamento técnico e diagnóstico; 
Formalização da solicitação; 
Pesquisa de mercado e Cotação; 
Elaboração do Termo de Referência; 
Dotação Orçamentária; 
Definição da Modalidade de Contratação: 
 Preparação do Processo Licitatório (se aplicável): 
Caso a modalidade escolhida seja a licitação, iniciar a montagem do processo com 
todos os documentos necessários, como o Termo de Referência, as cotações de preço, 
e a aprovação formal da despesa. 
Essas providências garantem que a contratação seja feita de forma organizada, alinhada 
com as normas internas e com a legislação, e que a administração obtenha o melhor 
serviço possível. 
  
  
  

Possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento  

A preocupação com os impactos ambientais é muito pertinente. A malha de helanca é um 
tecido 100% poliéster, um material sintético que, se não for gerenciado de forma 
responsável, pode ter efeitos significativos no meio ambiente. 
Impactos Ambientais; 
Dependência de Recursos Não Renováveis: O poliéster é um derivado do petróleo, cuja 
extração e processamento contribuem para o esgotamento de combustíveis fósseis e para a 
emissão de gases do efeito estufa. 
Etc... 
Medidas de Tratamento e Mitigação; 
A forma como o material é utilizado e descartado é a chave para minimizar esses impactos. As 
seguintes medidas são recomendadas: 
Priorizar a Reutilização: A principal medida de tratamento é a máxima reutilização do tecido. A 
durabilidade da helanca permite que ela seja usada em diversos eventos ao longo do tempo. 
A SME pode criar um acervo do material e utilizá-lo de forma criativa, adaptando as decorações 
para diferentes ocasiões. 
Etc... 
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO 
DOCUMENTO  

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e 
responsável pela fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre 
esta requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, 
fornecendo todas as informações técnicas necessárias junto ao agente de contratação, 
pregoeiro e sua equipe de apoio.  
Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos 
motivos expostos na justificativa da contratação do presente documento.  

   
Tupanciretã-RS,24  de setembro de 2025.  

  
    

Marilei Dreher Vieira                                              
Secretária Municipal de Educação,    

Matrícula funcional:nº 2579-8 

 Ilone Junker da Rosa 
Coordenadora 
Matrícula n° 7060-2/3 
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