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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 8.361/2025 

Município de Tupanciretã/RS 
Secretaria Municipal de Educação 
Necessidade da Administração: solicitamos  aquisição de tecido( malha helenca) A necessidade 
da contratação se justifica pela busca de eficiência e autonomia na realização dos eventos 
oficiais da Secretaria Municipal de Educação (SME) 
 
 

1. OBJETO. 
 
A Aquisição de 90 (noventa) metros de Malha de Helanca (100% Poliéster), distribuídos em seis 
cores específicas (vermelho, verde, amarelo, azul, branco e preto), destinados à ornamentação, 
ambientação e padronização visual dos eventos oficiais promovidos pela Secretaria Municipal 
de Educação (SME). 
 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
 
A contratação é plenamente fundamentada tanto sob o aspecto legal quanto sob a ótica da 
necessidade e da economicidade para a Administração Pública. 
Fundamentação Legal (Dispensa de Licitação) 
A aquisição está fundamentada na Lei Federal nº 14.133/2021, que estabelece normas gerais 
de licitações e contratos. Considerando o baixo valor global estimado de R$ 1.638,90 para o 
objeto (aquisição de material), a contratação se enquadra na hipótese de Dispensa de Licitação 
em razão do valor, conforme o art. 75, I ou II da referida Lei (ou o limite estabelecido em 
legislação vigente). 
Essa modalidade agiliza o processo sem ferir o princípio da economicidade, uma vez que o custo 
administrativo de um processo licitatório formal superaria o valor da própria compra. 
Fundamentação Técnica e Econômica 
A aquisição é fundamental para o cumprimento dos objetivos institucionais da Secretaria 
Municipal de Educação (SME), conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP): 
Necessidade Institucional: Suprir a demanda contínua por padronização visual e ambientação 
nos eventos oficiais da SME. 
Vantagem Econômica: O investimento único de R$ 1.440,00 em um material durável e reutilizável 
evita o gasto recorrente e imprevisível com a contratação de serviços de decoração terceirizados, 
gerando economia a longo prazo. 
Viabilidade da Solução: A Malha de Helanca é a alternativa técnica mais adequada devido à sua 
durabilidade, elasticidade e custo-benefício, garantindo que o material possa ser manuseado 
internamente pela equipe da SME com eficiência e autonomia. 
A contratação, portanto, está amparada na legalidade e na busca pela solução mais vantajosa 
para o interesse público. 
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3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 
A solução para a necessidade de ornamentação e ambientação dos eventos da Secretaria 
Municipal de Educação (SME) consiste na aquisição centralizada de um estoque estratégico de 
material de decoração durável, em substituição à contratação recorrente e onerosa de serviços 
terceirizados. 
Visão Geral da Solução 
O processo abrange a compra de 90 (noventa) metros de Malha de Helanca (100% Poliéster), 
um tecido escolhido por sua elasticidade, alta durabilidade e excelente custo-benefício. O 
material será fornecido em seis cores padronizadas (vermelho, verde, amarelo, azul, branco e 
preto) para permitir a criação de decorações versáteis e coesas. 
Benefícios Estratégicos e Operacionais 
Com um custo estimado de R$ 1.638,90, esta aquisição representa um investimento de longo 
prazo que atende simultaneamente a três objetivos principais da Administração: 
Padronização Institucional: Garante que todos os eventos da SME mantenham uma identidade 
visual profissional e uniforme. 
Redução de Custos: Elimina a despesa contínua com terceirização, gerando economia 
significativa ao longo do tempo. 
Agilidade e Autonomia: Coloca o material diretamente à disposição da equipe da SME, 
permitindo que as decorações sejam montadas com rapidez e flexibilidade, conforme a demanda 
de cada evento. 
Em suma, a solução garante a eficiência econômica e a autonomia operacional da SME na 
gestão de seus eventos, sendo a alternativa mais viável técnica e financeiramente em 
comparação com as opções de mercado. 
 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 
A contratação deve atender aos seguintes requisitos técnicos e de habilitação para garantir a 
qualidade do material e a conformidade legal do fornecedor. 
Requisitos Técnicos do Objeto (Malha de Helanca) 
O material a ser fornecido deve seguir rigorosamente as especificações abaixo: 
Tipo de Material: Malha de Helanca (também conhecida como helanca colegial). 
Composição: Preferencialmente 100% Poliéster, que assegure a elasticidade, durabilidade e 
resistência a amassados necessárias para a decoração. 
Quantidade e Cores: Fornecimento total de 90 metros, distribuídos em 6 cores: 
15 metros na cor Vermelho 
15 metros na cor Verde 
15 metros na cor Amarelo 
15 metros na cor Azul 
15 metros na cor Branco 
15 metros na cor Preto 
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Qualidade: O tecido deve ser de cores uniformes, sem manchas ou falhas de fabricação, e 
adequado para o uso em decorações de grande porte. 
Largura: A largura padrão do rolo (geralmente entre 1,50m e 1,80m) deve ser informada e 
garantida para facilitar o manuseio na confecção dos painéis. 
Requisitos de Habilitação e Formalização 
O fornecedor a ser contratado deverá demonstrar capacidade e regularidade jurídica e fiscal, 
conforme exigido pela legislação pública: 
Habilitação Jurídica e Fiscal: Apresentação de Certidões Negativas de Débito (CNDs) federais, 
estaduais e municipais que comprovem a plena regularidade fiscal e trabalhista. 
Conformidade de Preço: A proposta de preço deve ser compatível com a pesquisa de mercado 
realizada pela SME (ou pelo setor responsável), garantindo o princípio da economicidade. 
Prazo de Entrega: O fornecedor deve se comprometer com um prazo de entrega claro e 
exequível a partir da emissão da Ordem de Compra ou do Contrato, para que o material esteja 
disponível a tempo para os eventos. 
Garantia: Deve ser oferecida garantia mínima contra defeitos de fabricação e/ou inconsistência 
das cores em relação às amostras. 
 

 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 
O modelo de execução define as etapas de entrega, recebimento e aceitação do objeto (90 
metros de malha de helanca) pelo fornecedor e pela Secretaria Municipal de Educação (SME). 
1. Entrega do Material 
Prazo: A entrega deve ser efetuada pelo Fornecedor em prazo a ser estabelecido no Contrato 
ou Ordem de Fornecimento, contado a partir da sua emissão. 
Local: A entrega será realizada no Setor de Almoxarifado ou Local de Estoque designado pela 
SME, no horário comercial. 
Acondicionamento: O material deverá ser entregue em rolos ou volumes devidamente 
embalados para garantir a proteção contra umidade, sujidade e danos durante o transporte. 
Documentação: A entrega deve ser acompanhada da respectiva Nota Fiscal, que deve 
discriminar claramente o objeto, a quantidade (90m) e o valor total (R$ 1.638,90). 
2. Fiscalização e Recebimento 
A fiscalização e gestão do contrato serão realizadas pelos membros designados pela Portaria de 
nº 32.250/2025, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. O processo de recebimento ocorrerá 
em duas fases: 
Recebimento Provisório: Ocorre no ato da entrega e é de natureza quantitativa. O fiscal fará a 
conferência da metragem total e da distribuição das seis cores, atestando se o volume entregue 
corresponde ao descrito na Nota Fiscal e na Ordem de Fornecimento. 
Recebimento Definitivo: Ocorre após a inspeção técnica de qualidade do material. O fiscal terá 
o prazo necessário (a ser definido no TR, usualmente 5 a 15 dias) para verificar se o tecido: 
Não apresenta defeitos (furos, rasgos). 
Possui as cores na tonalidade correta e uniforme. 
Está em conformidade com as especificações técnicas (tipo de malha e composição). 
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Somente após a certificação da qualidade e da conformidade do material, será emitido o Termo 
de Recebimento Definitivo. 
3. Condições de Rejeição 
O material será rejeitado e devolvido ao Fornecedor, que deverá providenciar a substituição 
imediata, caso: 
A metragem entregue for inferior aos 90 metros contratados. 
O material apresentar defeitos, manchas, ou qualquer inconformidade com as especificações 
técnicas (malha de helanca 100% poliéster). 
4. Pagamento 
O pagamento do valor de R$ 1.638,90 será efetuado somente após a emissão do Termo de 
Recebimento Definitivo, atestando que o objeto foi integralmente e qualitativamente aceito pela 
Secretaria Municipal de Educação. 
 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
 
A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto no Decreto 
Municipal nº 32.250/2025 de 24 de julho de 2025, que “Regulamenta as funções do agente de 
contratação, da equipe de apoio e da comissão de contratação, suas atribuições e 
funcionamento, a fiscalização e a gestão dos contratos, nos termos da Lei Federal nº 
14.133/2021. 
 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO. 
 

Pagamento será  efetuado em até trinta (30) dias úteis em favor da CONTRATADA pela 
CONTRATANTE, através de depósito bancário, transferência ou boleto de compensação, após 
a efetiva entrega dos itens, emissão do documento fiscal correspondente e liquidação da mesma 
pelo setor de compra em nome Prefeitura Municipal de Tupanciretã. 
 
 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO 
 
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante  fornecimento de 
menor preço 
 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 1.440,00[um mil quatrocentos e 
quarenta reais]. 
 
 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
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O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da dotação 
orçamentária 4890 
 
 
                                              Tupanciretã/RS, 10 de outubro de 2025          

    
      Ilone Junker da Rosa 

Matícula -7060 
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