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Municipio de 'I;upancireté
Poder Executivo Municipal
Secretaria de Administragcao

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

INFORMAGOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante:
Secretaria de Administragao

Secretario da Unidade Requisitante:
Giovani Dalmas
Secretario Municipal de Administragao

Matricula funcional:
7063-7

Responsavel pela Demanda:
llsomar Quevedo dos Santos

Matricula funcional:
7257-5

Telefone Fixo:

E-Mal i (55) 32727534
compras@tupancireta.rs.gov.br Tolof ol
tupanciretacompras@gmail.com eletone Cel:

: (55) 996262428

Indicagdao dos membros Portaria n°: 31.145/2024 — 15/10/24

Gestor de Contrato: Giovani Dalmas

Mat. funcional: 7063-7

Fiscal de Contrato: Vania Vendruscolo Lopes Mat. funcional: 1492-3

INFORMAGOES DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

TIPO DO ITEM

MATERIAL DE CONSUMO ( )

EQUIPAMENTO/MATERIAL
PERMANENTE ()

SERVIGO CONTINUADO ( )

SERVIGO NAO CONTINUADO ( X )

OBRA ( )

SERVICO DE ENGENHARIA ()
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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Secretaria de Administragcao

Descrigcao sucinta da solicitagao:
Contratacédo de apresentagao artistica/musical para a conclusao do estagio probatorio.

Necessidade da aquisi¢ao/resultados pretendidos:

Justifica-se o servigo ndo continuado, pois o evento de formatura do Estagio Probatério
€ uma acao institucional voltada ao reconhecimento e valorizagao dos servidores que
concluiram o periodo de avaliagdo. A apresentacido musical visa proporcionar um
ambiente acolhedor, motivacional e adequado ao carater comemorativo da ceriménia,
contribuindo para a melhoria do clima organizacional e fortalecimento da cultura
institucional.Destaca-se, ainda, que o bem a ser adquirido apresenta descritivos minimos
e

padronizados, devidamente adequados as especificacdes constantes do Sistema de
Catalogacao de Material (CATMAT) e respectivos codigos de identificagao.

Estimativa das quantidades com a memaéria de calculo (se for o caso):

Item CATSER Descricao Unidade Qtde.

1 15830 APRESENTAGAO | Servigo 1
ARTISTICA/
MUSICAL / CANTO
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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Secretaria de Administragcao

CATSER de Apresentacao Artistica / Musical / Canto / Coral

1.1 Especificagoes:

Servigo: Apresentacdo musical

Unidade: servico

Quantidade: 1

Composicao:

Apresentagao artistica, com duragao aproximada de 01h — 02h de evento, para
confraternizagao dos concluintes do estagio probatério 2025.

Requisitos necessarios para a compra:
Serao necessarios para contratagao os seguintes tépicos:
e Cantor solo profissional.
e Repertorio variado e adequado ao publico institucional.
o Fornecimento de equipamentos necessarios para o show (som e microfones),
caso 0 municipio nao disponha.
e Apresentagdo com duragao aproximada de 1h30.
Estimativa de Publico: Aproximadamente 33 concluintes.
Data Prevista para Execugao: 16/12/2026.
Local: Camara municipal de vereadores de Tupancireta.
Ademais, a contratagao do referido material devera obedecer, no que couber, ao
disposto na Lei n® 14.133/21, de 01 de abril de 2021.

Providéncias a serem adotadas pela administragao previamente a contratagao:

O pagamento sera realizado mediante apresentagao de nota fiscal/boleto, devidamente
encaminhado pela Empresa, sendo verificada a perfeita entrega do produto e o
atendimento das especificagdes técnicas, exigindo o cumprimento do contrato e das
disposicdes legais que a regem, sera dado vista pela Secretaria Municipal de
Administragéo, apds encaminhado ao Departamento Financeiro da Prefeitura Municipal
de Tupancireta, para a respectiva quitagao.

O credor vencedor devera atentar as retencdes de IR tomadas pela Prefeitura
Municipal, conforme decreto Municipal 6346 de retencgdes de IR:

“A partir de 04 de Julho de 2022, o Municipio passara a aplicar a Instrucdo Normativa
da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012 para fins de retencado de Imposto de Renda
em seus pagamentos.”

Desta forma, para todos os documentos fiscais emitidos, deverao destacar a aliquota
de IR nas informagdes complementares, caso a empresa nao seja optante pelo
simples nacional.

P&gina 3 de 4
Rua Exp. Jodo Moreira Alberto, 181. Centro — Tupanciretd/RS — Fone: 55 32727500
www.tupancireta.rs.gov.br e-mail: compras@tupancireta.rs.gov.br



http://www.tupancireta.rs.gov.br/
mailto:juridico@tupancireta.rs.gov.br

\

2

x4

% >
Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal

Secretaria de Administragcao

O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a liquidagao da nota fiscal,
recebida e assinada no setor de compras.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO

DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e
responsavel pela fiscalizacao ficarao a disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre
esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratacio,
fornecendo todas as informacdes técnicas necessarias junto ao agente de contratacao,
pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratagdo do presente documento.

Tupancireta-RS, 27 de novembro de 2025.

Giovani Dalmas llsomar Quevedo dos Santos
Secretario Municipal de Coordenador de
Administragao Compras
Matricula funcional n.° 7063-7 Matricula funcional n.° 7257-5
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