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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Procuradoria Juridica

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°607/2025
Municipio de Tupanciretd/RS
Gabinete do Prefeito Necessidade da Administragdo: Compra de Expediente

1. OBJETO
O presente termo tem por objeto a Compra de Expediente para administragéo

Os bens/servigos objeto da contratacao pretendida possuem as seguintes especificagoes:

20 MARCA TEXTO AMARELA -R$1,80 UN

20 MARCA TEXTO VERDE - R$1,80 UN

20 MARCA TEXTO LARANJA R$2,25 UN

20 MARCA TEXTO AZUL R$1,80 UN

20 MARCA TEXTO ROSA R$1,80 UN

4 CANETA EM GEL R$5,49 UN

15 BLOCO DE ANOTACAO FORMATO R$4,95 UN
15 BLOCO DE ANOTAGAO GRANDE R$4,99 UN
40 CANETA FINE CORES R$3,99 UN

8 CANETA CORRETIVO R$3,60 UN

1 CAIXA DE CANETA R$62,50 UN

3 FITA ADESIVA GRANDE R$6,99 UN

3 PAPEL FOTOGRAFICO R$35,00 UN

3 COLA BASTAO R$11,90 UN

3 GRAMPEADOR R$14,90 UN

20 PACOTE DE MARCADOR DE FOLHAS R$3,25 UN
3 TESOURAS R$8,99 UN

VALOR TOTAL: R$900,27

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE NECESSARIO PARA
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA , TENDO EM VISTA INICIO DO ANO E
DEMANDA DE MATERIAIS
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE NECESSARIO PARA
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA , TENDO EM VISTA INICIO DO ANO E
DEMANDA DE MATERIAIS

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os Materiais tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdoes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A aquisicdo sera realizada através de nota de empenho, pois a entrega sera imediata e nao
havera parcelamento da entrega e nem obrigagdes futuras.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéao e a fiscalizagdo do objeto comprado serao realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 6545/2023, que dispde sobre as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de
apoio e da comissao de contratacao, suas atribui¢gdes e funcionamento a fiscalizagcado e gestao
dos contratos, e a atuagédo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do municipio
de Tupancireta, nos termos da lei federal 14133 da outras providéncias.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

A contratada devera apresentar nota fiscal eletrénica, indicando o numero da conta
corrente, agencia e banco que devera ser atestada pelo Secretario da pasta ou servidor
expressamente designado;

O pagamento sera efetuado em 30 dias apods a liquidagao da nota fiscal do fornecedor ,
apods o cumprimento de subitens anteriores .

No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive nota fiscal/ fatura serao
devolvidos e a contratada para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a contratante por
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quaisquer encargos resultantes dos atrasos na liquidagao dos pagamentos correspondentes,

quando esse se de por culpa da contratada.

A liberagao do pagamento ficara condicionada a consulta previsa do sistema de
cadastro dos fornecedores da prefeitura, para verificacdo da situagao da contratada em relagao
as suas condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para compra, cujo o resultado sera

juntado ao processo

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$900,27

20 MARCA TEXTO AMARELA -R$1,80 UN

20 MARCA TEXTO VERDE - R$1,80 UN

20 MARCA TEXTO LARANJA R$2,25 UN

20 MARCA TEXTO AZUL R$1,80 UN

20 MARCA TEXTO ROSA R$1,80 UN

4 CANETA EM GEL R$5,49 UN

15 BLOCO DE ANOTACAO FORMATO R$4,95 UN
15 BLOCO DE ANOTAGAO GRANDE R$4,99 UN
40 CANETA FINE CORES R$3,99 UN

8 CANETA CORRETIVO R$3,60 UN

1 CAIXA DE CANETA R$62,50 UN

3 FITA ADESIVA GRANDE R$6,99 UN

3 PAPEL FOTOGRAFICO R$35,00 UN

3 COLA BASTAO R$11,90 UN

3 GRAMPEADOR R$14,90 UN

20 PACOTE DE MARCADOR DE FOLHAS R$3,25 UN
3 TESOURAS R$8,99 UN

VALOR TOTAL: R$900,27
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Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 6539/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢cao de bens,
contratagdo de servicos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no

ambito do Municipio de Tupancireta, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do
art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Giovani Dalmas Luisa Teresinha Arrojo da Silva
Matricula funcional n.°7063-7 Matricula funcional n.°7214-1
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