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Poder Executivo Municipal
Secretaria de Obras

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINSTRATIVO N° 4.388/2025

Municipio de Tupancireta/RS
Secretaria Municipal da Sustentabilidade Ambiental.

Necessidade da Administragao: Aquisicao para a compra de 01 - Cafeteira elétrica minimo de

1,6 LT, para a secretaria de sustentabilidade ambiental.

1. OBJETO
O presente termo tem por objeto a aquisigdo para a compra de uma Cafeteira elétrica minimo

de 1,6 LT, para ser utilizado na secretaria.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A compra se faz necessaria, pois a cafeteira se faz essencial na secretaria para a utilizacao dos
funcionarios da mesma.

Destaca-se, ainda, que o bem a ser adquirido apresenta descritivos minimos e padronizados,
devidamente adequados as especificagdes constantes do Sistema de Catalogagdo de Material
(CATMAT) e respectivos codigos de identificagao.

Nao existe necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco, visto que com base no art. 72,
inciso |, da Lei n.° 14.133/2021, que conferem discricionariedade a Administragao para elaboragao do
Estudo Técnico Preliminar e da Analise de Riscos, entende-se, para os fins dos presentes autos, que a

menor complexidade do objeto.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
A solugao proposta € a aquisicao para a compra de 01 - Cafeteira elétrica minimo de 1,6 LT,
para a secretaria de sustentabilidade ambiental, pois se faz essencial na secretaria para a

utilizacao dos funcionarios da mesma.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A Contratada devera cumprir todas as especificacbes constantes no orgcamento, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto.
Entendemos, portanto, que a aquisicdo do material nos presentes termos, atende aos requisitos
exigidos na Legislacdo em vigor.

Ademais, a contratacdo do referido material devera obedecer, no que couber, ao disposto na Lei n°
14.133/21, de 01 de abril de 2021.

5. GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n° 6545/2023 que dispde sobre as funcbes do agente de contratacdo, da equipe de apoio e
da comissao de contratacao, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscalizacao e a gestao dos contratos,
e a atuacdo da assessoria juridica e do controle interno no dmbito do Municipio de Tupanciretd/RS, nos

termos da Lei Federal n° 14.133, e da outras providéncias.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, emitida mensalmente, indicando o numero da
conta corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo Secretario da pasta ou servidor expressamente

designado;

O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias ap6és a liquidacéo da nota fiscal do fornecedor

apo6s o cumprimento dos subitens anteriores;

No caso de incorregcao nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serao devolvidos a

contratada para as corregdes necessarias, ndo respondendo a contratante por quaisquer encargos
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resultantes de atraso na liquidacado dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da

contratada;

A liberacdo do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao Sistema de Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura, para verificagdo da situagdo da CONTRATADA em relacao as condicdes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do

processo;

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O fornecedor foi selecionado pelo critério do MENOR PRECO, conforme os orcamentos anexos
que acompanham este processo.

Foi realizada a cotagao, observando no minimo 03 orgamentos.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 249,00

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de material de

consumo, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
o disposto no Decreto Municipal n.° 6539/2023 que estabelece o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratacdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Tupanciretd/RS, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021.
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9. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

Para o fim do disposto no art. 16, I, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e para efeito
da realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do processo tem adequacdo orgcamentaria e
financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes Or¢camentaria
LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo que o dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora
pretendida decorrera da dotacdo orcamentaria, para o exercicio de 2024, conforme abaixo

discriminado:

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00.00.00- Material de Consumo

Despesa: Maquinas, Utensilios e equipamentos diversos.

Cédigo despesa: 8178

Tupancireta-RS, 23 de maio de 2025.

Gerson Franco Moraes Maira Daniela de Mattos
Nome completo do Secretario da Nome completo do requisitante da unidade e
unidade requisitante e assinatura assinatura
Matricula funcional n.° 72303-7 Matricula funcional n.° 1547-4
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