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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD

INFORMAÇÕES DA UNIDADE

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Desenvolvimento do Agronegócio

Secretário da Unidade Requisitante:
Cleonice Maria Missio Richter

Matrícula funcional:
Nº 7314-8

Responsável pela Demanda:
Larissa Machado da Silva

Matrícula funcional:
Nº 7323-7

E-Mail: smdric@tupanciretã.rs.gov.br TelefoneCel:(55) 99641-9200

Indicação do membro da equipe de planejamento e responsável pela fiscalização.

Planejamento – Nome:
Cleonice Maria Missio Richter

Planejamento – Mat. funcional:
PORTARIA Nº 32.994/2026
Matrícula nº 7314-8

Fiscalização – Nome:
Adilio Aloizio Serpa

Fiscalização – Mat. funcional:
PORTARIA Nº 32.994/2026
Matrícula nº 7247-8

INFORMAÇÕES DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO

TIPO DO ITEM

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( )

SERVIÇO CONTINUADO ( ) SERVIÇO NÃO CONTINUADO ( X )

OBRA ( ) SERVIÇO DE ENGENHARIA ( )

mailto:smdric@tupanciretã.rs.gov.br
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Descrição sucinta da solicitação:
Solicita-se a aquisição de peças e a contratação de serviços mecânicos destinados à manutenção
do Trator Massey Ferguson 4307, pertencente à Secretaria Municipal de Desenvolvimento do
Agronegócio (SMDA).

A manutenção se faz necessária devido à folga identificada no rolamento da saída da caixa de
acionamento do cardã, que ocasionou o rompimento do retentor e, consequentemente, o
vazamento de óleo, comprometendo o funcionamento adequado do equipamento.

Para realizar os reparos necessários, solicita-se a contratação conforme os seguintes lotes:

Lote 1 – Aquisição de Materiais:

01 Anel O;

01 Bucha;

01 Retentor;

01 Anel;

02 Arruela de vedação de alumínio 18 mm;

01 Anel;

01 Retentor CX LAT 45x65x18,5;

01 Rolamento 6009Z;

01 Rolamento sem blindagem 6207.

Lote 2 – Prestação de Serviços:
Contratação de mão de obra mecânica especializada para a execução dos reparos necessários,
incluindo a substituição das peças danificadas e os ajustes pertinentes, a fim de eliminar o
vazamento de óleo e restabelecer as condições adequadas de funcionamento do trator.

Necessidade da contratação:
A contratação é necessária devido à folga no rolamento da saída da caixa de acionamento do
cardã do Trator Massey Ferguson 4307, que ocasionou o rompimento do retentor e o consequente
vazamento de óleo. Essa situação compromete o funcionamento adequado do equipamento e pode
agravar os danos mecânicos caso não sejam realizados os reparos necessários.

Dessa forma, faz-se necessária a aquisição das peças para substituição dos componentes
danificados, bem como a contratação de mão de obra mecânica especializada para a execução
dos serviços de manutenção. A medida visa restabelecer as condições adequadas de
funcionamento do trator, prevenir danos maiores e garantir a continuidade dos serviços realizados
pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento do Agronegócio (SMDA), especialmente no
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atendimento às demandas dos produtores rurais do município.

Resultados Pretendidos:
Restabelecer as condições adequadas de funcionamento do Trator Massey Ferguson 4307, por

meio da substituição das peças danificadas e da execução dos serviços mecânicos necessários,

eliminando o vazamento de óleo e garantindo o funcionamento seguro e eficiente do

equipamento.

Estimativa das quantidades com a memória de cálculo (se for o caso):

Item CATMAT/
CATSER Descrição Unidade Qtde.

Lote 1 - Materiais (peças)

01 626497 Anel O Und 01

02 613440 Bucha Und 01

03 621991 Retentor Und 01

04 638194 Anel Und 01

05 605195 Arruela de vedação de alumínio 18 mm Und 02

06 638194 Anel Und 01

07 621990 Retentor CX LAT 45x65x18,5 Und 01

08 245740 Rolamento 6009Z Und 01

09 245740 Rolamento sem blindagem 6207 Und 01

Lote 2 – Prestação de Serviços:
01 3620 Mão de obra mecânica Serviço 01

http://www.tupancireta.rs.gov.br/
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Requisitos necessários para a contratação:

A contratação deverá atender aos seguintes requisitos:

 As peças fornecidas deverão ser novas, de boa qualidade e compatíveis com o Trator

Massey Ferguson 4307;

 Os materiais deverão atender às especificações e quantidades descritas na solicitação,

sendo entregues em perfeitas condições de uso, sem defeitos ou avarias;

 A contratação deverá contemplar a aquisição das peças, conforme o Lote 1, e a prestação

de serviços mecânicos especializados, conforme o Lote 2;

 Os serviços deverão ser executados por profissional qualificado, incluindo a substituição dos

componentes danificados e os ajustes necessários para corrigir a folga no rolamento e

eliminar o vazamento de óleo;

 A manutenção deverá ser realizada de forma adequada, garantindo o correto funcionamento

do sistema de acionamento do cardã e evitando novos vazamentos decorrentes dos

problemas identificados;

 A execução dos serviços e o fornecimento dos materiais deverão atender às normas

técnicas aplicáveis e às condições estabelecidas pela Administração Municipal;

 A contratada deverá responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos e dos

serviços executados, realizando as correções necessárias caso sejam identificadas falhas

relacionadas à manutenção realizada.

 Após finalização e a contratada receber os empenhos, deverá tirar as NFs separadas, sendo

uma para os materiais e a outra para os serviços.

 Prazo de entrega do trator - 30 dias corridos após a nota de empenho.

Providências a serem adotadas pela administração previamente à contratação:

O credor vencedor deverá atentar às retenções de IR tomadas pela Prefeitura Municipal,

conforme decreto Municipal 6346 de retenções de IR:

“A partir de 04 de Julho de 2022, o Município passará a aplicar a Instrução Normativa da

Receita Federal do Brasil nº 1.234/2012 para fins de retenção de Imposto de Renda em seus

pagamentos.”
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Desta forma, para todos os documentos fiscais emitidos, deverão destacar a alíquota de IR nas

informações complementares, caso a empresa não seja optante pelo simples nacional.

O pagamento será realizado em até 30 dias após a liquidação da nota fiscal, recebida e
assinada no setor de compras.

Possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

Possíveis impactos ambientais:

 A aquisição de peças e a execução dos
serviços mecânicos no Trator Massey
Ferguson 4307 poderão gerar resíduos
sólidos, como peças danificadas, rolamentos,
retentores e embalagens, além de resíduos
potencialmente contaminantes, como óleo
lubrificante e materiais utilizados na limpeza
de componentes. O descarte inadequado
desses materiais poderá causar
contaminação do solo e da água.

Medidas de mitigação/tratamento:

 Os resíduos gerados deverão ser

separados e destinados de forma

ambientalmente adequada. As peças

substituídas e as embalagens deverão ser

encaminhadas para reutilização ou

reciclagem, quando possível, enquanto os

óleos lubrificantes e demais resíduos

contaminados deverão ser armazenados

em recipientes apropriados e

encaminhados a empresas licenciadas

para coleta e destinação final. Deverão

ser adotadas medidas para evitar

derramamentos e vazamentos durante a

manutenção, garantindo a limpeza e a

organização do local de execução dos

serviços, em conformidade com a

legislação ambiental aplicável.
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO
DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e

responsável pela fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta

requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as

informações técnicas necessárias junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de

apoio.

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos

expostos na justificativa da contratação do presente documento.

Tupanciretã-RS, 15 de Outubro de 2026.

Cleonice Maria Missio Richter Larissa Machado da Silva

Secretária SMDA
Matrícula funcional n.° 7314-8

Chefe de Serviço
Matrícula funcional n.º 7323-7
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