Municipio (\i”'e ﬂ'-i"‘upancireté
Poder Executivo Municipal
Secretaria de Administracao

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA - DFD

INFORMAGOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante (Secretaria Municipal): SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Secretario da Unidade Requisitante: GIOVANI Matricula funcional:

DALMAS 7063-7

Responsavel pela Demanda: Matricula funcional:

LUISA TERESINHA ARROJO DA SILVA 7214-1

E-Mail: Telefone Fixo:

luisaarrojo03@gmail.com Telefone Cel: (55)
996521858

Indicagdo do membro da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizagao.
Atencao: Cada Secretaria Municipal devera ter um responsavel pelo planejamento e
fiscalizacdo — nomeado por portaria.

Planejamento — Nome: Planejamento — Mat. funcional:
GIOVANI DALMAS 7063-7

Fiscalizagao — Nome: Fiscalizagao — Mat. funcional:
VANIA VENDRUSCULO LOPES 1492-3

INFORMAGOES DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

TIPO DO ITEM
MATERIAL DE CONSUMO (X ) :EQ;JIPAMENTOIMATERIAL PERMANENTE
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVIGO NAO CONTINUADO ( )
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

Descrigao sucinta da solicitagao:
A aquisigao de copos descartaveis de 200 ml destina-se a suprir as necessidades do
prédio da Prefeitura de Tupancireta.
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Municipio de Tupancireté
Poder Executivo Municipal
Secretaria de Administracao

Necessidade da contratagao:

A aquisicao de copos descartaveis de 200 ml destina-se a suprir as necessidades do
prédio da Prefeitura de Tupancireta, garantindo condigbes adequadas de higiene, saude e
bem-estar a servidores, colaboradores e ao publico atendido diariamente. Os copos séo
essenciais para o consumo de agua e outras bebidas, especialmente em locais de uso
coletivo, evitando o compartilhamento de utensilios e reduzindo riscos de contaminacgao.
Dessa forma, a compra contribui para a manuteng¢ao do funcionamento regular das
atividades administrativas e do atendimento ao cidad&o.

Resultados Pretendidos

Atender de forma continua e adequada a demanda do prédio da Prefeitura de Tupancireta
por copos descartaveis de 200 ml, assegurando condi¢gdes apropriadas de higiene e saude
aos servidores e ao publico, promovendo a organizagao do ambiente de trabalho e
garantindo a regularidade das atividades administrativas e do atendimento ao cidadao. .

Estimativa das quantidades com a meméria de calculo (se for o caso):

40 PACOTES 100 UN — COPO 200 ML

CATMAT/ - .
Item CATSER Descrigao Unidade Qtde.
1 609866 | COPO 200 ML (100 UN) PCT 40

Requisitos necessarios para a contratacao:
A Contratada devera cumprir todas as especificagdes constantes no orgamento, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto.

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, o produto com avarias ou defeitos, no prazo de
trés dias Uteis, apds a entrega dos itens descritos.

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

Entendemos, portanto, que a aquisigdo do material nos presentes termos, atende aos requisitos
exigidos na Legislagcdo em vigor.

Ademais, a contratacao do referido material devera obedecer, no que couber, ao disposto na Lei
n° 14.133/21, de 01 de abril de 2021.

Providéncias a serem adotadas pela administragcao previamente a contratagao:
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O credor vencedor devera atentar as retengées de IR tomadas pela Prefeitura Municipal, conforme
decreto Municipal 6346 de retengbes de IR: "A partir de 04 de Julho de 2022, o Municipio passara

a aplicar a Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012 para fins de retengdo
de Imposto de Renda em seus pagamentos.”

Desta forma, para todos os documentos fiscais emitidos, deverdo destacar a aliquota de IR
nas informagbes complementares, caso a empresa ndo seja optante pelo simples nacional.

O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a liquidagdo da nota fiscal, recebida e assinada
no setor de compras.

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

A contratagdo podera gerar impactos ambientais de baixa relevéancia, relacionados
principalmente a fabricagdo, transporte e eventual descarte de embalagens do mobiliario.
Como medidas de tratamento, deverao ser priorizados fornecedores que adotem praticas
sustentaveis, utilizagdo de materiais de origem legal, redugéo de residuos, bem como a
destinagdo ambientalmente adequada das embalagens e, quando aplicavel, do mobiliario
substituido, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO

DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e
responsavel pela fiscalizacao ficarao a disposicao para dirimir eventuais duvidas sobre
esta requisicdao, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratacao,
fornecendo todas as informacgdes técnicas necessarias junto ao agente de contratacao,
pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratagdo do presente documento.
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Poder Executivo Municipal
Secretaria de Administracao

Tupancireta-RS, 19 de Janeiro de 2026.

Giovani Dalmas

Luisa Teresinha Arrojo da Silva
Matricula funcional n.°7063-7 Matricula funcional n.° 7214-1
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