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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Empresa especializada para prestacdo de servigos graficos de impressao de 2.000 (dois mil)
exemplares do Relatério "Raio-X da Liberdade Econdmica no Rio Grande do Sul 2023" no
formato de livro, conforme especificagdes e condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Fruto da busca por representatividade pelos mais diversos segmentos economicos do nosso estado, surge a
Frente Parlamentar da Liberdade Econdmica, ¢ com base na demanda latente nestes diversos setores, a
Frente debrugou-se para analisar os mais diferentes aspectos que envolvem o desenvolvimento do Estado
do Rio Grande do Sul. Desta maneira surge entdo o relatério "Raio-X da Liberdade Econdmica no Rio
Grande do Sul 2023," produzido pela Frente Parlamentar, e tem como objetivo, ofertar aos mais diferentes
atores econdmicos de nosso estado, um panorama sobre os impactos da Liberdade Economica no
cotidiano. Este relatorio ¢ de suma importancia tanto para o Estado quanto para a sociedade. Ele
desempenha um papel fundamental na promog¢ao do crescimento econdmico, ao identificar desafios e
oportunidades, estimular a transparéncia e a responsabilidade do governo, destacar obstaculos a liberdade
econOmica, incentivar o empreendedorismo € a inovacao, melhorar o ambiente de negdcios, aumentar a
competitividade, e, por fim, reduzir a pobreza e a desigualdade. Ao fazer isso, o relatério e a Frente
Parlamentar contribuem para o desenvolvimento econdmico, o bem-estar da populagdo e a qualidade de
vida no Rio Grande do Sul.

3. ESPECIFICACOES

Formato fechado: 15 x 21cm - N° de paginas: 64 + capa - Miolo em papel offset 90grs, 4 x 4 cores - Capa
em papel couché 180grs, 4 x 4 cores - Acabamento: dobrado, costurado e colado - Quantidade: 2.000
exemplares

4. OBRIGACOES
4.1 A CONTRATADA obriga-se a:
a) executar os servigos graficos, mediante autorizagdo de impressao emitida pelo GESTOR;

b) indicar ao menos 1 (um) profissional de seu quadro para representa-la perante a ALRS, com poderes
para representar e intermediar suas comunicagdes com o0 GESTOR responsavel;

¢) comunicar as situa¢des ocorridas na execugdo dos servicos graficos e entregar/receber as provas
graficas unicamente por intermédio do GESTOR;



d) acondicionar adequadamente o objeto a ser entregue, fazendo constar em cada embalagem a informagao
sobre o tipo de material solicitado e sua quantidade;

e) apresentar os impressos solicitados ao GESTOR, para o recebimento provisorio, observando os prazos
para a entrega, a partir do recebimento da autoriza¢ao de impressao a ser disponibilizada pelo GESTOR;

f) entregar o material ao setor demandante, nas dependéncias da ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, exigindo registro do aceite provisorio no documento fiscal de
cobranga;

h) entregar o documento fiscal de cobranca do servico aceito ao GESTOR;

1) recolher os impressos aos quais tenha sido negado o aceite definitivo, seja pelo GESTOR da presente
contratacao, seja pelo setor solicitante do servigo grafico;

j) manter, durante toda a vigéncia desta contratagdo, todas as condig¢des de habilitagdo e de qualificacao
técnicas estabelecidas na contratagao.

4.2 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) solicitar o fornecimento do material objeto deste instrumento, por meio de requisi¢do assinada e
disponibilizada a Contratada pelo GESTOR;

b) solicitar a confeccdo da prova grafica do layout do material a ser impresso, disponibilizando ao
FORNECEDOR a arte final do material a ser impresso em arquivo digital fechado ou aberto, conforme o
caso, no formato PDF;

c) uma vez aprovada a prova grafica por parte do setor demandante da ALRS, cabera ao GESTOR
encaminhar ao FORNECEDOR a requisi¢cdo devidamente assinada autorizando a confec¢ao dos impressos
j& aprovados e indicando o prazo maximo para a entrega de todo o material;

d) proceder ao pagamento, na forma e no prazo contratados;

e) fornecer a CONTRATADA todas as condi¢des e informagdes necessarias ao integral cumprimento do
contrato;

f) acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos ajustados, anotando, em registro proprio, com a ciéncia
do representante da CONTRATADA, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato,
podendo, em razdo de falhas porventura observadas, notifica-la relativamente a qualquer irregularidade
encontrada, determinando as providéncias para a regularizacao do que for necessario.

5. PROVAS GRAFICAS

5.1 previamente a confeccdo e ao fornecimento da integralidade da solicitacdo de impresso demandado, o
FORNECEDOR deve apresentar uma prova grafica do que deve ser produzido; para isso, deve ser
observado o regramento descrito a seguir:

a) especificamente no que concerne a prova grafica (etapa que antecede a autorizacao para a realiza¢dao do
servigo), o representante do FORNECEDOR devera confirmar o recebimento do arquivo contendo a arte
para confec¢do da prova grafica que sera disponibilizada por meio de e-mail ou outra solugdo virtual, pelo
GESTOR;

b) se constatar algum problema no material entregue em meio eletronico pelo Gestor, o FORNECEDOR
deverd apontar todas ocorréncias apuradas e devolver o material ao Gestor, para que este promova o
saneamento dos problemas, para confec¢do subsequente de nova prova grafica;

d) o FORNECEDOR dispora do prazo de 2 (dois) dias uteis para produzir a prova e devolvé-la ao Gestor
para aprovagao por parte do setor demandante na ALRS;

e) caso nao tenha sido constatado por parte do FORNECEDOR nenhum problema relativo a midia
eletronica e a arte produzida, e tenha sido produzida a prova, incumbird ao setor demandante da ALRS
avaliar a prova e, ndo havendo problema algum, aprova-la.

f) se, porventura, o setor demandante constatar algum problema, devera rejeitar a prova e devolvé-la ao



Gestor, que, por sua vez, repassard o material ao FORNECEDOR, para que providencie nova prova
grafica no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis.

g) a prova grafica do leiaute do material podera ser refeita por até 5 (cinco) vezes sem custo adicional ao
valor contratado, no caso de rejeicao pelo setor solicitante do servigo.

6. EXECUCAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021; cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstidncias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre a ALRS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de (correio eletronico) / (mensagem eletronica) para tal fim.

6.4 Por determinacdo do gestor, podera ocorrer, durante a vigéncia do contrato, a convocagdo de
representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 O gestor acompanhara a execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o gestor emitira notificagdo para a devida correg¢ao
da execugdo contratual, determinando o respectivo prazo para o saneamento do problema constatado.

6.7 O gestor verificara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8 O gestor sera responsavel pela atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo
contratual, o qual contera todos os registros formais relacionados aos fatos relevantes constatados durante
a vigéncia contratual, a exemplo de ordens de servico, dos registros de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, entre outros.

6.9 O gestor acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.10 O gestor acompanhara os registros de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo Gestor, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos
no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante a emissdo da nota de liquidacao.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias



contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal correspondente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.1.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2 DA LIQUIDACAO DA DESPESA

7.2.1 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.2.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.3 A existéncia de pendéncias impeditivas da comprovacao da regularidade fiscal suspendera o prazo
para o pagamento pela Assembleia Legislativa, ndo autorizando a suspensdo das obrigagdes da Contratada.

7.2.4 A persisténcia da irregularidade fiscal pelo prazo de 90 (noventa) dias acarretard a deflagracdo do
processo de rescisao contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3 PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da entrega do objeto,
ressalvada a ocorréncia de nao recebimento do material impresso.

7.3.2 Se o pagamento ndo for efetuado no prazo acima referido incidirdo sobre o valor da fatura juros de
mora de 0,5% (cinquenta centésimos por cento) ao meés, calculados “pro rata die”, desde o fim desse prazo
até a data do efetivo pagamento).

7.4 FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2 Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria eventualmente prevista na legislacao.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. ESTIMATIVA DE CUSTOS


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

Conforme os or¢camentos coletados, o menor valor foi de RS 11.880,00 (3518461)

Para coleta de pregos e para posterior disputa, utilizamos a planilha abaixo:

ITEM | Descricdo Quantidade | Preco Preco

Total Unitario | Total
impressao de 2.000 (dois mil) exemplares do Relatdrio
"Raio-X da Liberdade Econdémica no Rio Grande do Sul
2023" no formato de livro.
. 2.000
1 Especificagdes: Formato fechado: 15 x 2Iem - N° de | ynidades

paginas: 64 + capa - Miolo em papel offset 90grs, 4 x 4
cores - Capa em papel couché 180grs, 4 x 4 cores -
Acabamento: dobrado, costurado e colado.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Além do rol de sangdes padrao mensuradas nas minutas de contrato da Assembleia Legislativa, indicamos
abaixo as seguintes situagdes relacionadas ao escopo demandado que ensejam a aplicagdo de sangdes a
contratada:

I - Se a contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as seguintes
san¢des, assim como ao pagamento de multa nos seguintes termos:

a) pelo atraso em relacdo ao prazo estipulado para execucdo dos servicos: 1% (um por cento) do valor da
solicitacdo de impressos por dia decorrido, até o limite maximo de 10 (dez) dias de atraso, apds o que
valerd a regra da alinea "b" deste subitem;

b) se o atraso referido na alinea "a" for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), serd de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, até o
limite méaximo de 20 (vinte) dias de atraso, ap6s o que valera a regra da alinea "c" deste subitem;

¢) se o atraso referido na alinea "b" for superior a 20 (vinte) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 3% (trés por cento) ao dia, até o limite maximo de
30 (trinta) dias de atraso, apds o que restard configurada a inexecu¢do contratual, com aplicagdo das
penalidades incidentes in casu e aplicacao da multa prevista na alinea "e" deste subitem,;

d) nos casos de inexecu¢do parcial, execug¢do imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto: 10%
(dez por cento) do valor do servigo demandado. Tal san¢do serd aplicada, também, no caso de recusa do
prestador de servigos em substituir algum impresso entregue em desconformidade, hipdtese que restard
configurada apds o transcurso de 48h (quarenta e oito horas) sem a substituicdo do material.

e) no caso de inexecugao total: 30% (trinta por cento) do valor total anual estimado do objeto.

10. FISCALIZACAO E GESTAO

O responsavel pela elaboragio do Termo de Referéncia ¢ a Divisdo de Servigos
Complementares/Departamento de Logistica, com a conferéncia e concordancia do setor solicitante que
subscreve este documento em conjunto com os gestores.

Documento assinado eletronicamente por Greice Wasckburger Steiernagel, Coordenador(a), em
30/11/2023, as 17:12, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolucdo n°® 3.145/2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marcio Almeida Espindola, Analista Legislativo -
Administrador(a), em 30/11/2023, as 17:16, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolu¢do n°® 3.145/2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marina Rossetto Bertoncello, Coordenador(a) de Bancada,
em 30/11/2023, as 18:11, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolucdo n® 3.145/2015.
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1 acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 , informando o
codigo verificador 3517590 e o codigo CRC AFB238D1.
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