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Secretaria de Gestao, Governanga e Desburocratizagao CUIDANDO DA NOSSA GENTE

TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa prestadora de servigos de
clipping digital jornalistico de matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo,
publicadas em midia impressa, nacional e local - jornais e revistas - e em midia on-line - jornais,
revistas e sites.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem ou servigco de luxo, nos termos do artigo
27, § 39 do Decreto Municipal n® 10.652/2023.

1.3. Este processo ndo estd acompanhado de matriz de risco por ndo se trata de contratagdo de
grande vulto que represente riscos significativos.

1.4. Os servigos ora contratados sao classificados como bem ou servigos comuns, nos termos do art.

69, inciso XXI, da Lei n° 14.133/2021, por se tratarem de atividades cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.5. Descricao dos itens:

Item |Cédigo |Quantidade |Unidade Descrigao Valor Unitario |Valor Total
1 111581 |12 Més Servico de clipping |R$ 3.333,00 R$
digital jornalistico de 40.000,00

matérias de interesse da
Prefeitura Municipal de
Novo Hamburgo,
publicadas em midia
impressa, nacional e
local - jornais e revistas
- e em midia on-line -
jornais, revistas e sites.

Contendo:

03 acessos para
Assinatura de Sistema
de Clipping / Plataforma
WEB;

2. FUNDAMENTAGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Contratacao de empresa prestadora de servigos de clipping digital jornalistico de matérias de interesse
da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo, publicadas em midia impressa, nacional e local — jornais e
revistas - e em midia on-line - jornais, revistas e sites.

Atualmente, os servigos referentes ao fornecimento clipping e monitoramento de noticias de interesse
da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo, ndo esta sendo atendida em nenhum contrato vigente.

Registramos a necessidade da prestacdo do servico pois o clipping é essencial para subsidiar o papel
da Assessoria de Comunicacdo, que atua como &rea responsavel por selecionar e divulgar
internamente matérias publicadas pelos principais veiculos de circulagdo nacional e local, de interesse
da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo.
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O servico de clipping jornalistico (ou clipagem) € um monitoramento realizado nas midias online
(sites, blogs, redes sociais) e offline (jornais, revistas, TVs, radios) sobre mencgdes a determinada
marca, pessoa ou instituicdo, servindo para pautar agdes de comunicacao, avaliar a repercussdo de
determinada abordagem ou participagdo, e a prever e atuar sobre crises.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
CONTRATO

Tendo em vista as solugdes expostas, considera-se que trata-se de servico comum de carater
continuado sem fornecimento de mao de obra exclusiva, a ser contratado por dispensa de
licitagdo, nos termos do artigo 75, inciso II da Lei n® 14.133, de 2021.

A Contratada devera prestar servicos de clipping digital jornalistico de matérias de interesse da
Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo, publicadas em midia impressa, nacional, regional e local -
jornais e revistas - e em midia on-line - jornais, revistas e sites, redes sociais.

A prestagdo dos servigos resultard na entrega dos seguintes subservigos:

1. Assinatura de Sistema de Clipping / Plataforma WEB;
2. Clipping de jornais impressos e digitais nacionais e regionais;

3. Clipping de jornais impressos e digitais locais;

4. Clipping de revistas impressas e digitais, redes sociais; e
5. Clipping de sites de noticias.

6. Radios.

7.Tvs.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

E fundamental que a empresa comprove suas aptiddes técnico-operacionais com a apresentacdo de
atestado(s) de capacidade técnica de servigos ja concluidos, similares aos que se pretende, com a
demonstracdo clara dos signatarios da satisfagdo com relacdo aos servigos prestados.

E fundamental que a empresa comprove suas aptiddes técnico-operacionais com a apresentacdo de
atestado(s) de capacidade técnica de servicos ja concluidos, similares aos que se pretende, com a
demonstracdo clara dos signatarios da satisfacdo com relacdo aos servicos prestados.

4.1-Serdao considerados de natureza similar, as clipagens que envolvam Jornais nacionais e locais,
impressos e digitais, Revistas impressas e digitais, emissoras de TV, radios, redes sociais e sites;

4.2-0(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser apresentado(s) em nome da
matriz ou da filial do prestador interessado;

4.3-Somente serdo aceitos Atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

4.4-0(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica devera(do) se referir a servigos prestados no ambito
da atividade econdmica principal e/ou secundaria do prestador interessado;
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4.5-0 prestador interessado disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos;

O prestador interessado devera comprovar que detém autorizagdo do titular do conteldo para
realizacdo do servico de clipping, em atencdo a Lei de Direitos Autorais (Lei n® 9.610, de 1998),
conforme jurisprudéncia do STJ em destaque na edicdo n® 785 do Informativo de Jurisprudéncia
daquele Tribunal Superior.

A comprovacdo podera ser feita por declaracdo do titular do conteddo ou por apresentacdo de
contrato com o titular do conteldo, no qual consta a autorizacdo de clipagem pelo prestador
interessado.

Declaragdo de que possui ou possuira, ao tempo da contratacdo, ao menos, 1 (um/uma) jornalista
devidamente registrado/a na DRT-MTb;

Esse/essa jornalista devera ser o/a responsavel técnico/a pela supervisdo do trabalho de coleta

e selecdo de noticias, escolha de destaques, resumos e confecgdo dos Relatoérios de avaliagdo;
Registra-se que, de forma alguma, trata-se de contratagdo de mdo-de-obra e sim de servigos
comuns a serem prestados pela empresa contratada.

Declaragdo formal emitida pela empresa, sob as penalidades da lei, de que tem pleno
conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos servigos, assumindo total
responsabilidade por esse fato; devendo constar, ainda, que nao haverdao quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com a Prefeitura Municipal
de Novo Hamburgo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Para fins desta contratacdo, entende-se por clipping, o monitoramento, a captagdo, a selegdo, a
compilagdo e a organizagdao de matérias jornalisticas que facam referéncia a indexadores previamente
definidos pela Contratante, com disponibilizacdo em banco de dados em tempo real, classificagao de
contelido e remessa de avisos e inteiro teor por meio eletronico.

Os servicos desta solugdo podem ser classificados como de natureza comum, pois seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos em termo, por meio de especificagbes
usuais do mercado.

O codigo CATSER correspondente ao objeto deste ETP é o de nimero 10219 - Resenha de Noticia /
Agenciamento de Informacdo / Sinopse / Recorte Noticia.

O Sistema de Clipping / Plataforma WEB da Contratada deverd disponibilizar, diariamente, o
clipping on-line na internet, em repositério digital préprio, com login e senha fornecidos pela prépria
Contratada, com acesso disponivel 24 horas por dia, inclusive aos sabados, domingos e feriados,
permitindo que os usuarios possam baixar e imprimir noticias de interesse.

Para o acesso ao sistema a Contratada deverd realizar o cadastramento dos usudrios da
Contratante no primeiro dia de vigéncia do contrato;

Em hipdtese alguma sera aceito fornecimento de login Unico, devendo cada usuario receber

o par login e senha individual;
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Ao ser efetuado o cadastro, a Contratada devera enviar e-mail ao usuario - com cépia para a Equipe
de Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato - com a confirmagdo do procedimento, juntamente com a
senha e a explicacdo de como acessar e utilizar o sistema on-line;

Deverao ser gerados 3 (trés) perfis de contas: usudrio administrador e usuario consulente. Ao perfil
“consulente” sera permitido acesso as funcionalidades de pesquisa e consulta ao banco de dados,
sem restricoes. Ao perfil “administrador”, além das permissdoes do perfil “consulente”, serdo
atribuidas fungBes de administragdo da ferramenta, como por exemplo alteragdo das palavras-chave
e controle das contas de usuarios.

Os arquivos deverdo ser disponibilizados, tanto no Sistema de Clipping on-line quanto na versao
em PDF, de forma organizada, com as pastas de assunto e os veiculos, até no maximo 8h todos
os dias, inclusive sabados e domingo ;

O armazenamento devera ocorrer de acordo com a data cronoldgica de publicacdo;

A base de dados deverd estar permanentemente disponivel para pesquisa, arquivamento e
impressao em formato PDF e Word, com ferramentas que propiciem pesquisas avangadas, geragao
de relatdrios estatisticos que permitam acompanhamento da evolucdo tematica de assunto de
interesse da Contratante;

Devera ser disponibilizada ferramenta de pesquisa com possibilidades variadas, como titulo, data,
periodo, autor, veiculo, palavra-chave (com possibilidade de inclusdo de novas palavras), que
devem aparecer sempre em destaque, e, ainda, qualquer combinagdo desses critérios;

As matérias do dia devem estar disponiveis na pagina inicial do sistema, separadas por veiculo, e
as matérias dos dias anteriores deverdao ser mantidas no banco de dados que se constituird em
acervo informativo consultavel por qualquer combinacdo dos critérios mencionados;

O sistema deve permitir o acesso ao maior nimero possivel de plataformas, de forma nativa,
como computadores, notebooks, tablets e smartphones, e, pelo menos, nos sistemas Windows,
Mac OS, Android, iOS e Windows Phone.

Os clippings de jornais impressos e digitais regionais e nacionais, de jornais impressos e
digitais locais, de revistas impressas e digitais, TV, radios e de sites de noticias e redes
sociais tratam-se da selecdo e compilagcdao das noticias, contemplando as matérias dos veiculos de
comunicagdo, impressa e digital, tanto dos noticidarios quanto das colunas, editoriais e artigos,
inclusive em veiculos especializados, independentemente de distribuicdo, tiragem e periodicidade,
disponibilizando também as capas e imagens das matérias e estando disponiveis para consulta,
pesquisa, visualizagdo, download e impressao.

Os servicos deverdao contar, no minimo, com dois disparos diarios, sempre as 8h e as 14h, com
complementagdo de todas as noticias de interesse, que forem atualizadas ao longo do dia.

A segunda edigdo ndo deve repetir as noticias e pautas enviadas na primeira edigdo.

Os clippings devem ser atualizados 24 horas por dia. Apds a publicacdo, as noticias de veiculos
impressos e on-line devem estar no sistema em até 30 minutos.

Excepcionalmente, em caso de impossibilidade momentanea de clipagem de determinado veiculo,
a Contratada deve comunicar a Contratante imediatamente, sem prejuizo da posterior inclusdo do
material quando houver disponibilidade.
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As matérias devem ser analisadas por jornalista ou por equipe de jornalistas, com experiéncia
comprovada na area. Esse profissional (ou equipe de profissionais) sera responsavel por:

a) Disponibilizar os contelidos de interesse da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo;
b) De acordo com a exposicao, classificar as matérias como positiva, negativa ou neutra;

c)De acordo com a origem da publicacado, classificar as matérias como espontanea ou provocada;
c) Excluir matérias sem relevéancia; e

d) Aprimorar de forma continua os parametros e palavras-chave inseridos no sistema para
obter um clipping adequado ao interesse da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo.

As atividades acima devem ser realizadas dentro do prazo de clipagem estabelecido;

O material disponivel no sistema deve ser a versdo final do clipping, livre de erros e contelidos
nao relacionados aos interesses da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo e com todas as
matérias ja classificadas corretamente. Nao sera considerada como disponivel a matéria que nao
cumprir os critérios de edicao e classificacao dispostos acima.

Matérias da web que tiverem videos e/ou audios deverdo estar completas no sistema, ou seja, além
do texto, elas devem conter o material audiovisual.

A Contratada devera fazer a classificacdo de cada matéria de acordo com os seguintes critérios:

A avaliacdo qualitativa deve avaliar o contelddo sob a seguinte perspectiva: sdo positivas? sao
neutras? ou sdo negativas?

A avaliagdo da origem da publicacdo deve indicar se a matéria espontanea ou provocada.

Os clippings devem ser enviados por e-mail e, também, por Whatsapp, caso este seja autorizado pelo
Usuario.

Os clippings deverdo conter a data, o nome do veiculo, o tipo de midia (jornais, revistas ou sites), o
titulo da matéria e o link para acesso.

A Contratada devera adotar critérios proprios de filtragem, para evitar a repeticdo de matérias
idénticas na edigdo do clipping no mesmo veiculo, e indicar os veiculos que publicaram matérias
repetidas.

Todo material jornalistico capturado deverd ser revisado, antes do envio de cada edicdo do
clipping, para que ndo apresente falhas no sistema (links, termos codificados, falhas de
diagramacdo, expressdes que ndo fazem parte da matéria) ou diferencas entre o material capturado
e o original.

Cada noticia selecionada pelo clipping deve ser acessada mediante um link para o texto da matéria
em pagina formato "html" e arquivo "PDF", ambos hospedados em repositério digital fornecido pela
Contratada. A noticia selecionada sera identificada pela data, horario de veiculagdo (quando for o
caso), veiculo, editoria, titulo da noticia e trara um resumo do assunto abordado.

O servico deve ser coordenado por jornalista com experiéncia comprovada na area. Segundo a
classificagdo CBO, familia 2611-25, os profissionais com formagdo em jornalismo recolhem, redigem,
registram por meio de imagens e de sons, interpretam e organizam informagdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentando os acontecimentos. Sdo responsaveis pela selecdo,
revisdo, classificagdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas divulgadas em jornais, revistas,
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televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de comunicagdo com o
publico.

A Contratada devera prestar suporte técnico a Contratante, mantendo e-mail e contato telefonico
disponiveis e atualizados, durante toda a vigéncia do contrato.

O suporte técnico inclui desde a assisténcia para configuracdo de hardwares e softwares
(assisténcia tecnoldgica) até a solucdo de duvidas sobre o uso deles (assisténcia intelectual),
garantindo a disponibilidade, a estabilidade e a atualizagdo dos servigos suportados.

5.1-ESTRUTURA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

Gabinete do Prefeito

Gabinete do Vice-Prefeito

Procuradoria-Geral do Municipio

COMUSA

Companhia Municipal de Urbanismo (COMUR)

Fundacdo de Saude Publica de Novo Hamburgo (FSNH)

IPASEM Novo Hamburgo

Secretaria Municipal de Saude

Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Municipal da Fazenda

Secretaria Municipal de Obras Publicas e Infraestrutura
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano
Secretaria Municipal de Seguranca Publica

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Inovagdo
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacao
Secretaria Municipal de Cultura

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Secretaria Municipal de Gestdo, Governanga e Desburocratizagdo

5.2-INSTITUICAO E GESTAO MUNICIPAL

Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
Municipio de Novo Hamburgo
Administragao Municipal de Novo Hamburgo
Executivo Municipal de Novo Hamburgo
Centro Administrativo Leopoldo Petry
Governo Municipal de Novo Hamburgo

5.3-SAUDE

5.3.1-Unidades e Estruturas

Hospital Municipal de Novo Hamburgo

UPA Canudos

UPA Centro

UBS Novo Hamburgo

Unidade Basica de Saude de Novo Hamburgo
Estratégia Saude da Familia (ESF)

Centro de Atencgdo Psicossocial (CAPS)
Farmacia Municipal de Novo Hamburgo
Central de Especialidades de Novo Hamburgo
Pronto Atendimento de Novo Hamburgo
Servigo de Atendimento Especializado (SAE)

5.3.2-Servicos e Atendimentos
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Vacinagdao em Novo Hamburgo

Campanhas de vacinacdo em Novo Hamburgo
Consultas médicas em Novo Hamburgo
Exames laboratoriais em Novo Hamburgo
Saude mental em Novo Hamburgo
Atendimento psicolégico em Novo Hamburgo
Atendimento psiquiatrico em Novo Hamburgo
Atendimento odontoldgico em Novo Hamburgo
Saude da familia em Novo Hamburgo

5.3.3-Programas e Campanhas

Combate a dengue em Novo Hamburgo
Agentes de combate a dengue

MutirGes de salde em Novo Hamburgo

LIRAa em Novo Hamburgo

Prevencdo a dengue em Novo Hamburgo
Vigildncia epidemioldgica em Novo Hamburgo
Vigilancia sanitaria em Novo Hamburgo

5.4-EDUCACAO
5.4.1-Estrutura da Rede

Rede municipal de ensino de Novo Hamburgo
Escolas municipais de Novo Hamburgo

Educacao municipal de Novo Hamburgo

Educacao infantil em Novo Hamburgo

Ensino fundamental municipal de Novo Hamburgo

5.4.2-Tipos de Escola

EMEI - Escola Municipal de Educagdo Infantil
EMEF - Escola Municipal de Ensino Fundamental

5..4.3-Servicos Educacionais

Matricula escolar em Novo Hamburgo

Vagas em creche em Novo Hamburgo

Vagas na educacao infantil em Novo Hamburgo
Transporte escolar em Novo Hamburgo
Merenda escolar em Novo Hamburgo
Alimentagdo escolar em Novo Hamburgo
Material escolar em Novo Hamburgo
Ampliagdo de escolas em Novo Hamburgo
Reformas em escolas em Novo Hamburgo

5.4.4-Programas Educacionais

Educacao integral em Novo Hamburgo

Tecnologia nas escolas de Novo Hamburgo

Inclusdo escolar em Novo Hamburgo

Atendimento educacional especializado em Novo Hamburgo

5.5- SERVICOS URBANOS
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5.5.1-Limpeza e Manutencgao Urbana

Limpeza urbana em Novo Hamburgo

Varricao de ruas em Novo Hamburgo

Coleta de lixo em Novo Hamburgo

Descarte irregular de residuos

Recolhimento de entulhos em Novo Hamburgo
Limpeza de arroios em Novo Hamburgo
Desassoreamento de arroios em Novo Hamburgo
Limpeza de bocas de lobo em Novo Hamburgo

5.5.2-Infraestrutura

Pavimentacdo em Novo Hamburgo

Asfaltamento em Novo Hamburgo
Recapeamento asfaltico em Novo Hamburgo
Drenagem urbana em Novo Hamburgo

Obras publicas em Novo Hamburgo

Manutencdo de vias publicas em Novo Hamburgo

5.5.3-Iluminacdo Publica

Iluminagdo publica em Novo Hamburgo
Troca de lampadas em Novo Hamburgo
Iluminagao LED em Novo Hamburgo

5.6-MEIO AMBIENTE E CIDADE

Ecoponto de Novo Hamburgo

Coleta seletiva em Novo Hamburgo
Reciclagem em Novo Hamburgo

Descarte de méveis em Novo Hamburgo
Descarte de colchdes em Novo Hamburgo
Descarte de eletronicos em Novo Hamburgo
Preservagao ambiental em Novo Hamburgo

5.7-SEGURANCA E TECNOLOGIA

Guarda Municipal de Novo Hamburgo
Videomonitoramento em Novo Hamburgo
Cameras de seguranca em Novo Hamburgo
SmartNH

De forma dindmica, grandes temas da politica nacional, ou aqueles que estejam sendo, possam vir a
ser ou tenham sido objeto de investigacdo/apuracao da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo.

A lista de indexadores/palavras-chave pode ser alterada ou ampliada pela Contratante, quando
do surgimento de fatos relevantes;

As matérias contendo as palavras-chave devem ser clipadas somente se fizerem referéncia a
Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo. Matérias que citem 6rgaos com o mesmo nome, mas
sem relagdo com a Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo, ndo devem ser incluidas no clipping.

Clipping de jornais impressos e digitais nacionais, regionais e nacionais:

1. VEICULOS DE COMUNICACAO A SEREM MONITORADOS

A prestacdo dos servigos de clipping devera contemplar o monitoramento, coleta e analise de
www.novehamburgo.rs.gov.br
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contelidos veiculados nos seguintes meios de comunicacdo:

1.1. Jornais Impressos e Digitais

e Zero Hora;

e Jornal NH;

e VS Sinos;

e Correio do Povo;

e O Sul;

e Diario Gaucho;

e Diario Encosta da Serra;

e Dudu News;

e Repercussdo;

e Bairrista;

o« GI1;

e Porto Alegre 24h.

e Demais jornais de abrangéncia regional e nacional.

1.2. Emissoras de Televisdo

e RBSTV;

e Record TV;

e SBT;

e Band;

e Demais emissoras de abrangéncia regional e nacional.

1.3. Emissoras de Radio

 Radio ABC;

e Radio Galcha;

www.novohamburgo.rs.gov.br
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e Radio Guaiba;

e Band Radio;

¢ Unido FM;
e 88.7 FM;
e Alegria FM;

e Demais emissoras de relevancia regional.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas pelos servidor(es) designado(s)
pela administracdo, em conformidade com o artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme
abaixo:

a) O gestor responsavel pelo contrato sera o servidor Jodo Victor Torres Penso, lotado na Diretoria da
Comunicacdo, que deve acompanhar e supervisionar a execugao contratual de forma global, atuando
como elo entre a Administracdo e a Contratada, coordenando a atuacdo dos fiscais e adotando as
providéncias necessarias para garantir a boa execucdo do objeto.

b) O fiscal administrativo responsavel pelo contrato sera o servidor Aloysio Flesch

lotado no Gabinete do Prefeito que deve verificar o cumprimento das obrigagdes administrativas e
documentais da Contratada, tais como: conferéncia de notas fiscais, verificacdo de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, acompanhamento de prazos contratuais e registro das ocorréncias
administrativas.

c) O fiscal técnico responsavel pelo contrato serd o servidor Felipe Martins Nabinger, lotado na
Comunicagdo que deve verificar a conformidade técnica da execucdo do objeto, assegurando que os
sejam executados de acordo com o termo de referéncia, especificagdes técnicas, normas
regulamentares e demais condigdes previstas no contrato.

6.2. A contratada deverda garantir acesso irrestrito ao gestor e aos fiscais, prestando todas as
informacodes e disponibilizando documentos necessarios ao acompanhamento da execugdo contratual.
6.3. O gestor e os fiscais do contrato elaborardo relatorios periddicos sobre a execugdo, consignando
ocorréncias, falhas ou boas praticas, a serem juntados ao processo administrativo correspondente.
6.4. A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade resultante de imperfeiges técnicas, vicios
redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior. A ocorréncia de fatos dessa
espécie ndo implicara em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

6.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA.

6.6. A auséncia ou omissdo da fiscalizagio da CONTRATANTE ndo eximirda a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Contrato.

6.7. O fiscal devera manter registro formal de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
contratual, em relatdrios ou sistemas préprios, comunicando de imediato ao Gestor as situacbes que
comprometam a regularidade da execugao.

6.8. Antes do término da vigéncia, a fiscalizacdo emitira parecer técnico sobre a vantajosidade de
eventual prorrogagao do contrato, a ser avaliada pelo gestor e pela autoridade competente.

6.9. Ao final da execucao, devera ser elaborado relatério conclusivo pelo Fiscal Técnico, consolidado
pelo Gestor do Contrato, com informacoes sobre:

a) Cumprimento dos objetivos que justificaram a contratagao;

b) Desempenho da contratada;

c) Registro de ocorréncias relevantes;

d) Recomendag0bes para aprimoramento futuro.

6.10. O gestor e os fiscais do contrato poderdo ser substituidos, a qualquer tempo, por ato formal da
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Administracdo, sem que isso implique alteracdo contratual ou gere O0nus as partes. A substituicdo sera
comunicada a contratada, passando o novo Gestor ou Fiscal a exercer, de imediato, todas as
atribuicdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisé-
rio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo a contratada prestar esclarecimentos formais no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notifica -
cdo da contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da sua
prestacdo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justifi-
cada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de sanea-
mento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao du-
rante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento defi-
nitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela se-
guranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 5 dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de co-
branga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis; e

g) Outros documentos exigidos para fins de mediagdo dos pagamentos relacionados no contrato.

7.9. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circuns-
tancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem
Onus ao contratante.

7.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo con-
tratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defe-
sa.

7.12. O Pagamento sera realizado mediante verificacdo da regularidade fiscal da contratada, caso es-
teja irregular, havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo fiscal.

7.13. O prazo para pagamento ao contratado é de até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto da
Nota Fiscal.

7.14. Concomitantemente ao envio da Nota Fiscal, a contratada devera encaminhar as documentacgoes
listadas abaixo, que comprovam sua regular situacao:

a) CND Municipal atualizada;

b) CND Estadual atualizada;
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c) CND Federal atualizada;

d) CND Caixa (FGTS) atualizada;

e) CND Trabalhista atualizada;

f) Guia de FGTS referente ao més de competéncia de servicos prestados com comprovacao de
pagamento;

g) Guia de INSS referente ao més de competéncia dos servigos prestados com comprovacdo de paga-
mento.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e con -
ta corrente indicado pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de contratagcdo na modalidade de
dispensa eletrénica nos termos do art.75 II da Lei n® 14.133/2021, adotando-se o critério de
julgamento do menor precgo por item ou lote.

8.2. Para fins de habilitacdo, o licitante deverd comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo Juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis da Junta Comercial da
respectiva sede;

b) Microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMETI;

c) Sociedade empresaria ou sociedade limitada: contrato social ou estatuto em vigor, registrado na
Junta Comercial, com documento comprobatério dos administradores;

d) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas da sede, com
prova da indicacao dos administradores;

e) Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, registrados na Junta Comercial ou no Re-
gistro Civil das Pessoas Juridicas, com registro especifico previsto no art. 107 da Lei n® 5.764/1971;

f) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo.

Paragrafo Unico. Todos os documentos devem estar acompanhados de suas alteragGes ou consolida-
cao.

8.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Inscricao no CNPJ;

b) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, pertinente ao objeto;

c) Certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido;

d) Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal;

e) Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Comprovagdo de CNAE compativel com o objeto contratado;

h) Comprovagao de enquadramento no Simples Nacional, quando for o caso, por meio de consulta ofi-
cial da Receita Federal.

8.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial/extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede, emitida ha no maximo 90 dias;

8.2.4. Qualificacdo Técnica:

a) No minimo 3 (Trés) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado atestando que a empresa executou servico compativel com o objeto licitado.

b) Ter ao menos 01 (um) jornalista com formacgdo, sendo necessario ter comprovacao e experiéncia
em clipagem de noticias.

8.3. Poderdo ser exigidos outros documentos e declaragdes previstos no edital, em conformidade com
a Lein® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ ( ) anual, com base na

planilha orcamentaria integrante do processo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Cddigo Reduzido:4343
Orgao:02

Unidade:011

Agao:2006
Vinculo:15000001
Subelemento:333903905

de 2026.

Assinado digitalmgxgeﬁ')%p?burgo’ de

RAMON BELMONTE
‘ MUNICIPIO DE NOVO

HAMBURGO
14/04/2026 11:10:08 -03
Assinatura digital avangada MICHELLA MEDEIROS

' RODRIGUES
Ramon’ Belmo’nte_ MUNICIPIO DE NOVO
Responsavel Técnico HAMBURGO

Assinado digitalmente por:

14/04/2026 18:15:15 -03:00

Assinatura digital avancada.

Joado Victor Torres Penso Michella Rodrigues Medeiros
Diretor da Pasta Secretario(a) da Pasta

Assinado digitalmente por:
LOAO VICTOR TORRES
ENSO

‘ MUNICIPIO DE NOVO
HAMBURGO

14/04/2026 12:46:02 -03:00

Assinatura digital avangada.
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