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Orientagdes para clausulas EDITAIS e Minuta Contratos com recursos
GOVERNO FEDERAL
1 Nos processos de licitacdo, inclusive quando do envio de projetos, deverdo ser
observadas e apresentadas as informacgdes obrigatdrias previstas na Lei n? 14.133/2021
e demais legislacGes aplicaveis:
| — solicitacdo de compras pela Secretaria:
a) fonte de recursos;
b) nome do programa;

c) numero do convénio, contrato de repasse, termo de compromisso ou

instrumento congénere;
d) valor de repasse;
e) valor de contrapartida, quando aplicavel;
f) dotagdo orcamentaria;
g) observacgdes pertinentes.
Il — elaboracdo do edital pela Diretoria-Geral de Compras e Licitagdes (DGCL):
a) reproducdo das informacgdes do inciso [;

b) previsdo de nota fiscal, contendo: fonte dos recursos, nome do
programa, numero do convénio, contrato, termo compromisso ou instrumento
congénere, objeto, nimero do processo ou contrato administrativo e do empenho;

c¢) indicacdo de que o pagamento somente serd realizado apods a liberagdo
e autorizacdo do drgdo repassador dos recursos;

d) inclusdo das demais informacgbes exigidas pela fonte financiadora,
repassadas pela DGPCR, quando aplicavel;

e) garantia de conformidade com as normas contratuais e a prestacdo de

contas.

1.1 A publicacdo do edital, da ata final, da adjudicacdo, da homologacdo e do extrato
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do contrato, deve ser realizada sempre:

- no Diario Oficial do Municipio (DOM): sempre;

- no Jornal de Grande Circula¢do Local: sempre;

- no Diario Oficial do Estado (DOE): quando obras/aquisi¢cdes repasse Estadual;

- no Diario Oficial da Unido (DOU): apenas para obras/aquisicdes repasse federal.

2 Afiscalizacdo de obras, aquisicdes e/ou prestacdes de servicos realizadas com
recursos provenientes de repasses deverd observar as normas especificas do recurso,
fornecidas ao fiscal pela DGPCR e pela Secretaria finalistica, bem como demais
legislacOes pertinentes e aplicaveis.

3 Sempre que o fiscal designado realizar vistoria da execuc¢do de obras,
aquisicoes e/ou prestacGes de servicos, devera registrar suas observagdes por meio de
documentacdo fotografica e/ou escrita fornecidas ao fiscal pela DGPCR e pela Secretaria

finalistica, bem como demais legislacdes pertinentes e aplicaveis.

- OBRA COM LOTE UNICO (1 PLANILHA/1 CRONOGRAMA)

EDITAL:

No preambulo constar:
DOS RECURSOS FINANCEIROS:

ITEM 1: Recursos do Governo Federal, através do MINISTERIO XXXX, Programa XXXX,
por intermédio da Instituicdo Mandataria Caixa Econdmica Federal, Contrato de Repasse
n2 XXXXX e através do Convénio n2 XXXXX e Recursos Préprios do Municipio.

2.2 O valor maximo do certame é de RS XXXXX (valor por extenso), sendo: RS xxxx
(RECURSO CONVENIO) RS xxxxx (CONTRAPARTIDA/RECURSOS PROPRIOS), conforme
planilhas orcamentdrias anexas. {...)

5.4 Inclusdo do subitem b.1:
b.1) o VALOR MAXIMO para os servicos é de RS RS XXXXX (valor por extenso);

16. EXECUCAO DO OBJETO

www.novohamburgo.rs.gov.br

Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: 51 3097.9400

Contribua com os Fundos Municipais da Crianca e Adolescente e/ou dos Direitos e Cidadania do Idoso.
Doe Sangue, Doe Orgédos, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.




Estado do Rio Grande do Sul 7 HAMBURGO

= Gabinete do Prefeito ¥’ CUIDANDO DA NOSSA GENTE

‘ Municipio de Novo Hamburgo (r@ srereruras NOVO

16.1. Os servigos deverao ser realizados de acordo com o cronograma fisico-financeiro
e memorial técnico descritivo.

16.2. O prazo de execucdo é de x (xxx) meses, a partir da data da emissdo da Ordem de
Inicio dos Servicos, com possibilidade de prorrogacdo, a critério do Municipio. A
obra/servico somente terd inicio a partir da emissdo desse documento.

16.3. Ordem de Inicio dos Servicos deverd ser emitida em até 10 (dez) dias da
Autorizacdo do Inicio do Objeto (AlO), emitida pelo sistema TransfereGov, apds o
depdsito dos recursos pelo Ministério Gestor, sob pena de rescisdo unilateral de
contrato.

16.4. A Autorizacdo de inicio de Objeto — AlO fornecida ao municipio automaticamente
via TransfereGov, consiste no aceite do processo licitatério pela mesma, e depdsito da
primeira parcela dos recursos pelo Ministério Gestor, na conta convénio.

16.5. Apds a emissdo da autorizagdo para inicio dos servigos, a empresa tera, no maximo,
10 (dez) dias para dar inicio efetivo a execucdo, sob pena de rescisdo unilateral do
contrato. Este prazo pode sofrer alteracGes, de acordo com o que o Ministério Gestor
exigir.

16.6. O regime de execucdo serd de empreitada por preco (a definir).

16.7. Antes do inicio dos servicos a contratada devera reunir-se com a fiscalizacdo para
realizar o planejamento das etapas dos servigos.

16.8. A contratada devera fornecer, antes do inicio dos servicos, em prazo maximo de
10 dias a partir da assinatura do contrato:

a) ART ou RRT de execucdo da Obra devidamente quitada;

b) O comprovante da matricula da Obra junto ao INSS;

c) O comprovante prévio da inscricdo da Obra na Delegacia Regional do Trabalho;

d) Diario de Obras;

e) Cadastramento do ISSQN;

f) Garantia contratual, na forma estabelecida neste edital.

g) A contratada devera designar engenheiro civil ou arquiteto responsavel técnico, que
realizara o GERENCIAMENTO da obra, devendo a contratada apresentar ART de
execucdo em nome do profissional e comprovacdo de vinculo contratual com a
contratada.

16.9. A fiscalizacdo da Obra sera realizada pela Diretoria de Obras Publica (DOP).

16.10. As medi¢Oes da obra serdo parciais e realizadas entre o 12 e o 102 dia de cada
més subsequente a execucdo dos servicos e serdo realizadas de acordo com o
cronograma fisico financeiro ou PLE (Planilha de levantamento de Eventos), conforme o
caso.

16.11. E responsabilidade da CONTRATADA o devido cadastramento na plataforma
TransfereGov 1, bem como a insercao das medicOes realizadas 2, da obra executada, no
Moddulo Empresas da Plataforma TransfereGov 3, as quais serdo submetidas a ateste da
CONTRATANTE para fins de atendimento ao fluxo de acompanhamento online da
execucdo da obra, determinado pelo Ministério da Gestdo, que faz a gestdo das obras
provenientes de recursos do Governo Federal, na forma do DECRETO N2 11.271, DE 5
DE DEZEMBRO DE 2022.
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1 TUTORIAL CADASTRO DA EMPRESA: Disponivel em: < https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/cadastro/10-tutorial cadastrode-empresas-consorcio-privado-e-osc.pdf>

2 TUTORIAL INSERCAO MEDICOES: Disponivel em: < https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/obras/obras/6-tutorial acompanhamento-de-obra-empresas.pdf>

3 Passo a Passo Modulo Obras: Disponivel em: < https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/obras>

17. PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias apds o ateste de cada
medicdo realizado pela Fiscalizacdo, de acordo com os pregos unitarios da proposta
ganhadora do certame e da liberacdo dos recursos pelo Ministério gestor, além da
vistoria e prévia autorizacao pela Caixa Econ0mica Federal, mediante apresentacdo:

a) da pertinente nota fiscal, visada pelo Servico de Fiscalizacdo do Municipio e com a
declaracdo de verificacdo as formalidades da Nota Fiscal Eletrénica — NFe com a devida
assinatura do responsavel pelo recebimento do bem e/ou servico;

b) quando tratar-se de nota fiscal dos servicos executados e medidos referentes ao ITEM
01, na mesma devera ser informado o nimero do Convénio n2 xxxx, MINISTERIO xxxx,
Programa xxxx, Objeto xxxx, n2 do empenho e n? contrato;

c) da correspondente planilha de medicdo, firmada pelo responsavel técnico pela obra
e pelo Servico de Fiscalizacdo, acompanhada de relatério fotografico das etapas da obra
executadas no periodo;

MINUTA CONTRATO:

Repetir as informacgdes pertinentes aos itens do edital, no que couber.

CLAUSULA SEXTA — DAS MEDICOES E PAGAMENTOS
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- OBRA COM 2 LOTES (2 planilhas/2cronogramas)

EDITAL:

No preambulo constar:
DOS RECURSOS FINANCEIROS:

ITEM 1: Recursos do Governo Federal, através do MINISTERIO XXXX, Programa XXXX,
por intermédio da Instituicdo Mandataria Caixa Econdmica Federal, Contrato de Repasse
n2 XXXXX e através do Convénio n2 XXXXX

ITEM 02: Recursos Préprios do Municipio.

2.2 O valor maximo do certame é de RS XXXXX (valor por extenso), sendo o item 1: RS
xxxx (RECURSO CONVENIO) e item 2: RS xxxxx (RECURSOS PROPRIOS), conforme
planilhas orgamentarias anexas. (...)

5.4 inclusdo dos subitens b.1 e b.2:

b.1) o VALOR MAXIMO para os servicos do ITEM n2 01, é de RS RS XXXXX (valor por
extenso);

b.2) o VALOR MAXIMO para os servicos do ITEM n2 02, é de RS XXXXX (valor por extenso)

16. EXECUCAO DO OBJETO
16.1. Os servicos deverdo ser realizados de acordo com o cronograma fisico-financeiro
e memorial técnico descritivo dos itens 1 e 2.

16.2. O prazo de execucdo é de x (xxx) meses, a partir da data da emissdo da Ordem de
Inicio dos Servicos, com possibilidade de prorrogacdo, a critério do Municipio. A
obra/servico somente terd inicio a partir da emissdo desse documento.

16.3. Ordem de Inicio dos Servicos deverd ser emitida em até 10 (dez) dias da
Autorizacdo do Inicio do Objeto (AlO), emitida pelo sistema TransfereGov, apds o
depdsito dos recursos pelo Ministério Gestor, sob pena de rescisdo unilateral de
contrato.

16.4. A Autorizagao de inicio de Objeto — AlO fornecida ao municipio automaticamente
via TransfereGov, consiste no aceite do processo licitatério pela mesma, e depdsito da
primeira parcela dos recursos pelo Ministério Gestor, na conta convénio.

16.5. Apds a emissdo da autorizagdo para inicio dos servicos dos itens 1 e 2, a empresa
tera, no maximo, 10 (dez) dias para dar inicio efetivo a execucdo, sob pena de rescisdo
unilateral do contrato. Este prazo pode sofrer alteracdes, de acordo com o que o
Ministério Gestor exigir.

16.6. O regime de execugdo serd de empreitada por preco (a definir).

16.7. Antes do inicio dos servicos a contratada devera reunir-se com a fiscalizacdo para
realizar o planejamento das etapas dos servigos.
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16.8. A contratada devera fornecer, antes do inicio dos servicos, em prazo maximo de
10 dias a partir da assinatura do contrato:

a) ART ou RRT de execuc¢do da Obra devidamente quitada;

b) O comprovante da matricula da Obra junto ao INSS;

c) O comprovante prévio da inscricdo da Obra na Delegacia Regional do Trabalho;

d) Diario de Obras;

e) Cadastramento do ISSQN;

f) Garantia contratual, na forma estabelecida neste edital.

g) A contratada devera designar engenheiro civil ou arquiteto responsavel técnico, que
realizard o GERENCIAMENTO da obra, devendo a contratada apresentar ART de
execucdo em nome do profissional e comprovacdo de vinculo contratual com a
contratada.

16.9. A fiscalizacdo da Obra sera realizada pela Diretoria de Obras Publica (DOP).

16.10. As medi¢Oes da obra serdo parciais e realizadas entre o 12 e o 102 dia de cada
més subsequente a execucdo dos servicos e serdo realizadas de acordo com o
cronograma fisico financeiro ou PLE (Planilha de levantamento de Eventos), conforme o
caso.

16.11. E responsabilidade da CONTRATADA o devido cadastramento na plataforma
TransfereGov 1, bem como a insercao das medicdes realizadas 2, da obra executada, no
Modulo Empresas da Plataforma TransfereGov 3, as quais serdo submetidas a ateste da
CONTRATANTE para fins de atendimento ao fluxo de acompanhamento online da
execucdo da obra, determinado pelo Ministério da Gestdo, que faz a gestao das obras
provenientes de recursos do Governo Federal, na forma do DECRETO N2 11.271, DE 5
DE DEZEMBRO DE 2022.

1 TUTORIAL CADASTRO DA EMPRESA: Disponivel em: < https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/cadastro/10-tutorial cadastrode-empresas-consorcio-privado-e-osc.pdf>

2 TUTORIAL INSERCAO MEDICOES: Disponivel em: < https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/obras/obras/6-tutorial acompanhamento-de-obra-empresas.pdf>

3 Passo a Passo Modulo Obras: Disponivel em: < https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/obras>

17. PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias apds o ateste de cada
medicdo realizado pela Fiscalizacdo, de acordo com os pregos unitarios da proposta
ganhadora do certame e da liberacdo dos recursos pelo Ministério gestor, além da
vistoria e prévia autorizacao pela Caixa Econ6mica Federal, mediante apresentacdo:

a) da pertinente nota fiscal, visada pelo Servico de Fiscalizacdo do Municipio e com a
declaracdo de verificacdo as formalidades da Nota Fiscal Eletrénica — NFe com a devida
assinatura do responsavel pelo recebimento do bem e/ou servico;

b) quando tratar-se de nota fiscal dos servicos executados e medidos referentes ao ITEM
01, na mesma devera ser informado o nimero do Convénio n2 xxxx, MINISTERIO xxxx,
Programa xxxx, Objeto xxxx, n2 do empenho e n? contrato;
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c) da correspondente planilha de medicdo, firmada pelo responsavel técnico pela obra
e pelo Servico de Fiscalizagcdo, acompanhada de relatdrio fotografico das etapas da obra
executadas no periodo;

MINUTA CONTRATO:

Repetir as informagdes pertinentes aos itens do edital, no que couber.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1. O precgo para o presente ajuste é de RS ........ (), constante da proposta vencedora
da licitagao, aceito pela CONTRATADA, entendido este como prego justo e suficiente
para a total execucdo do presente objeto, conforme cronograma fisico-financeiro,
sendo divididos em:

ltem 1: RS xxxx (RECURSOS CONVENIO) - (sempre serd o valor integral do repasse
informado)

ltem 2: RS xxxxx (RECURSOS PROPRIOS) — (o desconto sempre se reduz da
contrapartida ou recursos proprios)

CLAUSULA SEXTA — DAS MEDICOES E PAGAMENTOS

www.novehamburgo.rs.gov.br
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: 51 3097.9400

Contribua com os Fundos Municipais da Crianga e Adolescente e/ou dos Direitos e Cidadania do Idoso.
Doe Sangue, Doe Orgédos, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.




Municipio de N Hamb (¢ R
| Eituiodo i Granda 40 (DiiaviURES

= Gabinete do Prefeito ¥’ CUIDANDO DA NOSSA GENTE

PARA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS:

EDITAL:
No preambulo constar:
DOS RECURSOS FINANCEIROS:

Recursos do Governo Federal, através do MINISTERIO XXXX, Programa XXXX, Convénio
n2 XXXXX e Recursos Proprios do Municipio.

15. PRAZOS, CONDICOES DE PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

15.2 A apresentagdao da pertinente nota fiscal deve ser visada pelo Servigo de
Fiscalizagdao do Municipio e deve conter obrigatoriamente a informagao do nimero do
contrato Administrativo, nimero do empenho e do Convénio n2 XXXX - Programa: XXXX
- Ministério XXXXX — Objeto: XXXXX;

15.3. O prazo para pagamento ao contratado de cada fatura deverd ser realizada em um
prazo nao superior a 30 (trinta) dias contados a partir da liberacdo dos recursos pelo
Ministério Gestor e do atesto da Nota Fiscal, apds comprovadas o adimplemento da
contratada em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos.

MINUTA CONTRATO:

Repetir as informacdes pertinentes aos itens do edital, no que couber.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado de cada fatura devera ser realizada em um
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias contados a partir da liberagdo dos recursos pelo
Ministério Gestor e do atesto da Nota Fiscal, apds comprovadas o adimplemento da
contratada em todas as suas obrigacées, ja deduzidas as glosas e notas de débitos.

6.2. A apresentacdo da pertinente nota fiscal deve ser visada pelo Servico de Fiscaliza¢do
do Municipio e deve conter obrigatoriamente a informacdo do nimero do contrato
administrativo, nimero do empenho e do Convénio n2 xxxxx - Programa: XXxx -
Ministério xxxx - Objeto: xxxx;
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