
 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
Aquisição de 1.390 camisetas para a XIII FEMICTEC – Feira Municipal de Iniciação 
Científica e Tecnológica, que ocorrerá de 17/09/2026 a 19/09/2026. 
 
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referência a aquisição de 1.390 (mil trezentas e 
noventa) camisetas personalizadas, destinadas à identificação visual dos participantes da 
XIII Feira Municipal de Iniciação Científica e Tecnológica – FEMICTEC, promovida pela 
Secretaria Municipal de Educação de Novo Hamburgo. 

1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 27, 
§ 3º do Decreto Municipal nº 10.652/2023. 

1.3. A contratação não apresenta complexidade ou riscos que justifiquem a elaboração de 
matriz de risco específica. 

1.4. Os bens a serem adquiridos são classificados como bens comuns, nos termos do art. 
6º, inciso XXI, da Lei nº 14.133/2021, por possuírem padrões de qualidade e desempenho 
objetivamente definidos pelo mercado. 

1.5. Descrição dos itens 

Item Cód Qtd Descrição  Valor 
Unitário 
R$ 

Valor 
Total 
R$ 

1 111895 100 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 5,4 
cm e largura 20 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,1 cm e largura de 5,6 cm. Tamanho 
8 infantil, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

 
R$28,99 

R$ 
2.899,00 

2 111896 100 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 5,4 

R$28,99 R$ 
2.899,00 

 



 

cm e largura 20 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,1 cm e largura de 5,6 cm. Tamanho 
10 infantil, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

3 111897 100 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 5,4 
cm e largura 20 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,1 cm e largura de 5,6 cm. Tamanho 
12 juvenil, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo.  

R$28,99 R$ 
2.899,00 

4 111898 300 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
P adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

R$28,99 R$ 
8.697,00 

5 111899 330 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
M adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo.  

R$28,99 R$ 
9.566,70 

6 111900 220 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 

R$28,99 R$ 
6.377,80 

 



 

poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
G adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

 

7 111901 100 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor LARANJA com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
GG adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

R$28,99 R$ 
2.899,00 

8 111902 50 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor AZUL com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
P adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

R$28,99 R$ 
1.449,50 

9 111903 40 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor AZUL com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 

R$28,99 R$ 
1.159,60 

 



 

M adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

10 111904 30 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor AZUL com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
G adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo.  

R$28,99 R$ 
869,70 

11 111905 20 Camiseta de malha, manga curta, 
com gola redonda, tecido em 
poliviscose, cor AZUL com logo 
frontal na camiseta, escrita 
FEMICTEC, nas medidas Altura 6,5 
cm e largura 24 cm, na cor BRANCO 
e logo da prefeitura Municipal de 
Novo Hamburgo, medindo altura de 
2,6 cm e largura de 6,7 cm. Tamanho 
GG adulto, contendo serigrafias, 
conforme modelo anexo. 

R$28,99 R$ 
579,80 

Especificações gerais: 

●​ tecido em poliviscose; 
●​ manga curta; 
●​ gola redonda; 
●​ personalização frontal com inscrição “FEMICTEC” e logomarca institucional; 
●​ impressão em serigrafia conforme layout a ser fornecido pela Administração.  

1.6. A vigência do contrato será até a entrega definitiva dos bens, podendo se estender até 
30 dias, conforme necessidade administrativa. 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação tem por finalidade a aquisição de 1.390 camisetas atender à 

demanda da Secretaria Municipal de Educação para realização da Feira Municipal de 

Iniciação Científica e Tecnológica - FEMICTEC, evento integrante do calendário oficial da 

 



 
rede municipal de ensino, voltado à promoção da pesquisa, da inovação e socialização do 

conhecimento produzido pelos alunos no ambiente escolar. 

A aquisição de camisetas personalizadas destinadas aos participantes do evento mostra-se  

necessária como medida de organização, identificação e padronização, contribuindo para a  

adequada execução das atividades programadas. A utilização de vestimentas padronizadas 

permite a fácil identificação dos alunos, professores e equipe organizadora, facilitando a 

logística do evento, o controle de participantes e a segurança no ambiente em que as 

atividades serão realizadas. 

Além do aspecto organizacional, a contratação possui relevante dimensão pedagógica, na 

medida em que fortalece o sentimento de pertencimento dos estudantes à rede municipal 

de ensino e ao evento científico, valorizando sua participação e incentivando o engajamento 

nas atividades educacionais. A Feira, enquanto espaço de estímulo ao pensamento crítico e 

à investigação científica, exige ações que reforcem sua identidade institucional, sendo 

legítimo apoio a essa finalidade. 

Cumpre destacar que a presente contratação não se caracteriza como fornecimento de 

brinde ou vantagem pessoal, mas sim como aquisição de material de uso funcional 

vinculado diretamente à realização de atividade educacional específica, estando, portanto, 

alinhada ao interesse público e as políticas  educacionais do Município. Nesse sentido, a 

despesa encontra respaldo no art. 70 da Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional, 

por se tratar de ação voltada à manutenção e desenvolvimento do ensino. 

Sob o aspecto administrativo, a medida também contribui para a padronização visual do 

evento, reforçando a identidade institucional  da rede municipal de ensino, sem incorrer em 

qualquer forma de promoção pessoal, em estrita observância ao art.37, § 1º, da 

Constituição Federal. 

Dessa forma, a contratação revela-se necessária, adequada e proporcional aos objetivos 

pretendidos, constituindo instrumento relevante para a organização e qualificação da Feira 

Municipal de Iniciação Científica e Tecnológica - FEMICTEC, em consonância com os 

princípios da eficiência, economicidade e interesse público que regem a Administração 

Pública.  

Assim,  FEMICTEC constitui-se em ação pedagógica de grande relevância para a Rede 

Municipal de Ensino, voltada à socialização das aprendizagens, divulgação de pesquisas 

 



 
escolares, valorização do protagonismo estudantil e circulação pública do conhecimento 

produzido pelas crianças e estudantes nas unidades escolares. O evento reúne trabalhos 

desenvolvidos ao longo do ano letivo, com participação de estudantes, professores, equipes 

escolares, gestores, servidores, convidados e público externo. 

Considerando que a feira ocorrerá nos pavilhões da FENAC, espaço amplo, de grande 

circulação e com previsão de elevado fluxo de visitantes, a disponibilização de camisetas 

padronizadas mostra-se necessária para assegurar: 

●​ a identificação visual imediata das crianças e estudantes participantes; 

●​ a organização e padronização dos grupos escolares; 

●​ o apoio à segurança dos participantes em ambiente de grande circulação; 

●​ a facilitação da orientação e monitoramento por parte das equipes organizadoras; 

●​ o fortalecimento da identidade visual institucional do evento. 

Dessa forma, a contratação atende a uma necessidade concreta de natureza pedagógica, 

organizacional, logística e preventiva, vinculada ao interesse público e à adequada 

execução da XIII FEMICTEC. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA 
DO CONTRATO 

Após análise das alternativas propostas no ETP, conclui-se que a aquisição de 1.390 

camisetas personalizadas apresenta-se como a solução mais adequada, eficiente e 

vantajosa para a Administração, por atender de forma mais completa às finalidades de 

identificação, organização, segurança, padronização visual e apoio logístico exigidas para a 

realização da XIII FEMICTEC. 

A solução escolhida demonstra melhor relação entre custo e benefício institucional, 

especialmente diante da dimensão do evento, da participação de crianças e estudantes e 

do fluxo expressivo de público. 

A contratação deverá abranger: 

●​ Camisetas novas e de qualidade; 

●​ produção das camisetas em material compatível com a finalidade de uso; 

●​ material confortável e resistente; 

●​ tamanhos variados  

 



 
●​ durabilidade adequada ao uso 

●​ personalização institucional com a identidade visual definida pela Secretaria 

Municipal de Educação; 

●​ disponibilização em tamanhos adequados ao público participante; 

●​ entrega integral dos itens em local e prazo a serem definidos pela Administração. 

●​ confeccionar as camisetas conforme especificações técnicas; 

●​ fornecer os itens em tamanhos variados; 

●​ realizar a entrega em local e prazo definidos. 

3.3. Garantia: 

●​ substituição imediata de itens com defeito ou fora das especificações; 

●​ garantia de qualidade do material e da impressão. 

3.4. Ciclo de vida: 

●​ produção → personalização → entrega → utilização no evento → possível 
reutilização posterior pelos participantes. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. A contratada deverá atender aos seguintes requisitos: 

a) fornecimento de camisetas novas, sem uso anterior;​

 b) utilização de tecido adequado ao conforto e durabilidade;​

 c) qualidade de acabamento e costura;​

 d) fidelidade à identidade visual fornecida;​

 e) cumprimento dos prazos de entrega;​

 f) substituição de produtos com defeito;​

 g) regularidade fiscal, trabalhista e jurídica. 

4.2. Não será admitida subcontratação do objeto. 

4.3. Sustentabilidade: 

●​ racionalização de embalagens; 

●​ durabilidade do material; 

●​ organização logística para redução de impactos. 

 



 
Amostras: 

4.4. A arrematante deverá apresentar amostra de uma camiseta na COR LARANJA e uma 

camiseta na COR AZUL, não somente amostra do tecido,  em até 05 (cinco) dias 

úteis. Endereço de entrega: Rua Guia Lopes, 4201, 4º andar,  Secretaria de 

Educação/Setor de Compras. 

Obs.: o fornecedor precisa apresentar a paleta de cores antes de executar o serviço, para 

que seja escolhido os tons das camisetas.  

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. Obrigações da contratante: 

a) fornecer a arte final para personalização;​

 b) definir quantitativos finais por tamanho;​

 c) acompanhar e fiscalizar a execução;​

 d) receber os bens;​

 e) efetuar o pagamento. 

5.2. Obrigações da contratada: 

a) produzir as camisetas conforme especificações;​

 b) garantir qualidade dos materiais e impressão;​

 c) entregar os itens no prazo estabelecido;​

 d) substituir produtos com defeito;​

 e) manter regularidade documental. 

5.3. Prazo de entrega: 15 dias após o envio do empenho.  

As camisetas serão utilizadas na FEMICTEC, que ocorrerá de 17/09/2026 a 19/09/2026. 

5.4. Local de entrega: Secretaria Municipal de Educação de Novo Hamburgo/RS, Rua Guia 
Lopes, 4201, 4º andar, Setor de Compras. 

5.5. Condições de entrega: 

●​ entrega em lote único, devidamente identificada por tamanhos; 

●​ produtos embalados adequadamente e individualmente; 

●​ conferência no ato do recebimento. 

 



 
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. A gestão e a fiscalização do presente contrato serão exercidas pelos servidor(es) 

designado(s) pela administração, em conformidade com o artigo 117 da Lei Federal nº 

14.133/2021, conforme abaixo:​

 a) O gestor responsável pelo contrato será o servidor Cleber Koch, Diretor de Educação de 

Novo Hamburgo, que deve acompanhar e supervisionar a execução contratual de forma 

global, atuando como elo entre a Administração e a Contratada, coordenando a atuação dos 

fiscais e adotando as providências necessárias para garantir a boa execução do objeto.​

 b) O fiscal administrativo responsável pelo contrato será a servidora Elis Andreia Bernartt 

Kunst, lotada na Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal de Educação de Novo 

Hamburgo, que deve verificar o cumprimento das obrigações administrativas e documentais 

da Contratada, tais como: conferência de notas fiscais, verificação de regularidade fiscal, 

trabalhista e previdenciária, acompanhamento de prazos contratuais e registro das 

ocorrências administrativas.​

 c) O fiscal técnico responsável pelo contrato será o servidor Carlos Batista Bach, lotado na 

Diretoria de Educação da Secretaria Municipal de Educação de Novo Hamburgo, que deve 

verificar a conformidade técnica da execução do objeto, assegurando que os bens sejam 

fornecidos de acordo com o Termo de Referência, especificações técnicas e demais 

condições previstas no contrato. 

6.2. A contratada deverá garantir acesso irrestrito ao gestor e aos fiscais, prestando todas 

as informações necessárias e apresentando documentos que forem solicitados para 

acompanhamento da execução contratual. 

6.3. O gestor e os fiscais poderão registrar ocorrências relativas à execução do contrato, 

inclusive falhas, atrasos ou desconformidades, adotando as medidas necessárias para sua 

regularização. 

6.4. A fiscalização exercida pela Administração não exclui nem reduz a responsabilidade da 

contratada quanto à qualidade do material fornecido, inclusive perante terceiros, por 

eventuais defeitos, vícios ou inadequações técnicas. 

6.5. Quaisquer exigências formuladas pela fiscalização deverão ser prontamente atendidas 

pela contratada. 

 



 
6.6. A ausência ou eventual falha na fiscalização não exime a contratada das 

responsabilidades assumidas no contrato. 

6.7. Ao final da execução contratual, poderá ser elaborado relatório conclusivo pelo fiscal 

técnico, consolidado pelo gestor do contrato, contendo informações sobre o cumprimento do 

objeto e o desempenho da contratada. 

6.8. O gestor e os fiscais do contrato poderão ser substituídos a qualquer tempo por ato 

formal da Administração, sem que isso implique alteração contratual ou gere ônus às 

partes. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

7.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega da nota 

fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo responsável pelo acompanhamento e 

fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta apresentada. 

7.2. Caso o produto esteja em desacordo com as especificações, deverá ser substituído no 

prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, sem ônus à Administração. 

7.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de até 20 (vinte) dias úteis, contados a partir 

do recebimento provisório, após verificação da conformidade do material entregue com 

todas as exigências contratuais. 

7.4. O prazo para pagamento será de até 30 (trinta) dias, contados a partir da liquidação da 

nota fiscal. 

7.5. Concomitantemente ao envio da nota fiscal, a contratada deverá apresentar a 

documentação de regularidade exigida para fins de pagamento, conforme as normas 

aplicáveis à contratação pública. 

7.6. O pagamento será efetuado através de envio de nota fiscal contendo dados bancários 

da contratada. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 



 
8.1. A seleção do fornecedor será realizada por meio de procedimento licitatório na 

modalidade de pregão eletrônico. 

8.2. O critério de julgamento será o de menor preço global, desde que atendidas 

integralmente as especificações técnicas. 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O valor estimado que foi obtido por pesquisa de preços é R$ 40.296,10, considerando: 

●​ custo unitário das camisetas; 

●​ personalização; 

●​ quantitativos; 

●​ custos de produção e entrega. 

9.2. A memória de cálculo constará em documento próprio do processo administrativo. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. As despesas correrão à conta da dotação orçamentária da Secretaria Municipal de 

Educação, a ser indicada no processo administrativo. 

Código reduzido: 3366 

Órgão: 05 

Unidade: 003 

Ação: 2021 

Vínculo: 15000020 

Subelemento: 333903023 

Novo Hamburgo,19 de maio de 2026. 

 
 

_______________________  
Responsável Técnico  

 
 
 
_________________________                                            _______________________                                
              Diretor da Pasta                                                           Secretário(a) da Pasta  
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