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Estado do Rio Grande do Sul HAMBURGO

Secretaria de Educagéo Y CUIDANDO DA NOSSA GENTE

Municipio de Novo Hamburgo (’% srereirura NOVO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
especializada na prestacido de servigos graficos para a producao e fornecimento de
certificados e crachas personalizados, para a Feira de Iniciacao Cientifica e Tecnolégica —
FEMICTEC, promovida pela Secretaria Municipal de Educagédo de Novo Hamburgo/RS, que
ocorrera de 17 a 19 de setembro de 2026.

1.2. Os certificados serao utilizados para formalizar e registrar a participagdo de estudantes,
professores, avaliadores e demais envolvidos, enquanto os crachas destinam-se a
identificagao dos participantes durante a realizagao do evento.

1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se caracteriza como bem ou servico de luxo,
tratando-se de contratacdo necessaria ao atendimento de relevante interesse publico,
voltada a organizagao, segurancga e valorizagao institucional da FEMICTEC.

1.4. O presente processo nao estd acompanhado de matriz de riscos, considerando
tratar-se de contratagdo de servico comum, de baixa complexidade operacional e que nao
envolve riscos significativos a execugao contratual.

Os servigos ora contratados classificam-se como servigcos comuns, nos termos do art. 6°,
inciso XXI, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.5. Descricao dos itens:

CERTIFICADOS

Item | Cédig | Quantida | Unidade | Descrigao Valor Valor
° de Unitario | Total
1 Unida | Contratagdo de servigos graficos
de para impressdo de certificados,
1016 | 900 conforme termo de referéncia e R$181 | RS
3 anexos. ’ 1.629,00

Certificados de PARTICIPANTE,
tamanho A4, em papel gramatura
180gr, com linha verde, na parte
de cima, medindo 28 cm de
comprimento e 0,3 cm de largura,
espaco em branco de 1,8 cm, em
seguida logo da XllI FEMICTEC,
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medindo 3,4 cm de altura e 12,5
cm de comprimento, espaco de
1,5 cm, na sequéncia o texto,
conforme modelo em anexo, com
brasdo da prefeitura, no lado
esquerdo, medindo 1,0 cm x 1,5
cm (conforme arte em anexo), e
logo da administracdo no canto
direito da parte de baixo do
certificado, medindo 1,5 cm x 4,0
cm (conforme arte em anexo).
Segue modelo anexo.

2 110163

200

Unida
de

Contratagcado de servigos graficos
para impressao de -certificados,
conforme termo de referéncia e
anexos.

Certificados de AVALIADOR(A),
tamanho A4, em papel gramatura
180gr, com linha verde, na parte
de cima, medindo 28 cm de
comprimento e 0,3 cm de largura,
espago em branco de 1,8 cm, em
seguida logo da Xlll FEMICTEC,
medindo 3,4 cm de altura e 12,5
cm de comprimento, espago de
1,5 cm, na sequéncia o texto,
conforme modelo em anexo, com
brasdo da prefeitura, no lado
esquerdo, medindo 1,0 cm x 1,5
cm (conforme arte anexo), e logo
da administragdo no canto direito
da parte de baixo do certificado,
medindo 1,5 cm x 4,0 cm
(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

R$1,80

R$
360,00

3 110163

230

Unida
de

Contratacdo de servigos graficos
para impressao de -certificados,
conforme termo de referéncia e
anexos.

Certificados de PROFESSOR(A)
ORIENTADOR(A), tamanho A4,
em papel gramatura 180gr, com
linha verde, na parte de cima,

R$1,80

R$
414,00
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medindo 28 cm de comprimento e
0,3 cm de largura, espago em
branco de 1,8 cm, em seguida
logo da Xlll FEMICTEC, medindo
3,4 cm de altura e 12,5 cm de
comprimento, espaco de 1,5 cm,
na sequéncia o texto, conforme
modelo em anexo, com brasdo da
prefeitura, no lado esquerdo,
medindo 1,0 cm x 1,5 cm
(conforme arte em anexo), e logo
da administragdo no canto direito
da parte de baixo do certificado,
medindo 1,5 cm x 4,0 cm
(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

gramatura 180gr, nas medidas 14
cm de altura, 10 cm de largura,
com logo da Xlll FEMICTEC,
medindo 2,8 cm de altura x 9 cm
de largura (arte em anexo), fundo
acinzentado (conforme modelo
anexo), espago em branco 9cm x
2cm, com a palavra ESCOLA,
medindo 1,5cm x 0,3cm, na parte
de cima e centralizado (conforme
modelo). E mais um espago em
branco 9cm x 2cm, com a palavra
NOME, medindo 1,5cm x 0,3cm,
na parte de cima e centralizado
(conforme modelo), com espaco
de 0,7 cm entre eles. Apos o
espago em branco com nome,
mais um espaco de 0,7cm e
abaixo o logo da prefeitura

TOTAL 1.330
CRACHAS
Unida | Contratagdo de servigos graficos
de para impressdo de crachas,
conforme termo de referéncia e RS
anexos. R$1,12 1.176,00
4 110169 | 1050 Crachas, com cordao, em papel
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(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

5 110169

200

Unida
de

Contratacdo de servigos graficos
para impressdo de crachas,
conforme termo de referéncia e
anexos.

Crachas, com cordao, em papel
gramatura 180gr, nas medidas
14cm de altura, 10 cm de largura,
com logo da Xlll FEMICTEC,
medindo 2,8 cm de altura x 9cm
de largura (arte em anexo), fundo
acinzentado (conforme modelo
anexo), espagco em branco 9cm x
2cm, com a palavra AVALIADOR,
medindo 0,5 cm x 3,5 cm, na parte
de baixo e centralizado, dentro de
um retangulo azul, com bordas
arredondadas, medindo 1,0 cm X
6,8 cm (conforme modelo). Apés o
espagco em branco com nome,
mais um espaco de 0,7cm e
abaixo o logo da prefeitura
(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

R$1,17

R$
234,00

6 110169

100

Unida
de

Contratagcdo de servigos graficos
para impressdo de crachas,
conforme termo de referéncia e
anexos. Crachas, com corddo, em
papel gramatura 180gr, nas
medidas 14cm de altura, 10 cm de
largura, com logo da XIli
FEMICTEC, medindo 2,8 cm de
altura x 9cm de largura (arte em
anexo), fundo acinzentado
(conforme modelo anexo), espago
em branco 9cm x 2cm, com a
palavra ORGANIZAGAO,
medindo 0,5 cm x 3,5 cm, na parte
de baixo e centralizado, dentro de
um retangulo azul, com bordas
arredondadas, medindo 1,0 cm Xx
6,8 cm (conforme modelo). Apés o

R$1,17

R$
117,00
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espago em branco com nome,
mais um espago de 0,7cm e
abaixo o0 logo da prefeitura
(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

110169 | 30

Unida
de

Contratacdo de servigos graficos
para impressdo de crachas,
conforme termo de referéncia e
anexos. Crachas, com corddo, em
papel gramatura 180gr, nas
medidas 14cm de altura, 10 cm de
largura, com logo da XIli
FEMICTEC, medindo 2,8 cm de
altura x 9cm de largura (arte em
anexo), fundo acinzentado
(conforme modelo anexo), espago
em branco 9cm x 2cm, com a
palavra COMISSAO, medindo 0,5
cm x 3,5 cm, na parte de baixo e
centralizado, dentro de um
retdngulo azul, com bordas
arredondadas, medindo 1,0 cm X
6,8 cm (conforme modelo). Apés o
espago em branco com nome,
mais um espago de 0,7cm e
abaixo o logo da prefeitura
(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

R$1,74

R$
52,20

300
8 110169

Unida
de

Contratagcdo de servigos graficos
para impressdo de crachas,
conforme termo de referéncia e
anexos.

Crachas, com cordao, em papel
gramatura 180gr, nas medidas
14cm de altura, 10 cm de largura,
com logo da IX OLIMPIADA
MUNICIPAL DE ROBOTICA,
medindo 2,8 cm de altura x 9cm
de largura (arte em anexo), fundo
acinzentado (conforme modelo
anexo), com logo da ROBOTICA,
espago em branco 9cm x 2cm,
com a palavra ESCOLA, medindo

R$1,17

R$
351,00
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1,5cm x 0,3cm, na parte de cima e
centralizado (conforme modelo). E
mais um espaco em branco 9cm X
2cm, com a palavra NOME,
medindo 1,5cm x 0,3cm, na parte
de cima e centralizado (conforme
modelo). E mais um espago em
branco 9cm x 2cm, com a palavra
EQUIPE, medindo 1,5cm x 0,3cm,
na parte de cima e centralizado
(conforme modelo), com espaco
de 0,7 cm entre eles. Apdés mais
um espacgo de 1,5 cm e abaixo o
logo do CEPIC e da prefeitura
(conforme arte em anexo). Segue
modelo anexo.

9 110169

20

Unida
de

Contratagcao de servigos graficos
para impressdo de crachas,
conforme termo de referéncia e
anexos.

Crachas, com cordao, em papel
gramatura 180gr, nas medidas
14cm de altura, 10 cm de largura,
com logo da IX OLIMPIADA
MUNICIPAL DE ROBOTICA,
medindo 2,8 cm de altura x 9cm
de largura (arte em anexo), fundo
acinzentado (conforme modelo
anexo), com logo da ROBOTICA,
espagco em branco 9cm x 2cm,
com a palavra AVALIADOR,
medindo 0,5 cm x 3,5 cm, na parte
de baixo e centralizado, dentro de
um retangulo azul, com bordas
arredondadas, medindo 1,0 cm x
6,8 cm (conforme modelo). Apés a
palavra avaliador, mais um espacgo
de 1,5 cm e abaixo o logo do
CEPIC e da prefeitura (conforme
arte em anexo). Segue modelo
anexo.

R$1,43

R$
28,60

TOTAL

1.700
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1.6. A vigéncia do contrato sera de até 30 dias, considerando a natureza pontual da
contratacdo, ndo se caracterizando como servigo continuado.

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por finalidade atender a demanda da Secretaria Municipal de
Educacao para a producgido e fornecimento de certificados e crachas destinados a Feira
Municipal de Iniciacdo Cientifica e Tecnolégica - FEMICTEC da rede municipal de ensino,
que ocorrera de 17 a 19 de setembro de 2026, evento integrante do calendario educacional

e voltado a promogao da pesquisa, da inovagao e da socializagdo do conhecimento.

A necessidade decorre da importancia de assegurar a adequada organizagdo do evento,
bem como o reconhecimento formal da participacdo dos estudantes, professores,
avaliadores e demais envolvidos. Os certificados constituem instrumento de valorizagao
pedagdgica, registrando oficialmente a participacdo e o desempenho dos alunos, enquanto
os crachas desempenham funcéo essencial de identificacdo dos participantes, contribuindo

para a seguranga, organizacdo e controle de acesso ao evento, especialmente

» PARA CONFEREMCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip56c607e2e83af

considerando que o evento ocorre nos Pavilhdes da FENAC, ambiente caracterizado por
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ampla circulacdo de publico. Sua utilizagdo contribui diretamente para a organizagdo do
evento, a seguranca dos participantes e a fluidez das atividades, permitindo a identificagédo

imediata de fungdes e responsabilidades.

Esses documentos seguem modelo previamente definido pela Administracao, assegurando
padronizacao, identidade visual institucional e conformidade com os demais materiais A
auséncia desses materiais comprometeria a organizacdo do evento, dificultaria a
identificagdo dos participantes, fragilizaria os protocolos de seguranca e impediria o
reconhecimento formal dos envolvidos, impactando negativamente a qualidade institucional
da FEMICTEC. Assim, a auséncia desses materiais comprometeria tanto a organizacao
quanto a dimensdo pedagdgica e institucional da Feira, razdo pela qual a contratacdo se

revela indispensavel ao atendimento do interesse publico educacional.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO CONTRATO

3.1. A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a produgao
e fornecimento de certificados e crachas personalizados, contemplando todas as etapas
necessarias a sua execugao, desde a impressdo até a entrega final dos materiais
destinados aos participantes da Feira Municipal de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica da

www.novehamburgo.rs.gov.br
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: 51 3097.9400

Contribua com os Fundos Municipais da Crianga e Adolescente e/ou dos Direitos e Cidadania do Idoso.
Doe Sangue, Doe Orgaos, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.



= E,! ESTE DOCUNMENTO FOI ASSINADO EM: 21/05/2026 08:28 -03:00 -03

» PARA CONFEREMCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip56c607e2e83af

Estado do Rio Grande do Sul HAMBURGO

Secretaria de Educa;éo Y CUIDANDO DA NOSSA GENTE

Municipio de Novo Hamburgo (’% srereirura NOVO

rede municipal de ensino, contemplando todas as etapas necessarias a adequada execucgao
do objeto até a entrega final dos materiais devidamente organizados.

3.2. O ciclo de vida do contrato compreende:

emissao da nota de empenho;

producao dos materiais graficos;

entrega dos itens;

recebimento provisorio e definitivo;
utilizagdo dos materiais durante o evento.

3.3. Por se tratar de produto acabado, ndo ha previsdo de manutencdo ou assisténcia
técnica posterior, cabendo a contratada garantir a qualidade dos materiais fornecidos.

3.4. A contratada devera substituir, sem 6nus a Administracdo, quaisquer materiais que
apresentem defeitos, inconformidades ou inadequagdes técnicas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) produzir certificados conforme layout institucional fornecido pela Administragao;

b) produzir crachas com qualidade adequada a identificagdo em evento de grande
circulacéao;

¢) garantir qualidade de impresséo, legibilidade e durabilidade dos materiais;

d) assegurar acabamento adequado, sem falhas ou defeitos;

€) cumprir os prazos estabelecidos para entrega;

f) fornecer materiais novos, sem uso prévio;

g) garantir padronizacao dos itens produzidos.

4.2. Subcontratacao:
N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

4.3. A arrematante devera apresentar amostra do material em até 05 (cinco) dias Uteis,
apos a licitagdo no endereco: Rua Guia Lopes, 4201 - Bairro Canudos, Prefeitura Municipal
de Novo Hamburgo - 4° andar - SMED, para avaliagdo da Secretaria responsavel.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Obrigacdes da Contratante

a) acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;
b) disponibilizar os modelos e arquivos necessarios para produgao;
c) efetuar o pagamento conforme condi¢des estabelecidas;

d) proceder ao recebimento provisério e definitivo dos materiais.
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5.2. Obrigacdes da Contratada

a) executar os servigos conforme especificagdes técnicas;

b) garantir a qualidade dos materiais e do acabamento;

c) entregar os produtos em perfeitas condicées de uso;

d) substituir, sem énus, itens com defeitos ou desconformidades;

€) cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos.

5.3. Prazo de Execucao e Entrega

O prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da nota de
empenho.

Os materiais serao utilizadas na FEMICTEC, que ocorrera de 17/09/2026 a 19/09/2026.
5.4. Local de Entrega

Secretaria Municipal de Educagdao de Novo Hamburgo/RS, Rua Guia Lopes, 4201 - Bairro
Canudos, Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo - 4° andar.

. PARA COMFEREMCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.br/p56c607e2e83af
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas pelos servidor(es)
designado(s) pela administragdo, em conformidade com o artigo 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, conforme abaixo:

a) O gestor responsavel pelo contrato sera o servidor Cleber Koch, Diretor de Educacao de
Novo Hamburgo, que deve acompanhar e supervisionar a execug¢ao contratual de forma
global, atuando como elo entre a Administragdo e a Contratada, coordenando a atuagao dos
fiscais e adotando as providéncias necessarias para garantir a boa execu¢ao do objeto.

b) O fiscal administrativo responsavel pelo contrato sera a servidora Elis Andreia Bernartt
Kunst, lotada na Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal de Educacdo de Novo
Hamburgo, que deve verificar o cumprimento das obriga¢gdes administrativas e documentais
da Contratada, tais como: conferéncia de notas fiscais, verificagcdo de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, acompanhamento de prazos contratuais e registro das
ocorréncias administrativas.

c¢) O fiscal técnico responsavel pelo contrato sera o servidor Carlos Batista Bach, lotado na
Diretoria de Educagao da Secretaria Municipal de Educagdo de Novo Hamburgo, que deve
verificar a conformidade técnica da execugao do objeto, assegurando que os bens sejam
fornecidos de acordo com o Termo de Referéncia, especificagdes técnicas e demais
condi¢des previstas no contrato.
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6.2. A contratada devera garantir acesso irrestrito ao gestor e aos fiscais, prestando todas
as informacbes necessarias e apresentando documentos que forem solicitados para
acompanhamento da execugdo contratual.

6.3. O gestor e os fiscais poderao registrar ocorréncias relativas a execugao do contrato,
inclusive falhas, atrasos ou desconformidades, adotando as medidas necessarias para sua
regularizagao.

6.4. A fiscalizagdo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada quanto a qualidade do material fornecido, inclusive perante terceiros, por
eventuais defeitos, vicios ou inadequacdes técnicas.

6.5. Quaisquer exigéncias formuladas pela fiscalizacdo deverdo ser prontamente atendidas
pela contratada.

6.6. A auséncia ou eventual falha na fiscalizagdo n&o exime a contratada das
responsabilidades assumidas no contrato.

6.7. Ao final da execugao contratual, podera ser elaborado relatério conclusivo pelo fiscal
técnico, consolidado pelo gestor do contrato, contendo informagdes sobre o cumprimento do
objeto e o desempenho da contratada.
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6.8. O gestor e os fiscais do contrato poderdo ser substituidos a qualquer tempo por ato
formal da Administragdo, sem que isso implique alteragdo contratual ou gere 6nus as
partes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo a contratada prestar esclarecimentos formais no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apos a verificagao da sua prestagao e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei no 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.5. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
5 dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

g) Outros documentos exigidos para fins de mediagdo dos pagamentos relacionados no
contrato.

7.9. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacido da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.10. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
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7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.12. O Pagamento sera realizado mediante verificagdo da regularidade fiscal da
contratada, caso esteja irregular, havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situagao fiscal.

7.13. O prazo para pagamento ao contratado é de até 30 (trinta) dias, contados a partir da
liquidacédo da Nota Fiscal.

7.14. Concomitantemente ao envio da Nota Fiscal, a contratada devera encaminhar as
documentacgdes listadas abaixo, que comprovam sua regular situagao:

a) CND Municipal atualizada;

b) CND Estadual atualizada;

c) CND Federal atualizada;

d) CND Caixa (FGTS) atualizada;
e) CND Trabalhista atualizada;

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério na modalidade
pregao eletrbnico, de acordo com a Lei no 14.133/2021, adotando-se o critério de

julgamento do menor prego por lote.
8.2. Para fins de habilitagao, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. Habilitagdo Juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis da Junta

Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI;
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c) Sociedade empresaria ou sociedade limitada: contrato social ou estatuto em vigor,

registrado na Junta Comercial, com documento comprobatdrio dos administradores;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

da sede, com prova da indicacdo dos administradores;

e) Cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, registrados na Junta Comercial
ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas, com registro especifico previsto no art. 107 da
Lei no 5.764/1971;

f) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo.

Paragrafo unico. Todos os documentos devem estar acompanhados de suas alteragdes ou

consolidagao.
8.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Inscricao no CNPJ;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, pertinente ao

objeto;

c) Certidao conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Uniao;
d) Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal;

e) Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Comprovagéao de CNAE compativel com o objeto contratado;

h) Comprovagédo de enquadramento no Simples Nacional, quando for o caso, por meio de

consulta oficial da Receita Federal.
8.2.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira
a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial/extrajudicial expedida pelo

distribuidor da sede, emitida ha no maximo 90 dias;
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacdo é R$4.361,80 e foi definido com base em pesquisa de
precos realizada junto a fornecedores do ramo gréfico, contratagdes similares e pardmetros

de mercado, conforme documentagao constante no processo administrativo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio, vinculados a Secretaria Municipal de

Educacéo.

Caddigo reduzido: 3366

Orgao: 05

Unidade: 003

Acéo: 2021

Vinculo: 15000020

Subelemento: 333903044 e 33390309903

Novo Hamburgo, 18 de maio de 2026.

Assinado digitalmente por:
‘ CARLOS BATISTA BACH

MUNICIPIO DE NOVO
‘ HAMBURGO
21/05/2026 08:32:03 -03:00

Assinatura digital avancada.

Responsavel Técnico

f t i . Assinado digitalmente por:
PAOLA BETEABEAVON " ~ ANDRE LUISDASILVA P
1 MUHLEN K@y INICIPIO DE NOVO
‘ MUNICIPIO DE NOVO HAMBURGO
HAMBURGO 21/05/2026 15:54:51 -03:00
21/05/2026 08:28:24 -03:00 Assinatura digital avancada.

Assinatura digital avancada.

Diretor da Pasta Secretario da Pasta
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