Municipio de N Hamb f
Estado do Rio Grande do Sul Diisvistreo

Secretaria de Gestao, Governanga e Desburocratizacao Y’ CUIDANDO DA NOSSA GENTE

TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Locagdo de 6nibus para viagens, dentro do Municipio
de Novo Hamburgo, com motorista, capacidade minima de 42 passageiros sentados.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem ou servigo de luxo, nos termos do artigo
27, § 3° do Decreto Municipal n® 10.652/2023.

1.3. Este processo ndo estd acompanhado de matriz de risco por ndo se trata de contratacdo de
grande vulto que represente riscos significativos.

1.4. Os servigos ora contratados sao classificados como bem ou servigos comuns, nos termos do art.
69, inciso XXI, da Lei n°® 14.133/2021, por se tratarem de atividades cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.5. Descricdo dos itens:

Item | Cdodigo |Quantidade | Unidade Descrigao Valor Unitario Valor Total
1 5851 500 UN LOCACAO DE ONIBUS R$1.001,11 R$500.555,00
POR VIAGEM

1.6. A vigéncia do contrato sera de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada até o limite previsto
no artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo tem por finalidade atender demandas institucionais de deslocamento coletivo, tais
como participacdao em eventos oficiais, acdes educacionais, culturais, esportivas ou sociais, bem como
outras atividades de interesse publico que exijam transporte organizado, seguro e eficiente,
garantindo a adequada execugdo das politicas publicas sob responsabilidade do Municipio.

2.2. A necessidade da contratagdo decorre da inexisténcia de frota propria suficiente ou adequada
para suprir, de forma continua e econémica, as demandas de transporte coletivo, sendo a locacéo a
alternativa mais vantajosa sob os aspectos técnico, operacional e econémico, conforme demonstrado
nos Estudos Técnicos Preliminares.

2.3. A solucdo proposta contribui para a eficiéncia administrativa, ao evitar custos elevados com
aquisicdo, manutencdo, depreciacdo de veiculos e gestdo de pessoal, além de assegurar maior
flexibilidade no atendimento das demandas variaveis, observando os principios da economicidade, do
planejamento e do interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
CONTRATO

3.1. A solugdo encontrada condizente com a visdo geral da administracdo é a de locacdo de Onibus
para viagens, dentro do Municipio de Novo Hamburgo, com motorista, capacidade minima de 42
passageiros sentados, de acordo com as solicitacdes da PMNH. Ndo necessariamente serdo utilizados
todos os veiculos em uma Unica viagem.

3.2. Para o servico contratado, a empresa devera prestar as seguintes obrigacoes:
a) A contratada devera responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servicos contratados,
nos termos da legislagao vigente;
b) Cumprir além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de transito e de seguranca da Administragdo;

www.novehamburgo.rs.gov.br
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: 51 3097.9400

Contribua com os Fundos Municipais da Crianga e Adolescente e/ou dos Direitos e Cidadania do Idoso.
Doe Sangue, Doe Orgdos, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.

i

E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN): 07/07/2026 13:54 -03:00 -03

» PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip6aB224447f6ad

r

F'
&



Municipio de N Hamb f
Estado do Rio Grande do Sul Diisvistreo

Secretaria de Gestao, Governanga e Desburocratizacao Y’ CUIDANDO DA NOSSA GENTE

c)
d)

e)

f)

g)

h)

b))
k)

)

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execugdo do contrato, conforme exigéncia legal;

Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

Implantar de forma adequada, a planificacdo, execugao e supervisdo permanente dos servicos,
de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando servicos de forma meticulosa e
constante;

Executar os servicos em veiculos com no maximo 20 (vinte) anos de uso, em perfeito estado
de conservagdo e seguranga, lavados e contendo todos os itens de seguranga exigidos pelo
Conselho Nacional de Transito;

Promover programa de manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos conforme estabelecido
no manual dos fabricantes;

Manter, por sua conta e em vigéncia, seguro total dos veiculos que serdo utilizados pela PMNH,
para casos de avarias por colisdao, roubo, furto ou perda total dos mesmos e contra danos
pessoais a terceiros;

Arcar com as despesas de manutencao em geral, abastecimento, lubrificagdo, pneus, pecas,
servicos e lavagem necessarios ao bom desempenho dos veiculos que serdo disponibilizados a
PMNH durante a vigéncia do contrato;

Promover a imediata substituicdo do veiculo por outro igual ou similar, em casos de avarias
por colisdo, roubo, furto, incéndio ou perda total;

Todas as despesas referentes aos motoristas que prestam os servigos junto a PMNH serdo por
conta da Empresa Contratada;

A empresa contratada devera fazer seguro individual para cada passageiro e para cada servigo
solicitado;

m) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia recente.

3.3. Observadas as condigdes normais de uso.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa devera atender os seguintes requisitos técnicos:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Dispor da quantidade de 6nibus e motoristas necessarios, caso hajam viagens coincidindo
datas e horarios;

Os motoristas deverdo ser portadores da Carteira Nacional de Habilitacdao, categoria D;
O valor cobrado sera por viagem, para viagens dentro do Municipio de Novo Hamburgo;
Entende-se por viagem, o transporte de passageiros do ponto de partida até o destino e o

retorno ao ponto inicial apds a realizagdo da atividade programada. Na Nota Fiscal deverdo
constar a quantidade de viagens e os itinerarios realizados;

O motorista podera aguardar os passageiros pelo tempo necessario ao cumprimento dos
objetivos da Secretaria solicitante;

O abastecimento dos veiculos ocorrera por conta da empresa contratada, sem 6nus para esta
Prefeitura, que apenas pagara o valor da viagem.

4.2. Subcontratacao:

a)

E vedada a subcontratacdo integral do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. ObrigagOes da contratante:
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a) A contratante devera solicitar os servicos com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia em relagdo a data prevista para a execucgdo do itinerario;

b) A contratante deverad informar os detalhes de cada servico necessario, com endereco de
partida, enderego de destino, horarios, nUmero de passageiros previstos.

5.2. Obrigacdes da contratada:

a) Os servicos deverdo ser prestados conforme necessidade da Secretaria, que solicitara os
servicos com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo a data
prevista para a execucgao do itinerario. No dia marcado pela respectiva Secretaria, a empresa
devera colocar a disposigdo o(s) veiculo(s), conforme a quantidade solicitada;

b) A empresa contratada devera informar a Secretaria demandante a placa do veiculo e a
identificacdo do motorista que ird atender a chamada;

g) Informar a PMNH, de imediato, quando da mudanga do nimero de telefone para solicitagdo
dos servicos;

h) Ter um telefone de plantdo 24 horas;

1) Comunicar a PMNH qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

J) Abastecer os veiculos constantes nessa contratacdo sempre que necessario para o fiel

cumprimento do contrato;
k) Encaminhar a Nota Fiscal/Fatura com data da execucdo do servico prestado, anexando CND

Municipal atualizada, CND Estadual atualizada, CND Federal atualizada, CND Caixa (FGTS)
atualizada e CND Trabalhista atualizada.

5.4. O prazo de execucdo sera a partir da data da Ata de Registro de Preco.
5.7. As condigBes de execucdo sera de acordo com a data informada pelo contratante.

5.8. Responsavel(is) pelo recebimento do servico sera o servidor solicitante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas pelos servidor(es) designado(s)
pela administracdo, em conformidade com o artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme
abaixo:

a) O gestor responsavel pelo contrato serd a servidora Paola Betsabea Von Muhlen, lotada na
Secretaria Municipal de Educacdao, que deve acompanhar e supervisionar a execugao contratual de
forma global, atuando como elo entre a Administracdo e a Contratada, coordenando a atuacgdo dos
fiscais e adotando as providéncias necessarias para garantir a boa execucdo do objeto.

b) O fiscal administrativo responsavel pelo contrato sera a servidora Veridiana Genehr da Silva, lotada
na Secretaria Municipal de Educacgdo, que deve verificar o cumprimento das obrigacdes administrativas
e documentais da Contratada, tais como: conferéncia de notas fiscais, verificacdo de regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciaria, acompanhamento de prazos contratuais e registro das ocorréncias
administrativas.

c) O fiscal técnico responsavel pelo contrato serd a servidora Paola Betsabea Von Muhlen, lotada na
Secretaria Municipal de Educacdo, que deve verificar a conformidade técnica da execucao do objeto,
assegurando que os sejam executados de acordo com o termo de referéncia, especificacdes técnicas,
normas regulamentares e demais condicdes previstas no contrato.

6.2. A contratada devera garantir acesso irrestrito ao gestor e aos fiscais, prestando todas as
informagodes e disponibilizando documentos necessarios ao acompanhamento da execugdo contratual.

6.3. O gestor e os fiscais do contrato elaborardo relatérios periddicos sobre a execugdo, consignando
ocorréncias, falhas ou boas praticas, a serem juntados ao processo administrativo correspondente.
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6.4. A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior. A ocorréncia de fatos dessa
espécie ndo implicara em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

6.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacao deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA.

6.6. A auséncia ou omissdo da fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Contrato.

6.7. O fiscal devera manter registro formal de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo
contratual, em relatoérios ou sistemas proprios, comunicando de imediato ao Gestor as situagdes que
comprometam a regularidade da execugao.

6.8. Antes do término da vigéncia, a fiscalizacdo emitird parecer técnico sobre a vantajosidade de
eventual prorrogacao do contrato, a ser avaliada pelo gestor e pela autoridade competente.

6.9. Ao final da execucdo, devera ser elaborado relatério conclusivo pelo Fiscal Técnico, consolidado
pelo Gestor do Contrato, com informagoes sobre:

a) Cumprimento dos objetivos que justificaram a contratacdo;

b) Desempenho da contratada;

c) Registro de ocorréncias relevantes;

d) Recomendagdes para aprimoramento futuro.

6.10. O gestor e os fiscais do contrato poderdo ser substituidos, a qualquer tempo, por ato formal da
Administracdo, sem que isso implique alteracdo contratual ou gere 6nus as partes. A substituicdo sera
comunicada a contratada, passando o novo Gestor ou Fiscal a exercer, de imediato, todas as
atribuicOes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificages constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo a contratada prestar esclarecimentos formais no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da notificacdo da contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da sua
prestacdo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
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durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 5 dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

g) Outros documentos exigidos para fins de mediagao dos pagamentos relacionados no contrato.

7.9. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante.

7.10. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.12. O Pagamento sera realizado mediante verificacdo da regularidade fiscal da contratada, caso
esteja irregular, havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgao fiscal.

7.13. O prazo para pagamento ao contratado é de até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto da
Nota Fiscal.

7.14. Concomitantemente ao envio da Nota Fiscal, a contratada devera encaminhar as documentacgées
listadas abaixo, que comprovam sua regular situacao:

a) CND Municipal atualizada;

b) CND Estadual atualizada;

c) CND Federal atualizada;

d) CND Caixa (FGTS) atualizada;

e) CND Trabalhista atualizada;

f) Guia de FGTS referente ao més de competéncia de servicos prestados com comprovacdao de
pagamento;

g) Guia de INSS referente ao més de competéncia dos servigos prestados com comprovacdo de
pagamento.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento licitatorio na modalidade Pregdo
Eletronico, em sua forma eletronica, nos termos dos arts. 28, inciso I, 29 e 32 da Lei n® 14.133/2021,

adotando-se o critério de julgamento do menor prego por item.
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8.2. Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo Juridica

a) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis da Junta Comercial da
respectiva sede;

b) Microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMETJ;

c) Sociedade empresaria ou sociedade limitada: contrato social ou estatuto em vigor, registrado na
Junta Comercial, com documento comprobatorio dos administradores;

d) Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas da sede, com
prova da indicacdo dos administradores;

e) Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, registrados na Junta Comercial ou no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, com registro especifico previsto no art. 107 da Lei n® 5.764/1971;
f) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo.

Paragrafo Unico. Todos os documentos devem estar acompanhados de suas alteragbes ou
consolidagao.

8.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Inscricdao no CNPJ;

b) Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, pertinente ao objeto;

c) Certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido;

d) Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal;

e) Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Comprovagao de CNAE compativel com o objeto contratado;

h) Comprovacao de enquadramento no Simples Nacional, quando for o caso, por meio de consulta
oficial da Receita Federal.

8.2.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial/extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede, emitida ha no maximo 90 dias;

b) Balango patrimonial e demonstracdes contabeis dos Ultimos 2 exercicios sociais, ou do exercicio
corrente se a empresa tiver menos de 2 anos de atividade, em conformidade com o art. 69, I, da Lei
n° 14.133/2021, vedada a substituicdo por balancetes provisorios.

8.2.4. Qualificacdao Técnica, se houver
a) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado atestando
que a empresa executou servigo compativel com o objeto licitado.

8.3. Poderdo ser exigidos outros documentos e declaracdes previstos no edital, em conformidade com
a lLein®14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$500.555,00 (quinhentos mil e quinhentos e cinquenta e
cinco reais) anuais, com base na planilha orcamentaria integrante do processo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do municipio.
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Novo Hamburgo, 07 de julho de 2026.

Assinado dléltalmente por:
VERIDIANA GENEHR DA SILVA

VARGAS

MUNICIPIO DE NOVO
HAMBURGO
07/07/2026 13:54:23 -03:00

Assinatura digital avangada.

Responsavel Técnico

Assinado digitalmente — ‘ ﬁstll)r;‘aEdl?Ucisg gﬁ'??f\?ﬁe por:

GABRIELA HENKEL RIB
‘II' MUNICIPIO DE NOVO ‘. .’ M IR DENOVO

HAMBURGO .13:39 .03-
07/07/2026 16:42:40 -03:00 07/07/2026 17:13:39 -03:00
Assinatura digital avancada.

Assinatura digital avancada.

Diretor da Pasta Secretario(a) da Pasta

www.novehamburgo.rs.gov.br
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: 51 3097.9400

Contribua com os Fundos Municipais da Crianga e Adolescente e/ou dos Direitos e Cidadania do Idoso.
Doe Sangue, Doe Orgdos, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.
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