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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO
Municipio de Dois Irmaos

Secretaria Municipal de Educagao

1. DESCRICAO DO OBJETO
O objeto do presente termo de referéncia é o Registro de Precos para a prestacdo de servico de
portaria para auxilio na organizacdo das chegadas e saidas dos horarios de aula das escolas municipais de
Dois Irmaos, Projeto Global e demais demandas de portarias que se mostrarem necessarias. A carga horaria
total fica sujeita as demandas escolares e da Secretaria de Educagdo do municipio podendo chegar a um
maximo de 9.500h (nove mil e quinhentas horas). Os quantitativos e horarios informados constituem mera
estimativa, ndo gerando obrigagdo de contratagdo integral, sendo os servigos demandados conforme a
necessidade da Secretaria de Educagao.
Composto por, no minimo, 1 pessoa em cada uma das escolas elencadas abaixo e aptas a executarem
os requisitos descritos neste termo de referéncia.
e NUMERO MINIMO DE PROFISSIONAIS: 12
® INICIO OBRIGATORIO COM EQUIPE COMPLETA: 18/02/2026
® TEMPO MAXIMO PARA SUBSTITUICAO DE AUSENCIAS: 72h
® TODOS OS PROFISSIONAIS DEVEM USAR COLETE REFLETIVO, CRACHA DE
IDENTIFICACAO ALEM DE TEREM A DISPOSICAO 1 CAPA DE CHUVA.
O prazo de vigéncia do Registro de Precos ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual

periodo, renovando-se os quantitativos previstos inicialmente.

PREVISAO DE HORARIOS POR ESCOLA

(SUJEITO A ALTERAGOES A QUALQUER TEMPO POR LIVRE ESCOLHA DA
SECRETARIA DE EDUCAGAO)

Manha Meio-dia Tarde

Dias da
ESCOLA semana Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
EMEF 29 DE SETEMBRO 22 a 62 6:45 7:45 11:15 13:15 16:45 17:15
EMEF ALBANO HANSEN 22 a 6° 7:00 7:35 12:30 13:05
EMEF PROF. ARNO NIENOW 22 a 6? 6:45 7:45 11:15 13:15 16:45 17:15
EMEF PROF. CARLOS
RAUSCH 22 a2 6° 6:45 7:40 11:15 13:10 16:50 17:10

EMEI PROF. CLARICE M? 2235 6:45 8:00 16:30 17:45
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ARANDT 62 6:45 8:00 15:30 17:00
EMEF FELIPPE A.
WENDLING 2% 3 6° 6:45 7:45 11:15 13:15 16:45 17:45
EME| PROF. HEDA A. 22a 5 6:45 7:45 16:45 17:45
NIENOW 6° 6:45 7:45 16:30  17:00
EMEF DR. MARIO SPERB 22 3 62 6:45 7:45 15:45 17:15
EMEF PROF. MATHEUS
GRIMM 22 3 6° 6:45 7:45 11:15 13:15 16:45 17:15
EMEF PROF. PAULO
ARANDT 2% 3 6° 6:45 7:45 10:45 13:15 16:45 18:00
EMEF PRIMAVERA 2% 3 62 6:45 7:40 11:15 13:10 16:45 17:15
PROJETO GLOBAL 2% 3 6° 6:45 7:40 11:30 12:30 16:45 17:30
Demanda em horarios variados geralmente ocorrida entre os meses de
OLIMPIADAS ESCOLARES julho e outubro

*Sujeito a alteragdes conforme demandas escolares e da Secretaria de Educacao.

Além dos locais e horarios especificados no quadro, a Secretaria de Educa¢io também podera
solicitar o servico em outros locais e horarios de interesse, como por exemplo, para cobrir os espacos e
horarios em que acontecem as olimpiadas escolares.

Ao solicitar, a Secretaria de Educagdo deve poder contar com o servico, respeitados os devidos
pagamentos em hora.

O transporte publico disponivel no municipio de Dois Irmaos pode ndo atender aos horarios em que
os profissionais precisardo estar nos espagos. Desta forma A EMPRESA VENCEDORA E PLENAMENTE
RESPONSAVEL PELA VIABILIZACAO DE QUAISQUER TRANSPORTES NECESSARIOS AOS
SEUS FUNCIONARIOS.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade permanente de apoio operacional nas unidades
escolares da rede municipal de ensino do Municipio de Dois Irmaos, especialmente nos horarios de entrada e
saida dos estudantes, bem como em eventos escolares e demais atividades promovidas ou acompanhadas
pela Secretaria Municipal de Educacdo. Os servicos de portaria sdo essenciais para a organizacdo do fluxo de
alunos, pais, servidores e veiculos, contribuindo diretamente para a seguranca dos estudantes, para a fluidez
do transito nas imediacdes das escolas e para o regular funcionamento das atividades educacionais.

Dessa forma, propde-se a realizag@o de procedimento licitatério na modalidade Pregdo, na sua forma
eletronica, com critério de julgamento pelo menor prego, adotando-se o Sistema de Registro de Pregos
considerando tratar-se de servigo comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Com a presente contratacdo, espera-se assegurar a continuidade, a regularidade e a qualidade dos
servigos de portaria nas unidades escolares da rede municipal de ensino, garantindo apoio permanente a
organizacdo do fluxo de estudantes, servidores, pais e veiculos nos horarios de maior movimentagao. Busca-
se, ainda, promover um ambiente escolar mais seguro e organizado, reduzir riscos a integridade fisica dos
alunos e contribuir para o adequado funcionamento das atividades pedagdgicas, permitindo que a Secretaria
Municipal de Educagdo atenda as suas demandas operacionais de forma eficiente, flexivel e compativel com

a realidade do calendario escolar e dos eventos educacionais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servigo tem natureza de servico comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratagdo compreendera a prestacdo de servigos de portaria nas escolas municipais de Dois
Irméos e em outros locais indicados pela Secretaria de Educacgdo, com as seguintes peculiaridades principais:
° Disponibilizagdo de, no minimo, 1 (um) profissional por escola, totalizando niimero minimo
estimado de 12 (onze) profissionais;
° Inicio obrigatdrio da execucdo com equipe completa no inicio do ano letivo de 2026;
° Prestacdo dos servigos conforme os horarios definidos pela Secretaria de Educacdo, podendo sofrer
alteragoes conforme a necessidade do servico publico;
° Atendimento a demandas eventuais, como olimpiadas escolares e outros eventos;
° Utilizagdo obrigatéria de colete refletivo, cracha de identificacdo e disponibilizacdo de capa de

chuva aos profissionais;

° Substituicdo de profissionais ausentes no prazo maximo de até 72 (setenta e duas) horas;
° Responsabilidade integral da empresa contratada quanto ao transporte de seus funcionarios;
° Cumprimento das orientacdes da direg@o das escolas e da Secretaria de Educacao.

Para a prestacdo dos servigos pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a titulo de
habilitacao, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n° 14.133/2021.

Os profissionais disponibilizados para a execucao dos servicos deverdao atuar de forma compativel
com o ambiente escolar, observando conduta adequada, respeito, cordialidade e atengdo as orientagdes da
direcdo das unidades escolares e da Secretaria Municipal de Educagdo, sendo obrigatéria a utilizagdo de
identificagdo funcional e dos equipamentos exigidos neste Termo de Referéncia.

Fica vedada a subcontratagao.

5. EXECUCAO DO OBJETO

O fornecedor vencedor deve garantir o atendimento aos seguintes requisitos:
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e Controlar a portaria, a chegada e a saida dos alunos, principalmente daqueles que chegam de 6nibus;

e Orientar o transito para que nenhum carro estacione na faixa amarela ou faixa de seguranga;

e Intervir em casos adversos que porventura venham a acontecer com os alunos, mesmo que seja no
patio;

e Seguir as ordens da direcdo da escola, (cada escola tem sua especificidade);

e Cumprir com os horarios tabelados, estando disponivel para eventuais mudancas a pedido da dire¢ao
da escola ou da Secretaria de Educag@o, garantidos os devidos pagamentos;

e Garantir, sem exce¢do, a substituigdo do profissional que tiver que se ausentar do trabalho em até

72h.
A empresa devera indicar um responsavel pelas tratativas, indicando nimero de telefone para contatos

rapidos e enderego de e-mail. Os contatos telefonicos deverdo ter retorno em até 2h ap6s o envio de

mensagens.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
O Gestor indicado devera ser a Secretaria de Educagdo, Sra. Denise Maria Maldaner.

O fiscalizador indicado devera ser a servidora Marinés Hoffmann Stein.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento ¢é realizado mensalmente, mediante apresentagdo de documento fiscal e relatdrio de
atividades em folha padrdo da Secretaria de Educagéo, que sera recebido e atestado pelo fiscalizador, e se
tudo estiver em acordo com o pactuado havera o encaminhamento para procedimento de liquidagdo e
pagamento.

Apoés a entrega a nota fiscal pode entdo ser emitida para pagamento desde que atendidas todas as
exigéncias do presente termo.

Para fins de liberagdo dos pagamentos mensais, a contratada devera apresentar as certiddes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidas na legislacdo vigente.

A Administragdo podera, a qualquer tempo, no exercicio da fiscalizagdo contratual, solicitar
esclarecimentos ou documentos adicionais que se mostrem necessarios para verificar o regular cumprimento
das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e legais por parte da contratada, sem que tal faculdade se
confunda com requisito ordindrio para a liberacdo dos pagamentos.

Os pagamentos ocorreriao em até 15 dias ap6s 0 ENVIO CORRETO da documenta¢io mensal

via protocolo.

8. FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR

O critério de julgamento para escolha do fornecedor devera ser o menor preco GLOBAL.
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Como condigdo para a formalizagdo da contratacdo, a empresa vencedora devera apresentar o Termo
de Responsabilidade, constante no Anexo I deste Termo de Referéncia, devidamente assinado por seu
representante legal ou administrador, com poderes para assumir obrigagdes em nome da empresa, nos termos

do respectivo ato constitutivo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 216.790,00.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Trata-se de registro de precos ndo sendo necessaria, portanto, a indicagdo de dotagdo orgamentaria.

Dois Irmaos, janeiro de 2026.
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Assinatura digital avancada.

Marinés Hoffmann Stein
Auxiliar de Administragao

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Eu, , portador do CPF ,
responsavel legal pela empresa , declaro que sou responsavel

pelos profissionais designados ao atendimento do servi¢o de portaria nas escolas municipais de Dois Irmaos
e demais locais indicados pela Secretaria de Educacao.

Me responsabilizo, ainda, por verificar previamente a idoneidade moral e a inexisténcia de
antecedentes criminais dos profissionais designados, mediante a apresentacdo de certiddes negativas
criminais, bem como por fiscalizar, durante toda a execugdo do contrato, qualquer fato que possa desabonar a
conduta dos mesmos, comprometendo-me a substitui-los imediatamente caso seja constatada qualquer
irregularidade.

Havendo a necessidade de substitui¢do imediata de profissional, independente do motivo, permaneco
responsavel pelo profissional indicado, estando ciente de que tenho 72h ap6s a solicitagdo de substitui¢do por
efetiva-la.

Ainda, para a correta execucdo dos servigos, me comprometo a:

1) Orientar os profissionais sobre as necessidades abaixo garantindo que serdo atendidas por

todos:

e Controlar a portaria, a chegada e a saida dos estudantes, principalmente daqueles que chegam de
Onibus,
e Orientar o transito para que nenhum carro estacione na faixa amarela ou faixa de seguranga
e Seguir as ordens da dire¢do da escola
e Cumprir com os horarios solicitados
e Agir com respeito, educagdo e cordialidade com profissionais e estudantes das escolas;
2) Disponibilizar, sempre que a Secretaria de Educa¢@o solicitar, profissionais extras para
maiores demandas.
3) Garantir, sem excecdo, a substituicdo do profissional que tiver que se ausentar do trabalho

independente do motivo.

Responsavel pela empresa
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