ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE DOIS IRMAOS MEIO AMBIENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E SUSTENTABILIDADE

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo
Municipio de Dois Irmaos

Secretaria Municipal de Planejamento e Sustentabilidade

Departamento Municipal de Meio Ambiente — DMA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria ambiental, de natureza
predominantemente intelectual, destinados ao apoio técnico ao Departamento Municipal de Meio
Ambiente do Municipio de Dois Irmaos/RS.

Os servigos compreendem suporte técnico especializado as atividades desenvolvidas pelo
o6rgdo ambiental municipal, incluindo analise de processos administrativos ambientais, apoio as
atividades de licenciamento ambiental de impacto local, elaboragdo de pareceres conclusivos e
estudos técnicos, orientagdo quanto a aplicagdo da legislagdo ambiental vigente e assessoramento
técnico as atividades institucionais do Departamento.

A prestagdo dos servigos possui carater estritamente consultivo e de apoio técnico, néo
implicando delegagao de poder de policia administrativa, emissao de licengas ambientais ou pratica
de atos decisorios, 0os quais permanecem como atribuicdo exclusiva da autoridade administrativa
competente no &mbito do Municipio.

O prazo de execugcdo do contrato sera de natureza continua, admitindo prorrogacées
sucessivas conforme disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n.° 14.133/2021, desde que demonstrada a

vantajosidade para a Administragéo Publica.

Item Quantidade (meses) Objeto do Servigo
Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos de assessoria e consultoria ambiental, visando ao suporte

1 12 técnico ao Departamento Municipal de Meio Ambiente de Dois
Irmaos/RS no exercicio de suas atribuicbes legais, administrativas e
técnicas.

Tabela 1. Objeto da contratagdo e prazo de execugao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A presente contratagdo tem como base o Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado nos
termos do § 1° do art. 18 da Lei n.° 14.133/2021, que demonstrou a necessidade de apoio técnico
especializado ao Departamento Municipal de Meio Ambiente de Dois Irmaos/RS.

A empresa contratada devera prestar suporte técnico especializado nas
atividades ambientais desenvolvidas pelo Municipio, contribuindo para a adequada

my instrucdo de processos administrativos, elaboragcdo de analises técnicas e apoio as
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decisbdes administrativas do 6rgao ambiental municipal.

Atualmente, a estrutura técnica permanente do setor conta com apenas um profissional da
area de biologia, circunstincia que limita a capacidade de atendimento das demandas
administrativas e técnicas que frequentemente exigem analise multidisciplinar. Destarte, a
contratagdo de empresa especializada visa complementar o suporte técnico existente,
proporcionando maior qualidade as analises técnicas, maior agilidade na tramitacdo dos processos
administrativos e maior seguranca juridica as decisdes da Administragao Publica.

Ressalta-se que os servicos possuem natureza complementar a atuacdo dos servidores
publicos, ndao caracterizando substituicio de mao de obra permanente da Administragao Publica,
justificando-se pela complexidade da legislagdo ambiental e pela constante ampliagdo das atribuicoes
municipais no licenciamento — como demonstrado nas atualizagées da Resolugago CONSEMA n.°
372/2018" — estando alinhada aos principios de eficiéncia, planejamento e interesse publico previstos
na Lei n.° 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos técnicos de assessoria e consultoria ambiental ao Departamento Municipal de Meio
Ambiente, com atuagdo continuada e sob demanda, de acordo com as necessidades da
Administracédo Publica.

A empresa contratada devera prestar suporte técnico especializado, conforme as atribuicoes e
atividades especificadas neste Termo de Referéncia, contribuindo para o adequado desenvolvimento
das agoes técnicas e administrativas do setor ambiental.

Ressalta-se que a prestagdo dos servigcos ocorrera de forma complementar a atuagao dos
servidores do Departamento, ndo se caracterizando como substituicido de mao de obra permanente
da Administragdo Publica nem transferéncia de competéncias decisérias do 6rgao ambiental, mas sim
como apoio técnico especializado destinado a qualificar e dar maior eficiéncia a gestdo ambiental
municipal. A empresa contratada nao exercera poder de policia administrativa, ndo emitira licencas
ambientais nem praticara atos decisérios, 0os quais permanecem como atribuigdo exclusiva da
autoridade administrativa competente no dmbito do Departamento Municipal de Meio Ambiente.

A solucdo contempla a disponibilizacao de profissionais habilitados, com formagao e
qualificagdo compativeis com as demandas técnicas do Departamento, garantindo atendimento
adequado e tempestivo as necessidades da Administragdo Publica, em conformidade com a
legislagdo ambiental vigente e com as boas praticas de gestao publica.

Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compdem o presente
TR, se espera que a solugao pretendida atenda de forma eficiente e eficaz todas as necessidades da

demanda, assegurando a qualidade técnica e temporal da contratagéo.

poten e poliidores ou capazes, sob qualquer forma, de causar degradagdo ambiental, passiveis de licenciamento ambiental no Estado do Rio Grande do Sul,
destaamd@tew e impacto de ambito local para o exercicio da competéncia municipal no licenciamento ambiental. Disponivel para consulta em

(;yEMA N.° 372/2018 e suas atualizagbes: Dispde sobre os empreendimentos e atividades utilizadores de recursos ambientais, efetiva ou
https: vwn Satha.rs gov.br/resolucoes
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Os servicos serdo prestados preferencialmente de forma presencial nas dependéncias
da Prefeitura Municipal de Dois Irmdos/RS, conforme as necessidades da Administragao
Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A contratacdo de empresa de assessoria ambiental tem natureza de bens/servigcos comuns,
tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei
Federal n° 14.133/2021. Ainda devera disponibilizar qualquer outro profissional que vier a ser
necessario para viabilizar a analise dos empreendimentos e atividades licenciaveis pelo municipio de
Dois Irmaos. Os profissionais deverao ter habilitagdo para a realizagdo das atividades relacionadas
ao licenciamento ambiental, comprovada mediante a apresentagcdo de registro no respectivo
Conselho de Classe e em outros 6rgaos.

A presente contratagcdo também observa o disposto no art. 11 da Lei n.° 14.133/2021, que
estabelece como objetivo do processo licitatério assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para
a Administragao Publica e garantir a adequada prestag¢ao do servigo publico.

Adicionalmente, considerando o que preconiza o art. 106 e o art. 107 da Lei n.° 14.133/2021, a

contratacdo sera classificada como servigo continuo, respeitada a vigéncia maxima decenal, uma

vez que sua interrup¢do comprometeria o desempenho das atribuicbes institucionais do 6rgéo
ambiental municipal.

As atividades de analise de processos ambientais, emissdo de pareceres técnicos, suporte as
acbes de fiscalizacdo e orientacdo técnica ao 6rgdo ambiental municipal ocorrem de forma
permanente e continua ao longo do exercicio administrativo. Dessa forma, a contratagdo caracteriza-
se como servico de natureza continua, cuja interrupgado pode comprometer o regular desempenho
das atribuigdes institucionais do Departamento Municipal de Meio Ambiente.

Considerando que as atividades de licenciamento ambiental, analise técnica demandam
conhecimentos multidisciplinares especializados, a contratacdo de empresa especializada visa suprir
demandas técnicas complementares a estrutura do Departamento Municipal de Meio Ambiente,
garantindo eficiéncia administrativa, seguranga juridica e conformidade com a legislagcdo ambiental
vigente.

A necessidade de equipe técnica multidisciplinar decorre da diversidade de matérias envolvidas
nos processos ambientais analisados pelo 6rgdo municipal, que podem envolver avaliacdo de
cobertura vegetal, caracteristicas geoldgicas do solo, uso e ocupagao do solo, analise de impactos
ambientais decorrentes de atividades industriais (muitas vezes relacionadas ao manejo de
substancias quimicas), manejo de recursos naturais e interpretagdo da legislagado ambiental aplicavel.
Dessa forma, a atuacéo integrada de profissionais com diferentes formagdes técnicas
contribui para analises mais completas, consistentes e adequadamente
fundamentadas.

Destarte, para a prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados
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deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como

apresentar documentos a titulo de habilitagao, nos termos do Capitulo VI da Lei n.° 14.133/2021, bem

como as exigéncias estabelecidas no edital da licitagao.

A comprovacgao técnica de aptidao das licitantes interessadas na prestagédo do servigo, se dara

através dos seguintes documentos:

a)

b)

d)

e)

Departamento de
-DMA,
Dois Tumiss/ R,

Meio Ambiente-

CERTIDAO DE REGISTRO DE PESSOA JURIDICA junto ao Conselho de Classe
competente, compativel com o objeto da licitagdo, devidamente atualizada, com data
de emissao n&o superior a 3 (trés) meses. Caso a empresa vencedora possua registro
em Conselho de Classe de outro Estado, devera apresentar, no momento da
assinatura do contrato, a certiddo de registro com visto no Conselho Regional do
Estado do Rio Grande do Sul, quando exigido pela legislagéo profissional aplicavel;
COMPROVANTE DE REGULARIDADE DA EMPRESA NO CADASTRO TECNICO
FEDERAL - CTF/AIDA — Atividades e Instrumentos de Defesa Ambiental, mantido
pelo Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
(IBAMA), para atividades de consultoria técnica ambiental, com situagédo regular e
emissao nao superior a 3 (trés) meses;
Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA,
fornecido por pessoa juridica de direito publico que comprove a execugdo, de no
minimo 2 (dois) anos completos de servicos com o mesmo objeto da licitagéo - servigos
de assessoria e consultoria na area ambiental;
CERTIDAO DE REGISTRO PROFISSIONAL DO RESPONSAVEL TECNICO indicado
pela empresa para cada modalidade solicitada, emitida pelo respectivo Conselho de
Classe competente, compativel com o objeto da contratagdo, com data de emisséo néo
superior a 3 (trés) meses. Caso o profissional possua registro em outro Estado, devera
apresentar, na assinatura do contrato, visto no Conselho Regional do Estado do Rio
Grande do Sul, quando exigido pela legislagao profissional;
Comprovagcdo de capacidade técnica dos Responsaveis Técnicos mediante
CERTIDAO DE ACERVO TECNICO (CAT) ou documento equivalente emitido pelo
respectivo Conselho de Classe, referente a prestagdo de servigo para pessoa juridica
de direito publico, que comprove a execuc¢do, de no minimo 2 (dois) anos completos
de servicos com o mesmo objeto da licitagdo - servigos de assessoria e consultoria na
area ambiental;
A empresa vencedora devera apresentar DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE
EQUIPE TECNICA MULTIDISCIPLINAR COM O OBJETO, conforme anexo, indicando
os profissionais que atuardo na execucdo dos servigos, devidamente habilitados nos
respectivos Conselhos de Classe competentes, os quais serao
responsaveis técnicos pelas atividades relacionadas as suas areas de
atuacdo. A declaragdo devera indicar os profissionais vinculados as

areas técnicas compativeis com o objeto da contratagdo. Devera ser
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apresentado, ainda, comprovante de vinculo profissional entre a empresa e os
integrantes da equipe, podendo este ser demonstrado por meio de contrato social,
registro em carteira de trabalho, contrato de prestagdo de servigos valido ou certidao
emitida pelo Conselho de Classe competente demonstrando vinculo de
responsabilidade técnica. Os profissionais indicados para fins de qualificagao
técnica constituem equipe-chave do contrato;

g) DECLARAGAO de que a empresa licitante tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condi¢cdes necessarias para o cumprimento das obrigacées objeto
da licitagdo, responsabilizando-se pela execugdo dos servigos nas condigdes
estabelecidas no edital e seus anexos;

h) Com o objetivo de resguardar a Administracdo Publica quanto a idoneidade e
regularidade profissional da equipe técnica indicada, deverao ser apresentados, no
momento da assinatura do contrato, para cada profissional responsavel técnico ou
integrante da equipe técnica minima, os seguintes documentos:

a. CERTIDAO DE ANTECEDENTES POLICIAIS, emitida pela Policia Civil do
Estado de domicilio do profissional,

b. CERTIDAO JUDICIAL CRIMINAL NEGATIVA (ou documento equivalente,
como ALVARA DE FOLHA CORRIDA), emitida pelo Tribunal de Justica do
Estado de domicilio do profissional;

c. CERTIDAO EMITIDA PELO RESPECTIVO CONSELHO DE CLASSE,
atestando a regularidade do registro profissional e a inexisténcia de
penalidades ou processos ético-disciplinares em andamento;

d. CARTEIRA NACIONAL DE HABILITAGAO - CNH, valida, em qualquer

categoria, desde que compativel com as atribuicbes a serem desempenhadas.

Os documentos deverao estar validos na data de sua apresentacao.

As comprovacoes documentais acima referidas deverdao ser reapresentadas por ocasidao

de eventual prorrogacao ou renovacao do contrato, devendo permanecer validas e atualizadas

durante toda a vigéncia contratual.

4.1. Subcontratagao:
Nao sera permitida a subcontratacao total do objeto contratado, nos termos do art.
122 da Lei n.° 14.133/2021, devendo todos os servigos ser realizados diretamente pela

empresa vencedora do certame, por meio de sua equipe técnica habilitada.

4.2. Profissionais da Equipe Técnica:

Os profissionais indicados pela empresa na declaracdo de equipe técnica

: apresentada na fase de habilitacdo deverao participar da execugao dos servigos.
> . A eventual substituicdo de qualquer profissional somente podera ocorrer

mﬁy mediante justificativa formal e aprovacao prévia da Administragcao Publica,

Depa
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devendo o profissional substituto possuir qualificacdo técnica equivalente ou superior
aquela exigida no edital.

A empresa contratada devera disponibilizar uma equipe técnica multidisciplinar,
composta por profissionais legalmente habilitados e registrados em seus respectivos
conselhos de classe, com formagéao e qualificagdo nas seguintes areas:

e Biologia;
e Geologia;
o Engenharia Agronémica;

¢ Engenharia Ambiental ou Engenharia Quimica.

4.3. Impedimentos:

A empresa contratada e os profissionais vinculados a execugdo do contrato
deverado observar as normas relativas a conflito de interesses, abstendo-se de atuar em
processos administrativos ambientais nos quais possuam interesse direto ou indireto,
bem como em situagdes em que tenham participado previamente como responsaveis
técnicos por empreendimento ou atividades objeto de analise pelo Municipio.

Fica vedado que a empresa contratada ou seus profissionais mantenham vinculo
com processos de credenciamento ou qualquer outra modalidade contratual junto ao
Municipio para prestagdo de servigos similares, evitando sobreposigdo de vinculos
contratuais.

Aplicam-se ao presente processo as hipéteses de impedimento previstas nos arts.
9° e 14 da Lei n.° 14.133/2021, bem como demais normas legais e regulamentares

aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

A execucgado do objeto consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos técnicos de assessoria e consultoria ambiental ao Departamento Municipal de Meio
Ambiente do Municipio de Dois Irmaos/RS. A contratagdo visa atender as demandas complementares
a estrutura interna do Departamento, garantindo eficiéncia administrativa, seguranga juridica e
conformidade com a legislagdo ambiental vigente, sem substituir a mao de obra permanente da
Administragao Publica ou transferir competéncias decisorias do érgao ambiental.

A prestagdo dos servigos ocorrera de forma presencial, continua e sob demanda, mediante
disponibilizagdo de até 20 (vinte) horas técnicas semanais, a serem distribuidas entre os profissionais
da equipe técnica multidisciplinar conforme a natureza das demandas encaminhadas pela
Administragao Publica. As horas técnicas poderdo ser executadas por um ou mais profissionais da

equipe, conforme a complexidade da atividade desenvolvida, sendo a contabilizagdo
4 realizada individualmente por profissional e por atividade.
5 Os dias e horarios de atendimento serdo definidos pela Administragao

Mﬁmmmy Publica, dentro da carga horaria de atendimento ao publico, considerando o
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histérico de demandas do setor e o volume médio de processos administrativos ambientais
analisados pelo Departamento Municipal de Meio Ambiente.

A execucgao ocorrera preferencialmente de forma presencial na sede da Prefeitura, junto ao
Departamento Municipal de Meio Ambiente, podendo incluir atendimento remoto, participacédo em
reunides técnicas, vistorias e inspegdes técnicas, bem como apoio direto ao fiscal ambiental nas
atividades diarias, incluindo analises técnicas.

O registro da execucao das atividades sera realizado por profissional e por atividade,
mediante planilha de controle de servigos, contendo data da atividade, profissional responsavel,

quantidade de horas despendidas e processo administrativo vinculado, conforme modelo abaixo:

Descrigao do Servigo Controle de Horas Semanais
Processo Adm. atribuido | Biologia Geologia Eng. Amb./ Quim. Eng. Agro.
Protocolo 0001/2026
01/01/2026 Protocolo 0004/2026 5
05/01/2026 Denuncia 0003/2026 3
Total de horas utilizadas por categoria/ Semana: 5 3 0 0

Total de horas utilizadas/ Semana: 8
Total de horas disponibilizadas/ Semana: 20
Saldo de horas disponiveis/ Semana: 12

Tabela 2. Modelo de Tabela de Contabilizagéo das Horas Técnicas Semanais.

5.1. Atividades da Assessoria Técnica:
As atividades da assessoria técnica abrangerao, entre outras:

a) Anadlise e reandlise de processos administrativos ambientais, incluindo
licenciamento, regularizagdo e demais procedimentos legais;

b) Analise e reanalise de processos administrativos edilicios, quando necessaria
analise ambiental de acordo com a legislagao vigente;

c) Emisséo de pareceres conclusivos, relatérios, estudos, laudos, projetos e demais
documentos técnicos necessarios a instrucdo de processos administrativos
ambientais;

d) Manifestagdo técnica nos expedientes administrativos ambientais e edilicios —
quando aplicaveis, mediante tramitagdo de protocolos;

e) Manifestagdo técnica em expedientes administrativos ndo exclusivamente
ambientais, mas que exijam analise do setor, por meio da tramitacdo de
protocolos;

f) Manifestacdo técnica em processos administrativos licitatérios, quando
envolverem analise ambiental e forem solicitadas pelo setor responsavel;

g) Analise e reanalise de requerimentos de manejo de vegetagao, manejo de fauna,
anuéncia para mineragdo, anuéncia para uso de explosivos e demais
procedimentos legais correlatos a area ambiental;

h) Assessoramento técnico em acgdes relacionadas a arborizacao

urbana, incluindo analise e orientacbes sobre poda, remocéo,

/ manejo e plantio de arvores;
Departamento de
Meio Ambiente - DMA
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i) Assisténcia técnica em processos administrativos ambientais relacionados a
atividades e obras publicas, em quaisquer 6rgdos integrantes do Sistema
Nacional do Meio Ambiente (SISNAMA), incluindo a elaboragdo de estudos
ambientais correlatos, quando formalmente requisitada pela Administracéo
Publica, por exemplo: Laudos de Cobertura Vegetal, Laudos de Fauna, Planos
de Gerenciamento de Residuos Sdlidos (PGRS) de qualquer natureza, Laudos
Geoldgicos, projetos, entre outros, assegurando a emissdo das respectivas
Anotacbes de Responsabilidade ou Fungbes Técnicas (ART/AFTs);

j)  Orientacdo técnica a equipe do Departamento quanto a interpretagéo e aplicagéo
da legislagdo ambiental vigente;

k) Orientacdo técnica aos demais 6rgdos da Administragdo Publica e ao Gabinete
do Prefeito quanto a interpretacao e aplicagao da legislagao ambiental vigente;

I) Participagdo em reunides, audiéncias publicas, conselhos, comissdes e grupos
de trabalho no ambito do Municipio de Dois Irm&os € em outros municipios,
quando formalmente requisitada;

m) Apoio técnico na elaboragcdo ou revisdo de normas, regulamentos e
procedimentos internos do 6rgao ambiental,

n) Suporte técnico em atividades de educagdo ambiental, capacitagdo de novos
servidores e participagdo em eventos promovidos pelo Departamento, quando
formalmente requisitada;

0) Assessoramento técnico em demandas relacionadas a 6rgédos de controle e
fiscalizagdo, tais como Ministério Publico, Tribunal de Contas, Poder Judiciario e
demais 6rgaos integrantes do SISNAMA,;

p) Representagao técnica do Municipio perante érgaos estaduais e federais quando
formalmente designada pela Administracdo Publica e acompanhada por servidor
municipal responsavel, quando necessario, inclusive em outros municipios;

q) Execucdo de outras atividades técnicas correlatas a assessoria e consultoria
ambiental, desde que compativeis com o objeto contratado e formalmente

demandadas pela Administragdo Publica.

Os estudos, relatorios, pareceres conclusivos e manifestagdes técnicas elaborados pela
contratada possuirao carater opinativo e subsidiario, destinando-se a fornecer suporte técnico a
Administracdo Publica na analise e instrugdo dos processos administrativos ambientais.

A decisdo administrativa final, inclusive quanto a concessdo ou indeferimento de
licengas, autorizagdes ou demais atos administrativos, permanecera sob responsabilidade
exclusiva dos servidores e autoridades competentes do Municipio, observada a legislagédo

vigente. A atuagdo da contratada ndo substitui as atribuigdes legais dos servidores
publicos responsaveis pela analise e decisdo dos processos administrativos
ambientais.

Os profissionais deverao ter conhecimento e experiéncia no uso dos sistemas e
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plataformas do SISNAMA, incluindo, no minimo:

e Sistema Nacional de Controle da Origem dos Produtos Florestais (SINAFLOR) —
IBAMA,;

e Sistema de Informagdes Geograficas da Biodiversidade do Rio Grande do Sul
(SIGBIO) — Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura (SEMA/RS);

e Sistema de Outorga de Agua do Rio Grande do Sul (SIOUT) — SEMA/RS;

e Sistema Online de Licenciamento Ambiental (SOL) — Fundagao Estadual de
Protecdo Ambiental (FEPAM/RS);

e Sistema de Cadastro Ambiental Rural (SICAR) — Ministério do Meio Ambiente e
Mudanga Climatica;

e entre outros utilizados pela Administragao Publica.

Os servicos deverao ser executados em conformidade com as diretrizes do
Departamento Municipal de Meio Ambiente e em observancia a legislacdo ambiental vigente,
incluindo os instrumentos e agbes firmadas com a FEPAM/RS e a SEMA/RS, bem como
demais normas aplicaveis da legislagdo ambiental federal, estadual e municipal.

Todos os pareceres conclusivos, laudos, estudos e demais manifestagcées técnicas
elaborados dever&o observar, no minimo:

e Eventuais diretrizes técnicas e modelos utilizados pelo Departamento Municipal
de Meio Ambiente;

e Normas da ABNT;

e Legislagao ambiental federal, estadual e municipal vigente;

¢ Resolugbes do CONAMA, CONSEMA e demais normas e orientagdes de érgaos

ambientais competentes.

5.2 Condigdes e Conducao dos Servigos:
Na execucgao dos servigos, os profissionais deverdo observar as seguintes normas:

a) Manter postura ética, cordial e profissional na convivéncia com os demais
servidores da Administragdo Publica e no atendimento ao publico;

b) Apresentar-se devidamente identificados, com cracha contendo nome, profissao,
registro profissional, fotografia e identificagdo da empresa, além do uniforme
institucional da contratada;

c) Utilizar equipamentos de protecdo individual (EPIs) adequados as atividades
desenvolvidas;

d) Utilizar equipamentos e recursos proprios necessarios a execugao dos servigos,
tais como computadores, softwares, equipamentos de campo, veiculo e demais

instrumentos técnicos, bem como certificado digital padrdao ICP-
/ ; Brasil ou equivalente aceito pela Administracdo Publica.
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Na sede do Departamento Municipal de Meio Ambiente sera disponibilizado espaco
fisico e mobiliario (mesa e cadeira) para uso do responsavel técnico. Podera, ainda, ser
disponibilizado pela Administragdo Publica o acesso a internet, sistemas, plataformas e
softwares utilizados na gestdo ambiental, sendo obrigatdria a observancia das normas de
segurancga da informagao, confidencialidade e prote¢cdao de dados pessoais, nos termos
da Lei n.° 13.709/2018.

Eventualmente, mediante comum acordo com a Administracdo Publica e sob supervisao
do servidor fiscalizador do contrato, podera ser disponibilizado o acesso a computadores, uso
de veiculos oficiais ou outros equipamentos, ressalvando-se que tal disponibilizagdo nao
constitui obrigagdao da Administragao Publica.

5.3. Regime de Atendimento:
A assessoria devera manter disponibilidade para atendimento das demandas do

Departamento Municipal de Meio Ambiente dentro da carga horaria contratada, podendo

ocorrer:

¢ Atendimento presencial;

e Atendimento remoto, utilizando contato telefénico, aplicativos de mensagens,
videochamadas, entre outros;

e Participacdo em reunides;

e Realizagdo de vistorias e inspegdes técnicas em ambientes internos ou
externos, inclusive em condigdes climaticas adversas, respeitando normas
de saude e seguranga;

e Atendimento a situacGes emergenciais relacionadas a ocorréncias ambientais,
tais como eventos climaticos extremos, acidentes com produtos quimicos ou
outras substancias potencialmente poluidoras, bem como outras situagcbes que
demandem avaliagdo técnica ou apoio ao Departamento Municipal de Meio
Ambiente, observadas as condigdes de seguranca e a legislacao aplicavel.

5.4. Representagéo Institucional e Confidencialidade:

Quando formalmente designados pela Administracdo Publica, os profissionais
representaréo tecnicamente o Municipio em reunides ou tratativas junto a:
e Orgaos ambientais;
e Ministério Publico;
e Poder Judiciario;
e Tribunal de Contas;
e Conselhos Municipais;
e Comissoes;

e Demais 6rgéos publicos.
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Todos os profissionais vinculados a empresa contratada deverdo assinar Termo de
Confidencialidade, conforme anexo, comprometendo-se a manter sigilo sobre informagoes,
documentos e dados acessados no exercicio de suas atividades.

O modelo de execugéo apresentado garante continuidade, eficiéncia, qualidade técnica e
seguranga juridica, minimizando riscos de impugnagao ou questionamentos por 6érgéos de
controle e pelo Tribunal de Contas do Estado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A gestao do contrato ficara a cargo da servidora Valessa da Rosa, chefe do Departamento de
Meio Ambiente, designada para o cargo pela Portaria Municipal n.° 338/2025-GP.

A fiscalizagao do contrato sera responsabilidade da servidora Lara Martins Prusch, bidloga do
Departamento Municipal de Meio Ambiente, nomeada para o cargo pela Portaria Municipal n.°
032/2026 — GP.

Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugéo dos servigos, verificar o
cumprimento das obrigagdes contratuais, registrar eventuais ocorréncias e adotar as providéncias
necessarias ao adequado acompanhamento da execugdo contratual, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

A contratada devera manter comunicagao permanente com o Departamento Municipal de Meio

Ambiente, atendendo as demandas técnicas encaminhadas pela fiscalizagdo do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

O pagamento pelos servigos prestados sera realizado mensalmente, mediante apresentagéo
da respectiva nota fiscal pela empresa contratada, devidamente atestada com a nota de liberagédo do
fiscal e gestor do contrato.

O pagamento ficara condicionado a regularidade fiscal, tributaria e efetiva comprovagdo da
execugao dos servigos, mediante apresentagao dos registros de atividades e da planilha de controle
das horas técnicas executadas no periodo de referéncia.

Ap6s a verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e a instrugdo do processo para
fins de liquidagédo da despesa, o pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
a contar da data de emissdo da nota de liberagdo do fiscal, observados os procedimentos
administrativos da Administragdo Publica.

A nota fiscal, bem como toda a documentacdo fiscal, tributaria e técnica necessaria,
condicionante ao pagamento pelos servigos prestados, devera ser apresentada ao Departamento

Municipal de Meio Ambiente, mediante abertura de processo administrativo (protocolo) especifico.

f 8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
M""me““'"“""y A selecdo da empresa contratada sera realizada mediante processo licitatorio,
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na modalidade pregao eletrénico, observando-se os critérios e procedimentos previstos na Lei n.°
14.133/2021.
O julgamento das propostas adotara o critério de menor pre¢o, desde que atendidas todas as

especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

A estimativa do valor da contratagao foi realizada com base nos incisos | e Il do art. 5° do
Decreto Municipal n.° 4.455/2024. Para tanto, a pesquisa de precos foi conduzida mediante consulta
ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas — Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), ao
sistema LicitaCon e a sites de contratagdes publicas de alguns municipios, buscando-se licitagdes
com objeto igual ou o mais proximo possivel da necessidade deste 6rgéo, considerando a quantidade
de horas contratadas e a exigéncia de equipe técnica minima multidisciplinar.

A ampla pesquisa realizada demonstrou que a maioria das contratagdes identificadas nao
contempla a carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, verificando-se contratacdes variando entre 8
(oito) e 20 (vinte) horas semanais. Em grande parte dos casos analisados, entretanto, observa-se a
previsdo de equipe técnica multidisciplinar, composta, em geral, por 2 (dois) a 4 (quatro) profissionais.

Diante desse cenario, optou-se pela elaboragdo de tabela comparativa, na qual os valores
identificados nos contratos analisados foram ajustados proporcionalmente para a carga horaria de 20
(vinte) horas semanais, mediante aplicagcado de regra de trés simples.

Para fins de composicdo da estimativa, também foi considerado o valor atualmente pago a
assessoria ambiental contratada por este Municipio, cujo contrato possui vigéncia até 30/04/2026, e
que sera substituido pela contratacao ora pretendida.

A partir da analise dos dados coletados, verificou-se que o valor estimado para a contratacao
encontra-se compativel com os pregos praticados no mercado para servigos de natureza semelhante.

Ressalta-se que, nos termos do art. 24 da Lei n.° 14.133/2021, a pesquisa de pregos nao
deve ser divulgada antes da entrega das propostas pelos licitantes, garantindo que as propostas
sejam elaboradas com base nos custos das empresas, sem necessidade de ajuste em fungéo de
orcamento previamente conhecido, assegurando maior competitividade e obtengédo da proposta mais

vantajosa para a Administragdo Publica.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A contratagdo correra por conta de dotagdo orgamentaria prépria da Secretaria Municipal de
Planejamento e Sustentabilidade, destinada as atividades do Departamento Municipal de Meio

Ambiente, devidamente prevista na Lei Orgamentaria Anual, conforme segue:

e Orgédo: 04 — Secretaria Municipal de Planejamento e Sustentabilidade

( : e Unidade: 003 — Meio Ambiente
* e Acgao: 2065 - Programa Municipal de Defesa do Meio Ambiente —
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PROMDEMA

e Vinculo: 27531060 — Programa Municipal de Protegdo ao Meio Ambiente -

PROMDEMA
e Dotagdo: 1759

e Subelemento: 3339039000000000000 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa

Juridica

VALESSA DA

Assinado de forma digital por
VALESSA DA ROSA:02463648074

ROSA:02463648074 Dados: 2026.03.17 16:22:34 -03'00"

Valessa da Rosa
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Luane C. dos Reis Duarte
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