
Assessoria Técnica e
Capacitação para implantação
da Nova Lei de Licitações e
Contratos 

CONTRIBUÍMOS PARA UMA GESTÃO PÚBLICA MAIS EFICAZ E INOVADORA

SEMAE - RS



Data Para quem a proposta
foi desenvolvida?

SEMAE - RS

Número da proposta Validade

90 dias

Quantos profissionais
serão impactados?

Todos os profissionais da
organização.

Quem irá coordenar o
projeto?

Dolores Galvão

Como o projeto será
ofertado?
A distância

(videoconferência,
telefone, e-mail e

WhatsApp)

Qual a carga horária?

Resumo
No presente documento, o IBEGESP, com o Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica de número

15.691.685/0001-37, apresenta ao Serviço Municipal de Água e Esgoto de São Leopoldo  - RS uma
proposta de assessoria técnica especializada e capacitação para implantação da Nova Lei de Licitações e

Contratos (14.133/2021).

218 horas
(Capacitação + Suporte

Técnico)

1623.2023.01.01 23/01/2023



O IBEGESP é uma associação
civil educacional e científica
sem fins lucrativos

+450 órgãos atendidos

+100 mil alunos certificados

+80 mil leitores

COMO
PODEMOS TE

AJUDAR?

Educação e Formação Lab de Inovações Conteúdo especializado

Cursos livres ou
personalizados para

sua organização

Soluções sob
medida ou prontas
para implantação

Radar IBEGESP:
plataforma de

informação
descomplicada

https://radar.ibegesp.org.br/


XP Investimentos: mega programa de integração
para novos assessores

Centro Paula Souza: 20 mil alunos certificados e
criação de soluções tecnológicas

XP Investimentos: mega programa de integração
para novos assessores

FIDI: há 7 anos dando apoio diário nas áreas de
educação, comunicação e endomarketing

Ministério da Economia: curso sobre Gestão e
Fiscalização de Contratos para fiscais do Ministério
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https://ibegesp.org.br/case/xp/
https://ibegesp.org.br/case/cps-centro-paula-souza/
https://ibegesp.org.br/case/xp/
https://ibegesp.org.br/case/fidi-fundacao-instituto-de-pesquisa-e-estudo-de-diagnostico-por-imagem/
https://ibegesp.org.br/case/ministerio-da-economia/


OBJETIVOS DA PROPOSTA

Regulamentar a legislação no âmbito da autarquia 

Padronizar os documentos utilizados no procedimento licitatório

Orientar o SEMAE-RS em suas contratações sob a égide da Lei nº 14.133/2021

Preparar a equipe de compras e equipes requisitantes para realidade da nova lei

PÚBLICO-ALVO Profissionais do SEMAE-RS



Detalhamento
A presente proposta prevê a implantação da Nova Lei de Licitações e
Contratos a partir da realização de cinco ações faseadas descritas a seguir:

1) Elaboração das minutas de portarias de designação dos agentes públicos
(agente de contratação, pregoeiro, equipe de apoio, comissão de
contratação, gestores e fiscais de contratos); 
2) Elaboração de regulamento sobre Convênios de acordo com a Lei nº
14.133/21;
3) Capacitação sobre a Lei nº 14.133/21 e sobre o Decreto Municipal nº  
10.470/23 em 03 oficinas;
4) Padronização dos modelos de documentos utilizados nas contratações
públicas;
5) Suporte técnico para realização das primeiras licitações.

A seguir, detalham-se as atividades previstas em cada ação.



 Ação 1: Adequação
Com tal ação, o IBEGESP compromete-se com a redação dos seguintes
documentos:

Elaboração das minutas de portarias de designação dos agentes
públicos (agente de contratação, pregoeiro, equipe de apoio, comissão
de contratação, gestores e fiscais de contratos);



 Ação 2: Regulamento
Com tal ação, o IBEGESP compromete-se a elaborar regulamento sobre
Convênios de acordo com a Lei nº 14.133/21 e acompanhar as
regulamentações da Prefeitura de São Leopoldo. Após a entrega,  
regulamentação será validada pelo SEMAE-RS.



 Ação 3: Capacitação
Com tal ação, o IBEGESP compromete-se a ministrar 3 cursos EAD síncrono
para os membros do setor de Licitações/Compras e as áreas requisitantes.
Tal treinamento contará com carga horária total de 18 horas-aula, sendo
dividido em três oficinas virtuais de 06 horas-aula cada, que ocorrerão via
plataforma Zoom (até 25 alunos por oficina). Listam-se a seguir os temas
sugeridos:

Planejamento das contratações na Nova Lei de Licitações;
Documento de Formalização de Demanda e Estudo Técnico Preliminar;
Contratação Direta.



 Ação 4: Padronização
Com tal fase, o IBEGESP compromete-se a elaborar modelos de
documentos padronizados para adequação legal e maior planejamento do
processo, são eles:

Documento de Formalização de Demanda;
Estudo Técnico Preliminar;
Termo de Referência e Projeto Básico;
Termo de Referência para contratação direta;
Modelo de solicitação de alteração de PCA;
Termo de Recebimento Provisório e Definitivo;
Procedimento de Penalização da empresa contratada;
Minuta de Editais - pregão e concorrência;
Minutas de Contratos;
Orientativo com passo a passo para elaboração do PCA.



 Ação 5: Suporte Técnico
Com tal ação, o IBEGESP disponibiliza seu time técnico para o recebimento
de dúvidas e solicitação de orientação na realização das primeiras licitações
de acordo com a NLLC. Este produto é contabilizado em horas, que variam
de acordo com a consulta, e deve ser encaminhado formalmente por e-mail.



 Entregáveis
Listam-se a seguir os entregáveis do projeto:

1 Minuta de portaria de designação do agente de contratação, pregoeiro,
equipe de apoio e comissão de contratação;
1 Minuta de portaria de designação dos gestores e fiscais de contratos;
1 Regulamento sobre Convênios;
3 oficinas EAD para preparar a equipe da organização;
15 Modelos padronizados;
200 horas de suporte técnico especializado



CONFIGURAÇÃO VALOR 
TOTAL

Consulta objetiva por telefone ou aplicativo de comunicação
(Whatsapp) Equivale sempre a 30 minutos

Consulta escrita (e-mail) Equivale sempre a duas horas

Reunião online Equivale sempre às horas dedicadas da equipe

Condições Gerais para execução - Suporte Técnico

Observação: o quantitativo de horas referente à redação de minutas de
regulamentos e às consultas sobre procedimentos licitatórios será

definido pelo IBEGESP após análise da complexididade da solicitação.



Condições Gerais para execução - Suporte Técnico
1) Consulta objetiva por telefone ou aplicativo de comunicação (Whatsapp):
entende-se por objetiva a consulta que não demandar a análise de quaisquer
documentos e/ou regramentos para ser respondida.

Prazo de resposta para consulta objetiva: em até 1 dia útil.

2) Consulta escrita (e-mail): toda consulta que demandar a análise de
quaisquer documentos e/ou regramentos para ser respondida será
considerada como uma consulta escrita, devendo, portanto, ser formalizada
por e-mail ao IBEGESP.

Prazo de resposta para consulta escrita (e-mail): em até 3 dias úteis.



Condições Gerais para execução - Suporte Técnico

Todas as solicitações serão formalizadas ao IBEGESP em dias
úteis, das 08h às 17h (o mesmo padrão será adotado para as

respostas).



 Cronograma
De modo geral, sugere-se o seguinte encaminhamento de cronograma:

Ação 1 e 2 : Mês 1;
Ação 3 e 4: Mês 2 e 3;
Ação 5: Mês 1 a 12.

Obs.: ressalta-se que o Programa deve finalizar no prazo máximo de 12
meses.



ADEQUAÇÃO LEGISLATIVA

Investir em educação e soluções inovadoras é essencial para
otimizar os recursos públicos

SEGURANÇA JURÍDICA

 CONHECIMENTO BASEADO
EM EVIDÊNCIAS MITIGAÇÃO DE RISCOS APLICABILIDADE PRÁTICA

BENEFÍCIOS
DO PROJETO



REGRAS DE CERTIFICAÇÃO

Nas ações de treinamento, serão certificados os alunos que obtiverem  75% de presença.

DISPONIBILIZAÇÃO
A etapa online síncrona será disponibilizada via Plataforma Zoom.



Coordenadora de projeto Coordenadora Jurídica Redatora Jurídica Analista Jurídica

Monitores Especialistas temáticos Docentes diversos Revisor de texto

Para a correta execução das etapas elencadas, o IBÊ contará com o trabalho de seu
corpo técnico, de apoio e profissional. Descrevem-se abaixo alguns dos profissionais a
serem mobilizados

Profissionais envolvidos



CONFIGURAÇÃO VALOR 
TOTAL

Ação 1 R$ 4.111,00

Ação 2 R$ 8.222,00

Ação 3 R$ 21.086,00

Ação 4 R$ 16.423,00

*Ação 5 R$ 164.136,00

Valor por Ação

* Para a ação 5 - Suporte Técnico Especializado, o valor hora equivale a R$ 820,68 (200 horas)



CONFIGURAÇÃO VALOR TOTAL

Programa Completo (5 ações) R$ 213.978,00

Investimento Total

Neste valor estão inclusos

DOCÊNCIA ASSESSORIA ACOMPANHAMENTO IDENTIDADE VISUAL

IMPOSTOS ENCARGOS REDAÇÃO JURÍDICA MONITORIA



Razão Social
Instituto Brasileiro de Educação em Gestão Pública - IBEGESP

CNPJ
15.691.685/0001-37

Dados bancários
Banco do Brasil - AG 5934X - C/C 41000-4

Inscrição municipal
4.540.740-1

Endereço
Alameda Santos, 1165 - Cerqueira César - São Paulo/ SP - CEP: 01419-002

Dados cadastrais

Acesse nossas certidões aqui

https://www.ibegesp.org.br/instituto/


Alguns clientes que impactamos


