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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS
SAO LEOPOLDO - RS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: n.° 2024/5005
PEDIDO: n.° 2024/223
REQUISITANTE: DIRETORIA ADMINISTRATIVA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 OBJETO: Contratagdo de empresa para publicagdo no Caderno do Governo do Estado, através do
sistema PROCERGS, o qual devera ser executado atendendo as situagdes constantes do Manual de
Normas para Transmissao de arquivos, disponivel na pagina eletrénica do PROCERGS.

1.2 Quadro demonstrativo dos quantitativos, unidade de medida e valor estimado.

Item | Un. Produto/Servigo Quant. Valor Valor Total Item

SERVIGCO DE ASSINATURA EM DIARIOS OFICIAIS-
1 Un. | Publicagédo no DOE (Diario Oficial do Estado do Rio Grande 1 R$ 50.000,00 | R$ 50.000,00
do Sul)

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Ante a consagragao do principio da publicidade no plano constitucional, por for¢a do art. 37, caput, da
Constituicdo Federal, a Administracdo Publica tem o dever de manter plena transparéncia em seus
comportamentos, sobretudo porque em um Estado Democratico de Direito, no qual o poder reside no povo,
nao pode haver o ocultamento aos administrados dos assuntos que a todos interessam, € muito menos em
relagao aos sujeitos individualmente afetados por alguma medida.

2.2. E diante dessa perspectiva que a Lei Federal n. 14.133/2021 estabelece, em seu art. 54, §1°, que "[...] &
obrigatdria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do
Municipio, ou, no caso de consoércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario
de grande circulagédo". Da leitura do mencionado dispositivo legal, evidencia-se, por consequéncia, a
necessidade de o Servico Municipal de Agua e Esgotos de S&o Leopoldo/RS - SEMAE publicar os seus
atos administrativos relacionados a licitagao, e a contratacéo dela decorrente, no Diario Oficial do Estado do
Rio Grande do Sul (DOE).

2.3. Para cumprir com a referida obrigatoriedade, e assim obedecer aos principios da publicidade e
legalidade, o SEMAE de Sao Leopoldo/RS deve contratar a PROCERGS - Centro de Tecnologia da
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Informacao e Comunicacdo do Estado do Rio Grande do Sul S.A., desenvolvedora do Diario Oficial do
Estado do Rio Grande do Sul, para publicizar os atos oficiais no DOE, quando a lei assim exige.

2.4 A contratacdo sera realizada nos termos do inciso IX, Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021,
enquadrando-se, como dispensa de licitagao.

Para a contratagdo direta, nos termos pretendidos, deve ser analisado o disposto no art. 75, IX, da Lei
Federal n® 14.133/2021 a fim de verificar se o caso se enquadra no fundamento legal:
Art. 75. E dispensavel a licitagao:
[...]
IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a
Administragao Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Os servicos sao prestados pelo Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo do Estado do Rio
Grande do Sul - PROCERGS, que é entidade integrante da Administragao Publica Indireta do Estado do Rio
Grande do Sul, criada sob a forma de sociedade anénima de economia mista com o objetivo de executar
servigos de processamento de dados, tratamento de informagdes e assessoramento técnico para os 6rgaos
da Administragdo Publica e entidades privadas, conforme se verifica no artigo 2° da Lei Estadual n°
6.318/1971.

Assim, quanto ao requisito de que o servigo de informatica seja prestado por “[...] pessoa juridica de direito
publico interno, por 6rgaos ou entidades que integrem a Administragdo Publica, criados para esse fim
especifico;” mostra-se atendido, pois a Lei Estadual n° 6.318/71 - lei que cria a PROCERGS - dispte
expressamente sua natureza e sua finalidade, conforme dispositivos transcritos abaixo:
Art. 1° - E o Poder Executivo autorizado a constituir uma sociedade anénima
de economia mista, sob a denominagdo de Companhia de Processamento
de Dados do Estado do Rio Grande do Sul - PROCERGS, que tera sede e
foro na cidade de Porto Alegre e funcionara por tempo indeterminado.
Art. 2° - A PROCERGS tera por objetivo a execugcdo de servigos de
processamento de dados, tratamento de informacgdes e assessoramento
técnico para os 6rgaos da administragcao publica e entidades privadas.

Salienta-se, ainda, que, nos termos do Decreto Estadual n® 56.106/2021, a PROCERGS integra a estrutura
encarregada de implementar a Politica de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao — TIC-RS no &mbito da
Administragao Publica Estadual, restando evidente a sua atuagdo imediatamente vinculada aos fins
especificos relacionados ao objeto da contratagao. Assim, o caso esta adequado a previsao legal aplicavel,
permitindo-se ao Administrador valer-se da dispensa do procedimento licitatério, com fundamento no art. 75,
inciso IX, da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.5. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2024.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Conforme devidamente justificado no item anterior, a contratagdo deve ocorrer mediante dispensa de
licitagédo, de acordo com a previsao legal aplicavel.

3.2. Considerando a natureza da contratagdo, ndo se verifica exigéncias relacionadas a manutengéo ou
assisténcia técnica.

3.3. No que diz respeito ao ciclo de vida do objeto contratual, definido no art. 3° da Lei Federal n.
12.305/2010 como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengéo de
matérias primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢ao final”, relevante se faz
consignar que, embora, a preocupagédo com o ciclo de vida seja mais comum para contratagdes voltadas a
aquisicao bens, nao se afasta a analise de eventual cabimento desses aspectos no planejamento de servigo
que envolva emprego de bens, a exemplo da presente contratagdo, que, para a correta execugdo dos
servigos, demandara o emprego de insumos de tecnologia da informagao para publicagdo no Diario Oficial
do Estado, motivo pelo qual a PROCERGS deve prever critérios de sustentabilidade a contratagdo que
observasse todo o ciclo de vida do objeto.

3.4. Por todo o exposto, a solugdo escolhida reune todos os elementos necessarios para, de forma
integrada, gerar os resultados que atendam as necessidades que ocasionaram a contratagdo, de modo a
viabilizar a contratagdo direta da PROCERGS para prestar, os servigos exclusivos de publicagdo de atos
administrativos do SEMAE no Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Sul (DOE).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 E vedado o consércio entre empresas. A execugdo do objeto devera ser realizada, exclusivamente,
pela proponente vencedora.

5. MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de duragdo do contrato sera de 60 (sessenta) meses, a contar do inicio da prestagdo dos
Servigos.

Com base no artigo 106 da Lei 14.133/2021, a durag&o do contrato de 5 anos com a Procergs é plenamente
justificada, considerando a natureza técnica e a complexidade dos servicos prestados, que envolvem a
implementagdo e manutencéo continua de solugdes de Tl essenciais para o funcionamento do Governo do
Estado. A necessidade de continuidade, suporte técnico constante e a adaptagéo das solugdes ao longo do
tempo tornam o contrato de longo prazo a op¢édo mais eficiente, garantindo a estabilidade e a evolugéo dos
sistemas. Além disso, a contratacdo por 5 anos promove economia de escala e eficiéncia administrativa,
evitando novos processos licitatérios e assegurando a melhor utilizagdo dos recursos publicos."

Da Gestao e Fiscalizagao da Contratacao

5.2 A contratacdo sera executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas neste
Termo de Referéncia e Proposta Comercial Vencedora e demais normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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5.3. As comunicagdes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica.

5.4. Todas as comunicagdes relativas ao objeto licitado serdo consideradas como regularmente feitas se
entregues ou enviadas por correio eletrénico (e-mail) ou qualquer outra forma de comunicagéao oficial.

5.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6. A ADMINISTRAGCAO nomeia o servidor Thiago da Paixdo Oliveira, matricula n° 666, endereco
eletrbnico thiago.oliveira@semae.rs.gov.br, para que, na funcédo de Fiscal da Contratacdo, acompanhe a
execugao/entrega dos servigos, no local onde ocorrerem, realizando as conferéncias, as medigbes e,
quando for o caso, relatérios que conterdo pormenorizadamente as atividades que foram ou nao efetivadas.
Cabera a fiscalizagao o fornecimento de informagbes visando verificar o atendimento total das obrigagdes
desta contratagdo. A fiscalizagéo tera poderes para proceder qualquer determinagdo que seja necessaria a
perfeita execucdo do fornecimento e ndo tera ingeréncia sobre os profissionais da CONTRATADA, que
devera dispor de Preposto para a intermediacdo dos mesmos. A fiscalizacdo nao isenta a CONTRATADA
das responsabilidades assumidas.

57. A ADMINISTRACAO nomeia a servidora Graciele de Britto n°® 686, endereco eletrénico
graciele.britto@semae.rs.gov.br, para que, na fungao de Fiscal SUBSTITUTO da Contratagdo, acompanhe a
execugao/entrega dos servigos, no local onde ocorrerem, realizando as conferéncias, as medigbes e,
quando for o caso, relatérios que conterdo pormenorizadamente as atividades que foram ou nao efetivadas.
Cabera a fiscalizagao o fornecimento de informagdes visando verificar o atendimento total das obrigagdes
desta contratacdo. A fiscalizagcéo tera poderes para proceder qualquer determinagdo que seja necessaria a
perfeita execucdo do fornecimento e ndo tera ingeréncia sobre os profissionais da CONTRATADA, que
devera dispor de Preposto para a intermediacdo dos mesmos. A fiscalizacdo nao isenta a CONTRATADA
das responsabilidades assumidas.

Do Recebimento Provisoério e Definitivo

5.7 O objeto sera recebido, PROVISORIAMENTE, pela fiscalizagdo da contratacdo, a partir do recebimento
da Nota Fiscal, para efeito de verificagdo da conformidade com as especificacbes constantes neste
Instrumento e na proposta comercial,

5.8 O objeto sera recebido, DEFINITIVAMENTE, pela fiscalizagdo da contratagdo, apds o ateste de Nota
Fiscal da contratacao.

Da Liquidagao

5.9 Para fins de liquidacdo, a area competente devera ser encaminhada a nota fiscal apresentada pela
proponente, em que expressa 0s seguintes elementos: a data da emissédo; os dados do contratado e
contratante; o periodo respectivo de execugéo; o valor a pagar; os dados bancarios (banco, agéncia e conta
corrente em nome da Contratada); e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.10 A Nota Fiscal Eletronica devera ser encaminhadas para o e-mail do responsavel pela fiscalizagao da
contratagao e seu substituto, nomeados no item 5.6. € 5.7

5.10.1 Juntamente a Nota Fiscal, deverao ser apresentados os documentos de Habilitagdo Fiscal validos
constante neste Termo de Referéncia, preferencialmente em PDF (OCR).
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Do Pagamento

5.11 O pagamento sera em parcela unica, sendo em até 20 (vinte)dias apds protocolizagdo da Nota Fiscal,
que deve ser enviada ao endereco eletronico do fiscal da contratagao e seu substituto, para que estes deem
0s encaminhamentos necessarios via processo eletrénico. Para que as Notas Fiscais sejam encaminhadas,
€ imprescindivel que nelas constem a descri¢gdo e quantitativo do servigo constante no objeto contratado, o
numero do processo licitatério, o nimero do empenho, se ha opcao pelo simples nacional, o anexo e o
percentual de tributagao.

6. MODALIDADE DA CONTRATAGAO

6.1 A contratacao sera realizada por Contratagédo Direta por Inexigibilidade nos termos do inciso IX, Art. 75
da Lei Federal n° 14.133/2021.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
7.1 Da Habilitagao

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da CONTRATADA, sera verificado o
eventual descumprimento, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participagdo no
processo de contratagéo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

7.1.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.2 Habilitagao Juridica:

7.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores; registro comercial, no caso de empresa individual.

7.2.2 Inscrigdo do ato constitutivo, caso de sociedades civis, acompanhada de prova da investidura da
diretoria em exercicio.

7.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista:
7.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

7.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
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7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

7.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.7 Apresentar prova de Regularidade Trabalhista fornecida pela Justica do Trabalho
(http://www.tst.jus.br/certidao).

7.3.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagédo de regéncia.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo de Referéncia, bem como
de qualquer legislacao pertinente a contratagdes realizadas pela Administracao Publica:

8.1 Efetuar o pagamento & CONTRATADA, em conformidade com o disposto neste instrumento e nos
documentos que o integram.

8.2 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagbes que se fizerem
necessarios a execucao do contrato.

8.3 Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugéo dos servigos, fixando-
Ihe, quando n&o pactuado, prazo para corrigi-la;

8.4 Disponibilizar a CONTRATADA os meios necessarios a execucao dos servigos, conforme previsto neste
Termo de Referéncia;

8.5 Acompanhar a execugao da prestagao de servicos, através da fiscalizagdo e gestdo do contrato.

8.6 Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento ou
capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposicoes
contratuais e legais;

8.7 Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servigos, sempre que a medida for considerada
necessaria;

8.8 Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos servigos;

8.9 Encaminhar a nota de empenho, por meio eletrénico, a CONTRATADA.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacées da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo de Referéncia, bem como
de qualquer legislacao pertinente a contratagdes realizadas pela Administracao Publica:

9.1 Manter durante toda a execugdo do contrato em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, as
condi¢oes de habilitagao.
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9.2 Responsabilizar-se por danos diretos, mediatos ou imediatos, extravios ou prejuizos causados a
CONTRATANTE.

9.3 Cumprir rigorosamente as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, principalmente em respeito
ao prazo de entrega do objeto.

9.4 Manter o endereco eletronico atualizado para recebimento das Notas de Empenho em meio digital. O
SEMAE nao se responsabilizara por prejuizos causados pela informagao equivocada ou desatualizada do e-
mail indicado na Proposta Financeira.

9.5 Fornecer materiais de qualidade, no que se refere aos bilhetes eletrénicos, e isentos de defeitos que os
tornem inadequados ao uso.

9.6 Nao proceder qualquer modificagao, nao prevista dos documentos que compde esta contratacdo, sem
consentimento prévio e por escrito da AUTARQUIA.

10. DO PRECO ESTIMADO
O valor total para o fornecimento do objeto é de R$ 50.000,00 ( cinquenta mil reais).

10.1 A contratacao ocorrera por demanda conforme a necessidade da contratante, durante o periodo de 60
(sessenta) meses.

10.2 O valor da publicagéo € de R$ 107,45 (cento e sete reais e quarenta e cinco centavos) por centimetro
da altura da matéria, conforme proposta apresentada pela PROCERGS.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
2025 - DADM
(76) — 3.3.90.39.90.00.00.00.00 — Publicidade legal

Thiago da Paixao Oliveira
SUPERVISOR - SETOR DE COMPRAS

Pablo John Schoenell
DIRETORA DE ADMINISTRAGAO
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