ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAROBE

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Parobé
Secretaria Municipal da Fazenda

1. DESCRIGAO DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de servicos em GESTAO FAZENDARIA MUNICIPAL para
acompanhamento e assessoria nas atividades inerentes a gestao municipal, com
foco na orientagdo, analise e desenvolvimento de processos de gestdo
orcamentaria e financeira, garantindo o cumprimento dos principios da
administracéo publica e da legislacao vigente.

1.2. O prazo inicial que se pretende para a contratagao/registro de pregos é de 12
(doze) meses, podendo ocorrer a prorrogagdo em acordo com os limites da Lei
n°® 14.133/2021.

1.3. A empresa contratada devera disponibilizar 16h (dezesseis horas) mensais para
atendimento presencial na Fazenda Municipal e devera disponibilizar numero de
telefone para que sempre que necessario dentro do horario comercial atender de
forma remota as demandas da secretaria.

1.4. Os servigos serao prestados mensalmente pela empresa contratada, sendo que
no encerramento de cada exercicio financeiro devera ser prestado assessoria
especifica para fechamento anual.

DESCRIGCAO UND QTD VLR. UNIT. VLR.TOTAL

1 Assessoria Mensal em Sv 12 13.000,00 156.000,00
Gestao Fazendaria

2. FUNDAMENTAGAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

2.1. A gestdo fazendaria € um pilar essencial para a sustentabilidade financeira e
eficiéncia da administracdo publica. Diante da crescente complexidade na
arrecadacao, planejamento orgamentario e controle fiscal, torna-se indispensavel
0 apoio de uma consultoria especializada para otimizar processos, garantir
conformidade com a legislacdo vigente e aprimorar a tomada de decisdes
estratégicas.

2.2. A contratagdo de consultoria em gestdo fazendaria se justifica pelos seguintes
motivos:



2.3.

2.4,

2.5.

3.

3.1.
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Aperfeicoamento do Planejamento e Execugdo Orgamentaria: O suporte técnico
especializado permitira a elaboragédo de um planejamento orgamentario mais preciso,
com projecdes realistas de receitas e despesas, evitando déficits e garantindo o
equilibrio fiscal.

Adequacgédo a Legislacdo e Normas Contabeis: Com a constante evolugdo das
normas fiscais e contabeis, a consultoria auxiliara na atualizacdo da administracao
fazendaria, garantindo conformidade com exigéncias legais e evitando penalidades.

Modernizagdo de Processos e Tecnologias: A implementagcdo de metodologias
inovadoras e ferramentas tecnolégicas permitira maior automagao dos processos,
reduzindo custos operacionais e aumentando a eficiéncia da gestao financeira.

Capacitagao da Equipe: A consultoria oferecera treinamentos e suporte técnico aos
servidores, aprimorando a gestédo interna e promovendo a continuidade das boas
praticas mesmo apds o encerramento do contrato.

Apoio na Tomada de Decisdes Estratégicas: A experiéncia e o conhecimento técnico

da consultoria permitirdo analises detalhadas sobre cenarios econémicos e fiscais,
subsidiando a administragcéo publica na definigdo de estratégias de curto, médio e
longo prazo.

Dessa forma, a contratagdo de uma consultoria especializada se apresenta como
um investimento necessario para garantir uma gestdo fazendaria eficiente,
transparente e sustentavel, contribuindo para a melhoria da administracéo
financeira e o desenvolvimento econédmico do municipio.

Em conjunto destaca-se a necessidade de avangar os processos que envolvem
a Fazenda Municipal, garantindo assim maior éxito na execugao das atividades

e resultados financeiros melhores.

A licitagdo enquadra-se na modalidade de Inexigibilidade, nos termos da Lei n.
14.133/2021.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

A solugédo proposta contempla um conjunto de servigos que abrangem as principais

atividades necessarias para o suporte e aprimoramento da gestdo municipal, garantindo
maior eficiéncia, conformidade legal e seguranca juridica. As atividades a serem
desenvolvidas incluem:

3.1

.1. Acompanhamento das atividades da gestao municipal, orientando e analisando a

conformidade das decisdes tomadas com os principios da administragao publica;
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3.1.2. Desenvolvimento, em conjunto com a divisdo de contabilidade, de diagndsticos,
propostas de solugbes e acompanhamento da gestdo orgamentaria do exercicio
financeiro, garantindo a observéancia das Leis 4.320/1964, 101/2000 e NBCASP;

3.1.3. Criacao de condic¢des e elaboragao de relatérios de informagdes gerenciais para
subsidiar a tomada de deciséo;

3.1.4. Acompanhamento da execugdo or¢camentaria para analise e avaliagdo do
cumprimento das metas de superavit orgamentario;

3.1.5. Orientagdo e acompanhamento na elaboracdo e execugdo das audiéncias
publicas;

3.1.6. Avaliagdo do cumprimento legal dos limites constitucionais e legais para educagao
e saude;

3.1.7. Orientacdo e acompanhamento dos fechamentos contabeis mensais, incluindo
divida ativa, imobilizado, depreciagdes, almoxarifado e provisdes da folha de pagamento;

3.1.8. Assessoria na elaboragao e langamento de custos para os entes mencionados no
objeto;

3.1.9. Orientacdo e acompanhamento do setor de empenhos, treinando e
acompanhando os servidores quanto as despesas apropriadas na movimentagao
orcamentaria e registro dos recursos extraorgcamentarios;

3.1.10. Acompanhamento e orientacdo na elaboragdo dos relatérios mensais de
fechamento no setor de contabilidade e tesouraria;

3.1.11. Orientagdao e acompanhamento da elaboragéo das conciliagdes bancarias pelo
setor de tesouraria e contabilidade;

3.1.12. Parametrizagao dos sistemas de contabilidade, tesouraria, tributos, almoxarifado,
patrimdnio, compras, licitagdes e folha de pagamento, evitando retrabalho e garantindo
suporte técnico na area de informatica;

3.1.13. Acompanhamento e orientacdo nos fechamentos mensais dos sistemas de
almoxarifado, patriménio e tributos.

3.2. Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compdem
o presente TR, se espera que a solugdo pretendida atenda de forma eficiente e eficaz
todas as necessidades da demanda.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO/AQUISIGAO:

41.

4.2,

43.

44,

Para prestacdo dos servicos pretendidos a empresa a ser contratada devera
comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagéo,
bem como apresentar todos os documentos a serem exigidos a titulo de
habilitacao.

Dispor de profissionais devidamente qualificados e capacitados para execugao
das demandas.

A empresa contratada e seus profissionais deverédo possuir Registro Profissional
no Conselho Regional de Contabilidade do Rio Grande do Sul - CRC/RS.

Devera responder tecnicamente pelos documentos elaborados, assegurando
idoneidade as informagdes dispostas, comprometendo-se a agir com
responsabilidade e sigilo perante os registros.

5. EXECUGAO DO OBJETO:

5.1.

5.2.

5.3.

A prestacdo dos servicos devera produzir resultados eximios e satisfatérios,
levando em consideragao os profissionais especializados que atenderao todas
as demandas e duvidas pertinentes, o que acarreta beneficios para o andamento
correto das atividades.

Os servigos serao prestados conforme necessidade de cada area, com ordens
demandadas pela Secretaria Municipal da Fazenda, sendo atendidos
imediatamente por profissionais técnicos e capacitados.

Para execugdo dos servigcos sera disponibilizado acesso aos sistemas
operacionais utilizados pelo municipio, com devido login pessoal, reiterando a
responsabilidade e operacionalizacao correta das informacgdes/dados.

6. GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATO:

6.1.

6.2.

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o
disposto no Decreto Municipal n° 013/2023, que "Regulamenta as fun¢des do
agente de contratagédo, da equipe de apoio e da comissao de contratagao, suas
atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacao e a gestao dos contratos, e a atuagao
da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Parobé".

A Gestora indicada devera ser a Sra Talita Priscila Morbach, matricula n. 11484-3,
portaria n® 81/2025.
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6.3. A Fiscal indicada devera ser a Sra Daiani de Souza Hennemann, matricula n.
5174-1.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera realizado mensalmente até o 10° (décimo) dia util do més
subsequente a prestacao do servigo, mediante apresentacéo de Nota Fiscal e o
visto do fiscal do contrato.

7.2. Pagamento a ser realizado via transferéncia bancéaria, em conta corrente de
titularidade da pessoa juridica, a qual deve constar informada em Nota Fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE AVALIAGAO DO FORNECEDOR:

8.1. O critério para a escolha do fornecedor devera ser o menor preco MENSAL e
capacidade técnica comprovada.

8.2. Para a presente contratagdo, a empresa devera apresentar a seguinte
documentacgao:

8.2.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, e alteragbes, se houver devidamente
registrado na Junta Comercial ou érgédo semelhante, em se tratando de sociedades
comerciais, acompanhado, no caso de sociedade por acdes, de documento de eleicdo
de seus atuais administradores; inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio; ou decreto de autorizacdo, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

8.2.2. Prova de Inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) ou CPF
(Cadastro de Pessoas Fisicas);

8.2.3. Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal, referente a
Tributos Federais e quanto a Divida Ativa da Uniao;

8.2.4. Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede
da licitante;

8.2.5. Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede
da licitante;

8.2.6. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico;
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8.2.7. Certidao negativa em Matéria falimentar, concordataria e recuperacao judicial e
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

8.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos
termos do Titulo VII - A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n. 5452, de 1° de maio de 1943, na aplicacdo da Lei n. 12.440, de 07 de julho de
2011;

8.2.9. Registro de Responsabilidade Técnica no Conselho Regional de Contabilidade do
Rio Grande do Sul - CRC/RS;

8.2.10. Atestado de capacidade técnica que comprove a experiéncia anterior da
empresa, sendo semelhante ao objeto deste TR.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. O valor total estimado para a presente contratacao ¢ de R$ 13.000,00 (treze mil
reais) por més, e R$ 156.000,00 (cento e cinquenta e seis mil reais) por ano,
conforme proposta de prego juntada no processo.

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

10.1. A presente compra/aquisigao/contratagéo utilizara a(s) seguinte(s) dotagao(des)
orgamentaria(s):

COD. REDUZIDO: 458

ORGAO: 5- SECRETARIA MUN. DA FAZENDA

ACAO: 2026 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DA FAZENDA

FONTE DE RECURSOS: 15000001 - Recursos nao Vinculados de Impostos
SUBELEMENTO: 33390350000000000000 - Servicos de consultoria

Parobé, 05 de dezembro de 2025.

Cleiton Melha Rothmund
Secretario Municipal da Fazenda
Matricula 6679-3



