
 
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
(Lei 14.133/2021 - Art. 18, §1º) 

 
OBJETO: Aquisição de materiais escolares e de expediente. 
 
ÓRGÃOS REQUISITANTES: Todas as Secretarias Municipais e Gabinete da Prefeita. 
 
1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE E RESULTADOS PRETENDIDOS 
 
1.1. Problema a ser resolvido: A Administração Municipal necessita de suprimentos 
constantes para a manutenção das atividades administrativas e pedagógicas. A 
ausência desses materiais acarreta a paralisação de serviços públicos essenciais, 
como a emissão de documentos oficiais, atendimento à saúde e o desenvolvimento 
das atividades escolares na rede municipal. 
 
1.2. Dados e evidências: A demanda baseia-se no histórico de consumo das 
secretarias e no número aproximado de 400 alunos e 230 servidores. Verificou-se 
que o estoque atual é insuficiente para cobrir o próximo exercício financeiro. 
 
1.3. Os materiais de expediente são indispensáveis para o funcionamento básico e a 
rotina burocrática de todas as Secretarias (Saúde, Finanças, Obras, Administração, 
etc.). 

I. Registro e Documentação: Itens como papel A4, toners/cartuchos, canetas 
e pastas são necessários para a emissão de documentos oficiais (portarias, 
decretos, ofícios), confecção de processos licitatórios, atendimento ao público 
e manutenção dos arquivos municipais; 
 
II. Atendimento ao Cidadão: Formulários, recibos e blocos de anotações são 
utilizados diariamente no atendimento ao munícipe (ex: marcação de 
consultas na Saúde, emissão de guias no setor de Finanças); 
 
III. Manutenção Operacional: Produtos como fitas adesivas, grampos e 
perfuradores garantem a organização e a integridade dos processos e 
documentos internos. 

 
1.4. Os materiais escolares são de caráter estratégico para a Secretaria de Educação, 
sendo um requisito básico para o processo ensino-aprendizagem. 
 

IV. Direito à Educação: A Constituição Federal assegura o direito à educação. 
O fornecimento desses materiais é parte do dever do município em garantir 
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condições adequadas para alunos da rede pública municipal (educação infantil 
e ensino fundamental); 
 
V. Desenvolvimento Pedagógico: Itens como cadernos, lápis, borrachas, cola, 
tesoura, tinta guache e EVA são ferramentas essenciais para a execução do 
Plano Político-Pedagógico (PPP), estimulando a coordenação motora, a 
criatividade e o aprendizado das crianças; 
 
VI. Inclusão Social: A distribuição gratuita dos materiais escolares é uma 
medida de inclusão, reduzindo o ônus financeiro para as famílias de baixa 
renda e combatendo a evasão escolar. 

 
1.5. Resultados pretendidos: Garantir a continuidade administrativa, assegurar o 
direito ao material escolar para a rede de ensino e otimizar o gasto público através 
de uma compra em escala. 
 
2. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL (PCA) 
 
2.1. A presente contratação encontra-se devidamente prevista no Plano de 
Contratações Anual (PCA) de 2026 do Município de Nova Palma, guardando total 
conformidade com as metas institucionais. 
 
3. CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES 
 
3.1. É entendido que a presente contratação é independente, não havendo 
necessidade de serviços de apoio externos para sua execução, além da logística de 
recebimento já existente no município, indicando que não se faz necessária 
qualquer contratação correlata ou interdependente para a execução do objeto. 
 
4. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 
4.1. Qualidade: Os materiais deverão atender às normas da ABNT e, quando 
aplicável, possuir selo do INMETRO (especialmente materiais escolares de 
segurança). 
 
4.2. Entrega: Prazo de 15 (quinze) dias corridos após o recebimento da Nota de 
Empenho, de forma parcelada conforme a necessidade da secretaria requisitante. 
 
4.3. Legalidade: As empresas fornecedoras deverão estar em plenas atividades 
legais comprovadas, sem impedimento legal para o fornecimento. 
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4.4. Sustentabilidade: Os materiais fornecidos deverão ser novos, estarem 
acondicionados em suas embalagens originais, contendo data de fabricação e 
validade quando for o caso. 
 
4.5. Transporte: Responsabilizar-se por todo e qualquer custo referente ao 
Transporte e entrega dos materiais. 
 
4.6. Responsabilidade: A contratada deverá fornecer diretamente os produtos, não 
podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra 
empresa ou instituição de qualquer natureza. 
 
4.7. Substituição: Nenhum dos produtos contratados poderá ser substituído por 
outros diversos, salvo por produtos de qualidade comprovadamente superiores e 
mediante justificativa por escrito, devidamente fundamentada e aceita pelo fiscal 
contratual designado. 
 
5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMÓRIA DE CÁLCULO 
 
5.1. Metodologia: As quantidades solicitadas foram definidas com base na média de 
consumo dos últimos 24 meses, acrescida de uma margem de segurança para suprir 
demandas excepcionais de novas matrículas escolares ou expansão de quadros 
administrativos. 
 
5.2. Tabela de Itens: 
 

ITEM  OBJETO  UND QTD 

1 Adesivo instantâneo com 20 g e bico antientupimento  fr 600 

2 
Agenda 2026 executiva diária, espiral com capa dura, folhas pautadas, 1 dia por 
página (exceto sábado e domingo). Formato: 177 mm x 240 mm. Gramatura: 63 
g/m². Número de folhas: 176 folhas  

un 180 

3 
Agenda permanente executiva diária, espiral com capa dura, folhas pautadas, 1 dia 
por página (exceto sábado e domingo). Formato: 177 mm x 240 mm. Gramatura: 63 
g/m². Número de folhas: 176 folhas  

un 180 

4 Alfinete niquelado, caixa com 400 unidades  cx 131 

5 Algodão branco em bolas, pacote com 50 g  pac 350 

6 Almofada para carimbo  un 125 

7 Apagador para quadro branco com base de plástico  un 150 

8 
Apontador de lápis com depósito de plástico rígido (poliestireno transparente), 6 
cm. Lâmina de aço temperado  

un 625 

9 Apontador escolar de metal sem depósito  un 410 

10 Areia colorida, pacote com 1 kg  pac 400 

11 Argila colorida, pacote com 1 kg  pac 300 

12 Argila, pacote com 1 kg  pac 270 
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13 Arquivo morto de papelão ofício, 340 mm x 133 mm x 240 mm  un 1250 

14 Atilho elástico de látex amarelo, 120 unidades  pac 175 

15 Balão para decoração redondo metalizado n.º 09, pacote com 25 unidades, cor azul  pac 200 

16 
Balão para decoração redondo metalizado n.º 09, pacote com 25 unidades, cor 
dourada  

pac 200 

17 
Balão para decoração redondo metalizado n.º 09, pacote com 25 unidades, cor 
prata  

pac 200 

18 
Balão para decoração redondo metalizado n.º 09, pacote com 25 unidades, cor 
verde  

pac 200 

19 
Balão para decoração redondo metalizado n.º 09, pacote com 25 unidades, cor 
vermelho  

pac 200 

20 Balão para decoração redondo n.º 09, pacote com 25 unidades, cor amarela  pac 200 

21 Balão para decoração redondo n.º 09, pacote com 25 unidades, cor azul  pac 200 

22 Balão para decoração redondo n.º 09, pacote com 25 unidades, cor branca  pac 200 

23 Balão para decoração redondo n.º 09, pacote com 25 unidades, cor verde  pac 200 

24 Balão para decoração redondo n.º 09, pacote com 25 unidades, cor vermelha  pac 200 

25 Balão para decoração redondo n.º 09, pacote com 25 unidades, cores sortidas  pac 200 

26 Balões sortidos tipo canudo, pacote com 50 unidades  pac 220 

27 
Bastão para pistola de cola quente, pacote de 1 kg, silicone semitransparente, fina, 
de 7,5 cm  

kg 422 

28 
Bastão para pistola de cola quente, pacote de 1 kg, silicone semitransparente, 
grosso, de 28 cm x 12 mm  

kg 320 

29 

Bloco de anotações: material em kraft. Possui uma trava na própria capa, cinco 
blocos autocolantes coloridos com aproximadamente 25 folhinhas, bloco de Post-it 
amarelo com aproximadamente 25 folhas e bloco grande com aproximadamente 70 
folhas  

un 380 

30 Bloco de notas autoadesivas, 10 cm x 15 cm  un 442 

31 
Bloco de notas autoadesivas, 3,8 cm x 5 cm, pacote com 4 unidades nas cores 
verde, amarelo, laranja e azul  

un 472 

32 Bloco de notas autoadesivas, 7,5 cm x 7,5 cm  un 473 

33 
Bobina de papel pardo kraft, largura 60 cm, comprimento 150 metros, peso 
aproximado 6,5 kg, gramatura 80 g/m²  

rl 302 

34 
Borracha de apagar n.º 40, branca, macia, puro látex, não tóxica, com selo do 
INMETRO, caixa com 40 unidades  

cx 183 

35 Caderno grande espiral capa dura universitário, 10 matérias, 200 folhas  un 440 

36 Caderno de caligrafia capa dura 1/4, capa flexível, 40 fls.  un 130 

37 
Caderno de desenho/cartografia, 297 mm x 210 mm com 60 folhas, capa dura e 
espiral  

un 330 

38 Caderno grande capa dura com espiral, 96 folhas, 1 matéria  un 745 

39 Caderno pequeno capa dura com espiral, 48 folhas  un 315 

40 Calculadora média de mesa com pilhas  un 159 

41 

Caneta esferográfica com corpo plástico, cilíndrico sextavado e translúcido, furo 
lateral antivácuo, ponta de latão e esfera de tungstênio de no mínimo 1 mm. Carga 
efetiva mínima de 10 cm, rendimento mínimo de 2.000 m de escrita. Transparente, 
com selo de certificação do INMETRO visível. Caixa com 50 unidades, cor azul  

cx 193 

42 

Caneta esferográfica com corpo plástico, cilíndrico sextavado e translúcido, furo 
lateral antivácuo, ponta de latão e esfera de tungstênio de no mínimo 1 mm. Carga 
efetiva mínima de 10 cm, rendimento mínimo de 2.000 m de escrita. Transparente, 
com selo de certificação do INMETRO visível. Caixa com 50 unidades, cor preta  

cx 192 

4 / 13

D
o
c
u
m
e
n
t
o
 
a
s
s
i
n
a
d
o
 
d
i
g
i
t
a
l
m
e
n
t
e
 
e
m
 
1
1
/
0
3
/
2
0
2
6
 
1
1
:
2
7
:
3
1

A
c
e
s
s
e
 
o
 
e
n
d
e
r
e
ç
o
:
 
h
t
t
p
s
:
/
/
s
l
.
c
i
d
a
d
e
3
6
0
.
c
l
o
u
d
/
K
2
8
2
T
 
p
a
r
a
 

v
e
r
i
f
i
c
a
r
 
a
 
a
u
t
e
n
t
i
c
i
d
a
d
e
.



 
 

 

43 

Caneta esferográfica com corpo plástico, cilíndrico sextavado e translúcido, furo 
lateral antivácuo, ponta de latão e esfera de tungstênio de no mínimo 1 mm. Carga 
efetiva mínima de 10 cm, rendimento mínimo de 2.000 m de escrita. Transparente, 
com selo de certificação do INMETRO visível. Caixa com 50 unidades, cor vermelha  

cx 192 

44 
Caneta hidrográfica (canetinha), estojo com 12 unidades. Características: ponta 
resistente, lavável, atóxica, cores vivas e intensas. Formulação com corantes de alta 
qualidade e durabilidade  

es 170 

45 Caneta marca-texto, caixa com 12 unidades, cores verde, amarela e laranja  cx 653 

46 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor amarela  un 400 

47 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor verde  un 400 

48 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor branca  un 400 

49 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor cinza  un 400 

50 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor laranja  un 400 

51 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor marrom  un 400 

52 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor preta  un 400 

53 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor vermelha  un 400 

54 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor azul  un 410 

55 Cartolina, 50 cm x 66 cm, 120 g, cor rosa  un 410 

56 Clipes médios coloridos n.º 02, embalagem com 100 unidades  cx 290 

57 Clipes metálicos galvanizados n.º 1, caixa com 100 unidades  cx 291 

58 Clipes metálicos galvanizados n.º 4/0, caixa com 100 unidades  cx 310 

59 Clipes metálicos galvanizados n.º 8/0, caixa com 100 unidades  cx 290 

60 Clipes metálicos galvanizados n.º 10/0, caixa com 100 unidades  cx 301 

61 Cola colorida, caixa com 6 unidades de 23 g cada  cx 250 

62 Cola colorida com glitter, caixa com 6 unidades de 23 g cada  cx 350 

63 
Cola em bastão não tóxica, lavável, sem solventes, 90% de ingredientes naturais, 
embalagem de 20 g (equivalente a Pritt)  

un 474 

64 Cola líquida branca 110 g, para aplicações em papel, cartolina, tecido, feltro, etc.  un 516 

65 Cola líquida branca 1 kg, para aplicações em papel, cartolina, tecido, feltro, etc.  kg 350 

66 Cola líquida branca 40 g, para aplicações em papel, cartolina, tecido, feltro, etc.  un 380 

67 Corretivo líquido 18 ml, à base de água  un 454 

68 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor amarela  un 500 

69 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor azul-claro  un 510 

70 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor azul-royal  un 500 

71 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor branca  un 500 

72 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor cinza  un 500 

73 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor laranja  un 500 

74 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor lilás  un 500 

75 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor marrom  un 500 

76 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor pink  un 510 

77 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor preta  un 500 

78 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor rosa-claro  un 510 

79 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor roxa  un 500 

80 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor verde-claro  un 500 

81 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor verde-escuro  un 500 

82 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com espessura de 2 mm, cor vermelha  un 500 

83 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor azul-claro  un 500 

84 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor azul-royal  un 500 

85 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor amarela  un 500 

86 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor branca  un 500 
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87 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor cinza  un 500 

88 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor laranja  un 500 

89 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor lilás  un 500 

90 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor marrom  un 500 

91 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor pink  un 500 

92 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor preta  un 500 

93 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor rosa-claro  un 500 

94 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor roxa  un 500 

95 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor verde-claro  un 500 

96 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor verde-escuro  un 500 

97 E.V.A. 40 cm x 60 cm, atoalhado, com espessura de 2 mm, cor vermelha  un 520 

98 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor azul-royal  un 510 

99 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor amarela  un 500 

100 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor verde-escuro  un 500 

101 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor amarela  un 500 

102 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor branca  un 510 

103 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor cinza  un 500 

104 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor dourada  un 510 

105 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor laranja  un 500 

106 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor lilás  un 500 

107 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor marrom  un 500 

108 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor pink  un 510 

109 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor prata  un 500 

110 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor preta  un 500 

111 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor rosa-claro  un 510 

112 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor roxa  un 500 

113 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor verde-claro  un 500 

114 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor vermelha  un 500 

115 E.V.A. 40 cm x 60 cm, com glitter, com espessura de 2 mm, cor azul-claro  un 500 

116 Envelope grande kraft natural, 75 g, 229 mm x 324 mm  un 2250 

117 Envelope médio kraft natural, 162 mm x 229 mm  un 2200 

118 Envelope ofício, 114 mm x 229 mm, branco liso  un 630 

119 Envelope plástico grosso ofício, 4 furos, com 100 unidades  pac 3410 

120 Estilete 18 mm  un 110 

121 Etiqueta adesiva, 60 mm x 40 mm, rolo com 500 unidades  rl 154 

122 Extrator de grampos espátula, metal galvanizado, cor prata  un 175 

123 Extrator de grampos miniextrator tipo garra  un 200 

124 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor amarela  rl 180 

125 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor preta  rl 180 

126 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor branca  rl 180 

127 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor vermelha  rl 180 

128 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor verde  rl 180 

129 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor azul  rl 180 

130 Fita adesiva, 12 mm x 30 m, cor marrom  rl 180 

131 Fita corretiva, 12 m x 4,2 mm (equivalente a Mercur)  rl 354 

132 Fita crepe branca, 18 mm x 50 m  rl 378 

133 Fita crepe branca, 48 mm x 50 m  rl 383 

134 Fita crepe marrom, 48 mm x 50 m  rl 373 

135 Fita dupla face, 18 mm x 30 m  rl 392 

136 Fita plástica para laços, 50 mm x 50 m, cor dourada  rl 500 
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137 Fita plástica para laços, 50 mm x 50 m, cor prata  rl 500 

138 Fita plástica para laços, 50 mm x 50 m, cor vermelha  rl 500 

139 Fita plástica para laços, 50 mm x 50 m, cor azul  rl 500 

140 Fita plástica para laços, 50 mm x 50 m, cor branca  rl 500 

141 Fita transparente autoadesiva, 12 mm x 30 m  rl 571 

142 Fita transparente autoadesiva, 18 mm x 40 m  rl 575 

143 Fita transparente autoadesiva, 48 mm x 50 m  rl 575 

144 Folha A4, branca, com 20 etiquetas adesivas, pacote com 25 folhas  pac 135 

145 Folha adesiva A4 offset fosca lisa, pacote com 100 folhas  pac 130 

146 Folha de isopor, 15 mm x 50 cm x 100 cm  un 430 

147 Folha de isopor, 20 mm x 50 cm x 100 cm  un 430 

148 Folha de isopor, 25 mm x 50 cm x 100 cm  un 430 

149 Forminhas para massinha de modelar (molde cortador), kit com 100 unidades  pac 170 

150 Giz de cera Big, caixa com 12 cores, formato jumbo, peso: 112 g  cx 170 

151 
Globo terrestre adaptado para braile, base preta, com 30 cm de diâmetro, com 
cartografia tradicional e atualizada  

un 15 

152 Grampeador de mesa para até 20 folhas  un 215 

153 Grampeador de mesa para até 50 folhas  un 215 

154 Grampeador de mesa para até 100 folhas  un 204 

155 Grampeador manual profissional para grampos de 4 mm a 8 mm (para madeira)  un 90 

156 
Grampo trilho plástico polietileno branco (leitoso), 21 cm x 13 cm x 3,5 cm, pacote 
com 50 unidades  

pac 250 

157 
Grampos galvanizados de alta qualidade 106/6 (grampeador de madeira), caixa com 
3.500 unidades  

cx 82 

158 
Grampos galvanizados de alta qualidade 23/8 (grampeador para até 100 folhas), 
caixa com 5.000 unidades  

cx 65 

159 
Grampos galvanizados de alta qualidade 26/6 (grampeador normal), caixa com 
5.000 unidades  

cx 123 

160 

Guilhotina de corte: guilhotina de corte para folhas feita em aço; capacidade de 
corte: até 350 folhas; esquadro perfeito: possui um esquadro fixo e um móvel, que 
deve ser ajustado no tamanho do corte; faca com trava automática; pés 
emborrachados; prensagem do papel através de uma manivela rotatória, 
permitindo agilidade e eficiência no processo; comprimento do corte: 34 cm; 
largura da guilhotina: 39,5 cm; profundidade da guilhotina: 53,5 cm; lâmina de aço-
carbono  

un 14 

161 Hastes flexíveis (cotonetes), caixa com 75 unidades  cx 170 

162 
Laço fácil com filete dourado, tamanho 17 mm x 34 cm, cores sortidas, pacote com 
100 unidades  

pac 270 

163 
Laço fácil com filete dourado, tamanho 30 mm x 48 cm, cores sortidas, pacote com 
100 unidades  

pac 270 

164 
Lápis de cor Ecolápis, caixa com 12 unidades. Especificações: formato sextavado, 
ponta resistente, produzido com madeira reflorestada (equivalente a Faber-Castell)  

cx 620 

165 
Lápis preto Ecolápis grafite HB n.º 2, caixa com 12 unidades. Ponta Max resistente. 
Produzido em 100% madeira reflorestada (equivalente a Faber-Castell)  

cx 637 

166 Livro ata ofício pautado vertical, com 50 folhas  un 54 

167 Livro-caixa capa dura grande, 50 folhas, 218 mm x 319 mm  un 77 

168 
Livro de registro de ponto, tamanho aproximado de 215 mm x 315 mm, capa dura, 
com no mínimo 100 folhas  

un 95 

169 Livro protocolo, com 50 folhas  un 85 

170 Lupa de mão com cabo, 75 mm  un 60 
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171 Marcador para quadro branco na cor azul, caixa com 12 unidades  cx 800 

172 Marcador para quadro branco na cor preta, caixa com 12 unidades  cx 800 

173 Marcador para quadro branco na cor verde, caixa com 12 unidades  cx 400 

174 Marcador para quadro branco na cor vermelha, caixa com 12 unidades  cx 400 

175 Marcador permanente azul, caixa com 12 unidades  cx 300 

176 Marcador permanente preto, caixa com 12 unidades  cx 305 

177 Marcador permanente verde, caixa com 12 unidades  cx 300 

178 Marcador permanente vermelho, caixa com 12 unidades  cx 300 

179 
Massa de modelar 180 g com 12 cores soft. Composição: água, carboidrato de 
cereais, sal, corante e essência (equivalente a Acrilex ou Massabel)  

cx 1120 

180 
Molha-dedos gel, composto por material ácido graxo, glicídios, corante alimentício 
e essência. Não mancha, não contém glicerina, é atóxico. Frasco com 
aproximadamente 12 g  

un 62 

181 Palito de churrasco, pacote com 100 unidades  pac 450 

182 Palito de picolé, pacote com 50 unidades  pac 250 

183 Papel contact transparente em rolo, 45 cm x 25 m  rl 138 

184 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor laranja  un 180 

185 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor amarela  un 180 

186 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor azul-claro  un 200 

187 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor azul-escuro  un 180 

188 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor marrom  un 180 

189 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor pink  un 180 

190 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor preta  un 180 

191 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor roxa  un 180 

192 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor verde-escuro  un 180 

193 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor vermelha  un 180 

194 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor branca  un 200 

195 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor cinza  un 180 

196 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor lilás  un 180 

197 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor rosa-claro  un 180 

198 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor verde-claro  un 180 

199 Papel crepom 48 cm x 2 m, cor rosa-pink  rl 180 

200 Papel de presente em rolo, 100 m x 60 cm, estampa feminina  rl 110 

201 Papel de presente em rolo, 100 m x 60 cm, estampa infantil  rl 110 

202 Papel de presente em rolo, 100 m x 60 cm, estampa masculina  rl 110 

203 Papel de presente em rolo, 100 m x 60 cm, estampa neutra  rl 161 

204 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor amarela  un 230 

205 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor azul-claro  un 230 

206 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor azul-escuro  un 230 

207 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor branca  un 230 

208 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor cinza  un 230 

209 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor laranja  un 230 

210 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor lilás  un 230 

211 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor marrom  un 230 

212 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor preta  un 230 

213 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor rosa-claro  un 230 

214 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor rosa-pink  un 230 

215 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor roxa  un 230 

216 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor verde-claro  un 230 

217 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor verde-escuro  un 230 
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218 Papel dobradura, 48 cm x 66 cm, na cor vermelha  pac 230 

219 
Papel fotográfico glossy, folhas brilhantes A4, gramatura: 180 g, pacotes com 50 
folhas  

pac 826 

220 Papel sulfite A3, 75 g/m², pacote com 500 folhas  pac 9 

221 
Papel sulfite A4 office, 210 mm x 297 mm, 180 g/m², pacote com 50 folhas, cor 
branca  

pac 1830 

222 
Papel sulfite A4 office, 210 mm x 297 mm, 75 g/m², cor branca, pacote com 500 
folhas  

pac 2150 

223 
Papel sulfite A4 office, 210 mm x 297 mm, 75 g/m², pacote com 500 folhas, cor 
amarela  

pac 602 

224 Papel sulfite A4 office, 210 mm x 297 mm, 75 g/m², pacote com 500 folhas, cor azul  pac 602 

225 Papel sulfite A4 office, 210 mm x 297 mm, 75 g/m², pacote com 500 folhas, cor rosa  pac 602 

226 
Papel sulfite A4 office, 210 mm x 297 mm, 75 g/m², pacote com 500 folhas, cor 
verde  

pac 602 

227 Papel vergê A4, 115 g/m², pacote com 50 folhas, cor azul  pac 170 

228 Papel vergê A4, 115 g/m², pacote com 50 folhas, cor branca  pac 175 

229 Papel vergê A4, 115 g/m², pacote com 50 folhas, cor rosa  pac 170 

230 Papel vergê A4, 115 g/m², pacote com 50 folhas, cor verde  pac 175 

231 Pasta A-Z  un 260 

232 Pasta catálogo ofício preta, com 50 saquinhos  un 505 

233 Pasta plástica transparente com elástico, 18 mm  un 640 

234 Pasta plástica transparente com elástico, 3 mm  un 670 

235 Pasta plástica transparente com elástico, 30 mm  un 640 

236 Pasta plástica transparente com elástico, 50 mm  un 640 

237 Pasta sanfonada tamanho A4, em plástico, com 12 divisórias  un 145 

238 Pasta suspensa  un 1150 

239 Percevejo latonado, caixa com 100 unidades  un 79 

240 Perfurador de papel 2 furos para 30 folhas  un 75 

241 Perfurador de papel 2 furos para 50 folhas  un 75 

242 Pilha comum AA 1,5 V, pacote com 4 unidades  pac 435 

243 Pilha comum AAA 1,5 V, pacote com 4 unidades  pac 435 

244 
Pincel (recarregável com tinta para marcador) para quadro branco, cor da escrita 
azul, ponta 4 mm, espessura da escrita 2 mm, corpo de plástico contendo data de 
validade e marca  

un 200 

245 
Pincel (recarregável com tinta para marcador) para quadro branco, cor da escrita 
preta, ponta 4 mm, espessura da escrita 2 mm, corpo de plástico contendo data de 
validade e marca  

un 200 

246 
Pincel (recarregável com tinta para marcador) para quadro branco, cor da escrita 
vermelha, ponta 4 mm, espessura da escrita 2 mm, corpo de plástico contendo data 
de validade e marca  

un 200 

247 Pistola de cola quente grande  un 230 

248 Pistola de cola quente pequena  un 381 

249 Prancheta de acrílico com pegador de papéis  un 298 

250 Refil para marcador de quadro branco, cor azul  un 500 

251 Refil para marcador de quadro branco, cor preta  un 500 

252 Refil para marcador de quadro branco, cor verde  un 500 

253 Refil para marcador de quadro branco, cor vermelha  un 500 

254 
Refil para plastificação de documentos, dimensões: 220 mm x 307 mm, espessura 
0,05 mm, A4, pacote com 100 folhas  

un 330 

255 Régua acrílica super-resistente, 30 cm, transparente  un 415 
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256 Régua acrílica super-resistente, 50 cm, transparente  un 97 

257 Régua em MDF medindo 1 metro com marcação em centímetros  un 30 

258 
Relógio de parede: redondo, analógico, em polipropileno, a pilha. Medindo, no 
mínimo, 23 cm de diâmetro  

un 45 

259 
Saco para presente com motivos infantis, tamanho 24 cm x 40 cm, embalagem com 
100 unidades  

pac 100 

260 Saquinho de celofane transparente, tamanho G  un 1650 

261 Saquinho de celofane transparente, tamanho M  un 2650 

262 Saquinho de celofane transparente, tamanho P  un 1700 

263 Suporte para fita adesiva, 12 mm x 30 m  un 60 

264 Suporte para fita adesiva, 48 mm x 50 m  un 35 

265 
Tesoura com lâmina de aço inox 8", modelo supercorte, tamanho 21,6 cm x 7,30 
cm, cores variadas (equivalente a Tramontina)  

un 474 

266 
Tesoura escolar para canhotos, material do cabo: polipropileno, material da lâmina: 
aço inoxidável, 8,5 polegadas  

un 250 

267 
Tesoura escolar sem ponta, tamanho 13 cm, apropriada para uso escolar ou de 
bolso. Tesoura de aço inoxidável com cabo de polipropileno em diversas cores, 
ponta arredondada (equivalente a Tramontina)  

un 270 

268 

Tesoura grande de picotar: tesoura de picotar grande, profissional zig-zag. Material 
da lâmina: aço inoxidável. Sem ponta. Comprimento aproximado 22 cm. Cabo 
plástico resistente anatômico, emborrachado na parte de dentro (tipo Mundial, 
original, Tramontina)  

un 182 

269 Tinta guache, caixa com 6 cores de 15 ml cada  cx 150 

270 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor amarela  fr 150 

271 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor azul-claro  fr 150 

272 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor azul-escuro  fr 150 

273 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor branca  fr 150 

274 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor cinza  fr 150 

275 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor laranja  fr 150 

276 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor lilás  fr 150 

277 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor marrom  fr 150 

278 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor preta  fr 150 

279 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor rosa-claro  fr 150 

280 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor rosa-pink  fr 150 

281 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor roxa  fr 150 

282 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor verde-claro  fr 150 

283 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor verde-escuro  fr 150 

284 Tinta guache, frasco com 250 ml, cor vermelha  un 150 

285 Tinta para almofada para carimbo, cor azul, 40 ml  fr 85 

286 Tinta para almofada para carimbo, cor preta, 40 ml  fr 85 

287 Tinta para pintura facial lavável, caixa com 6 unidades  cx 130 

288 Trio porta-caneta/clipes/lembrete, cristal cx 175 

 
5.3. Memória de Cálculo no Anexo I deste ETP. 
 
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA DE VALORES 
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6.1. Foi realizada uma pesquisa estruturada voltada a identificar e compreender as 
soluções disponíveis e razoáveis no mercado para atender à necessidade da 
Administração, com propósito de levantar as condições usuais de aquisição. Nesse 
caso foram encontradas as seguintes soluções: 

I. Aquisição por Processo de Dispensa de Licitação; 
II. Aquisição por Processo de Licitação na modalidade Pregão. 

 
6.2. Metodologia de Pesquisa: A estimativa de preços será realizada conforme a 
Instrução Normativa vigente, utilizando como fontes: 

I. Painel de Preços e Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP); 
II. Contratações similares de municípios vizinhos da região da Quarta Colônia; 
III. Pesquisa direta com ao menos fornecedores do ramo. 

 
6.3. Valor Total Estimado: O valor total estimado para a contratação é de R$ 
924.389,62 (novecentos e vinte e quatro mil, trezentos e oitenta e nove reais e 
sessenta e dois centavos). 
 
7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
 
7.1. A solução mais adequada encontrada, consiste na aquisição dos materiais 
através de Licitação na modalidade Pregão, na forma do Sistema de Registro de 
Preços (SRP), permitindo que o município realize os pedidos de acordo com a 
disponibilidade orçamentária e financeira, evitando o acúmulo de estoques 
desnecessários, principalmente de itens considerados perecíveis. 
 
8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 
 
8.1. Optou-se pelo parcelamento por itens, conforme prevê a Súmula 247 do TCU. 
Esta medida visa ampliar a competitividade, permitindo que empresas 
especializadas em diferentes nichos (ex: papelaria vs. informática) possam participar 
parcialmente do certame, garantindo a obtenção do menor preço unitário. 
 
9. COMPARATIVO DE ALTERNATIVAS 
 
9.1. Avaliou-se a possibilidade de aquisição por entrega única (compra direta), mas 
tal alternativa foi descartada por exigir maior espaço físico de armazenamento e 
maior aporte financeiro imediato. O Sistema de Registro de Preços mostrou-se a 
alternativa mais econômica e eficiente para a gestão logística municipal. 
 
10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS E INFRAESTRUTURA 
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10.1. Os locais de entrega (Almoxarifados das Secretarias) possuem espaço físico 
adequado para o recebimento dos materiais. Não há necessidade de contratação de 
mão de obra adicional ou treinamentos específicos para a utilização dos bens. 
 
11. REQUISITOS DE EXECUÇÃO E FISCALIZAÇÃO 
 
11.1. Recebimento Provisório: No ato da entrega, para conferência de quantidade e 
integridade. 
 
11.2. Recebimento Definitivo: Em até 05 dias úteis, após teste de qualidade e 
conformidade com as especificações do edital. 
 
11.3. Gestão do Contrato: Será designado um servidor de cada secretaria como 
"fiscal de contrato" para monitorar a qualidade dos materiais entregues. 
 
12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE 
 
12.1. Considerando o alinhamento ao PCA, a fundamentação legal na Lei 
14.133/2021 e a essencialidade dos itens para o serviço público, este estudo técnico 
preliminar conclui pela viabilidade da contratação, devendo o processo seguir para a 
fase de elaboração do Termo de Referência. 
 
 
 
 
Marciani Faccin da Rocha   Alexandra Pozzatti Marchezan 
Diretora de Compras (Autora)   Secretária de Educação (Anuente) 
 
 
 
 
Janaíne Nascimento Paz    Egleton Soares Rodrigues 
Secretária de Saúde (Anuente)   Secretário de Administração (Anuente) 
 
 
 
 
Tiago Cocco Facco     Filipe de Moura Martins 
Secretário de Agricultura (Anuente)  Secretário de Finanças (Anuente) 
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Sergio Saulo Losekann 
Secretário de Obras (Anuente)   Nova Palma/RS, 23 de janeiro de 2026. 
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