
 
 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA 
SECRETARIA DE MUNICÍPIO DE FINANÇAS 
Superintendência de Compras e Licitações 
 
 
Solicitação de Aquisição de Material / Serviço Número: 587/2026 
 
Tipo de solicitação: Serviço  
      
Órgão e unidade: 26 Manutenção do Desenvolvimento do Ensino 
 
Programa Trabalho: 
12 122 36 2 28 Serviços Administrativos da SMED 
 
Natureza da despesa: 339030160000 MATERIAL DE EXPEDIENTE 
 
Fonte de Recurso: 1500 Recursos não Vinculados de Impostos 
 
Unidade Gestora:   Prefeitura Municipal de Santa Maria 
 
Despesa: 2941 1349 
 
Justificativa: Devido a grande demanda o setor ficou sem este material, justificando-se a compra por ser um 
instrumento para uma melhor organização do fluxo de trabalho no setor solicitante (Setor de 
Gestão de Pessoas/RH da SMED), conforme ETP 94/2026. 
 
Objeto: MATERIAL EXPEDIENTE 

Lote Item Código Descrição Complemento Unid. Quant. Valor Unitário 
em R$ 

Valor total 
em R$ 

1 

1 45311 

PASTA DE RH - FICHA 
FUNCIONAL, 
CONFORME TERMO DE 
REFERÊNCIA. CATMAT 
242369 (SIMILAR) 

  

UN 1.000,00 1,5300 1.530,00 

 
Total Geral:  R$ 1.530,00 

 
Responsável pela Elaboração da Requisição: Mauricio Rosa Bueno Matrícula: matrícula 
 

 
    DESPACHO E ASSINATURA DO SECRETÁRIO DA PASTA 

 
Declaro serem verdadeiras as informações contidas nesta 
solicitação. 

 
 
 

    
ASSINATURA SECRETÁRIO 

 
 

 
DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS 

 
                       (     ) Autorizo a despesa 
                       (     ) Não autorizo a despesa 
 

  
     DATA: _____/_____/_____

  
 

 ORDENADOR DE DESPESAS 

RESERVA: 3478 
(     ) HÁ DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
(     ) NÃO HÁ DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA              

 
DESPACHO DA COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÕES 

 
MODALIDADE:     
 
  
BASE LEGAL:     
DATA: 
ASS. RESPONSÁVEL: 

 

Data Solicitação: 01/06/26 
Data da alteração:   

 

 Gisele Bauer Mahmud 
Secretária de Município da Educação 

Portaria 1160/2025 
 

fernanda.ferreira
Máquina de escrever
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