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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS DE POSTO DE MOLAS
1 - INTRODUCAO

Estas especificacOes e condi¢des visam esclarecer e orientar a contratacdo, o volume e a forma como devem
ser executados 0s servicos que serdo prestados. A contratacdo destina-se ao atendimento de veiculos
operacionais e caminh@es da frota da Secretaria de Municipio de Infraestrutura e Mobilidade da Prefeitura
Municipal de Santa Maria/RS (SMIM).

2 —JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a eficiéncia dos servicos
publicos executados pela Secretaria de Municipio de Infraestrutura e Mobilidade (SMIM), os quais
dependem diretamente da adequada operacionalidade de sua frota de veiculos operacionais e caminhdes.

Os veiculos abrangidos — essenciais para a execu¢do de atividades continuas como manutencdo de vias
urbanas e rurais, drenagem urbana, desobstrucdo de bueiros, transporte de materiais e apoio a obras publicas
— operam frequentemente em condigdes severas de carga e em vias de trafego complexo. Tal rotina resulta
em desgaste acentuado dos sistemas de suspensdo e freios, especialmente nos conjuntos de molas, feixes,

pinos, buchas e componentes correlatos.

A auséncia ou insuficiéncia desses servicos pode acarretar a paralisagdo de veiculos, comprometendo a
continuidade dos servigos publicos, gerando prejuizos & Administracdo e & populacao, além de aumentar os

custos com manutengdes emergenciais e corretivas de maior complexidade.

Destaca-se, ainda, que a contratagdo com fornecimento de méo de obra e insumos permite maior agilidade no
atendimento das demandas, reduzindo o tempo de indisponibilidade da frota e garantindo maior eficiéncia na

gestdo dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratagdo visa garantir a disponibilidade, seguranca e eficiéncia da frota, evitando

interrupgdes nos servigos publicos essenciais e assegurando a continuidade das atividades da Secretaria.

3-OBJETO

Prestacdo de servicos de Posto de Molas, compreendendo manutencdo corretiva e preventiva dos veiculos

pertencentes a frota da Secretaria de Municipio de Infraestrutura e Mobilidade.
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4 —ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

41 - Os servicos de manutencdo corretiva e preventiva deverdo ser realizados nos veiculos

operacionais e caminhdes da frota da SMIM, conforme relacdo anexo a este Termo de Referéncia.

4.2 - Descricao dos servigos e insumos: Fornecimento de mao de obra e insumos compativeis com o
tipo e fabricante dos veiculos, incluindo molas, pinos, grampos, jumelos, buchas, retentores de roda,
travas, lonas de freio/rebites, cuicas/cilindros, balancas, levante, mangueiras, tambores, discos de

freio, rolamentos, barras estabilizadoras e correlatos.

5 —-FORMA DE EXECUGAO DO CONTRATO / PLANO DE TRABALHO

5.1 — Os veiculos serdo encaminhados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Mobilidade — SMIM a
empresa contratada mediante Ordem de Servigo (OS), devidamente assinada pelos fiscais do contrato,
contendo a identificacdo do veiculo, descricdo do problema apresentado.

5.2 — A contratada deverd encaminhar orgamento prévio e discriminativo dos servigos e pegas necessarios a
execucdo do reparo, para analise e aprovacdo da fiscalizagdo, contendo, obrigatoriamente, a descri¢cdo dos
servicos, quantidade de horas de m&o de obra, valores, pegas e materiais que serdoo empregados.

5.3 — A contratada devera atender aos chamados realizados pelo Municipio no prazo méaximo de 48 (quarenta
e oito) horas, contados do recebimento da Ordem de Servigo, devendo apresentar, no mesmo prazo, 0
orcamento detalhado envolvendo méo de obra e materiais para exame e autorizagéo da fiscalizag&o.

5.4 — Nos casos que envolverem desmontagem de componentes ou diagnoéstico de maior complexidade, o
prazo para apresentacdo do diagnostico e orgcamento podera ser de até 120 (cento e vinte) horas, salvo
situacbes excepcionais devidamente justificadas tecnicamente, mediante registro formal pelo fiscal do
contrato e anuéncia do Secretério da pasta.

5.5 — A execucdo dos servicos, bem como a substituicdo de pecas e componentes, somente podera ocorrer
apos a aprovacdo prévia da fiscalizacdo, mediante autorizacdo formal, ficando vedada a cobranca de servigos,
pecas, materiais ou horas de médo de obra ndo autorizados ou ndo comprovadamente executados.

5.6 — A contratada devera observar prazo definido entre fiscal e contratada ap6s autorizagdo de orgamento
para conclusdo dos reparos e entrega do veiculo a Administracdo, conforme estabelecido na Ordem de
Servigo ou cronograma autorizado pela fiscalizagdo, salvo impedimento técnico devidamente justificado e
registrado pelo fiscal do contrato.

5.8 — O recebimento dos servicos serd realizado mediante conferéncia pela fiscalizagdo, compreendendo o

recebimento provisorio, ap6s a conclusdo dos servigos e verificagdo da conformidade e o recebimento
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definitivo, apds a comprovagdo do adequado funcionamento do veiculo e atendimento integral das condigdes

contratadas, mediante emissdo do respectivos termos.
5.9 — O descumprimento dos prazos estabelecidos, sem justificativa técnica aceita pela fiscalizagdo, sujeitara
a contratada as penalidades previstas na legislacdo vigente, no edital e no instrumento contratual.

5.10. A remuneracdo do objeto observara critérios distintos para a mao de obra e para o fornecimento de
pecas, a disputa de lances no Pregdo Eletrdnico ocorrerd exclusivamente sobre o valor da hora da
mao de obra, cujo valor estimado foi apurado mediante pesquisa de pregos, resultando no montante de R$

165,22 (cento e sessenta e cinco reais e vinte e dois centavos) por hora.

O fornecimento de pecas ocorrerd apenas quando necessario a execucdo dos servicos de manutengdo
preventiva ou corretiva, mediante prévia autorizacdo da fiscalizagdo do contrato.

As pecas serdo remuneradas com base no valor constante da nota fiscal de aquisi¢cdo apresentada pela
contratada, podendo ser acrescido de até 20% (vinte por cento), percentual destinado a cobertura de
tributos, frete, custos operacionais e administrativos inerentes ao fornecimento das pecas.

O acréscimo de até 20% constitui limite maximo, sendo vedada a cobranga de percentual superior ao
previsto contratualmente.

O valor destinado as pecas possui natureza meramente estimativa, constituindo limite maximo para fins
de planejamento da contratagéo, ndo gerando obrigacdo de consumo integral pela Administracao.

O pagamento sera realizado exclusivamente pelas pecas efetivamente fornecidas e instaladas, devidamente
autorizadas pela fiscalizacdo do contrato e comprovadas mediante apresentacdo da correspondente nota fiscal
de aquisicao.

Dessa forma, resta evidenciado que:
O critério de julgamento da licitacdo sera 0 menor pre¢o da hora de méo de obra;

A sistematica de pagamento assegura transparéncia, economicidade e vantajosidade para a Administracao,
em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

5.11.- O periodo de garantia minimo para pecas e servigos devera ser de 90 (noventa) dias consecutivos,
contados ap6s a emissao do Termo de Recebimento Definitivo.
5.12 Em anexo relacdo de veiculos, as quantidades sdo estimadas e com indicacdo de procedimentos para
atualizacdo da frota sem alteragéo indevida do objeto.
5.13 Providenciar cobertura de seguro contra riscos de qualquer natureza, inclusive responsabilidade civil,
aos equipamentos do Municipio, entregues aos seus cuidados.

5.14 Sera exigida, na assinatura do contrato com a licitante vencedora, a cdpia autenticada da apolice de
seguro.

5.15 Comprovar através de através de declaracdo formal de que podera executar os servicos e assisténcia
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técnica, obrigatoriamente por oficina prépria ndo podendo terceirizar o servico ou o 6nus da garantia,

obedecendo a um limite méaximo de 50 quilémetros da Prefeitura Municipal de Santa Maria — RS

6 —FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A fiscalizacdo sera exercida pelos fiscais do contrato designados pela SMIM, os quais deverao possuir
conhecimento técnico para garantir o cumprimento das condi¢Bes contratuais.

6.1 A SMIM poderd manter fiscalizacdo em tempo integral, quando necessario, para
acompanhamento da execugdo dos servigos.

7 —OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 — Executar os servigos conforme Ordem de Servigo, ndo sendo permitidas
alteracdes sem autorizacgdo da fiscalizacéo.

7.2 — Responsabilizar-se por danos causados a terceiros ou ao patrimdnio publico,
reparando-o0s as suas expensas, conforme legislagao vigente.

7.3 - Devolver todas as pegas que forem substituidas, apos a execucdo dos servigos para
conferéncia na pela Secretaria de Municipio de Infraestrutura e Mobilidade, Av. Nossa Senhora
Medianeira, n.° 179, no horéario das 8h as 11h30min e das 13h30min as 17h30min, de segunda a

sexta-feira, em dias Uteis. O Municipio ndo procedera o pagamento sem a respectiva devolucao.

7.4 Comprovagdo de aptiddo por meio de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, pelo qual a contratada tenha
sido contratada para a prestacdo de servigos similares ao objeto do presente certame. O (s) atestado

(s) devera (ao) dispor sobre a prestagdo satisfatdria, ou ndo, dos citados servicos.

8 —OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 — Efetuar o pagamento conforme condi¢Oes pactuadas, mediante apresentacéo de Nota Fiscal
devidamente atestada.

8.2 — Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual por meio de representante designado.

8.3 —Notificar a contratada sobre eventuais irregularidades, fixando prazo para correcao.

9 - CONDI(;C)ES E PRAZOS DE PAGAMENTO
9.1 O pagamento sera efetuado a cada servico prestado, de acordo com 0s precos e
condicBes apresentadas na proposta, mediante apresentacdo do orcamento aprovado. As pecas
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utilizadas serdo remuneradas mediante apresentacdo da nota fiscal de aquisicdo, das mesmas. A

contratada seré paga até o 30.° (trigésimo) dia consecutivo apos a data de emissdo do Termo de
Recebimento pelo fiscal designado pelo Municipio.

9.2. Apdbs o recebimento da Nota Fiscal pela Secretaria contratante a licitante vencedora
deverd apresentar a Superintendéncia de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Secretaria de
Municipio de Fazenda a Guia da Previdéncia Social (GPS) relativa aos encargos previdenciarios
incidentes sobre o faturamento imediatamente anterior, bem como a apresentacdo dos
comprovantes de recolhimento do FGTS relativo aos funcionarios da empresa e prova de
regularidade para com a Fazenda Municipal, Estadual e Federal. CLAUSULA PAGAMENTO

9.3. A contribui¢do previdenciaria referente aos servigos prestados, ISSQN e IR Retido na
Fonte, se devidos, serdo retidos. CLAUSULA PAGAMENTO

9.4. O pagamento somente serd quitado, mediante apresentacdo da documentacéo exigida (Certiddo
Negativa de Débitos, folha de pagamento e comprovantes de regularidade perante o FGTS.
CLAUSULA PAGAMENTO

9.5. Ficaexpressamente vedada qualquer pretensdo de pagamento antecipado.

9.6 —Podera haver deducéo de valores referentes a multas, se aplicaveis.

9.7 —Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncias da contratada.
10 - VALORES PARA A CONTRATACAO

Carga horéria mensal estimada: 59 horas Carga

horéria anual estimada; 708 horas

11 — DISPOSICOES GERAIS

111 - Davidas na interpretacdo deste Projeto poderdo ser esclarecidas na Secretaria de
Municipio de Infraestrutura e Mobilidade, localizada a Av. N. Sr2. Medianeira, 179 — Santa
Maria/RS — Fone: (0xx55) 3174.1165 — ramal 4

11.2 - Os servicos e/ou pecas rejeitados pela Fiscalizacdo por ndo serem os especificados
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e/ou qualificados como de primeira qualidade, deverdo ser substituidos, arcando a contratada

vencedora com o dnus decorrente do fato.
12- MODELO DA ORDEM DE SERVICO: EM ANEXO

Santa Maria, 21 de maio de 2026

MODELO DA ORDEM DE SERVICO

FORMULARIO DE REQUISICAO DE SERVICO

Data: / / . Requisitante: Req. no.:
Carro n°. Placa: Marca: Modelo:

Ano:

Combustivel: Gasolina: () Alcool: () Flex:( ) Diesel:( )

Km ida p/ oficina: Km retorno da oficina: Qtde comb. no veiculo (ida p/oficina)
Data de ida do veiculo para orgamento de servigo (5): / /

Ass./Carimbo  Resp. pela Oficina: Ass./Carimbo Gerente:

Obs: Se a discriminacdo dos servigos a serem executados ndo couber nesta via, por gentileza, anexar outra via,
sequencial, do formulério a esta, grampear, assinar e carimbar. A quantidade de horas deve ser fornecida pela

oficina contratada, sendo conferida posteriormente pelo responsavel da SMIM.
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Orcamento
SERVICO(S) A SER(EM) EXECUTADO (S):

Servigos: Horas x R$ =R$

Materiais (Insumos):

Item | Descrigéo UND. Quant. Valor Unit Valor total

Valor total =

Valor total do(s) servico(s)e Insumos(materiais): R$

Autorizagao pelo Fiscal: Data:
: C=BR, asil, OU=)
Documento assinado digitalmente OLlVEl RA DA 33'26"”5 9406&?;790,3551:\,50 PE
A3, CI LIVEIRA DA
\Lb SIDNEI DA SILVA REIS ROSA:003347 8505 Sicsmovanco ese
g Data: 22/07/2026 15:22:24-0300 Eccu‘rpénty )
Verifique em https://validar.iti.gov.br 8056 Foxit PDF Reader Versio: 2025.20
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