
PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO   000102/2025
EMISSÃO: 28/10/2025
SECRETARIA: ADMINISTRAÇÃO 
TIPO DO PEDIDO: PARA FORMAÇÃO DE LICITAÇÃO SRP

Objetivo do pedido
Aquisição de Material Gráfico para uso da Administração e demais secretarias. Fiscais serão indicados no momento que cada
secretaria realizar seu pedido de compra.
Justificativa
Justifica- se á aquisição de material gráfico para a Administração e demais secretarias para uso em campanhas institucionais,
eventos oficiais, informativos á população e rotinas internas de trabalho.
Lote/Item Unid Quantidade Qtd min. Produto / Descrição
000/001 CART 2000,0000 0,00 00020125 - CARTELA AUTOADESIVA
Descrição adicional:
Cartela de Adesivos Personalizados

Cada cartela com 23cm x 10cm, contendo 10 adesivos redondos, de 4cm cada.

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 4 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

 

000/003 UN 3000,0000 0,00 00010915 - FOLDERS / PANFLETO
Descrição adicional:
Folder Colorido

Papel couché com brilho, gramatura 180g/m², com 3 dobras, com escritas a combinar com a secretaria solicitante.

Impressão frente e verso 

Tamanho original A4

Personalizados conforme o envio do tema.

Envio em até 4 artes diferentes. 

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/004 UN 6000,0000 0,00 00021028 - FOLDERS MEIA A4
Descrição adicional:
Folder Meia A4 – Diferentes Layouts

Impressão colorida frente e verso, papel couchê, fosco, gramatura 90g, layouts desenvolvidos pelo fornecedor conforme solicitação da secretaria responsável.

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 4 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/005 UN 50,0000 0,00 00017466 - BANNER
Descrição adicional:
Banner 1,00 X 1,20m - Confeccionado em Lona frontlight, 340 g, colorido, com ilhós. 

Personalizados conforme o envio do tema.

Em artes diferentes, conforme demanda da secretaria e/ou setor solicitante, devido, campanhas, eventos etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/006 UN 20,0000 0,00 00015924 - FAIXA
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Descrição adicional:
Faixa 3 A 4 mts – Confeccionada em Lona, com serigrafia em colorido. Tamanhos 3 A 4 mts X 0,60 cm.

Personalizados conforme o envio do tema.

Em temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/008 UN 2000,0000 0,00 00023978 - REVISTA
Descrição adicional:
Revista 12 Páginas 15x 21cm Formato A5 4x4 Capa Couché Brilho 150g Acabamento dobrado e grampeado

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 5 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/009 BL 1000,0000 0,00 00021135 - BLOCO DE NOTAS PERSONALIZADO
Descrição adicional:
Bloco de Notas Personalizado - Tamanho: 10 x 07cm;

Miolo com 50 folhas em branco, Capa dura

Cores: 4x0 (colorido apenas na frente)

Acabamento:  Capa Dura e Espiral

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 4 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/012 UN 2500,0000 0,00 00023979 - SACOLINHA PARA LIXO DE CARRO
Descrição adicional:
Sacolinha para lixo do carro Lixeira de Câmbio em TNT - Gramatura 45 Cores a escolher. Tamanho: 17 x 26 cm Personalização em SILK em 1 cor.

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 5 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/013 UN 2000,0000 0,00 00023980 - IMÃ
Descrição adicional:
Imã de geladeira Impressão colorida no tamanho 10cm x 8cm

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 4 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/014 PAC 500,0000 0,00 00022957 - SACOLA DE PAPEL COM ALÇA
Descrição adicional:
Sacolas Personalizadas Tamanho: 33x 21 x 10 cm (altura, largura e base)

Papel Klabin Klafold 195g; Impressão em 04 cores, CMYK, acabamento em verniz brilho, arte a ser fornecida conforme necessidade.

Em até 5 modelos diferentes 

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação do fiscal do contrato.

000/015 UN 1000,0000 0,00 00020624 - CALENDARIO DE MESA
Descrição adicional:
Calendário De Mesa Personalizado 2026

Tamanho Mínimo  19x13 
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Medidas: 19 cm de comprimento x 13,5 cm de altura x 3,5 cm de largura

Base: Cartão branco triplex 325g - com impressão em ambos os lados, colorido, a ser diagramado pelo fornecedor. 

Impressão: Colorida a laser, resistente à borrões e desbotamento

Papel das páginas: Couchê 180g

Estrutura: 13 páginas, uma capa e uma folha por mês, sendo que a impressão de um lado é o calendário do mês referente, e do outro lado da folha informações
de saúde, com fotos, a serem diagramadas conforme solicitação da Secretaria de Saúde. 

 

000/016 UN 200,0000 0,00 00011460 - CARTAZES
Descrição adicional:
Tamanho A3 

30 x 42 cm 

Colorido 

Em papel couchê 150 gramas 

Com a solicitação de até 5 artes. 

Arte a ser desenvolvida pelo fornecedor, com base na solicitação da Secretraia e aprovação do fiscal

000/017 UN 150,0000 0,00 00024694 - CARTELA BINGO PERSONALIZADO
Descrição adicional:
Cartela de Bingo Personalizado 

Em Papel 120 gr 

Tamanho mínimo: 10 x 11 cm 

Impressão colorida, com até 03 Temas diferentes, sendo conjuntos de 50 cartelas de cada tema. Podendo ser: alimentos, objetos, números, etc. 

Arte a ser desenvolvida pelo forncedor, com base nas informações da Secretaria solicitante e diagramação final aprovada pela fiscal do contrato. 

000/018 UN 3000,0000 0,00 00022923 - ADESIVO REDONDO 5 CM
Descrição adicional:
Adesivos – Redondo 5cm de diâmetro, impressão colorida, papel couchê brilho, gramatura 90g, 

Personalizados conforme o envio do tema.

Em até 10 temas diferentes, podendo ser: Dengue, Vacina, Infância, Idosos, meio ambiente, administrativo,  etc

Artes montadas pelo fornecedor, com a aprovação da fiscal do pedido.

000/020 BL 300,0000 0,00 00016392 - BLOCO RECEITUÁRIO AZUL
Descrição adicional:
Receituário com folhas númeras conforme autorização da 9° CRS para medicamentos controlados. 

Necessário obter a autorização de impressão junto ao órgão regulamentador. 

Talão Receituário de Controle Especial Azul B - 26x9,5 cm - 1 via - Numeração + Picote + Grampo - Blocos de 50 Folhas
Características Técnicas

Papel: Super Bond 75g (cor azul, padrão exigido)
Impressão: Cor preta (padrão de contraste e leitura)
Tamanho: 9,5 x 26 cm
Acabamento: Picote lateral para destaque fácil
Tipo: Controle Especial Tipo B
Bloco: 50 folhas por bloco

000/022 UN 2000,0000 0,00 00024695 - CARD EM PAPEL PARA ANEXAR CANETA/LAPIS
Descrição adicional:
Tamanho 17cm x 7cm 

Em papel 180 gr 
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Impressos em qualidade fotográfica em um dos lados. 
Em até 5 artes distintas

Artes a serem desenvolvidas pelo fornecdor, conforme solicitação da Secretaria e aprovação do fiscal do pedido. 

 

000/023 UN 1000,0000 0,00 00024696 - CARD EM PAPEL 11CM X 8CM
Descrição adicional:
Card em papel de gramatura 180gr 

Colorido 

Impressão em qualidade fotográfica em um dos lados.

Em até 5 artes distintas

Artes a serem desenvolvidas pelo fornecdor, conforme solicitação da Secretaria e aprovação do fiscal do pedido. 

000/024 M2 70,0000 0,00 00024703 - ADESIVO VINILICO- PERFURADO
Descrição adicional:
PERFURITE - COM IMPRESSÃO GRÁFICA;

ARTE FORNECIDA PELA CONTRATANTE;

CONFECÇÃO E INSTALAÇÃO;

TAMANHO E  MOTIVOS ESPECIFICOS A SEREM  SOLICITADOS CONFORME DEMANDA DA SECRETARIA E/OU SETOR SOLICITANTE, SENDO: INFANTIS,
ADMINISTRATIVOS,  CAMPANHAS, PROJETOS, EVENTOS ENTRE OUTROS DA ÁREA.

 

 

 

 

000/025 UN 40,0000 0,00 00018361 - PLACA DE IDENTIFICAçãO DE SALAS
Descrição adicional:
PVC, 2 MM;

DEVIDAMENTE ADESIVADA COM VINIL AUTOADESIVO 50 X 15 CM;

 ARTE FORNECIDA PELO CONTRATANTE

000/026 M2 60,0000 0,00 00022020 - ADESIVO EM VINIL
Descrição adicional:
ARTE A SER DESENVOLVIDA PELA CONTRATADA

Adesivo de alta performance, impressão digital com proteção UV e laminação brilho ou fosca, com película protetora contra ação solar, umidade e abrasão,
com alta aderência a superfícies lisas, metálicas, de vidro ou ACM e durbilidade mínima de 3 a 5 anos em ambiente externo.

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR:
DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
A aquisição de materiais gráficos,  é essencial para divulgação de campanhas institucionais, eventos oficiais,
informativos à população e rotinas internas de trabalho. Esses materiais contribuem diretamente para a transparência
das ações públicas, a padronização da identidade visual do órgão e o fortalecimento da comunicação com a
comunidade.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO
Não foi elaborado Plano de Contratações Anual.

DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
A aquisição têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei
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Federal nº 14.133/2021.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
SEGUE ITENS COM QUANTITATIVO E DESCRITIVO NO DOCUMENTO DE DEMANDA  E PLANILHA ORÇAMENTÁRIA,
EM ANEXO.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Por se tratar de um pedido de Manifestação de Interesse para realização de Processo Licitatório, OBTIVEMOS VALOR DE
REFER~ENCIA COM PREÇO MÉDIO DOS ITENS, OS QUAIS SEGUEM EM  PLANILHA ORÇAMENTÁRIA E DOCUMENTO
DE DEMANDA, ANEXO.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO
Solicitação de emissão de empenho único, para gestão das fiscais do pedido a entrega dos mesmos.

POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Exige-se que a contratada se  responsabilize em estar em acordo com as exigências da agência reguladora, no que tange as
condições de sustentabilidade aplicadas à essa questão.  Respeitar e fazer cumprir a legislação de proteção ao meio
ambiente, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes e  respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela
Associação Brasileira de Normas Técnicas sobre resíduos sólidos;

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar, em seus anexos e na
existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é viável, atendendo
aos padrões e preços de mercado.

TERMO DE REFERENCIA:
DEFINIÇÃO DO OBJETO
O objeto da presente licitação é a contratação de empresa especializada na confecção e fornecimento de materiais
gráficos, conforme especificações, quantidades e prazos estabelecidos no Termo de Referência.

Os serviços incluem a criação, impressão e acabamento de materiais gráficos destinados a atender as necessidades das
secretarias e departamentos da Administração Pública Municipal.

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
Os grupos de trabalho são parte essencial das atividades da Secretaria, garantindo discussões produtivas, planejamento
estratégico e disseminação de informações sobre saúde pública. A falta de materiais gráficos adequados pode comprometer
a eficiência desses encontros. Portanto, a aquisição proposta visa garantir instrumentos visuais e impressos de qualidade
para melhor desempenho das atividades.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Diante da necessidade identificada e da análise realizada, conclui-se que a aquisição de materiais gráficos é essencial para
garantir a eficácia dos grupos de trabalho, proporcionando suporte visual e informativo, facilitando a conscientização da
população sobre a importância de diversos temas relacionados a Administração pública, secretarias e seus demais setores. 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Os materiais gráficos têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei
Federal nº 14.133/2021.

 

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
Os materiais devem ser entregues nos locais indicados pelas fiscais do contrato, dependendo de qual atividade será
contemplada, será oficializado para os fornecedores o correto endereço para a entrega.

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
A gestão dos contratos ficará a cargo das Fiscais indicadas, já que os materiais solicitados são para diferente projetos, os
mesmos serão administrados pelas coordenadoras de áreas já indicadas.
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
SEGUE ITENS COM QUANTITATIVO, DESCRITIVO E VALOR DE REFERÊNCIA NO DOCUMENTO DE DEMANDA  E
PLANILHA ORÇAMENTÁRIA, EM ANEXO.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
Os pagamentos serão realizados após a entrega e análise do material pelas fiscais do contrato. Após emissão e assinatura
da Nota Fiscal, ela será encaminhada para a Secretaria da Fazendo para andamento do fluxo de pagamento.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente, a serem
devidamente indicados pelo contratado.

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO:

O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 20 (vinte) dias, contados do recebimento definitivo da NF - Nota
Fiscal/Fatura.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o órgão contratante atestar a execução do objeto do
contrato.

A NF - Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

Identificação completa da Contratada: CNPJ (o mesmo constante da documentação fiscal, exceto se for emitida por filial/matriz
que contenha o mesmo CNPJ base, com sequencial específico da filial/matriz) da contratada, endereço, inscrição estadual ou
municipal, etc.;

Prazo de validade;

Data da emissão;

Dados do contrato e do órgão contratante;

Descrição de forma clara do objeto executado;

Valores unitários e totais e período com as informações referentes aos itens do objeto efetivamente entregues;

Número do processo que originou a contratação, bem como o número do empenho.

Informações bancárias para pagamento.

Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

Havendo erro na apresentação da NF - Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, o
pagamento ficará sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipótese, o prazo para
pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o contratante;

Os pagamentos serão condicionados à apresentação da NF - Nota Fiscal dos produtos/serviços contratados e
entregues/executados devidamente atestados pelo setor competente.

Deverá a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo de validade vigente, descritas
abaixo:

Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Dívida Ativa da União (Certidão Conjunta PGFN e RFB);

Prova de Regularidade com a Fazenda Pública do Estado onde for sediada a empresa;

Prova de Regularidade com a Fazenda Pública do Município onde for sediada a empresa;

Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS;

Prova de Regularidade junto à Justiça do Trabalho, através da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas;
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Prova de Regularidade de Falência e Concordata.

O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela Administração decorrentes dos serviços já prestados,
salvo em caso de calamidade pública, grave perturbação da ordem interna ou guerra, assegura à Contratada o direito de optar
pela suspensão do cumprimento de suas obrigações até que seja normalizada a situação e a pronta quitação das parcelas em
aberto.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a
retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Dados para emissão da Nota Fiscal:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BÁRBARA DO SUL/RS

CNPJ nº: 88.496.468/0001-60

ENDEREÇO: Avenida Eduardo de Britto, nº 101, Bairro Cerutti.

CEP: 98.240-000

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
Pedido de Manifestação de interesse para compor Processo Licitatório de Ata de Registro de Preço. 

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Por se tratar de um pedido de Manifestação de Interesse para realização de Processo Licitatório, OBTIVEMOS VALOR DE
REFER~ENCIA COM PREÇO MÉDIO DOS ITENS, OS QUAIS SEGUEM EM  PLANILHA ORÇAMENTÁRIA E DOCUMENTO
DE DEMANDA, ANEXO.

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
A dotação orçamentária será indicada pela secretaria solicitante no momento que será realizado o pedido de compra,
conforme disponibilidade orçamentária e financeira.

 

SANTA BÁRBARA DO SUL, Em 3 de Novembro de 2025
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	Tamanho Mínimo  19x13
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