
PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO   000031 / 2025
EMISSÃO: 24/02/2025
SECRETARIA: EDUCAÇÃO E CULTURA 
TIPO DO PEDIDO: PADRÃO

Objetivo do pedido
SOLICITO CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAIS DESCARTÁVEIS
DE USO DIÁRIO NAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO MUNICÍPIO DE SANTA BÁRBARA DO SUL/RS,
ATRAVÉS DA SECRETARIA DE EDUCAÇÃO, CULTURA, DESPORTO E LAZER. FISCAL: FLÁVIA FERNANDA FROZ
FERREIRA E LAURA GABRIELA DE OLIVEIRA (NUTRICIONISTAS).
Justificativa
JUSTIFICA-SE A AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DESCARTÁVEIS DEVIDO A NECESSIDADE DE UTILIZAÇÃO DOS
MESMOS, DE FORMA DIÁRIA, NAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO (EMEIS E EMEFS). ESSES SÃO
FUNDAMENTAIS PARA O BOM FUNCIONAMENTO DAS ESCOLAS, CONSIDERANDO TAMBÉM A GARANTIA DE
CONDIÇÕES HIGIÊNICO-SANITÁRIAS NO MANUSEIO E OFERTA DA ALIMENTAÇÃO ESCOLAR.
Item/Lote Unid Quantidade Produto / Descrição
001/000 UN 100,00 00022952 - PAPEL FILME PVC 28CM - 30M
Descrição adicional:
Papel filme PVC, tamanho 28cm x 30m.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

002/000 UN 100,00 00023834 - PAPEL FILME PVC - 28CM X 100M
Descrição adicional:
Papel filme PVC, tamanho 28cm x 100m.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

003/000 UN 200,00 00021538 - EMBALAGEM PLáSTICA TRANSPARENTE CAP. 5 KG C/100
UND

Descrição adicional:
Embalagem plástica transparente, capacidade 5kg com 100 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

004/000 CX 3,00 00017067 - SACOLAS PLáSTICAS BRANCA
Descrição adicional:
Sacola plástica branca, tamanho 30cm x 40cm, caixa com 1000 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

005/000 CX 3,00 00023835 - SACOLA PLÁSTICA BRANCA - 38CM X48CM
Descrição adicional:
Sacola plástica branca, tamanho 38cm x 48cm, caixa com 1.000 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

006/000 UN 100,00 00014519 - COPO DESCARTáVEL 200 ML
Descrição adicional:
Copo descartável, capacidade 200ml, cartucho com 100 unidades. 

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

007/000 UN 150,00 00022084 - FILTRO DE PAPEL PARA CAFÉ Nº 103
Descrição adicional:
CAIXA COM 30 UNIDADES. 

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
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Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

008/000 UN 10,00 00023836 - MEXEDOR PARA CAFÉ
Descrição adicional:
Mexedor para café, descartável, embalagem com 250 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

009/000 UN 25,00 00011466 - COLHER DESCARTÁVEL
Descrição adicional:
Colher descartável para sobremesa, embalagem com 50 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

010/000 UN 50,00 00023837 - PRATO DESCARTÁVEL FUNDO
Descrição adicional:
Prato descartável fundo, 15 cm de diâmetro, embalagem com 10 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

011/000 UN 100,00 00023838 - PRATO DESCARTÁVEL RASO
Descrição adicional:
Prato descartável raso, 15 cm de diâmetro, embalagem com 10 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

012/000 UN 500,00 00011795 - PAPEL TOALHA PACOTE COM 2 UNIDADES
Descrição adicional:
Papel toalha para cozinha, pacote com 2 rolos, folha branca.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

013/000 UN 50,00 00011056 - TOUCA DESCARTÁVEL
Descrição adicional:
Touca descartável plissada branca, pacote com 100 unidades.

Dotação:Acesso:246 Projeto: 2061 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:
Dotação:Acesso:192 Projeto: 2060 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR:
DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
Trata-se da análise da necessidade de aquisição de materiais descartáveis para as escolas da rede municipal de ensino  por
meio de Dispensa de Licitação.

Considerando que o município possui um total de 8 escolas de educação básica, divididas em 4 escolas de educação infantil
(3 EMEIS e 1 pré-escola) e 4 escolas de ensino fundamental e considerando também a garantia de condições higiênico-
sanitárias no manuseio e oferta da alimentação escolar se faz necessária a aquisição de materiais descartáveis de uso diário.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO
A presente contratação será realizada de forma anual, com validade de 12 meses, e os pedidos de compra realizados
conforme a necessidade da Secretaria da Educação, Cultura, Desporto e Lazer.

DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Os bens e serviços tem natureza comum, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do Art. 6º, Inciso XIII, da Lei
Federal Nº 14.133/2021. A contratação será realizada através de Dispensa de licitação, conforme previsto também na Lei Nº
14.133/2021, Art. 75, sendo que a empresa contratada deverá fornecer os serviços conforme requisição da Secretaria de
Educação, Cultura, Desporto e Lazer.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos foram estimados considerando as compras realizadas no ano anterior, 2024, e reajustadas conforme o
calendário letivo de 2025. O quantitativo encontra-se disponível no Anexo I. 
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 12.747,69 (doze mil setecentos e quarenta e sete reais e sessenta
e nove centavos).

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A escolha da modalidade de Dispensa de Licitação se mostra adequada e útil ao processo, seguindo as instruções da Lei
14.133/21 que estabelece normas para licitações e contratações públicas, tendo em vista o baixo valor da contratação. 

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO
A entrega dos materiais será realizada na Secretaria de Educação, Cultura, Desporto e Lazer.

RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se com o presente processo licitatório através de Dispensa de Licitação assegurar a contratação mais vantajosa.
Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa competição, evitando contratação
com sobre preço ou superfaturamento na execução do contrato.

A contratação exigirá da contratada o cumprimento das boas práticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalização
e otimização do uso dos recursos, bem como para a redução dos impactos ambientais.

PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO
A aquisição pretendida não enseja intervenções ou capacitações prévias, eis que a estrutura administrativa de pessoal já
conta com servidores habilitados para o recebimento dos itens.

CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Não se verifica contratações correlatas, nem interdependentes, para a viabilidade e a contratação desta demanda.

POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Dada à natureza dos itens que se pretende contratar, não foi localizadas manifestações sobre as práticas e ou critérios de
sustentabilidade economicamente viáveis adotadas na contratação dos referidos objetos desta futura contratação. No entanto,
em observância à promoção do desenvolvimento sustentável, as especificações para a aquisição de bens, buscaram atender
critérios de sustentabilidade ambiental, atentando-se para os processos de extração ou fabricação, utilização e descarte dos
produtos e matérias primas que deram origem aos bens ou serviços a serem contratados. Adotaremos nesta contratação os
critérios e boas práticas de sustentabilidade, veiculados como especificação técnica do objeto ou como obrigações da
contratada.

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e na existência de
planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é viável, atendendo aos padrões e
preços de mercado.

TERMO DE REFERENCIA:
DEFINIÇÃO DO OBJETO
O presente termo tem por objetivo a aquisição de materiais descartáveis de uso diário nas escolas da rede municipal de
ensino.

Os bens objeto da contratação pretendida possuem as seguintes especificações:

 

ITEM QNTDE UNI ESPECIFICAÇÃO  

1. 100 un Papel filme PVC, tamanho 28cm x 30m.  

2. 100 un Papel filme PVC, tamanho 28cm x 100m.  

3. 200 un Embalagem plástica transparente, capacidade 5kg com
100 unidades.  

Usuário/Matricula: VIVIAN LIMA VARGAS/3873 - Sistema de compras e licitações - Abase Sistemas e Soluções LTDA Página 3 de 6

SANTA BARBARA DO SUL Impressão: 26/02/2025

SISTEMA DE COMPRAS E LICITAÇÕES Hora: 14:17:54

PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO



4. 3 cx Sacola plástica branca, tamanho 30cm x 40cm, caixa com
1000 unidades.

 

5. 3 cx Sacola plástica branca, tamanho 38cm x 48cm, caixa com
1.000 unidades.  

6. 100 un Copo descartável, capacidade 200ml, cartucho com 100
unidades.  

7. 150 un Filtro de papel para café nº 103, caixa com 30 unidades.  

8. 10 un Mexedor para café, descartável, embalagem com 250
unidades.  

9. 25 un Colher descartável para sobremesa, embalagem com 50
unidades.  

10. 50 un Prato descartável fundo, 15 cm de diâmetro, embalagem
com 10 unidades.  

11. 100 un Prato descartável raso, 15 cm de diâmetro, embalagem
com 10 unidades.  

12. 500 un Papel toalha para cozinha, pacote com 2 rolos, folha
branca.  

13. 50 un Touca descartável plissada branca, pacote com 100
unidades.  

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A escolha da modalidade de dispensa de licitação (Lei 14.133/21 Art.75 – II) se mostra adequada e útil ao processo, pois os
bens solicitados não constam em licitação ou dispensa vigente.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução proposta é a contratação de empresa especializada para o fornecimento dos materiais descartáveis para a
Secretaria de Educação, Cultura, Desporto e Lazer, sendo estes utilizados na rede municipal de ensino.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Os bens e serviços tem natureza comum, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do Art. 6º, Inciso XIII, da Lei
Federal Nº 14.133/2021. A contratação será realizada através de Dispensa de licitação, conforme previsto também na Lei Nº
14.133/2021, Art. 75, sendo que a empresa contratada deverá fornecer os serviços conforme requisição da Secretaria de
Educação, Cultura, Desporto e Lazer.

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega dos bens não-perecíveis é de 10 dias úteis contados do recebimento do pedido expedido pela contratante.

Caso não seja possível a entrega na data prevista, a empresa deverá comunicar as razões respectivas com pelo menos 5 dias
de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e
força maior.

 

LOCAL DE ENTREGA

Os bens deverão ser entregues diretamente na  Secretaria de Educação, Cultura, Desporto e Lazer, com telefone para contato
55 3372 3212.

 

DO RECEBIMENTO
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Os bens serão recebidos conforme pedido, pelo responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato.

Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste TR-
Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 07 dias, a contar da notificação da contratada, às
suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
O contrato será gerido pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer que indica as nutricionistas Laura
Gabriela de Oliveira e Flávia Fernanda Froz Ferreira como fiscais do contrato.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagamento será realizado conforme os bens forem entregues.

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
O futuro contratado será selecionado mediante modalidade de dispensa de licitação.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 12.747,69.

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente. Previamente foi realizado um
levantamento de preços com empresas da região com intuito de atualizar os preços e apresentar valores de referência.

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da dotação orçamentária da Manutenção e
Desenvolvimento do Ensino (MDE):

Projeto 2061 – Manutenção para Educação Infantil.
Projeto 2060 – Manutenção para Educação Fundamental.

MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS OU CONTRATO 
O contrato será gerido pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer que indica as nutricionistas Laura
Gabriela de Oliveira e Flávia Fernanda Froz Ferreira como fiscais do contrato.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
O pagamento será realizado conforme os bens forem entregues.

 

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
O futuro contratado será selecionado mediante modalidade de dispensa de licitação.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 12.747,69.

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente. Previamente foi realizado um
levantamento de preços com empresas da região com intuito de atualizar os preços e apresentar valores de referência.

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e
Lazer, nas classificações apresentadas abaixo:

Projeto 2061 – Manutenção para Educação Infantil.
Acesso 246 - 3390 30 00 00 00 – Material de consumo
 
Projeto 2060 – Manutenção para Educação Fundamental.
Acesso 192 - 3390 30 00 00 00 – Material de consumo

Resumo das dotações - (S) = SUPERAVIT
Acesso Vinculação Projeto Despesa Bloqueado Disponível
246 500 Recursos não Vinculados de Impostos 2061 Manutenção da Educação Infantil 3390 30 00 00 000 5.356,22 182.781,64
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192 500 Recursos não Vinculados de Impostos 2060 Manutenção do Ensino Fundamental 3390 30 00 00 000 5.200,93 5.059,39

__________________________________
Total geral disponível          R$ 187.841,03

24/02/2025 ÀS 09:59:00 PEDIDO AUTORIZADO POR WALESKA BOLZON SILVEIRA; OBSERVAÇÃO: NÃO INFORMADA

SANTA BÁRBARA DO SUL, Em 26 de Fevereiro de 2025
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