Municipio de Palmeira das Missdes

PREGAO ELETRONICO N° 867/2025

OBJETO

Futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
técnicos, para conversao de documentos fisicos, sob demanda, para o formato digital,
por meio das atividades de preparacao, classificagdo, captura de imagens digitais,
indexac¢ao, reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e
entrega nos padrdes de qualidade e desempenho, nos termos da legislagao vigente
para o Municipio de Palmeira das Missdes-RS.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
RS 2.000.000,00 (Dois milhoes de reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 18/12/2025 as 08 hs (horario de Brasilia)

Dia 18/12/2025 as 07 hs e 30 min (horario de Brasilia) horario limite das
propostas e da documentacio

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor prego por lote

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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Municipio de Palmeira das Missdes

EDITAL DE LICITACAO

MUNICIPIO DE PALMEIRA DAS MISSOES
CENTRO ADMINISTRATIVO
PREGAO ELETRONICO N° 867/2025.

(Processo Administrativo n°® 7322/2025)

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE PALMEIRA DAS MISSOES/RS, por meio
do Setor de Licitagdes ¢ Compras, sediado na Praga Nassif Nassif, 381, Centro, realizara licitacao,
para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°38 e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com
as condigoes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a Futura e eventual contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de servigos técnicos, para conversao de documentos fisicos, sob demanda, para o formato
digital, por meio das atividades de preparacao, classificaclo, captura de imagens digitais, indexagao,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega nos padrdes de
qualidade e desempenho, nos termos da legislagdo vigente para o Municipio de Palmeira das Missdes-
RS

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1.  Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema da Bolsa de Licitagdes e Leildes (www.bll.org.br).

21.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sistema
da Bolsa de Licitagdes e Leildes — BLL até o terceiro dia 1til anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
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ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

2.3.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema
relacionado no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacgao.

2.5.  Para os itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a

participagdo ¢ exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtencgdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realiza¢do da licita¢do, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administra¢do Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6.  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.® 8.538, de 2015.

2.7.  Nao poderao disputar esta licitagdo:
2.7.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissado de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.7.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133. de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢ao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos € a empresa
a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.11. Odisposto nos itens 2.7.2 € 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.13. A vedagdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1.  Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.
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3.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3.  Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos
de habilitag¢do e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens
7.1.1 e 7.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento

convocatorio;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.43. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos 1l e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133. de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art.
4°, dalein.® 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
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3.7. A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilita¢do anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9.  Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerda somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; €

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora
da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.
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4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

4.1.1. valor unitario do item;

4.1.2. Marca e modelo do item cotado, quando houver;
4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Quantidade cotada;

4.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagdo.

4.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7.  Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.
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4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabiliza¢ao pelo Tribunal de Contas do Estado e, apos o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou

condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilita¢ao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro ¢ os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$0,01 (um centavo) ou 0,01% (um centésimo por cento.).

5.9. O licitante poderd, uma tUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

511.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da sessdo publica.
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5.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, € o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apods esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recep¢ao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, at¢ o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas at¢ 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.
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5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragdo da sessdo publica.

5.13.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.13.6. Apoés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.18. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Emrelagdo a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas € empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.
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5.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.21. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1.disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo;

5.21.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
6rgdos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens € servicos
produzidos ou prestados por:

5.21.2.1.empresas estabelecidas no territorio do Estado do Rio Grande do Sul;
5.21.2.2.empresas brasileiras;
5.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.
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5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.22.1. Nao serd admitida a previsdo de precos diferentes em razio de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.22.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a negociagao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.22.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.22.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23.  Apos anegociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitag¢do e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participag@o no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impega a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por for¢ca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.
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6.3. Caso conste na Consulta de Situagdao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao.
6.3.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condigdo de participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

6.5.  Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagao do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequa¢do ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus
anexos.

6.6.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;
6.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido

para a contratagao;
6.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
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6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Pregos elaborada pela Administracao,
o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos
da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correg¢do a indicacio de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.11. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, serdo exigidos para fins de habilitacdo, além
dos seguintes documentos, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021:

a) Habilitacdo juridica:

I) Documento de habilitagdo juridica, que visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer
direitos e assumir obrigagdes. A documentacdo a ser apresentada limita-se a comprovacdo de
existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser
contratada;

b) Habilitaco fiscal, social e trabalhista:

I) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

IT) Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIT) Comprovante de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV) Comprovante de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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V) Comprovante de regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);
VI) Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio Federal.

c) Habilitacao economico-financeira:

I) certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
d) Qualificacdo Técnica:

I- Comprovagao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

II- O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

e) Declarag¢oes mencionadas nos itens 8.7, 8.8 e 8.9 deste edital;

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Municipio de Palmeira das
Missdes/RS.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

7.3.  Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4.  Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, serd feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos valores de cada
consorciado.

7.4.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte € o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira,
havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.
7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou por meio digital.
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7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido pelo Municipio, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lein® 14.133/2021.

7.7.  Sera verificado se o licitante apresentou declaracio de que atende aos requisitos de
habilitacdo, ¢ o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63,1, da Lein® 14.133/2021).

7.8.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracfo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracio de que suas propostas
econdomicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.10. A habilita¢do sera verificada por meio do Sistema da Bolsa de Licitagcdes e Leildes, nos
documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.11.  E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema da
Bolsa de Licitagdes e Leildes e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao,

devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sistema
da Bolsa de Licitacdes e Leildes serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo
de 2h (duas horas), prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

7.12.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitag¢do e a proposta com o prego ou o percentual de desconto.

7.13. A verificagdo no Sistema da Bolsa de Licitacdes e Leildes ou a exigéncia dos documentos
nele ndo contidos somente serd feita em relagdo ao licitante vencedor.
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7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, €
apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

7.14. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.14.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo
e classificacao.

7.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.18. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao, € ndo como condic¢ao para participagao
na licitagao.

7.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j4 tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razdo de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apos o julgamento.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1.  Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 02
(dois) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagcao, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
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(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

8.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de pregos.

8.4.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

8.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

8.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

8.7.  Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.

9. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Apos a homologacao da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

9.1.1.dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificagdo na licitagdo; e

9.1.2.dos licitantes que mantiverem sua proposta original

9.2. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

9.2.1.A apresentagdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado
do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

9.2.2.Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar
o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem
sua proposta original.

9.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva serd efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

9.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital; ou
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9.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462/23.

9.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contrata¢do nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na
forma prevista no edital, podera:

9.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na
ordem de classificagcdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatario; ou

9.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condigdo.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

10.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢ao ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
10.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao ou

de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

10.3.4. na hipotese de adogado da inversao de fases previstano § 1°do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata
de julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
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10.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias tuteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgag¢do da interposi¢ao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Sistema da
Bolsa de Licitagdes e Leildes ou no sitio eletronico www.palmeiradasmissoes.atende.net/.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1.nd0 enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociacao;
11.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4.deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo;

11.1.4. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao

11.1.5. fraudar a licitagao
11.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal;

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 0rgdos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicag¢ao oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infra¢des previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5,11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Naaplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando nao se justificar
a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo méaximo de 3 (trés) anos.
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11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢dao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 ¢
11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que
justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observaré o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no
item 11.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo.

11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serad dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢do de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparagdo integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame.

12.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do
certame.

12.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, na
plataforma BLL.
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12.4. Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagcdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardao o
horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), no Sistema da Bolsa de Licitacdes ¢ Leildes ¢ no enderego eletronico:
www.palmeiradasmissoes.atende.net.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1.  ANEXO I - Termo de Referéncia

13.11.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
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13.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato
13.11.3.  ANEXO III — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Palmeira das Missdes/RS, XX de outubro de 2025.

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 7322/2025

Objeto da contratagdo: Futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestacdao de
servigos técnicos, para conversao de documentos fisicos, sob demanda, para o formato digital, por
meio das atividades de preparacdo, classificacdo, captura de imagens digitais, indexacado,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega nos padrdes de
qualidade e desempenho, nos termos da legislacao vigente para o Municipio de Palmeira das Missdes-
RS

1 .DOS PRINCIiPIOS

Este Termo de Referéncia possui os seus principios e consideracdes no marco legal positivado
patrio:

A Lei 14.133/2021 ampara a realizagdao de Pregao Eletronico na forma de Registro de Preco
para a futura e eventual contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos,
para conversao de documentos fisicos, sob demanda, para o formato digital, nos termos da legislagdo
vigente, para o Municipio de Palmeira das Missoes.

2 DO OBJETO DETALHADO.

Trata-se da futura e eventual contratagdao de empresa especializada para a prestagao de servigos
técnicos de conversao de documentos fisicos para o formato digital, sob demanda, sem a possibilidade
de locagao de solugdo tecnologica, que atenda aos requisitos legais vigentes.

O objetivo ¢ garantir a digitalizagdo eficiente, segura e padronizada do acervo documental da
Prefeitura Municipal de Palmeira das Missoes/RS, assegurando a preservacao, o acesso facilitado as
informagdes e a conformidade com as normativas aplicaveis a gestdo documental e a transformacao
digital do executivo municipal.

3 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdao, por meio de Registro de Precos, visa viabilizar a futura e eventual
prestagdo de servigos técnicos especializados de digitalizacdo de documentos fisicos, sob demanda,
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por empresa capacitada. O escopo inclui as atividades de preparacdo documental, classificagao,
captura de imagem digital, indexacao, reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), assinatura digital,
organizacao pela classificacao dos arquivos digitais e armazenamento em nuvem devefra ser realizado
no sistema de gestdo publica atual - GED/SGM, controle de qualidade e entrega conforme os padrdes
técnicos de qualidade e seguranga da informagao, respeitando a Lei de protecao de dados LGPD. A
empresa vencedora tera acesso ao sitemas - GED/SGM para todo o efetivo deste processo desde que
tenha vinculo trabalhista com a empresa contratada, sendo que os acessos deverdo ser nas
dependencias da Entidade.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo ora descrita refere-se a prestacdo de servigos técnicos especializados de
digitalizag@o e gestdo eletronica de documentos fisicos da Prefeitura Municipal, com execugao sob
demanda, através de sistema de Registro de Precgos. A solugao contempla desde a coleta, preparagao
e digitalizacdo dos documentos até¢ sua organizacdo, indexagdo, armazenamento digital seguro e
devolugao do acervo fisico ou descarte conforme legislagdo arquivistica vigente.

O escopo da solugdo abrange as seguintes etapas e funcionalidades:

e Coleta e Transporte dos Documentos
A empresa contratada sera responsavel pela coleta dos documentos nos setores e transporte até a sala
da Prefeitura Municipal onde sera realizado o trabalho, mediante autorizagdo formal do setor
requisitante, garantindo a integridade, confidencialidade e rastreabilidade do acervo durante o
processo logistico.

e Preparacgdo Fisica dos Documentos
A massa documental serd submetida a tratamento técnico, incluindo: Retirada de clipes, grampos,
prendedores; Desencadernagdo e separagdo das folhas; Higienizacdo e acondicionamento adequado;
Eliminagdo de impurezas ou objetos que possam comprometer a qualidade da digitalizagao.

e C(lassificagdo e Avaliagdo Arquivistica
Serd realizada a classificagdo dos documentos com base na tabela de temporalidade documental do
CONARQ, diferenciando os de carater permanente dos descartaveis. Essa etapa observa os aspectos
legais, administrativos e historicos, garantindo o cumprimento das normas de guarda e descarte.

e Digitalizagdo e Captura de Imagem
A digitalizacdo ocorrera em equipamentos apropriados, observando resolu¢do minima de 300 DPI,
sem distor¢des ou cortes, com controle de qualidade simultaneo a captura. Resolucao de digitalizagao:
minimo 300 DPI para texto; 400-600 DPI para desenhos/plantas quando necessario. Formato de
entrega: PDF/A-1b ou conforme compatibilidade do SGM; imagens TIFF ndo comprimidas para
arquivos originais arquivisticos quando necessario; OCR embutido.

Todo o arquivo deve ter no maximo 20 megabyte. Assinatura digital: PAdES com certificado

ICP-Brasil; carimbo do tempo (TSA) reconhecido; geragdo de manifest.json com hash SHA-256.
Metadados obrigatérios: identificador do lote, numero da caixa, unidade organica de origem, nimero
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do processo, tipo documental (c6digo conforme tabela de temporalidade), data inicial/final, condi¢des
fisicas, operador responsavel, checksum, nimero de paginas. OCR: fornecimento de indice
pesquisavel por texto; relatdrio de acuracia; campo “texto recuperado” quando OCR falhar. QA:
checklist de qualidade por lote; reescaneamento obrigatdrio de paginas com falha; etapa de aceitagao
com amostragens aleatorias (ex.: 5% de cada lote). Backup e retencdo: procedimentos de backup em
3 niveis (origem, réplica, copia fora do local) e disponibilidade minima 99,5%; definir
responsabilidade pelo armazenamento primario (preferencialmente SGM municipal). APIs: endpoints
documentados para ingestdo (HTTPS com autentica¢do), limite de throughput, e manual técnico de
integragdo. Serdo aceitos documentos nos formatos Al, A4 e A3. Paginas em branco ou invalidas
ndo serdo incluidas no resultado final nem faturadas.

e Indexac¢do e Organizacao Eletronica
Apos a digitaliza¢do, cada documento sera indexado conforme critérios definidos pelo Municipio,
como: nome do setor de origem; numero do processo; tipo documental; data ou periodo; outros
metadados conforme necessidade administrativa. No ato da contratacao sera definido atraves de
cronograma apresentado pelo Municipio o esquema de classificacdo e organizagdo. Padrdo de
Formato dos Arquivos Digitalizados Todos os documentos digitalizados deverdo ser entregues em
conformidade com a norma ISO 19005 (PDF/A), nos padrdoes PDF/A-1b (preservagdo visual) e/ou
PDF/A-2u (texto pesquisavel com suporte Unicode), conforme a necessidade do contetido. Os
arquivos deverdo permitir assinatura digital padrao ICP-Brasil (PAdES), garantindo validade juridica,
interoperabilidade e preservacdo de longo prazo. Nao serdo aceitos arquivos em formato PDF fora
das conformidades técnicas estabelecidas.

e Assinatura Digital e Carimbo do Tempo
Os documentos digitalizados que exijam autenticidade juridica terdo assinatura digital com
certificado ICP-Brasil e, quando necessario, carimbo do tempo, garantindo a validade legal,
integridade e rastreabilidade. A valida¢do dessa assinatura digital sera feita por servidor publico
nomeado para tal fungdo o mesmo que ird acompanhar a empresa em todo o processo de execucdo do
trabalho. Essa etapa serve como validag@o do processo de digitalizacao.

e O Acervo Fisico ou Descarte ap6s a digitalizacao:
Os documentos de guarda permanente serdo apresentados em ordem e condi¢des adequadas;
Os documentos com prazo de guarda vencido serdo descartados pela contratada, conforme normas do
CONARQ e mediante autorizacdo formal do Executivo Municipal. A empresa também gerar um
relatdrio contento todos os processos € documentos descartados ao final de cada periodo.

ApOs a classificacdo dos docuemntos a empresa deve documentar a a forma de organizacao
realizada, como por exemplo indeices que serdo utilizados para futura busca ou pesquisa do conteudo.
Esse documento evera ser entregue a municipalidade na conclusao do trabalho.

Ser4 implementado um controle rigoroso de qualidade das imagens capturadas e
metadados, com novo escaneamento em caso de falhas, mantendo a fidelidade entre o
documento fisico e a versdo digital. Padrdo de Qualidade do OCR hTodos os documentos
digitalizados deverao ser submetidos a reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) com taxa minima
de acuracia de 98% no reconhecimento de texto, garantindo legibilidade, integridade e fidelidade em
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relagdo ao documento fisico. O OCR devera possibilitar pesquisa textual plena, assegurando
autenticidade, confiabilidade e condi¢des técnicas para o descarte futuro do documento fisico,
conforme legislacao aplicavel.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

O objeto desta licitagdo tem natureza comum, tendo em vista que seus padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Poderao participar deste processo de contratagdo empresas relacionadas ao objeto, que
ndo possuam registro de sangdo que impega sua contratagao.
A contratacdo sera realizada por meio de pregdo, na sua forma eletronica, com critério
de julgamento por menor preco, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

LEVANTAMENTO DO NUMERO DE PAGINAS DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS - POR
AMOSTRAGEM.

MEDIA DE | MEDIA TOTAL
MEDIA |FOLHA DE |DE
N° DE DE FOLHA DIGITALIZACOES
PROCESSOS |FOLHAS |POR FOLHAS
N°DE |FORA DAS |POR PROCESSO | PASSIVEIS DE TOTAL
LOCAL CAIXA |CAIXAS CATXA - DIGITALIZACOES | GERAL
SALA DDE
ARQUIVO 2.220 300 666.000
SEC.
PLANEJAMENTO 430 300 129.000
RH 1050 299 313.950
CONTABILIDADE 1900 250 475.000
LICITACOES 288 299 86.112
ESCADA P/ O
GABINETE 962 300 288.600
SALA DO
PROTOCOLO 370 225.000 300 1.125.000 111.000
SETOR DE
DESPESAS 22 300 6.600
SETOR
ARRECADACAO 75 200 15.000
SALA ANTIGA
TESOURARIA 396 300 118.800
SETOR DE ICMS 167 360 |60.120
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TOTAL

7.713

3208

1.185.120

2.210.062

3.395.182

A empresa contratada devera observar integralmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao
de Dados Pessoais (LGPD), sendo responsavel pela adog¢do de todas as medidas técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais eventualmente tratados no decorrer da execugdo do contrato, garantindo
a confidencialidade, integridade e seguranca das informagdes. A vigéncia da contratacdo serd de 24 meses.

Considerando que o Municipio de Palmeira das Missdes conta com uma quantidade muito

alta de documentos que foram acumulando ao longo dos anos. Foi realizado um levantamento por

amostragaem do numero de documentos passiveis de digitalizagdo ou descarte. Ha 11 espagos no

Centro administrativo que estdo lotados de caixas de arquivos. Foi feito uma contagem das caixas e

uma média de documentos em cada caixa, bem como o nimero de processos que estdo fora de caixa
de arquivos. O Municipo propde a quantidade condizente com a preevisao da realidade or¢amentaria
e financeira para o periodeo de vigéncia do Processo Licitatorio.

As especificagdes do servigo sdo mostradas na tabela a seguir.

LOTE 01 - UNICO

ITE

ESPECIFICACAO

UND
MED

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servicos de digitalizagdo incluindo a
conversao de documentos fisicos para
digital em formato A3 e A4 com
tratamento da massa documental e
preparacdo; e guarda de documentos
incluindo a classificagdo dos arquivos
por categoria e certificacdo de
documentos (ICP Brasil).

UST

2.000.000

R$ 0,91

R$ 1.820.000,00

documentos permanentes e descarte
(destrui¢ao) dos documentos nao
permanentes (conforme tabela do
CONARQ)

UST

2.000.000

R$ 0,09

R$ 180.000,00

EDITAL -

a. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
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e asnormas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que conterd informacdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Compete a CONTRATADA:

A CONTRATADA cumprira todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus
Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execuc¢do do objeto e, ainda:

a- Fornecer todos os materiais e equipamentos necessarios para a execucao dos trabalhos.

b- Responder pelo pagamento dos saldrios devidos pela mao de obra empregada nos servigos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, e, por tudo mais que, como
empregadora, deve satisfazer;

c- Arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas,
tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material,
responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem como os riscos atinentes a
atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os itens, objeto desta
contratacao;

Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribui¢des fiscais e parafiscais,
os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada,
administracao, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal, estada,
hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa, acessoria €/ou necessaria.

d- Executar fielmente o contrato, de acordo com as cldusulas avengadas, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial;

e- Cumprir integralmente as disposi¢oes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD), responsabilizando-se pela adocdo de medidas técnicas e
administrativas necessarias a protecdo dos dados pessoais eventualmente tratados durante a
execucdo do contrato, garantindo sua confidencialidade, integridade e seguranca, bem como
se comprometendo a comunicar a contratante qualquer incidente de seguranca e a utilizar os
dados exclusivamente para os fins previstos, sob pena de responsabilizacdo nos termos da
legislagao vigente.

f- Manter, durante a execug¢ao do contrato, as mesmas condi¢des de habilitagao;

g- Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endereco completo, telefone
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e endereco de correio eletronico (e-mail), dentre outras informagdes indispensaveis a
comunicacdo entre a CONTRATADA e¢ o CONTRATANTE, de modo a viabilizar as
convocagdes, intimagdes e notificagdes quando se fizerem necessarias;

h- Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios no quantitativo do objeto deste contrato, até o limite legal;

i- Executar o objeto com boa qualidade, no prego, prazo e forma estipulados na proposta, no
edital e seus anexos;

j- Nao subcontratar, ceder ou transferir a terceiros a execu¢ao do objeto, ainda que parcial, sendo
nulo de pleno direito qualquer ato nesse sentido, além de constituir infragdo passivel de
penalidade;

k- Disponibilizar os equipamentos exigidos, ferramentas, materiais, pessoal devidamente
habilitado e o que mais se fizer necessario para a execucao do objeto;

- Respeitar e exigir que o seu pessoal observe e respeite as normas sobre seguranga, higiene e
medicina do trabalho e sua regulamentacdo, devendo fornecer aosseus empregados, quando
necessario, os EPI’s de seguranca;

m- Arcar com os custos de combustivel e manuten¢ao dos equipamentos que porventura necessite
utilizar;

n- Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do fiscal
ou gestor do contrato, nos termos do paragrafo tinico do artigo 48 da Lei n° 14.133/ de 2021;

o- Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE, garantindo-lhe
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execug¢do do objeto;

p- Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei,

q- Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior;

r- Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal que se verifique na execugao do objeto;

s- Atuar no presente contrato em conformidade com a Lei 13.709/2018 (Lei Geralde Protecao
de Dados Pessoais);

t- Executar, as suas expensas, e assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de
seguranca e saude no trabalho;

u- Respeitar a legislagcdo vigente, bem como as Normas Técnicas de Seguranca (NB);

v- Manter, durante a execug¢ao do contrato, o profissional responsavel técnico (engenheiro civil
ou arquieto) apresentado. A CONTRATADA somente podera substituir esse profissional em
caso de for¢amaior e mediante prévia concordancia do CONTRATANTE, apresentando, para
tal fim, a indicagdo do novo profissional, que deverd possuir igual ou superior qualificagdo
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comrelagdo ao anterior.

Compete a0 CONTRATANTE:

a- Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execucdo do objeto
contratado. Do contrario, apds a andlise de compatibilidade entre o contratado e o
efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo.

b- Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

c- Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e¢ forma estabelecidos neste Termo de Referéncia. O CONTRATANTE ndo
respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

d- Exigir o exato cumprimento do objeto e das cldusulas contratuais;

e- Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo término da prestacdo de servico do objeto deste
contrato;

f- Aplicar a CONTRATADAS penalidades, quando for o caso;

g- Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a perfeita
execugdo do contrato;

h- Fiscalizar a execugdao do contrato por intermédio de servidor ou de equipe de servidores,
designado(s) mediante portaria especifica.

b. DAS HIPOTESES DE SANCOES:

O descumprimento do Contrato ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no edital e no Termo
de Referéncia.

Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo responsavel, ou pela autoridade maxima da
respectiva entidade, tal qual: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicagdo das sanc¢des acima mencionadas, serdo considerados os seguintes requisitos
conforme art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, as quais sdo: a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, 0s
danos que dela provierem para a Administracdo Publica, a implantacdo ou o aperfeicoamento de
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programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A CONTRATADA devera fornecer todos os materiais e equipamentos necessarios para a
execugao dos trabalhos.

A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas relacionadas aos profissionais
disponibilizados para a execu¢do dos servicos, incluindo salérios, seguros de acidentes, impostos,
taxas, contribui¢des, indenizagdes, vale-refei¢do, vale-transporte e outras exigéncias legais.

a. INiCIO DA EXECUCAO

A execucao dos servigos devera iniciar-se em até 5 (cinco) dias corridos apds a emissdo da
Ordem de Servico. Nos casos de demanda parcelada, o inicio devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro)
horas apos solicitacdo formal do setor responsavel.

b. CONDICOES DE EXECUCAO

I .Os servigcos deverdo ser Executados nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Palmeira das Missdes.
A empresa contratada sera responsavel pela triagem dos documentos, organizagdo do espaco onde
serd realizado o servigo, inclusive pelos equipamentos necessarios para a digitalizacdo dos
documentos, sendo vedada a retirada sem autorizagdo expressa do setor competente da prefeitura
Municipal.
II. Classificagao Documental
Os documentos deverdo ser classificados conforme a Tabela de Temporalidade Documental e o
Manual de Gestdo Documental Municipal, distinguindo entre documentos arquivisticos e nao
arquivisticos, em conformidade com a legislacdo vigente e exigéncias de auditoria.
A contratada devera garantir a observancia das normas legais vigentes, particularmente no que se
refere a validade de documentos em cartorios, 6rgaos publicos e auditorias.
IlI.  Preparagdao da Massa Documental
A contratada devera realizar o tratamento fisico da massa documental, incluindo:
e Retirada de grampos, clipes e prendedores;
e Desencadernagdo e individualiza¢do de paginas;
e Higienizagdo e corre¢do de amassados, dobras e agrupamentos indevidos.
e Revisdo e ajuste de cada pagina, garantindo que estejam em condicdes adequadas, com a
verificacdo e corre¢ao de dobras, amassados ou agrupamentos inadequados.
IV. Digitalizacao e Qualidade da Imagem
A digitalizag¢do ocorrera nas instalagcdes da contratante, com resolu¢do minima de 300 DPI e formato
PDF/A, respeitando fidelidade ao documento original.
Pé4ginas em branco ou com identificacdo de inutilidade ndo devem ser digitalizadas nem faturadas.
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Sera exigido controle de qualidade em tempo real e repeticao de imagens defeituosas.
V .Indexag¢ao e Organizagdo Digital
Os arquivos digitalizados deverao ser organizados em banco de dados indexado conforme as
diretrizes do CONARQ), vinculando metadados como tipo documental, setor de origem, data e
temporalidade. A nomenclatura dos arquivos seguird padrao acordado com o setor requisitante.
VI1.Devolugdo e Descarte de Documentos Fisicos
Documentos com valor permanente deverdo ser devolvidos adequadamente acondicionados.
Documentos com temporalidade expirada deverao ser descartados pela contratada, conforme
diretrizes do CONARQ e legislagao ambiental.
VII.  Seguranca e Autenticidade Digital
A contratada devera fornecer carimbo do tempo, quando aplicavel, e os arquivos deverao conter
assinatura digital com certificagdo ICP-Brasil, garantindo validade juridica.
VIII. Documentagdo ¢ Relatérios
A contratada deverd fornecer relatorios periddicos detalhando o andamento do processo de
digitalizagdo, incluindo o nimero de documentos digitalizados e problemas encontrados e corrigidos.
Ao término do contrato, devera ser entregue um manual operacional do sistema digitalizado, com
instrucdes de uso, procedimentos e melhores praticas para consulta e manutengao.

7 .MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e asnormas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

O Fiscal de Contrato contara com o apoio dos 6rgaos técnicos, 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo do disposto na
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Lei n°® 14.133, sempre que entender necessario (Lei n® 14.133, de 2021, art. 115, §3°).

Ao Gestor de Contratos incumbe gerenciar as relagdes firmadas com a contratada
analisando dados, informagdes e pareceres técnicos dos fiscais quanto a execucdo do objeto, a
avaliagdo da qualidade dos resultados obtidos, bem como informagdes atualizadas que viabilizem a
tomada de decisdo relacionada a manutencdo, ou ndo, das condigdes contratuais, zelando para que a
execucdo ocorra de forma mais econdmica e que atenda as necessidades de planejamento da
Autarquia.

8 CRITERIOS DE PAGAMENTO
O objeto do contrato serd recebido pelo CONTRATANTE, o qual designara servidores
nomeados através de Portaria vigente, que fardo o recebimento nos termos do artigo 140, 11, "a" e "b",

da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:

Recebimento Definitivo:

a) definitivamente, ap6s o término da execugdo do servigo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

O pagamento dos servigos sera efetuado mediante planilha detalhada dos servigos prestados
mensalmente. O valor das horas refere-se a prestacao de todos os servigos prestados neste Termo de
Referéncia, sendo que o nimero de funcionarios para tais servicos nao interfere no valor a serem
pagos.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias corridos apOs a apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal detalhando o servigo prestado com o devido recebimento e a aprovagao do
fiscal do contrato, de acordo com o empenho. A Nota Fiscal ou Recibo de Pagamento autdnomo
emitido pela CONTRATADA deverd conter, em local de fcil visualizagdo, a indicacdo do n° do
empenho, a fim de se acelerar o tramite do recebimento do material e posterior liberacdo do
documento fiscal do pagamento.

Havendo erro na Nota Fiscal ou Recibo de Pagamento Autonomo que impeca a liquidag¢ao da
despesa, esse documento serd devolvido a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que
sejam tomadas as medidas saneadoras.

Na hipdtese acima, o prazo de pagamento iniciard apds a regularizagcdo da situacdo e/ou
reapresentacdo da Nota Fiscal de servigo/fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura
Municipal.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
licitatério na modalidade de Registro de precos, na sua forma eletronica, com critério de julgamento
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por menor prego por lote , nos termos do Artigo 34 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Para a prestagdo do servigo pretendido, o eventual contratado deverd comprovar que atua em ramo
de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a)

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) ou Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

HABILITACAO JURIDICA:

b)

c)

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores, quando se tratar de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELL.

Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

e)
f)

k)

D

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

Certidao de Regularidade, da Secretaria da Receita Federal, e Certiddo Quanto a Divida Ativa
da Unido, da Procuradoria da Fazenda Nacional ou a Certidao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; emitida pela Receita federal do Brasil;
Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da licitante;
Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da licitante;
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo;

Prova de Inscri¢do no cadastro de contribuinte, ICMS/ISS: Inscri¢do Estadual ou Municipal,
caso tenha, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitacdo. A Inscricdo Estadual ¢ emitida pela Secretaria de Estado
da Fazenda e Planejamento. A inscri¢do do cadastro Estadual ou municipal devera ser
comprovado com o documento escrito ¢ NAO com o Codigo QR, sendo passivel de
DESCLASSIFICACAO.

Certidao Negativa de Debito Trabalhista em cumprimento a Lei n° 12.440/2011, emitida pelo
Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

m) Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei n°

11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao

Todos os servigos deverao ser executados por profissionais qualificados, especializados e experientes,
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sob acompanhamento e orientagao do responsavel técnico da CONTRATADA;

No decorrer da execucao do servigo, os profissionais de que trata este subitem deverao participar da
execuc¢ao do objeto e poderao ser substituidos, nos termos do 67, §6°, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substitui¢ao seja aprovada pelo Executivo Municipal.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 1.999.800,00 (Um milhao,
novecentos € noventa e nove mil e oitocentos reais e noventa).

A estimativa foi calculada com base em pesquisa de mercado, analise de servigos similares e
levantamento de custos médios praticados por profissionais qualificados. O valor também reflete o
montante necessario para assegurar a qualidade técnica e o cumprimento das exigéncias contratuais,
incluindo o pagamento pelas etapas previstas de acordo com as entregas.

O valor final do contrato podera ser ajustado de acordo com a proposta vencedora no processo
licitatorio, desde que esteja dentro dos limites orgcamentarios e das condi¢des estabelecidas pelo edital
e pela Lei n® 14.133/2021.

A estimativa apresentada serd utilizada para fins de planejamento orcamentario e defini¢ao
de limite de gasto, servindo como base para o processo licitatorio e garantindo que a contratagdo seja
compativel com as necessidades do projeto.

Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢ao de bens,
contratagdo de servigcos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no ambito do
Municipio de Palmeira das MIswsdes/RS.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotagdo
orgamentaria:

Secretaria Municipal de Administracio
Dotagdo: 03.001.0004.0122.0002.2350 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEC.
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MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO.
3.3.3.90.40.15 - DIGITALIZACAO/INDEXACAO DE DOCUMENTOS
REFERENCIA: 65

Palmeira das Missoes/RS, 29 de setembro de 2025.

Soénia Maria da Costa
Secretaria Municipal da Fazenda

Evandro Luis Massing
Prefeito Municipal
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APENDICE DO ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
§1° do Art. 18 da Lei 14.133/2021

I. DESCRICAO DA NECESSIDADE *

Tendo em vista que o Municipio de Palmeira das Missdes — RS tem 151 anos de existéncia e
os processos digitais s6 foram instituidos em 2024, considerando a imensa quantidade de documentos
existentes em um municipio com mais de 150 anos, considerando que ndo ha espego fisico suficiente
para guardar todos os documentos e considerando a obrigatoriedade de manter a guarda dos
documentos por determinados periodos, a necessidade da contratacdo ¢ importante para a
organizac¢do dos documentos pertencentes a0 municipio.

A digitalizagdo dos documentos traz protecdo e seguranga das informacgdes sensiveis, contra
a perda e destrui¢ao dos mesmos.

O servigo solicitado visa aprimorar o tramite interno de documentos e facilitar o acesso dos
departamentos quando houver a necessidade de prestar informagdes internamente e a 6rgaos externos
de fiscalizagao.

Além disso, promove economia quanto aos gastos com impressdes € consumo de papel.

A iniciativa justifica-se pela necessidade da Prefetura Municipal de Palmeira das Missoes/RS

de preservar, organizar e modernizar a gestdao de seu acervo documental fisico por

meio da conversdo digital dos documentos, conforme as normas legais vigentes, especialmente

no que se refere a gestdo documental e ao acesso a informacao, promovendo agilidade na
tramitacdo de documentos entre os setores da Prefeitur Municipal de Palmeira das Missdes/RS e o
atendimento a demandas externas, como de 6rgaos de controle e fiscalizagdo. -

A digitalizagdo de documentos ¢ uma medida imprescindivel para garantir maior eficiéncia
administrativa, seguranca da informacdo, recuperacdo agil de dados, transparéncia publica e
preservacao do acervo histérico-institucional. A legislagdo brasileira, como a Lei n® 12.527/2011 (Lei
de Acesso a Informacao), a Lei n® 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados),
bem como as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), estabelecem a
obrigatoriedade de correta organizagdo, preservacao e disponibilizacdo dos documentos publicos.

A contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de digitalizagdo
documental, , se justifica pela complexidade e especificidade do servico, o qual demanda mao de obra
qualificada, equipamentos especializados e solugdes seguras de armazenamento digital, nao
disponiveis atualmente na estrutura interna da Prefeitura Municipal.

Além disso, a crescente demanda por espago fisico, os riscos de deterioragdo natural dos
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documentos e a necessidade de garantir autenticidade e integridade das informagdes arquivadas
tornam indispensavel a implementacdo de um processo técnico de digitalizagao e indexagao. O
modelo proposto também possibilita o cumprimento dos principios da eficiéncia e efetividade,
contribuindo diretamente para a melhoria da gestdo publica e do atendimento ao cidaddo. Ainda, a
contratacdo também trara ganhos significativos em termos de economia administrativa, com reducao
de custos com papel, impressdes e copias A digitalizacdo permitira que os documentos estejam
disponiveis de forma segura e centralizada, acessiveis por multiplos dispositivos e por usudrios
autorizados mediante login e senha, contribuindo para a sustentabilidade ambiental e organizacional.
Dentre os principais beneficios, destacam-se:

e Melhoria da informatizacdo do acervo documental: A digitalizacdo e indexagdo possibilitardo
uma gestdo moderna e eficiente do acervo publico, reduzindo riscos de perda, extravio ou
deterioracdo de documentos fisicos.

e Facilidade e agilidade na recuperagdo de documentos: Através de sistema de busca via web,
os servidores poderdao localizar rapidamente os documentos desejados, promovendo maior
celeridade nos processos internos.

e Maior seguranga da informagdo: A contratacdo prevé certificacdo digital (ICP-Brasil),
carimbo do tempo e armazenamento em nuvem com controle de acesso, o que assegura a
autenticidade, integridade e disponibilidade dos dados digitalizados.

e Atendimento mais eficiente aos 6rgaos de controle e a populacdo: A digitalizacdo facilitara a
prestagdo de contas, envio de informagdes a plataformas governamentais e transparéncia ativa
nos portais oficiais, em conformidade com os principios da administragdo publica.

e Integracdo com outras esferas de governo: Com a estrutura documental digitalizada e
organizada, o Municipio estara mais apto a responder a demandas de 6rgaos estaduais e
federais, ampliando a possibilidade de captacao de recursos.

e Transparéncia e controle social: O acesso digital aos documentos publicos fortalece o
acompanhamento pela sociedade, promovendo maior controle social e participacao cidada nas
decisdes publicas.

Portanto, a contratacdo visa assegurar a continuidade administrativa, a preservagdo da memoria
institucional e a conformidade legal na gestdo documental da Prefeitura Municipal, sendo medida
essencial, estratégica e alinhada as boas praticas de administra¢do publica.

Essa solucao proporciona ao Executivo Municipal ganhos significativos em eficiéncia,
transparéncia, seguranca documental e economia, promovendo a modernizacdo dos processos
administrativos € o cumprimento das exigéncias legais quanto a gestdo do patrimoénio documental
publico.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAOE O PLANEJAMENTO
( ) CONSTA NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DO MUNICIPIO
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(x)NAO HA PLANO DE CONTRATACOES (PAC) E/OU AINDA ESTA SENDO REALIZADO,
POR DECISAO DESTA ADMINISTRACAO.

II. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

(x) OS BENS/SERVICOS TEM NATUREZA COMUM
( ) OS BENS/SERVICOS TEM NATUREZA ESPECIAIS

III. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES *(obrigatério)

Considerando o registro de preco as quantidades s3o as seguintes:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
Servigos de digitalizagdo incluindo a | servigos 2.000.000
conversao de documentos fisicos para
digital em formato A3 e A4 com
tratamento da massa documental e
preparacdo; e guarda de documentos
incluindo a classifica¢ao dos arquivos por
categoria e certificagdo de documentos
(ICP Brasil).

Devolucao dos documentos permanentes | servigos 2.000.000
e descarte (destruicdo) dos documentos
ndo permanentes (conforme tabela do
CONARQ)

1.

IV. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
Se baseando nas pesquisas no Licitacon, indica-se a empresa, AEDOC COMERCIAL, IN
ASSESSORIA e Pregdo eletronico realizado na Prefeitura Municipal de Nova Boa Vista/R$

MAPA COMPARATIVO PESQUISA DE PRECOS — CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS, PARA CONVERSAO
DE DOCUMENTOS FiSICOS, SOB DEMANDA, PARA O FORMATO DIGITAL, POR
MEIO DAS ATIVIDADES DE PREPARACAO, CLASSIFICACAO, CAPTURA DE
IMAGENS DIGITAIS, INDEXACAO, RECONHECIMENTO DE CARACTERES,
ASSINATURA DIGITAL, CONTROLE DE QUALIDADE E ENTREGA NOS PADROES DE
QUALIDADE E DESEMPENHO, NOS TERMOS DA LEGISLACAO VIGENTE PARA O
MUNICIPIO DE PALMEIRA DAS MISSOES-RS

ITEM 01 - Servigos de digitalizag¢do incluindo a conversao de documentos fisicos para digital em
formato A3 e A4 com tratamento da massa documental e preparagdo; e guarda de documentos
incluindo a classificagdo dos arquivos por categoria e certificagdo de documentos (ICP Brasil).

ITEM COMPRAS PUBLICAS E/OU UND VALOR MEDIA DE
ORCAMENTOS UNIT - VALORES

RS RS
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PM - Nova Boa Vista — Pregdao| UN 0,80
Presencial 63/2024 (adjudicagdo 25-10-

24)

Orcamento Empresa AE - DOC UN 0,95 0,91
Orgamento IN ASSESORIA | UN 0,97
MUNICIPAL LTDA

ITEM 02 — Devolugao dos documentos permanentes ¢ descarte (destruicdo) dos documentos nao
permanentes (conforme tabela do CONARQ)

ITEM COMPRAS PUBLICAS E/OU UND VALOR MEDIA DE
ORCAMENTOS UNIT - VALORES

RS R$
PM - Nova Boa Vista — Pregdo| UN 0,08
Presencial 63/2024 (adjudicacao 25-10-

24)

Orgamento Empresa AE -DOC UN 0,09 0,09
Orcamento IN ASSESORIA | UN 0,11
MUNICIPAL LTDA

V. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO *(obrigatério)
Considerando o valor total a estimativa por dois anos ¢ de R$ 2.000.000,00

VI. DESCRICAO DA SOLUCAO DO PROBLEMA COMO UM TODO
Para agilizar a busca pela informacao; reduzir os gastos com papel e impressao; obter seguranca no
armazenamento dos arquivos; diminui¢do na perda de documentos.

VII. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
*(obrigatdrio)

( ) A LICITACAO ATENDERA O PRINCIPIO DO PARCELAMENTO

(x) A LICITACAO NAO IRA APLICAR O PRINCIPIO DO PARCELAMENTO

Nao serd usado o principio de parcelamento devido a inviabilidade técnica gerando maior trabalho de

fiscalizacdo contratual frente a falta de padronizagdo e uniformizacao.

VIII. RESULTADOS PRETENDIDOS
Assegurar a selecao da proposta apta a gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio;
evitar sobrepreco e superfaturamento; assegurar que as clausulas da contratagdo sejam executadas
fielmente.
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IX. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Os fiscais que constam na portaria ....... devem cumprir com seu papel.

INDICACAO DE FISCAL PARA ESTA CONTRATACAO: ............

(x ) PARA A CONTRATACAO PRETENDIDA NAO HAVERA NECESSIDADE DE
PROVIDENCIAS PREVIAS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO

( ) HOUVE PREVIDENCIAS PREVIAS COMO:

X. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
OS BENS/SERVICOS QUE SE PRETENDE PRESCINDEM DE CONTRATACOES
CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES.

XI. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS
(x ) VERIFICOU-SE QUE NAO HA IMPACTOS AMBIENTAIS
( ) PODE HAVER IMPACTO AMBIENTAL COMO:

XII. DECLARACAO DE VIABILIDADE *(obrigatério)

TENDO EM VISTA A JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DESCRITA ACIMA DECLARA-
SE QUE A CONTRATACAO E VIAVEL, ATENDENDO AOS PADROES E PRECOS DE
MERCADO, REALIZANDO UM PREGAO — MODALIDADE REGISTRO DE PRECO PARA
OPORTUNIZAR MAIS DE UM INTERESSADO.

(x) O RESPECTIVA ETP CONTEMPLA TODOS OS ELEMENTOS DO ART. 18, §1°
( ) O RESPECTIVA ETP CONTEMPLA APENAS OS ELEMENTOS MINIMOS, EM
RAZAO DA BAIXA COMPLEXIBILIDADE/BAIXO VALOR DO OBJETO.

Palmeira das Missdes, 29 de setembro de 2025.

Sonia Maria da Costa
Secretaria Municipal de Fazenda

Evandro Luis Massing
Prefeito Municipal de Palmeira das Missoes
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ANEXO II - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2025

O MUNICIPIO DE PALMEIRA DAS MISSOES/RS, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob n°® 88.541.354/0001-94, com sede administrativa na Praca Nassib
Nassif, 381, Centro, nesta cidade, representado por XXX (Prefeito Municipal), aqui denominado de
CONTRATANTE, ¢ o (a) XXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n° XXX, com
sede no endereco: XXX, neste ato representado (a) por XXX, CPF n® XXX, denominado (a) de
CONTRATADO (A), deliberam firmar o presente contrato, em conformidade com a Lei n.°

Pagina 45|67
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 867/2025



Municipio de Palmeira das Missdes

14.133/2021, o Pregdo Eletronico n® XXX/2025 (Processo Administrativo n® XXX/2025), a Ata de
Registro de Precos n® XXX/2025, e as clausulas e condigdes a seguir estipuladas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa especializada para prestagdo para
prestacdo de servigos técnicos, para conversdo de documentos fisicos, sob demanda, para o formato
digital, por meio das atividades de preparagdo, classifica¢do, captura de imagens digitais, indexacao,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega nos padrdes de
qualidade e desempenho, nos termos da legislacdo vigente para o Municipio de Palmeira das Missdes-
RS, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

Ite Especificacio Unidade De Quantidad Valor Valor
m P ¢ Medida e Unitario Total

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. A Autorizagao de Contratacao Direta caso existente;

1.3.3. A Proposta do contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de XXX (XXX) meses contados da data de sua assinatura,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O prazo de entrega do objeto contratado nao podera ser superior a XXX (XXX) dias uteis,
contados a partir do recebimento da Nota de Autorizagao de Fornecimento ou a partir do recebimento
da Nota de Empenho.

3.2. O objeto devera entregue na sede da contratante.
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3.3. O prazo para reparo, corre¢do, reconstru¢do, remog¢ao e/ou substituicdo do objeto entregue fora
das especificagdes ¢ de 01 (um) dias, contado da data de recebimento da solicitagdo do
CONTRATANTE.

3.4. O objeto devera ser entregue de acordo com as especificagdes referidas no Termo de Referéncia
anexo a este contrato.

3.5. O recebimento do objeto serd efetuado da seguinte forma:

a) Provisoriamente, pelo responsavel ou fiscal do contrato por seu acompanhamento, para posterior
verificacdo da conformidade com objeto do contrato em até 48 (quarenta e oito) horas contados do
recebimento do aviso do contratado de que o objeto esta instalado e em funcionamento.

b) definitivamente, por servidor ou fiscal, designado pela autoridade competente, apos o decurso do
prazo de observagdo que comprove o cumprimento do objeto deste contrato, no prazo de 05 (cinco)
dias.

3.6. Caso se verifique que ndo houve o fiel cumprimento das condigdes e especificagdes estabelecidas
para a contratagdo, o objeto ndo serd recebido na forma definitiva.

3.7. Nos termos do art. 117 Lei n® 14133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega do bem, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

3.8. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei n° 14.133, de 2021.

3.9. A fiscalizagdo da contratante fard o possivel para que a contratada ndo execute o objeto em
desacordo com as condig¢des preestabelecidas no Termo de Referéncia em anexo.

3.10. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

3.11. Participarao da gestdo contratual os seguintes atores, com suas respectivas responsabilidades,
formando a Equipe de Fiscaliza¢do do Contrato:

3.11.1. Gestor do Contrato: responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas a gestao do
Contrato, bem como pela formalizagdo dos procedimentos que envolvam prorrogacdo, alteracao,
reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sang¢des, dentre outros.

3.11.2. Fiscal do Contrato: responsavel pela avaliagdo da execugao do objeto nos moldes contratados,
aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestacdo dos servigos estdo compativeis com
os indicadores de desempenho previstos neste Termo de Referéncia, bem como pela formalizagao
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dos procedimentos que envolvam pagamento. E também o responsavel pelo recebimento definitivo
dos servigos.

3.12. Quanto ao Gestor do Contrato e o Fiscal de Contrato para a futura contratacdo, ambos serao
indicados no momento oportuno pelo gestor da pasta, ou obedecerdo a indicagdo do Documento de
Formalizagdo de Demanda.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacao ¢ de R$ XXX (XXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento pelo fornecimento dos itens sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos, a contar da emissdo do atesto pelo fiscal do contrato responsavel pelo atesto da despesa,
desde que inexistentes qualquer situagdo que impeca a certificagdo do adimplemento da obrigagdo ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execu¢ao do contrato ou a
documentagao apresentada.

6.2. O processo de pagamento serd iniciado na Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Atividades
Publicas Essenciais, com a fatura/nota fiscal apresentada pelo fornecedor.

6.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.3.1. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.3.2. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.4. Qualquer atraso ocorrido na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura por parte da Contratada,
importard em prorrogagdo automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do Contratante.

6.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista de acordo com a legislagdo
aplicavel, se for o caso.

6.6 O Contratante pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo Contratado, nos termos deste contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:
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8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lein® 14.133,
de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Geral do Municipio para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, § 2°,da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO
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9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato € em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, ¢ da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade fiscal, o contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢ao do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinacdao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condic¢des exigidas para habilita¢do na licitagdo;
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9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.16. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢dao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugao deste contrato;

9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

11) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

ii1) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

1v) Multa:

(1) Para condutas descritas nos itens “e” e “f” serd aplicada multa de no maximo 10% (dez por cento)
do valor total do contrato.

[1P2)

(2) Para os fins dos itens “c” e “d”, serd aplicada multa nas seguintes condigdes:

a) 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso injustificado, até¢ 0 maximo de
5% (cinco por cento).

b) 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia, até o limite de 10% (dez por cento), em
caso de inexecugdo parcial do objeto ou de descumprimento de obrigagdo assumida.

c¢) 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, em caso de inexecugao total do objeto.

OBS.: O atraso superior a 5 (cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia eventualmente prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n®
14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coliga¢do ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)
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11.9. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagao
da sang¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade.

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do cronograma
fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas;

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execucao contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

12.5. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizagdes e multas.
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12.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indeniza¢ao por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto:

12.7.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que tenha desempenhado fun¢do no processo de contratacdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.7.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou s6cio com poder de
direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito
do 6rgao contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Orgio: XXX — Secretaria Municipal de XXX
Acdo XXX - XXX
Elemento: XXX — XXX

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
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necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaracao ou de aceitagdo expressa.

16.2. As partes permanecem responsaveis pela gestdo de seus bancos de dados, sendo controladoras
dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas bases cadastrais, inclusive para fins de
compartilhamento de dados entre as partes do presente instrumento.

16.3. Cabe a cada parte deste instrumento realizar a corre¢ao, exclusdo e/ou bloqueio de dados
pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados por seus clientes, titulares de dados.
16.4. As Partes, incluindo todos os seus colaboradores, compromete-se a tratar todos os Dados
Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, ainda que este Contrato
venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que derem causa ao seu término ou resolugao.
16.5. As Partes comprometem-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias necessarias para
garantir a seguranga dos dados e cumprir com suas obrigacdes, sempre considerando o estado da
técnica disponivel e o nivel de seguranga necessario.

16.6. As Partes deverdao manter registro das operacoes de tratamento de Dados Pessoais que realizar,
bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger os dados contra
a destruicao, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacao ou difusdo ou o acesso nao
autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou légico) utilizado por ela para o
tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca, aos
padrdes de boas praticas e de governanca e aos principios gerais previstos em Lei e as demais normas
regulamentares aplicaveis.

16.7. Havendo o compartilhamento de dados pessoais durante a execucao do presente instrumento,
estabelecem as partes que cabera a cada parte o controle e fiscalizagdao de sua base de dados em seus
sistemas ou demais repositorios de dados, sendo responsabilidade exclusiva de cada parte o
acompanhamento do ciclo de vida do dado e consequente eliminagdo, quando aplicavel.

16.8. O tratamento dos dados pessoais ocorrerd para o cumprimento exclusivo das seguintes
finalidades: 1) execucdo de atividade, produto ou servi¢o vinculado ao contrato; ii) para prestagcao de
contas das obrigagdes dispostas no instrumento originario iii) enquanto necessario para atender prazos
legais ou regulatérios perante 6rgdos de controle.

16.9. As Partes reconhecem que, para a execu¢do do presente Contrato, se for necessdrio a
transferéncia internacional de dados pessoais, a referida transferéncia devera observar as disposi¢des
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da Resolugao CD/ANPD n° 19, de 23 de agosto de 2024, adotando as cldusulas- padrao contratuais
constantes do Anexo II dessa Resolugao.

16.10. As Partes se obrigam a observar integralmente o disposto nos arts. 33 a 36 da Lei n°
13.709/2018 (LGPD), bem como a cumprir todas as exigéncias constantes das Secdes I, Il e III e do
Anexo II da Resolucdo CD/ANPD n° 19/2024, assegurando garantias minimas de prote¢do e
condi¢des adequadas a transferéncia internacional de dados.

16.11. Qualquer tratamento de dados pessoais fora do territorio nacional, além dos casos autorizados
expressamente neste Contrato, dependerd de autorizacdo prévia e por escrito do gestor do banco de
dados.

16.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

16.13. Se qualquer legislagdo nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de Dados Pessoais
no ambito do Contrato vier a exigir adequagdo de processos e/ou instrumentos contratuais por forma
ou meio determinado, as Partes desde ja acordam em celebrar termo aditivo escrito neste sentido.
16.14. Fica assegurado, nos termos da lei, o direito de regresso em face da parte que deu causa, para
reparacdo de eventuais danos causados em decorréncia do descumprimento das obrigagdes aqui
assumidas em relacao a Prote¢do dos Dados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Fica e leito o Foro da Comarca de Palmeira das Missdes/RS para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para surta os juridicos e legais efeitos.

Palmeira das Missdes, XX de XXXX de 2025.

Municipio de Palmeira das Missoes XXX
XXX XXX
Prefeito Municipal Representante Legal
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Contratante Contratada
XXX XXX
Gestor do Contrato Fiscal do Contrato

Testemunhas:

01:

CPF:

02:

CPF:

ANEXO III - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2025

Aos XXX dias do més de XXX de 20XX, o MUNICiPIO DE PALMEIRA DAS MISSOES/RS,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob n°® 88.541.354/0001-94, com sede
administrativa na Praca Nassib Nassif, 381, Centro, nesta cidade, representado por XXX (Prefeito
Municipal), considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma eletrdnica,
para Registro de Precos n° XXX/20XX, com itens homologados em XX/XX/20XX, Processo
Administrativo n° XXX/2025, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s): XXX, pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n® XXX, situada no endereco XXX, neste ato representada
por XXX (CPF n® XXX), denominada(s) de PROMITENTE(S) FORNECEDORA(S), de acordo
com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e nas quantidades cotadas, atendendo as condigdes
previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas contidas na Lei Federal n°® 14.133/21 e do
Decreto n® XXX/XXXX, em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de XXX,
especificado(s) no(s) item(ns) XXX do Termo de Referéncia, Anexo XXX do edital de Licitagdao n°
XXX/20XX], que € parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido
registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
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2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas ¢ maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Ite |[Especifica Iy ModeUnidad Quantidade | Quantidade Valor | Prazo garantia ou
arca
m cao lo e Maxima Minima Unitario validade

1.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O o6rgao gerenciador sera a Prefeitura Municipal.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, conforme
justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo ¢ a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos or¢amentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de pregos.
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5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art.
124 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4. Apods a homologacdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para
formalizagdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pre¢os iguais aos do adjudicatario,
observada a classifica¢do da licitagdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classifica¢dao dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.8. O prego registrado com indicacao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condicdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena
de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.
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5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo € nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao, e observado o disposto no item 5.7, observando o
item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢gdes propostas pelo
primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos
do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos
do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociag¢ao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego
melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigao.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situacgoes:

6.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de reajustamento
ou repactuagdo sobre os precgos registrados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Pagina 6267
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 867/2025



Municipio de Palmeira das Missdes

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do
preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o o0rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do de contratagdo
mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de reducao do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a

conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentacao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relacao
as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipdtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverd
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipodtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver €xito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara
o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
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7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os Orgdos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De orgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De orgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo
participante, serao observados os limites previstos no art. XXX do Decreto n® XXX/XXXX.

8.5. Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacio ou nao do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indica¢do pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuigdo das quantidades para a execugdo descentralizada serd por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condigoes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administrag¢do sem justificativa razoavel,
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9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo XXX Decreto n°
XXX/XXXX; ou

9.1.4. Sofrer sang¢ao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

9.1.4.1. Na hipdtese de aplicag¢do de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei
n°® 14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata
de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poderd, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manuten¢ao do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata
enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 serd formalizado por despacho
do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacao.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.1.1. As san¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a
ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de prego (art. XXX, do Decreto n° XXX), exceto nas hipoteses em
que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos o6rgaos ou entidade participante, caso no
qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a aplicagdo da penalidade (art. XXX do Decreto n°
XXX).

10.3. O ¢6rgao ou entidade participante devera comunicar ao Orgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS
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11.1. As condigdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

11.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratacdo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para
o 60rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em XX (XXXX) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes ¢ encaminhada copia aos demais
orgdos participantes (se houver).

Local e data

Representante legal do 6rgao gerenciador

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo I

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens
com precos iguais ao adjudicatario:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Ite |[Especifica Iy ModeUnidad Quantidade | Quantidade Valor | Prazo garantia ou
arca
m ¢ao lo e Maxima Minima Unitario validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua
proposta original:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endere¢o, contatos, representante)

Ite |[Especifica Iy ModeUnidad Quantidade | Quantidade Valor | Prazo garantia ou
arca
m ¢do lo e Miéxima Minima Unitario validade

Pagina 67|67
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 867/2025



