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TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Solicitante: Secretaria de Administra¢do e Fazenda

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Descri¢ao do objeto

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de publicidade dos atos
oficiais do Municipio em jornal de circulacdo estadual, didria, conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Especificacdo do Objeto

O servigo, objeto desta contratacao, devera seguir as caracteristicas e condi¢oes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, conforme especificagcdes constantes da tabela abaixo:

Item | Quant. | Unidade Descricao Valor ref unit
01 1400 |CM SERVICO DE PUBLICACAO EM JORNAL, CM/COL RS 30,43
Tabela 01

A quantidade indicada constitui quantitativo maximo estimado, ndo representando obrigacao da
Administragdo de solicitar a totalidade dos itens durante toda a vigéncia contratual.

O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servico comum, uma vez que Ssuas
especificagdes e padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais de mercado.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem ou servigo de luxo, nos termos
da regulamentag¢dao municipal aplicavel.

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, observados os requisitos legais e a vantajosidade para
a Administragdo, na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

O servico especificado compreenderd todos os custos necessarios a sua plena utilizagao,
incluindo mao de obra, insumos, ferramentas ¢ materiais necessarios, documentagao,
licenciamento, tributos incidentes sobre o servico e materiais ¢ demais encargos de
responsabilidade da contratada.

Com a prorrogacao da vigéncia ocorrera a renovagao da quantidade

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentac¢io da Contratacio

A presente contratagdo decorre da necessidade permanente da Administragdo Municipal de
Santa Rosa de assegurar a disponibilidade desse servigo para atendimento das publicidades de
atos legais, nos termos da legislacao vigente.
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A contratag@o encontra fundamento nos estudos realizados pela Administracao, especialmente
no Estudo Técnico Preliminar, que identificou a necessidade de disponibilizagdo continua do
referido servigo, a serem utilizados por demanda.

Descricido da Necessidade

A presente contratacdo se faz necessaria para atender & demanda do Municipio de Santa
Rosa/RS quanto a publicacao dos atos oficiais da Administragdo Publica Municipal, tais como
editais, avisos, extratos de contratos, licitagdes, resultados, comunicados e demais atos que, por
forga de lei ou regulamento, necessitem de divulgagao oficial.

A Administragdo Municipal possui demanda continua de publicagdes decorrentes de seus
procedimentos administrativos e licitatorios, sendo indispensavel assegurar a divulgagao dos
atos nos meios oficiais adequados, em observancia aos principios da publicidade e da
transparéncia, bem como aos prazos e demais exigéncias estabelecidas na legislagao vigente,
especialmente na Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Dessa forma, mostra-se necessaria a contratagdo de empresa apta a realizar as publicagdes
oficiais demandadas pelo Municipio, de modo a assegurar a regularidade dos procedimentos
administrativos e o atendimento das obrigacdes legais de divulgagao.

Resultado Pretendido

Com a contratacao, pretende-se garantir a regularidade e a continuidade das publicagdes dos
atos oficiais do Municipio, assegurando sua divulgacdo em meio adequado e em conformidade
com as exigéncias legais aplicaveis.

Busca-se, ainda, proporcionar seguranga juridica aos procedimentos administrativos e
licitatérios, ampliar a publicidade dos atos praticados pela Administragdo e assegurar o acesso
as informagdes por parte dos interessados e da sociedade.

Pretende-se, por fim, assegurar que as publicagdes sejam realizadas de forma tempestiva,
adequada e continua, contribuindo para o cumprimento dos principios da publicidade,
transparéncia, eficiéncia e interesse publico.

Fundamentacio Legal

A contratagdao devera observar as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como as
demais normas legais e regulamentares aplicaveis a contratagdo e a execucao do objeto.

A necessidade, os quantitativos e a solucao escolhida encontram-se fundamentados no Estudo
Técnico Preliminar elaborado pela Administracdo, que integra a fase preparatéria da
contratagao.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Mediante a necessidade do servico pretendido, em analise, verificou-se que a contratagao de
empresa especializada para prestacao de servigos de publicidade dos atos oficiais do Municipio
em jornal de circulagdo estadual, sob demanda, representa a solucdo mais adequada para
atendimento das necessidades da Administragdo Municipal.

A solugdo proporciona continuidade e disponibilidade do servigco, maior seguranga quanto ao
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cumprimento dos prazos de publicacdo, ampla divulgacdo dos atos oficiais € maior eficiéncia no
atendimento das demandas administrativas.

A contratag@o por demanda, com remuneracao pelos servicos efetivamente realizados, também
permite maior controle dos gastos e adequada utilizagdo dos recursos publicos, evitando o
pagamento antecipado ou a contratagdo de quantitativos que ndo sejam efetivamente utilizados.

Dessa forma, a equipe de planejamento conclui que a contratagao de empresa especializada para
prestacdo de servigos de publicidade dos atos oficiais em jornal de circulagio estadual constitui
a alternativa que melhor atende ao interesse publico e as necessidades do Municipio.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

A solucao consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servicos de
publicidade dos atos oficiais do Municipio de Santa Rosa/RS em jornal de circulagdo estadual,
assegurando a divulgacdo dos atos administrativos que demandem publicagdo, em
conformidade com a legislagdo vigente.

Os servigos compreenderao a recepgao, diagramacao e publicagdo dos atos encaminhados pelo
Municipio, tais como editais, avisos, extratos, comunicados, resultados de licitagdes e demais
atos oficiais, observando-se os prazos e requisitos estabelecidos pela Administragao.

A contratacdo serd realizada por demanda, mediante medi¢do em centimetro por coluna
(cm/col), sendo remunerados exclusivamente os servigos efetivamente solicitados e publicados,
com a devida comprovagdo da publicacdo realizada.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos Gerais

A contratada devera executar o objeto de acordo com as condigdes, especificagdes, quantidades
e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato administrativo,
sendo que os servigos deverdo permanecer disponiveis durante toda a vigéncia contratual.

A contratada deverd possuir estrutura operacional compativel com a execu¢do do objeto,
dispondo de meios para atendimento das solicitagdes da Administragao.

Todos os custos necessarios a execu¢do do objeto serdo de responsabilidade da contratada,
incluindo mao de obra, insumos, ferramentas e materiais necessarios, documentagao,
licenciamento, tributos incidentes sobre o servico e materiais ¢ demais encargos de
responsabilidade da contratada.

Prazo e Condic¢des para Disponibilizacio
Os servigos deverao ser disponibilizados nos prazos estabelecidos no contrato, contados a partir
da solicitagdo formal da Administracao.

A disponibilizagdo podera ocorrer de forma gradual, conforme a necessidade efetiva da
Contratante e a disponibilidade or¢camentaria, até o limite maximo estabelecido no item 1.2
deste Termo de Referéncia.
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MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

A execugdo do objeto tera inicio apds a assinatura do contrato, observadas as solicitagdes
formais da Administragdo para publicac¢ao dos atos oficiais.

Os servicos serdo prestados de forma parcelada e por demanda, conforme a necessidade do
Municipio e até o limite do quantitativo contratado, ndo havendo obrigagdo de utilizacao
integral do quantitativo estimado.

A Administracdo encaminhard a contratada os materiais destinados a publicagdo, contendo o
conteudo dos atos oficiais e demais informagdes necessarias a execucao do servigo.

O encaminhamento do contetido para publicagdo serd realizado por meio eletronico ou por outro
canal formalmente definido entre as partes, devendo a contratada confirmar o recebimento da
solicitagdo.

A contratada devera realizar a publica¢do dos atos oficiais em jornal de circulacio estadual,
observando o contetdo encaminhado pela Administragdo, os prazos estabelecidos e as demais
condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

Recebimento e Publicacio dos Atos

Ap0s o recebimento do material encaminhado pelo Municipio, a contratada devera verificar as
condigdes necessarias a sua publicagdo e comunicar imediatamente a Administragdo eventual
inconsisténcia que impeca ou dificulte a execucao do servigo.

A publicagdo devera reproduzir fielmente o conteudo encaminhado pela Administragao,
observadas as caracteristicas e dimensdes necessarias a adequada divulgacdo do ato.

A contratada devera observar os prazos de publicagdo estabelecidos pela Administragao,
especialmente quando relacionados ao cumprimento de prazos legais ou regulamentares.

Nao sera admitida a alteracdo, supressao ou inclusao de contetido no material encaminhado pela
Administragdo sem prévia autorizagdo do Municipio.

Eventuais erros de publicacdo decorrentes de falha da contratada deverao ser corrigidos ou
republicados as suas expensas, sem qualquer custo adicional para a Administragao.

Quando a publicacdo ndo puder ser realizada na data solicitada, a contratada devera comunicar
imediatamente o fato a Administracdo, apresentando a justificativa e indicando a primeira data
disponivel para publicacao.

Comprovagio das Publicacoes

A contratada devera fornecer a Administragdo a comprovacao da efetiva publicagdo dos atos
oficiais, mediante exemplar do jornal, copia da pagina publicada, arquivo digital ou outro meio
1doneo definido pela Administragao.

A comprovagdo deverd permitir a identificacdo do ato publicado, da edi¢do do jornal e da
respectiva data de publicacao.

Os comprovantes deverdo ser disponibilizados & Administragdo em prazo compativel com a
necessidade de conferéncia dos servigos e, quando aplicavel, com os prazos dos procedimentos
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administrativos relacionados ao ato publicado.

A auséncia de comprovagdao da publicagdo poderd impedir o recebimento do servigo e o
respectivo pagamento até a regularizacdo da pendéncia.

Medicao e Faturamento

Os servicos serdao medidos em centimetro por coluna (cm/col), conforme as dimensdes
efetivamente utilizadas nas publicacdes realizadas.

O pagamento sera realizado exclusivamente pelos servigos efetivamente solicitados, publicados
e devidamente comprovados pela contratada.

A medi¢ao apresentada pela contratada devera ser acompanhada dos respectivos comprovantes
de publicacao, permitindo a conferéncia dos quantitativos e valores pela fiscalizacao.

A Administracdo podera glosar valores referentes a servigos ndo realizados, ndo comprovados
ou medidos em desacordo com as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Eventuais divergéncias identificadas na medi¢do ou no faturamento deverdo ser corrigidas pela
contratada antes do pagamento dos valores correspondentes.

Gestao, Fiscalizacdo e Acompanhamento da Execucio Contratual

A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por representantes formalmente
designados pela Administragdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, competindo-lhes
verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada e o atendimento das
condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A fiscalizagdo devera acompanhar o recebimento das solicitagdes, os prazos de publicagdo, a
conformidade dos atos publicados, a comprovacao das publicacdes, as medi¢des € o
faturamento dos servigos.

A contratada deverd prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela
fiscalizacao, disponibilizando documentos, comprovantes, registros de publicacdo e demais
elementos necessarios ao acompanhamento da execucao contratual.

A fiscalizagdao da Administracao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto
a execugdo integral do objeto, incluindo a qualidade dos servigos prestados, a fidelidade das
publicacdes e o cumprimento das obrigagdes legais e contratuais.

A contratada deverd indicar representante responsavel pelo atendimento das demandas
relacionadas a execucao contratual, mantendo comunicacao com a Administracao durante toda
a vigéncia do contrato.

As ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual deverao ser registradas e comunicadas
a contratada para adocdo das providéncias necessarias a correcdo das irregularidades
identificadas.

O recebimento dos servicos € o pagamento correspondente estardo condicionados a
comprovagdo da adequada execucdo contratual, observadas as disposi¢cdes previstas neste
Termo de Referéncia, no contrato e na legislagao vigente.
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6.6.  Obrigacoes da Contratada

6.6.1. A contratada deverd cumprir integralmente as obrigacdes assumidas, executando o objeto
contratado em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
edital, na proposta apresentada e no instrumento contratual.

6.6.2. Sao obrigacdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas na legislagdo aplicavel:

a) realizar as publicagdes dos atos oficiais encaminhados pelo Municipio, conforme as
condigdes e prazos estabelecidos;
b) manter jornal de circulagdo estadual compativel com as exigéncias estabelecidas para a
contratagao durante toda a vigéncia contratual;
c¢) reproduzir fielmente o contetido dos materiais encaminhados pela Administracao;
d) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer impossibilidade de publicagao,
inconsisténcia ou ocorréncia que possa comprometer a execu¢do do servico;
e) disponibilizar os comprovantes das publicag¢des realizadas, nos prazos estabelecidos;
f) corrigir ou republicar, sem Onus adicional para a Administracdo, as publicacdes que
apresentarem erros decorrentes de falha da contratada;
g) realizar a medi¢do dos servigos de forma correta e transparente, observando a unidade de
cm/col;
h) apresentar as notas fiscais acompanhadas dos documentos necessarios a conferéncia e
comprovagao dos servigos executados;
1) manter, durante toda a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacao exigidas no processo de contratagao;
j) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais ¢ demais despesas decorrentes da execucao contratual;
k) manter representante responsavel pelo atendimento das demandas da Administragao;
1) permitir e facilitar a fiscalizacdo da execucdo contratual, prestando informagdes e
apresentando documentos sempre que solicitado;
m) comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer a
execucdo ou a continuidade dos servigos;
n) cumprir as demais obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato, no
edital e na legislagdo aplicavel.
6.6.3. A contratada serd responsavel pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia da execugdo contratual, quando decorrentes de sua a¢cdo ou omissdo, sem prejuizo
das responsabilidades previstas em lei.
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6.7.  Obrigacoes da Administracdo Contratante

6.7.1. A Administracdo devera proporcionar as condi¢des necessarias para a adequada execucao
contratual, observando as responsabilidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital
e no instrumento contratual.

6.7.2. Sao obrigagdes da Administracdo contratante, sem prejuizo de outras previstas na legislagao
aplicavel:

0) encaminhar & contratada os atos oficiais e demais materiais necessarios a execu¢ao dos
Servigos;

p) fornecer as informagdes necessarias para a adequada publicagdo dos atos;

q) indicar formalmente os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao da execucao
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contratual;
r) acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo dos servigos, verificando o cumprimento
das obrigacdes assumidas pela contratada;
s) comunicar a contratada, por escrito, quaisquer irregularidades ou ocorréncias
verificadas durante a execu¢ao contratual;
t) conferir as publicagdes realizadas e os respectivos comprovantes;
u) conferir as medi¢cdes e os documentos apresentados pela contratada para fins de
faturamento;
v) solicitar a correcdo ou republicagdo de atos quando constatadas falhas ou divergéncias;
w) efetuar os pagamentos devidos a contratada, desde que cumpridas as condigdes
estabelecidas no contrato e comprovada a adequada execug@o do objeto;
x) fornecer os esclarecimentos necessarios para a solucdo de eventuais ocorréncias
relacionadas a execugdo dos servigos.
6.7.3. A Administragdo ndo responderd por obrigacdes assumidas pela contratada perante terceiros,
ainda que relacionadas a execucdo do objeto contratado, bem como por quaisquer encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais ou comerciais decorrentes da execugao contratual.

6.8. Continuidade da Execuc¢ao

6.8.1. A contratada deverd adotar todas as medidas necessarias para assegurar a continuidade dos
servigos de publicacdo durante toda a vigéncia contratual.

6.8.2. A ocorréncia de falhas operacionais, indisponibilidade ou qualquer outra situacao de
responsabilidade da contratada ndo podera resultar em interrupgao injustificada das publicagdes
solicitadas pela Administragao.

6.8.3. Na hipodtese de impossibilidade de realiza¢ao de determinada publicagdo, a contratada devera
comunicar imediatamente a Administragcdo e adotar as providéncias necessarias para solucionar
a ocorréncia, observando os prazos aplicaveis.

6.8.4. A descontinuidade injustificada da prestacao dos servigos ou o descumprimento dos prazos
estabelecidos poderd caracterizar descumprimento contratual, sujeitando a contratada as
medidas administrativas e penalidades previstas no instrumento convocatorio, no contrato e na
legislagdo aplicavel.
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6.9.1. A execucdo do objeto devera observar integralmente as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no edital, na proposta apresentada pela contratada e no instrumento contratual,
prevalecendo o interesse publico e a adequada publicidade dos atos oficiais.

6.9.2. A contratada devera disponibilizar todos os recursos materiais, operacionais ¢ administrativos
necessarios ao cumprimento das obrigagdes assumidas, ndo podendo alegar insuficiéncia de
recursos ou desconhecimento das condigdes da contratacdo como justificativa para eventual
descumprimento.

6.9.3. A execugao dos servicos devera ocorrer de forma continua, eficiente e compativel com as
necessidades da Administragdo Municipal, garantindo a publicacdo dos atos oficiais sempre que
solicitada, observados os prazos aplicaveis.

6.9.4. A contratada devera manter comunicac¢io permanente com a Administragao, especialmente para
tratar de solicitagdes de publicagdo, confirmagdao de recebimento, ocorréncias, corregoes €
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demais assuntos relacionados a execugdo contratual.

A Administragdo podera solicitar informagdes, relatérios ou documentos relacionados a
execucdo do contrato sempre que necessario ao acompanhamento e fiscaliza¢do, devendo a
contratada atender as solicitagdes dentro dos prazos estabelecidos.

A eventual auséncia de manifestagdo imediata da Administragdo sobre determinada ocorréncia
nao implica aceitacdo tacita de irregularidades, permanecendo a contratada responsavel pelo
cumprimento integral das obriga¢des assumidas.

As situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia serdo avaliadas pela Administragao,
observando-se a legislagdo vigente, os principios que regem as contratagdes publicas e a
preservacao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

Da Execucio do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, os prazos de entrega
serdo prorrogados automaticamente pelo tempo correspondente, anotando tais circunstancias
em sistema proprio ou mediante simples apostila;

As comunicagdes entre a Contratada e a Contratante devem ocorrer por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagens através de enderego eletronico;

A Contratante devera convocar o preposto e/ou ao representante legal da Contratada quando
ocorrerem fatos que exigem a adocao de providéncias a serem cumpridas de imediato;

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante poderd, caso entender
necessario, convocar o representante legal da empresa contratada e/ou o preposto indicado para
realizacdo de reunido inicial a fim de reafirmar as condi¢des ja estabelecidas no termo de
referéncia, as obrigagdes contratuais, as estratégias para entrega do objeto, o método de afericao
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestores do
contrato e, ou pelos respectivos substitutos, devidamente designados através de portaria de
nomeacao (Decreto Municipal N° 48, de 2023, art.13, § 3°).

Fiscalizacao técnica

Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021 e
Decreto Municipal N° 48, de 2023, acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato ou
instrumento equivalente, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

Acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega conforme determinado neste termo;

Verificar se os servigos entregues atendem as quantidades e especificagdes técnicas do objeto, e
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se a marca e o modelo indicados estdo em conformidade com o que foi contratualizado;

7.3.4. Manter contato com preposto e/ou representante legal da Contratada, e se for necessario,
esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execug¢ao do objeto contratado;

7.3.5. Receber e conferir os documentos necessarios ao pagamento, previstos no instrumento
contratual e encaminha-los ao gestor do contrato;

7.3.6. Realizar o recebimento do objeto:

a) Provisoriamente, os materiais serdo recebidos de forma suméria nos almoxarifados,
indicados neste documento. A verificacao da conformidade do material com as exigéncias
contratuais ocorrera posteriormente;

b) Definitivamente, mediante termo de liberagao detalhado, em que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, considerando os prazos estipulados no item “Critérios de
Medicao e Pagamento”, definidos neste termo de referéncia;

7.3.7. Determinar a reparacdo, corre¢do, remog¢ao, reconstru¢do ou substituicdo, as expensas da
contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucao;

7.3.8. Rejeitar, no todo ou em parte, de fornecimento de objeto em desacordo com as especificagdes
contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia;

7.3.9. Exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente estabelecidos no
contrato e respectivos termos aditivos;

7.3.10. Determinar por todos os meios adequados a observancia de normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo exigiveis para a perfeita execug¢ao do objeto;

7.3.11. Requerer da contratada, testes, exames e ensaios, quando necessario;

7.3.12. Formalizar notifica¢des por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais para saneamento de
eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizagao da situagdo, estabelecendo
prazo para o cumprimento das obrigacdes e/ou apresentagdo de justificativas, sob pena de
encaminhamento da documentacao para o gestor de contrato avaliar a necessidade de abertura
do respectivo processo de apuragdo e aplicacdo de penalidades;

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.br/pcdfeatfa98ada

7.3.13. Em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas
contratagcdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do contrato, colher
previamente as provas e reunir indicios inerentes a sua atribuigdo fiscalizatoria, auxiliando na
instru¢do do processo;
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7.3.14. Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execucao do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas, defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao
gestor do contrato para as providéncias cabiveis;

7.3.15. Adotar medidas preventivas de controle dos contratos, conforme expresso no Decreto
Municipal N° 48/2023, Art. 23, inciso VII;

7.3.16. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada de
decisdes ou providencias que ultrapassarem o seu ambito de competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

7.3.17. Propor medidas que visem a melhoria continua da execu¢@o do contrato;
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7.3.18.

7.3.19.

7.3.20.
7.3.21.

7.4.
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7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.
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7.4.8.

7.4.9.

7.4.10.

7.4.11.

7.4.12.
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Manifestar-se formalmente, quando consultado, a respeito de suspensdo, prorrogacao,
alteragdo, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato
fiscalizado, inclusive com a emissao de parecer;

Consultar o 6rgao ou a entidade contratante sobre a necessidade de acréscimos ou supressoes no
objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocao de tais medidas;

Receber e fomentar avaliagdes relacionadas ao objeto recebido;

Exercer qualquer outra atividade compativel com a fun¢do que lhe seja legalmente atribuida.

Gestor do Contrato

Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal no 14.133, de 2021, e
Decreto Municipal n° 48, de 2023, administrar o contrato ou instrumento equivalente, desde sua
concepgdo até sua finalizagdo, em aspectos gerenciais, especialmente:

Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual;

Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execug@o do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, encaminhar a autoridade
competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogacao
do contrato vigente, quando admitida;

Manter o controle da atualizagdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil,
ao encaminhamento necessario a sua substitui¢do e/ou refor¢o ou prorrogagao do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso, e encaminhar ao setor responsavel,

Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a celebragao de termo
aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogagdo do
prazo do instrumento contratual, neste ultimo caso, apOs verificagdo da vantajosidade da
prorrogacdo, bem como da manifestacdo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens
entregues;

Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatdrios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

Decidir provisoriamente sobre eventual suspensdo da execucdo contratual, elaborando o Termo
de Suspensao;

Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato a
serem decididos pela autoridade competente;

Adotar e registrar as medidas preparatdrias para aplicacdo de sangdes e/ou de rescisao
contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo de
apuracao de responsabilidade (PAAR), quando necessarios, nas hipdteses de descumprimento
de obrigagdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislacao de regéncia;

Analisar a documentagdo necessdria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato,
conforme rol e condi¢des dispostos no instrumento contratual, € encaminhar ao setor
responsavel, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizagao, quando for o caso;

Conferir as certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria necessarias ao
pagamento, quando cabivel e encaminhar ao setor responsavel;

Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for
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0 caso, respeitando a competéncia do exercicio e encaminhar ao setor responsavel;

Exercer qualquer outra atividade compativel com a fungao que lhe seja legalmente atribuida.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

Recebimento

O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal administrativo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias pactuadas;

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal administrativo do contrato ird apurar o resultado

das avaliagdes da execugdo do objeto, bem como a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a perfeita
execugao dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagdo nao efetuard o ateste do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O objeto sera recebido definitivamente, pelo fiscal, mediante termo (s) detalhado (s) que
comprove (m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento provisoério.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

O Termo Detalhado elaborado pelo fiscal devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgar necessarios.

A fiscalizagao deveréd emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execuc¢ao contratual e a eventuais sangdes a serem aplicadas.

O fiscal ird comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, e envie também os documentos que devem acompanha-la.

O fiscal ird enviar a documentacgdo pertinente a autoridade competente para a autorizacao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

“Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas”
Av. Expedicionario Weber, 2983 — Santa Rosa/RS — www.santarosa.rs.gov.br Fone 55 3511-5100




= PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: https:/ic.ipm.com br/pcdfea6fa98ada

_E 7 EI,_ ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 26/10/2026 09:59 -03:00 -03

8.1.15.

8.1.16.

8.2.
8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

MUNICIPIO DE SANTA ROSA - RS
PODER EXECUTIVO

seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

Liquidacao, prazo de pagamento, forma de pagamento

A contar do recebimento definitivo, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de
liquidagdo, conforme procedimento de fiscalizacdo e recebimento, nos termos do art. 125,
inciso I do Decreto Municipal n°® 48/2023;

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021;

Para fins de pagamento e de liquidagdo do empenho, a CONTRATADA devera observar a
obrigatoriedade de utilizacdao da Nota Fiscal Eletronica (NF-¢e), conforme legislagdo vigente.

Sempre que for necessaria, a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) devera ser enviada pela
CONTRATADA para o e-mail a ser informado pela fiscalizagdo do contrato;

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
nimero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e na proposta de
preco, ndo se admitindo nota fiscal emitida com outro CNPJ mesmo aquele de filial ou da
matriz;

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apOs a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser acompanhada:

a) o termo de libera¢do de pagamento e/ou a guia de entrada de materiais a ser emitida pela
Secretaria competente;
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b) certificado de Regularidade do FGTS (CRF), atualizado e em plena vigéncia;

c) certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

d) certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, de tributos municipais,
comprovando a regularidade da requerente para com a Fazenda Municipal de Santa
Rosa- RS, atualizada e em plena vigéncia; exceto se ndo tiver cadastro na Fazenda
Municipal de Santa Rosa — RS;

e) certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, de débitos relativos aos tributos
federais e a divida ativa da Unido, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751/14,
atualizado e em plena vigéncia.

8.2.9. A Administragao devera verificar a manutencao das condig¢des de habilitacdo exigidas no edital
e possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas;

8.2.10. Caso constatado, no momento do pagamento, a irregularidade quanto & manutencao das
condi¢des de habilitagdo, a CONTRATADA sera notificada para que regularize a situacdo no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou no mesmo prazo apresente sua defesa;

8.2.11. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE a
depender de justificativa apresentada pela CONTRATADA;

8.2.12. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE adotard as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada aa CONTRATADA
a ampla defesa;

8.2.13. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao;

8.2.14. Sera rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA irregular, salvo por motivo de
economicidade, seguranga municipal ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do CONTRATANTE;

8.2.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do art. 125, inciso II do Decreto
Municipal n°® 48/2023;

8.2.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021;
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8.2.17. O pagamento sera realizado através de depdsito em conta corrente em nome da contratada,
conta esta que deve ser mantida atualizada junto ao cadastro inico do Municipio durante toda a
vigéncia do contrato, sendo que em hipotese alguma sera realizado o pagamento por outros
meios, tais como boleto bancario e cheque;

8.2.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
devendo a CONTRATADA destacar no documento fiscal a retencdo do IRPJ — Imposto de
Renda Pessoa Juridica, indicando a respectiva aliquota na forma do Anexo I da IN RFB n°
1.234/2012, de acordo com Decreto Municipal 38/2022, e se for o caso, a retencdo para a
Previdéncia Social e do ISQN - Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza, com destaque
conforme a legislacao vigente;

8.2.19. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
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contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

8.2.20. A CONTRATADA nao podera estar em débito com a Fazenda Municipal, sob pena de bloqueio
e/ou compensagdo no pagamento a que fizer jus;

8.2.21. A critério do CONTRATANTE, nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, a qual poderd ser compensada com o pagamento pendente,
proporcional a irregularidade verificada, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza;

8.2.22. O desconto de qualquer valor no pagamento devido 8 CONTRATADA serd precedido de
processo administrativo em que sera garantido o contraditorio e a ampla defesa, com os recursos
e meios que lhe sdo inerentes;

8.2.23. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA-IBGE
do periodo, ou pelo indice que vier a substitui-lo, ¢ 0 CONTRATANTE compensara o
CONTRATADA com juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, pro rata die, desde que o
atraso nao tenha sido causado pela CONTRATADA.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO:

9.1. Da Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2. Forma de fornecimento

9.2.1. A prestagdo dos servigos sera realizada de forma continuada, com medi¢do e faturamento
mensal, considerando a quantidade de servigos efetivamente disponibilizados e as condigdes de
execugao estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.3.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971;

h) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

1) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

j) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.3.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condigao mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

9.3.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentar declaragdo formal de que dispde de estrutura e pessoal técnico especializado,
considerados essenciais para o pleno cumprimento do objeto da licitagao.

9.3.4.1. A exigéncia de declaragdo de estrutura operacional visa assegurar que a contratada possui condigdes
adequadas para a execucao do servigo, em consonancia com o art. 67 da Lei n® 14.133/2021 e mitigar
riscos de inexecucao e assegurar continuidade e qualidade dos servigos.

10. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS EM CONSORCIO
10.1. A contratagdo de empresas em consorcio ndo sera admitida nesse certame licitatorio;

10.2. A vedagdo ndo limitara a competitividade, pois a participagao de consorcios € recomendavel
quando o objeto for de “alta complexidade ou vulto”, o que ndo seria o caso do objeto desta
licitagao;

10.3. Nao ha nada que justifique a participagdo de empresas em consdrcios no objeto em aprego. Ele
nao se reveste de alta complexidade, tampouco € servigo de grande vulto econdmico, ou seja, o
edital ndo traz em seu termo de referéncia nenhuma caracteristica propria que justificasse a
admissao de empresas em consorcio;
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10.4. A admissdo de consorcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econdomico
atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administragao
Publica, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via
transversa, o principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela
Administragao.
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11. SUBCONTRATACAO

I1.1. Sera admitida a subcontratacdo de servigos acessOrios ou complementares necessarios a
execu¢ao do objeto, desde que previamente autorizada pela Administragdo e observadas as
disposi¢des estabelecidas no edital e no contrato.

11.2. A eventual subcontratacdo nao podera abranger a parcela principal do objeto, especialmente a
disponibilizagdo dos servicos, permanecendo a contratada integralmente responsavel pela
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execucao e qualidade do objeto contratado.

A subcontratagdo nao estabelecerd qualquer vinculo contratual entre a Administracdo e a
empresa subcontratada, permanecendo a contratada responsavel por todas as obrigagdes
assumidas perante o Municipio.

A contratada deverd assegurar que os servigos eventualmente subcontratados sejam executados
em conformidade com as condig¢des, padroes de qualidade e demais exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A Administracdo poderéd exigir a apresentacdo de informacdes e documentos referentes as
empresas subcontratadas, quando necessarios a fiscalizagdo da execucao contratual.

A subcontratacdo irregular, realizada sem a autorizagdo exigida ou em desacordo com as
condigdes estabelecidas no edital e no contrato, podera caracterizar descumprimento contratual,
sujeitando a contratada as medidas administrativas cabiveis.

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

A CONTRATADA serad responsabilizada administrativamente pelas infragdes descritas no
artigo 155 da Lei n°® 14.133/2021, e, ainda, de qualquer outro descumprimento de clausula
editalicia, contratual ou da legislagao referente a licitagdes e contratagcdes publicas;

Na aplicacdo das sangdes, além das disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, deverdo ser observados
os procedimentos dispostos no Decreto Municipal n® 48/ 2023;

Na aplicacdo das sang¢des, conforme resultado apurado em procedimento administrativo, em
que sejam oportunizados a ampla defesa e o contraditério, serdo considerados os principios da
razoabilidade e proporcionalidade, a natureza e a gravidade da infra¢do, os danos que o
cometimento da infragdo ocasionar a Administragdo Publica, ao servico ¢ aos usuarios, a
vantagem auferida em virtude da infragdo, as circunstancias gerais agravantes e atenuantes e 0s
antecedentes do licitante ou contratado;

A cobranca de eventual valor referente as multas aplicadas sera realizada nos termos do artigo
137 do Decreto Municipal n°® 48/2023, caso nao tenham sido estabelecidas outras hipdteses de
multa no Termo de Referéncia;

Todas as sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa e, na hipdtese
de cumulagdo, serdo concedidos os prazos para defesa e recurso aplicaveis a penalidade mais
gravosa;

As multas devidas e/ou prejuizos causados ao Municipio serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados administrativamente ou
judicialmente conforme permitido legalmente;

A aplicagdo de san¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA
de indenizar integralmente eventuais danos causados & Administracdo ou a terceiros, que
poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio;

As sangdes aplicadas serdo informadas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, ou outro que vier a
substitui-los, nos termos do artigo 161 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021 ou em outras leis de
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licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n°
126/2022.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

Na composicao do valor estimado deverdo ser considerados todos os custos necessarios a
execucdo integral do objeto, incluindo mao de obra, insumos, ferramentas e materiais
necessarios, documentacao, licenciamento, tributos incidentes sobre o servi¢o ¢ materiais e
demais encargos de responsabilidade da contratada.

A estimativa devera considerar a quantidade de servicos prevista neste Termo de Referéncia e o
periodo de 12 (doze) meses de vigéncia contratual.

O valor estimado ndo constitui garantia de contratacdo de quantitativos ou valores pela
Administragdo, servindo como referéncia para o planejamento e processamento da licitagdo.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 42.602,00 (Quarenta e dois mil, seiscentos e dois
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1 deste Termo de
Referéncia;

A consolidagdo do orgamento estimado ocorreu na data de 21/09/2026 (data da elaboragdo do
Documento de Formalizacao de Pesquisa de Precos). Considera-se essa como data-base para
fins do disposto no artigo 68 do Decreto Municipal n°.48/2023.

DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotagdes orcamentarias
proprias, consignadas no orgamento do Municipio para o exercicio correspondente.

A indica¢do da dotacdo or¢amentaria especifica serd realizada no momento oportuno, conforme
as disposi¢des da legislagdo vigente e as normas orcamentarias aplicaveis.

Para os exercicios financeiros subsequentes, as despesas decorrentes da contratagdo serdo
suportadas pelas dotagdes orgamentdrias correspondentes, observada a disponibilidade de
recursos ¢ a legislagdo pertinente.

A contratacao devera observar as disposi¢coes da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), especialmente quanto a existéncia de recursos or¢amentarios
suficientes para suportar as despesas decorrentes da execucao contratual.

As despesas decorrentes correrdo através das dotagdes orcamentdrias indicadas pelo
Departamento de Contabilidade e Finangas de cada secretaria.

Orgio Unidade Acao Elemento
8 1 2446 33.390.399.000.000.000.000
DISPOSICOES FINAIS

A contratagdo deverd ser executada em estrita observancia as disposicdes deste Termo de
Referéncia, do edital, da proposta da contratada e do instrumento contratual, bem como a
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legislagdo aplicavel.

15.2. A contratada devera manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢des de habilitacao e
qualificagdo exigidas no processo de contratacao.

15.3. Os casos omissos serdo solucionados pela Administragdo, observadas as disposicoes da Lei
Federal n°® 14.133/2021, demais normas aplicaveis e os principios que regem as contratagdes
publicas.

15.4. Eventuais altera¢des contratuais somente poderdo ocorrer nas hipdteses e condigdes previstas
na legislagdo vigente, mediante formalizagao adequada e observancia do interesse publico.

15.5. A Administragdo podera promover diligéncias, inspecdes e demais verificagdes necessarias para
assegurar o cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.6. A eventual tolerdncia da Administracdo quanto ao descumprimento de qualquer obrigagao
contratual nao implicara novagdo, renuncia ou alteragdo das condi¢des estabelecidas,
permanecendo integros os direitos e obrigacdes das partes.

15.7. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, os documentos e anexos que dele fizerem
parte, especialmente aqueles que contenham as especificagdes técnicas, quantitativos e demais
condigdes necessarias a execugao do objeto.

15.8. A execugdo do objeto deverd observar, ainda, as normas de protecdo de dados pessoais,
seguranca da informagdo, meio ambiente, transito ¢ demais disposi¢des legais aplicaveis,
naquilo que couber.

15.9. As disposigoes deste Termo de Referéncia deverdo ser interpretadas de modo a assegurar a
continuidade, eficiéncia e qualidade dos servigos publicos, observando-se os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade
e interesse publico.

15.10. Este Termo de Referéncia devera ser utilizado como instrumento orientador da contratagdo ¢ da
execucdo contratual, estabelecendo as condi¢des necessarias a adequada prestacdo do objeto e
ao atendimento das necessidades da Administragdo Municipal.

Santa Rosa, 26 de outubro de 2026.
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MAICON ZAMBONI

MARCIA REGINA RIGON SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE
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arcia Regina Rigon Colleto Maicon Zamboni
Chefe da Secao de Servigos Auxiliares Secretario Municipal de
Administragdo e Fazenda
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ANEXO 1
MEMORIA DE CALCULO DA PESQUISA DE PRECOS

Item | Quant. | Unidade |Coddigo Descrigao Valor Valor

unitario total(R$)
(R$)

1 1.400 UND 4299 SERVICO DE PUBLICACAO EM JORNAL, CM/COL 30,43 42.602,00

Soma:
42.602,00
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