ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 73110/2026

Secretaria Municipal de Administracado e Fazenda

1.

1.1.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO: (Art. 6°, inc XXIlI, alinea a definigdo do objeto, incluidos sua natureza,
os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao)

Contracao de servigos de impressao grafica dos carnés de IPTU na modalidade de Registro de Preco.

Item

Quant. Unidade Cadigo Descricao Valor Valor total
unitario (R$)
(R$)

45.000 UND 5129 SERVICO DE IMPRESSAO GRAFICA DE CARNES 1,01 45.450,00

|Soma:|

45.450,00

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns.
1.2.1. O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 48, de 10 de margo de 2022.
Os precos registrados terdao validade pelo periodo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
1.3.1. Com a prorrogacao da validade ocorrera a renovagao das quantidades.
O prazo de vigéncia de eventual contrato sera na forma do art. 105 da Lei 14.133/21. O Contrato podera
ser prorrogado na forma do art. 111 da lei n°® 14.133/2021.
Eventual contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia do contrato.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO: (Art. 6 inc XXill, alinea b,

fundamentagao da contratacao, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando
nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informagées sigilosas)

O objeto da presente licitagéo é a contratacdo de empresa especializada para impressao
gréfica de carnés para cobranga de IPTU e Taxa de Lixo.

A contratacio € necessaria tendo em vista que o Municipio de Santa Rosa nao dispde
de estrutura prépria de servigos graficos, compativel com a necessidade que demanda a emisséo
dos carnés de IPTU que esta estimado em 45.000 carnés em 2027, faz-se necessario contratar tais
servigos disponiveis no mercado a fim de atender com qualidade tanto o contribuinte bem como a

execugao tempestiva das agdes de arrecadacgéo.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPEClFlCAQAO DO PRODUTO: (Art. 6°, inc XXIIl, alinea c, descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo
o ciclo de vida do objeto)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

Contratacao de empresa especializada para impressao grafica de carnés para cobranga
de IPTU e Taxa de Lixo, para atendimento das necessidades desse Municipio. Conforme

condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste ETP e seus anexos.

A modalidade para aquisi¢cao pelo Sistema de Registro de Preco é, ao nosso ver, a que melhor
se atende as necessidades, tendo em vista que ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado, antes da geragéo dos arquivos, conforme inciso IV do Art. 70 do Decreto n°48/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO: (Art. 6°, inc XXIlI, alinea d, requisitos da contratagéo)

Sustentabilidade
4.1. Quanto aos critérios de sustentabilidade e possiveis impactos ambientais, devem ser seguidas as

instrugdes referidas no parecer técnico da Secretaria Municipal de Meio Ambiente (Anexo I).

Subcontratagao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. N&o haveré exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO: (Art. 6°, inc XXIlI, alinea e, modelo de execugio do objeto, que consiste na

definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento)

5.1. Os servigos serao prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada
e autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagédo vigente e padrdes
exigidos nesse instrumento e futuro termo de referéncia.

5.2. O servigo de impressao grafica de carnés para cobranga de IPTU e Taxa de Lixo, tem natureza
de servigos comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso XIll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.3. O modelo de carnés deve seguir as seguintes especificagdes:

a) tamanho equivalente a 1/3 da folha A4;

b) capa prenominada com duas fotos variaveis do imével, impresséo 4x1cores, papel
off-set 90g/m?2.

c¢) Laminas internas (notificagdo de langcamento, orienta¢des técnicas, parcelas unicas
e parcelas mensais) com indicagéo de corte, impressao unica face em preto
monocromatico, papel sulfite 75 g/m?;

d) A Capa, o verso da capa, a contracapa e o verso da contracapa impressao 4x1
cores, papel off-set 90 g/m?;
e) Acabamento especial sem grampos e com lombada de protecgéo;

f) Cddigo de barras padrdo da FEBRABAN;
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5.4.

5.5.

pr—1 g

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

01-FI. Notificagao;
01-FI. Orientagbes Técnicas;
01-FI. Cota Unica;
07-Fls. Parcelas.
g) Todos os carnés sdo personalizados, tanto em dados da cota Unica, parcelas e
inclusive das capas dos carnés:
a) Mensagem da Administragéo;
b) A notificagdo tem informagdes peculiares de cada cadastro;
c) A cota unica tem informacgdes diferentes para cada carné, em funcao das
caracteristicas do imével que geraram a informagao;
d) As parcelas, também tem informacdes diferente para cada carné;
e) E, as capas dos carnés também sao diferentes, tendo em vista que as duas
fotos que sédo impressas na capa, sdo especificas de cada imoével.
h) Afigura abaixo ilustra o exemplo de uma capa de carné a ser impresso, com o quadro

da imagem aérea do imdvel, da foto frontal, e o quadro com o enderego do imével.

Carta
9912313702/2012/DR/RS

Prefeitura Municipal
de Santa Rosa - RS

Correios

IPTU em dia, compromisso com o futuro.

IPTU
rilry

i) As informacbes do valor e das caracteristicas que s&o impressas tanto na
notificacdo, na cota Unica e nas parcelas, serdo disponibilizadas em arquivo TXT, ja

as fotos variaveis coloridas de cada imével, a ser impresso nas capas, sao

disponibilizados em duas pastas (foto_frontal e foto_aerea) e o nome das fotos é o
numero do cadastro do IPTU que consequentemente é a chave que vincula as fotos
de cada carné com os dados da notificagéo, cota Unica e parcelas de cada carné.
Para apresentagao do modelo do carné para aprovagao, a contratada tem o prazo de 07 dias
uteis, a contar da entrega dos arquivos TXT e de fotos por parte do Departamento de Receitas
Municipal.
O prazo para entregar os carnés no Municipio de Santa Rosa, é de 10 dias uteis a contar da

homologacao do layout da impresséo pela equipe técnica deste Departamento.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

A entrega dos carnés ocorrera de forma total durante o prazo de validade da Ata de Registro

de Precos, de acordo com a necessidade da Secretaria participante, mediante a emissao de

ordem de compra.

Os carnés devem ser entregues no Departamento da Receita, localizado no Centro
Administrativo Municipal, na Av. Expedicionario Weber, n® 2.983, no Bairro Cruzeiro, em até 10

dias uteis a contar da homologacdo do layout da impressdo pela equipe técnica do
Departamento de Receita deste Municipio.

A entrega devera ocorrer sem custos adicionais € em horario de expediente da Administragao
Publica Municipal.

A entrega sera fiscalizada por servidor da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda.

O produto devera ser adequadamente embalado, acondicionado e transportado, de forma a
permitir a completa preservagcdo do mesmo e a sua seguranga durante o transporte até o local

de entrega.

O Municipio nao recebera o objeto que nio apresentar condigdes de uso, que for de marca diferente
daquela indicada na proposta apresentada no certame licitatério, sempre que houver, ou que for
entregue em desacordo com as especificagdes solicitadas.

No caso de entrega de produto nas condigdes expostas no item anterior, 0 Municipio comunicara
formalmente a licitante vencedora para que a mesma providencie a sua substituicdo no prazo de até
05 (cinco) dias a contar da comunicagao, sem custos adicionais para o Municipio.

A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com os produtos.

Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

Para fornecimento do servigo pretendido, os eventuais interessados deverdo comprovar que

atuam em ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagdo, bem como apresentar os
seguintes documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021:
Habilitagao juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira.

N&o sera recebido produto que for entregue/enviado pelo fornecedor sem ter sido previamente
solicitado pelo Municipio ou em quantidade superior a solicitada.

A licitante vencedora devera entrar em contato com as Secretarias solicitantes para acertar os detalhes

que se fizerem necessarios para o atendimento da entrega dos itens, tais como datas, horarios e locais.
5.19. O material ndo solicitado ou entregue em quantidade superior ndo acarretara quaisquer énus para
o Municipio.

O recebimento definitivo do produto ocorrera somente depois da verificagdo da conformidade do objeto
e da emissdo da guia de entrada de materiais e/ou de termo de liberagdo de pagamento pela Secretaria
competente.
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5.20.

5.21.

5.22.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

O pagamento é vinculado a esta fiscalizagdo, mediante a emissao de guia de entrada de materiais e/ou
de termo de liberagcdo de pagamento.

Comunicar a Administragédo, no prazo de 02 (dois) dias que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no

Termo de Referéncia ou na minuta da ata/contrato;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO: (Art. 6°, inc XXIll, alinea f, 17.6. No caso de entrega de produto nas condigdes
expostas no item anterior, o Municipio comunicara formalmente a licitante vencedora para que a mesma providencie a sua
substituigcdo no prazo de até 05 (cinco) dias a contar da comunicagao, sem custos adicionais para o Municipio)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, os prazos de entrega serao
prorrogados automaticamente pelo tempo correspondente, anotando tais circunstancias em sistema
préprio ou mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Contratada e a Contratante devem ocorrer por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagens através de endereco eletrdnico.

A Contratante deverad convocar o preposto e/ou ao representante legal da Contratada quando
ocorrerem fatos que exigem a adogéo de providéncias a serem cumpridas de imediato.

Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera, caso entender
necessario, convocar o representante legal da empresa contratada e/ou o preposto indicado para
realizagédo de reunido inicial a fim de reafirmar as condigbes ja estabelecidas no termo de referéncia,
as obrigagdes contratuais, as estratégias para entrega do objeto, o0 método de afericdo e das sangbes

aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6.

A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestores do contrato
e, ou pelos respectivos substitutos, devidamente designados através de portaria de nomeagéao (Decreto
Municipal N° 48, de 2023, art.13, § 3°).

Fiscalizagao técnica

6.7.

Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021 e Decreto
Municipal N° 48, de 2023, acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato ou instrumento equivalente,
em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:
6.7.1. Acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega dos produtos conforme determinado neste

termo.

EI.

Eﬂ. ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 30/10/2026 09:26 -03:00 -03

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com br/p2e8bad46d1a5f

,_
Lt



6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

6.7.9.

6.7.10.
6.7.11.

6.7.12.

6.7.13.

6.7.14.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

Verificar se os produtos entregues atendem as quantidades e especificagbes técnicas do
objeto, e se a marca e o modelo indicados estdo em conformidade com o que foi
contratualizado.
Manter contato com preposto e/ou representante legal da Contratada, e se for necessario,
esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucgao do objeto contratado.
Receber e conferir os documentos necessarios ao pagamento, previstos no instrumento
contratual e encaminha-los ao gestor do contrato.
Realizar o recebimento do objeto:

6.7.5.1. Provisoriamente, os materiais serdo recebidos de forma sumaria nos
almoxarifados, indicados neste documento. A verificagdo da conformidade do material com as
exigéncias contratuais ocorrera posteriormente;

6.7.5.2. Definitivamente, mediante termo de liberagdo detalhado, em que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, considerando os prazos estipulados no item “Critérios
de Medicdo e Pagamento”, definidos neste termo de referéncia.
Determinar a reparagao, corregao, remogao, reconstrugao ou substituicdo, as expensas da
contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucéo.
Rejeitar, no todo ou em parte, de fornecimento de objeto em desacordo com as especificagbes
contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia.
Exigir e assegurar o cumprimento das cldusulas e dos prazos previamente estabelecidos no
contrato e respectivos termos aditivos.
Determinar por todos os meios adequados a observancia de normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo exigiveis para a perfeita execuc¢ao do objeto.
Requerer da contratada, testes, exames e ensaios, quando necessario.
Formalizar notificagdes por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais para saneamento de
eventuais irregularidades nao sejam suficientes para regularizagao da situagao, estabelecendo
prazo para o cumprimento das obriga¢des e/ou apresentagdo de justificativas, sob pena de
encaminhamento da documentacdo para o gestor de contrato avaliar a necessidade de
abertura do respectivo processo de apuragao e aplicagao de penalidades.
Em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas
contratagdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do contrato, colher
previamente as provas e reunir indicios inerentes a sua atribuigao fiscalizatéria, auxiliando na
instrugdo do processo.
Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo de falhas, defeitos observados e encaminhando os apontamentos
ao gestor do contrato para as providéncias cabiveis.
Adotar medidas preventivas de controle dos contratos, conforme expresso no Decreto
Municipal N° 48/2023, Art. 23, inciso VII.
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6.7.15.

6.7.16.

6.7.17.

6.7.18.

6.7.19.
6.7.20.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
PODER EXECUTIVO

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada de
decisbes ou providencias que ultrapassarem o seu ambito de competéncia, em face de risco
ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico.

Propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato.

Manifestar-se formalmente, quando consultado, a respeito de suspensado, prorrogacao,
alteracgao, rescisado ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato
fiscalizado, inclusive com a emissao e parecer.

Consultar o 6rgao ou a entidade contratante sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes
no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais medidas.

Receber e fomentar avaliagdes relacionadas ao objeto recebido.

Exercer qualquer outra atividade compativel coma fungéo que lhe seja legalmente atribuida.

Gestor do Contrato

6.7.21.

6.7.22.
6.7.23.

6.7.24.

6.7.25.

6.7.26.

6.7.27.

6.7.28.

6.7.29.

Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal no 14.133, de 2021, e
Decreto Municipal n° 48, de 2023, administrar o contrato ou instrumento equivalente, desde sua
concepgao até sua finalizagdo, em aspectos gerenciais, especialmente:

Manter 0 acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual;

Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugéo do objeto, assim como de suas etapas
e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, encaminhar a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento licitatério ou a
prorrogacéo do contrato vigente, quando admitida.

Manter o controle da atualizag&do do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil,
ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogagédo do prazo de
sua vigéncia, quando for o caso, e encaminhar ao setor responsavel.

Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a celebragao de termo
aditivo, objetivando as alteragbes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogagéo do
prazo do instrumento contratual, neste Ultimo caso, apos verificagdo da vantajosidade da
prorrogagdo, bem como da manifestagdo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens
entregues.

Acompanhar o desenvolvimento da execugao através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado.

Decidir provisoriamente sobre eventual suspensao da execugao contratual, elaborando o Termo
de Suspensao.

Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato a
serem decididos pela autoridade competente.

Adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicagdo de sangdes e/ou de rescisao
contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo de
apuracéao de responsabilidade (PAAR), quando necessarios, nas hip6teses de descumprimento

de obrigagdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislagdo de regéncia.

EI.

Eﬂ. ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 30/10/2026 09:26 -03:00 -03

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: https://c.ipm.com brip2e8bad46d1a5f

,_
Lt



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA
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6.7.30. Analisar a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato,
conforme rol e condigbes dispostos no instrumento contratual, e encaminhar ao setor
responsavel, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizagédo, quando for o caso.

6.7.31. Conferir as certiddbes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias ao
pagamento, quando cabivel e encaminhar ao setor responsavel.

6.7.32. Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando
for o caso, respeitando a competéncia do exercicio e encaminhar ao setor responsavel.

6.7.33. Exercer qualquer outra atividade compativel com a fungéo que Ihe seja legalmente atribuida.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO: (Art. 6°, inc XXIIl, alinea g, critérios de medigo e de pagamento)

Recebimento

71.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Os bens seréao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagcido mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a
analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidagéao, prazo de pagamento, forma de pagamento

7.8.

Recebido definitivamente o objeto, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao,
conforme procedimento de fiscalizacdo e recebimento, nos termos do art. 125, inciso |, do Decreto
Municipal n° 48/2023.

EI.

Eﬂ. ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 30/10/2026 09:26 -03:00 -03

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: https://c.ipm.com brip2e8bad46d1a5f

,_
Lt



7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

717.
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O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
Para fins de pagamento e de liquidacdo do empenho, a CONTRATADA devera observar a
obrigatoriedade de utilizagéo da Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e), conforme legislacao vigente.
Sempre que for necessaria, a Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) devera ser enviada pela CONTRATADA
para o e-mail a ser informado pela fiscalizagdo do contrato.
A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e na proposta de prego, ndo se
admitindo nota fiscal emitida com outro CNPJ mesmo aquele de filial ou da matriz.
Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) 0 prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de reteng¢bes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem
Onus ao contratante.
A nota fiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser acompanhada:
a) o termo de liberacdo de pagamento e/ou a guia de entrada de materiais a ser emitida
pela Secretaria competente;
b) certificado de Regularidade do FGTS (CRF), atualizado e em plena vigéncia;
c) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
d) certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, de ftributos municipais,
comprovando a regularidade da requerente para com a Fazenda Municipal de Santa Rosa-
RS, atualizada e em plena vigéncia; exceto se néo tiver cadastro na Fazenda Municipal de
Santa Rosa - RS.
e) certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, de débitos relativos aos tributos
federais e a divida ativa da Unido, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751/14,
atualizado e em plena vigéncia.
A Administragdo devera verificar a manutengdo das condicbes de habilitagdo exigidas no edital e
possivel razao que impega a participagédo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
Caso constatado, no momento do pagamento, a irregularidade quanto a manutencao das condi¢ées
de habilitagdo, a CONTRATADA sera notificada para que regularize a situagao no prazo de 05 (cinco)

dias Uteis, ou no mesmo prazo apresente sua defesa.
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7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.
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Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE a depender
de justificativa apresentada pela CONTRATADA.

Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE adotara as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada aa CONTRATADA a ampla defesa.
Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagao.

Sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA irregular, salvo por motivo de
economicidade, seguranga municipal ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do CONTRATANTE.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagéo
da despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 125, inciso Il do Decreto Municipal n® 48/2023.
O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

O pagamento sera realizado através de depdsito em conta corrente em nome da contratada, conta esta
que deve ser mantida atualizada junto ao cadastro unico do Municipio durante toda a vigéncia do
contratado, sendo que em hipdtese alguma sera realizado o pagamento por outros meios, tais como
boleto bancario e cheque.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel, devendo a
CONTRATADA destacar no documento fiscal a retengéo do IRPJ — Imposto de Renda Pessoa Juridica,
indicando a respectiva aliquota na forma do Anexo | da IN RFB n° 1.234/2012, de acordo com Decreto
Municipal 38/2022, e se for o caso, a retengdo para a Previdéncia Social e do ISQN - Imposto sobre
Servigcos de Qualquer Natureza, com destaque conforme a legislagéo vigente.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

A CONTRATADA néao podera estar em débito com a Fazenda Municipal, sob pena de bloqueio e/ou
compensagao no pagamento a que fizer jus.

A critério do CONTRATANTE, nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente
de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, proporcional a
irregularidade verificada, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.28.1. O desconto de qualquer valor no pagamento devido a CONTRATADA sera precedido de
processo administrativo em que sera garantido o contraditério e a ampla defesa, com os
recursos e meios que |lhe sao inerentes.

A critério do CONTRTANTE podera ocorrer a retencdo cautelar de valor correspondente a multa

maxima possivel de ser devida depois do processo de apuracéo de responsabilidade.
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Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA-IBGE do
periodo, ou pelo indice que vier a substitui-lo, e 0 CONTRATANTE compensara o CONTRATADA com
juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, pro rata die, desde que o atraso ndo tenha sido
causado pela CONTRATADA.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO: (Art. 6°, inc

XXIll, alinea h, forma e critérios de selecao do fornecedor)

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, por meio do sistema de REGISTRO DE PRECOS com adocéo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2.

O fornecimento do objeto sera de forma parcelada, conforme solicitagcdo e necessidade das secretarias

solicitantes, conforme pormenorizado no 5 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

8.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa

individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato

social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no

Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,

sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no

Registro onde tem sede a matriz.
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8.10.

8.11.

8.12.

8.13.
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Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros

documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Observaciao 01: Verifica-se que a presente aquisi¢do/contratagdo nao trata de objeto de grande vulto

ou de alta complexidade que torne possivel a participagdo de empresas em consércio, pois existem

empresas que, isoladamente, sdo capazes de suprir a necessidade da administragao e de cumprir com

os requisitos de habilitagdo. Dessa forma, é vedada a participacdo de empresas em consorcio.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14.

8.15.

8.16.
8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

8.22,

8.23.

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagéo (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso Il);

9. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas infragdes descritas no artigo 155 da
Lei n® 14.133/2021, e, ainda, de qualquer outro descumprimento de clausula editalicia, contratual ou
da legislagao referente a licitagées e contratagdes publicas.

Na aplicacdo das sangbes, além das disposi¢cdes da Lei n°® 14,133/2021, dever&o ser observados os
procedimentos dispostos no Decreto Municipal n°® 48/ 2023.

Na aplicagdo das sangdes, conforme resultado apurado em procedimento administrativo, em que sejam
oportunizados a ampla defesa e o contraditério, serdo considerados os principios da razoabilidade e
proporcionalidade, a natureza e a gravidade da infracdo, os danos que o cometimento da infracao
ocasionar a Administragcdo Publica, ao servico e aos usuarios, a vantagem auferida em virtude da
infracdo, as circunstancias gerais agravantes e atenuantes e os antecedentes do licitante ou
contratado.

A cobranga de eventual valor referente as multas aplicadas sera realizada nos termos do artigo 137 do
Decreto Municipal n® 48/2023, caso nao tenham sido estabelecidas outras hipéteses de multa no Termo
de Referéncia.

Todas as sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa e, na hipétese de
cumulacgao, serao concedidos os prazos para defesa e recurso aplicaveis a penalidade mais gravosa.
As multas devidas e/ou prejuizos causados ao Municipio serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados administrativamente ou judicialmente conforme
permitido legalmente.

A aplicacdo de sang¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderao ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

As sang0bes aplicadas serdo informadas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, ou outro que vier a substitui-los, nos
termos do artigo 161 da Lei n® 14.133, de 2021.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021 ou em outras leis de

licitagbes e contratos da Administracado Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
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Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados

o rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n° 126/2022.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO: (Art. 6° inc XXIIl, alinea i, estimativas do valor da contratago,

acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengcdo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
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separado e classificado)

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 45.450,00 (quarenta e cinco mil, quatrocentos e
cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na constante no item 1 deste Termo de Referéncia.
10.2. A consolidagdo do orgamento estimado ocorreu na data de 29/09/2026 (data da elaboracdo do
Documento de Formalizagdo de Pesquisa de Precos pelo Departamento de Compras- Secdo de
Cotagao). Considera-se essa como data-base para fins do disposto no artigo 68 do Decreto Municipal n°

48/2023.

10.3. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 84 do Decreto Municipal n°®

48/2023):

10.3.1. em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.

10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

124 da Lei n° 14.133, de 2021,

em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos

registrados;

serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratacdo; ou

poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

11. DA ADEQUAGAO ORQAMENTARIA: (Art. 6°, inc XXIIl, alinea j, adequagdo orgamentaria)

11.1. As despesas decorrentes correrao através das dotagdes orgamentarias indicadas pelo Departamento

de Contabilidade e Finangas da Secretaria Municipal de Administragao e Fazenda.

Orgiao

Unidade Acao

Elemento

Santa Rosa, 30 de outubro de 2026.

& AGENTE ADMINISTRATIVO(A)
=’ 30/10/2026 09:26:45
MUNICIPIO DE SANTA ROSA

|Assinatura digital avancada.

(& ELSATERESINFABECKER |

Responsavel pela elaboragao do

rAneis

Tarmo-de Refe
reHMo-Ge <ererentia

Secretario da pasta
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ANEXO |
(Parecer técnico do Meio Ambiente)

[
2

MURICIRIO DE SANTA ROSA
ESTARD DO RIQ GRANDE DO SUL
SECRETARIA MUMNICIPAL DE SANTA ROGA

PARECER TECNICO AMBIENTAL

Empreendedor: Secrelaria Municipal de Administragio e Fazenda
Assunto: Contratago de servigos de impressdo grafica para carnés de IPTU e taxas de coleta seletiva,
Processo: 54.350/2024

Em atendimento a nova Lei Federal de Licitagies e Contratos (14.133/2021) e atendendo aos
critérios de sustentabilidade, € importanie salientar que deve-se buscar sempre que possivel, a utilizagao de
materiais com maior vida til, com menor custo e que promovam o uso de inovagfes para reduzir a pressio
sobre 0S recursos naturais.

Para garanlir a sustentabilidade na aguisicdo de camés de IPTU, considerando-se que s&o
documentos impressos em grande escala e distribuidos a muitos contribuintes, & essencial adotar critérios
que minimizem ¢ impacto ambiental e promovam praficas responsdveis, entre eles:
1jConsiderando que a tiragem € significativa, deve-se optar por gréficas que utilizam processos com cantrole
rigorasa de residuos e reciclagem de insumos.

2) Se possivel, aproveitar a5 dois lados do papel para reduzir a quantidade do mesmo usada por camé.
3)A empresa contratada deve ter politicas de reciclagem para tode o papel descartado ou com emos de
impresséo, além de reciclar as embalagens e destinar adequadamente os residuos das tintas.

4) A empresa fomecedora dos materiais deverd ter como parie do processo produtivo o reaproveilamento de
dgua, 0 uso racional de energia elétrica e o menor uso de produtos quimicos na gravagao das chapas de
impresséo.

5)Deverd ser apresentadoe a copia da Licenga Ambiental para operagéo da atividade, em conformidade com a
Resolucao CONSEMA n® 3722018, emitida pelo drgdo ambiental competente.

O cumprimento destes critérios promove uma gestio sustentdvel no aspecto ambiental, contribuindo
para a redugfio do consumo de recursos nalurais & minimizando o impacto da produgéo,

Alenciosamente,

Téc. iadora
CRBIORS-4158003-D

s=/ ADMINIST!
30/10/202

AMBONI

I0(A) MUNICIPAL DE
RACAO E FAZENDA
6 09:51:43 -03:00

Assinatura digital avancada.
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Eﬂ. ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 30/10/2026 09:26 -03:00 -03

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.brip2e8bad46d1a5f
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