Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Secretaria de Municipio de Gestdo Administrativa e Licitacoes

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
Compras e Bens Comuns

Processo Administrativo: 33521/2024

1. DO OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa via Registro de Precgo, para inscricdo de servidores desse Poder em
cursos prestados pela empresa IGAM Corporativo Cursos e Assessoria LTDA.

1.2. Se tratando de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
sua contratacdo direta podera ocorrer por (i) inexigibilidade de licitagdo, por (ii) dispensa de
licitacdo em fungao do valor ou ainda mediante (iii) registro de precos realizado por inexigibilidade
de licitagdo, ndo sendo viavel que ocorra por licitagdo na modalidade pregao, conforme previsao
do paragrafo unico do art. 29 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (Um ano) contados do(a) a partir da contratagéo
da empresa, prorrogavel por mais 01 (Um ano), na forma dos arts.106 e 107 da Lei 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacao é de R$ R$ R$236.000,00 (Duzentos e trinta e seis
mil reais), conforme item 3.2.

1.5. O regime de execugéao contratual sera o de empreitada por prego unitario.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGADO:
2.1. Conforme o Documento de Formalizagdo de Demanda, tem por fundamento a contratagao de
empresa especializada em cursos para a capacitacao profissional de servidores publicos.

2.2. O Municipio do Rio Grande/RS n&o possui Plano de Contratagbes Anual, em razdo da gE&&

discricionariedade permitida pelo art. 12, inc. VIl da Lei 14.133/2021.

2.3. Em razdo de os bens possuirem natureza comum, amplamente comercializados por diversas
entidades empresarias a admissao de consorcio atenta contra o principio da competitividade, pois
permitiria, com o aval do Municipio, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar
entre si, violando, por via transversa, o principio da competitividade, atingindo ainda a
vantajosidade buscada pelo Municipio. Nesse sentido, justifica-se a nao participagcao de consoércio
no presente.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO:
3.1. A solucéao proposta € a contratacdo de pela empresa IGAM Corporativo Cursos e Assessoria
LTDA.
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3.2. Conforme proposta enviada pela empresa IGAM Corporativo Cursos e Assessoria LTDA, para
solucédo da necessidade administrativa, objeto do presente, segue indicacdo de valores conforme
tabelas abaixo:

CURSOS PRESENCIAIS
Valor por inscri¢gao, para érgaos e

Duracgao Quantidade de inscricbes entidades assinantes dos informativos
estimada do IGAM
Cursos de até 08 horas 100 R$ 690,00
Cursos de 11 horas 100 R$ 690,00

CURSOS ON-LINE / EAD AO VIVO
Valor por inscrigédo, para 6érgaos

Duracao Quantidade de inscrigbes e entidades assinantes dos
estimada informativos do IGAM
Cursos de 06 a 08 horas 100 R$ 490,00
Cursos de 10 a 12 horas 100 R$ 490,00

3.3. Os documentos que Ihe dao suporte estdo anexados, no processo administrativo.
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3.4. Vislumbra-se que o valor da tabela que consta no item 3.2. € compativel, com o praticado pelo =R
mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal 19.706/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Sao as previstas no instrumento contratual.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcédo dos arts. 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.
5. A vistoria n&o se aplica.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
6.1. Por se tratar de cursos de qualificagao serdo ministrados pela empresa conforme demanda.
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7. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:

7.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

A qualificagdo e especializacdo de pessoal, através dos cursos oferecidos pela empresa
contratada, conforme necessidade da Prefeitura de Municipio do Rio Grande.

8. Nao sera exigida garantia contratual.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

9.2. A gestao e a fiscalizagao do objeto contratado serao realizadas conforme disposto no Decreto
Municipal 19.707/2023.

9.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.4. As comunicacgdes entre o Municipio e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.5. O Municipio podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.6. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

9.7. Somente o Contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato.
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9.8. A inadimpléncia do Contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais Eare

nao transferira a Administragcdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

9.8.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.

9.8.2. Seréo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

9.9. As rotinas de fiscalizagédo sao as estabelecidas no Decreto Municipal 19.707/2023.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

10.1. A avaliagdo da execucgao do objeto utilizara a tabela abaixo para afericdo da prestagdo dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sem prejuizo das sangdes cabiveis, sempre que a Contratada:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2. A afericdao da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

Inicio de vigéncia data da assinatura do contrato

- até 01 ocorréncia/meés = 0,10% do valor da medigao mensal
Glosas - de 02 a 03 ocorréncias/més = 0,20% do valor da medi¢ao mensal

- acima de 03 ocorréncias/més = 0,50% do valor da medigao mensal
Sancgoes previstas em contrato

caso 0s problemas contratuais persistam e gerem transtornos a
Contratante, sendo evidenciadas constantes falhas por parte da gestao da
Observacoes Contratada, a Contratante se reserva o direito de exigir a substituicdao do
preposto de modo a garantir a adequagdo necessaria e o perfeito
cumprimento do contrato.

Indicador: Cumprimento de Prazos

Finalidade garantir _ cumprimento‘ dgs prazos estipulados em contrato ou
estabelecidos pela fiscalizacao da Contratante

cumprimento dos prazos estipulados em contrato e os estabelecidos pela
fiscalizagao da Contratante

Meta a cumprir

Periodicidade de

. mensal
medicao
Calculo quantidade de ocorréncias/més
Inicio de vigéncia data da assinatura do contrato
- até 01 ocorréncia/més = 0,50% do valor da medigao mensal
Glosas - de 02 a 03 ocorréncias/meés = 1% do valor da medi¢cdo mensal
- acima de 03 ocorréncias/més = 2% do valor da medigao mensal
Sancoes previstas em contrato

se o descumprimento vir a gerar perdas ou prejuizos a Contratante,
aplicar-se-ao outras penalidades contratuais cabiveis, inclusive com os
devidos ressarcimentos a Contratante, pelo causado;

Observacoes também se aplicam as glosas deste item, aos casos de constatado atraso
no horario de inicio da prestagao dos servigos ou a antecipacao de seu
término, pelos funcionarios da Contratada, em funcao de falhas em sua
logistica ou atrasos pessoais.
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Indicador: Equipamentos - Qualidade

Finalidade garantir adequada qualidade de seus recursos

garantir e manter durante todo o periodo de execugao contratual, o uso e
a manutengao de recursos com adequada qualidade, nao permitindo o uso
de equipamentos de baixa qualidade, danificados e ou com improvisos,
devendo manter processos adequados de controle e monitoramento, bem
como garantir a substituicao imediata daqueles que se encontrarem nao
conformes, independente de solicitacao da Contratante

Periodicidade de mensal

Meta a cumprir
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medicao
Calculo quantidade de cursos realizados no periodo do contrato
Inicio de vigéncia data da assinatura do contrato
- até 01 ocorréncia/meés = 0,50% do valor da medigao mensal
Glosas - de 02 a 03 ocorréncias/més = 1% do valor da medicao mensal
- acima de 03 ocorréncias/més = 2% do valor da medi¢cdo mensal
Sancoes previstas em contrato
se a qualidade ou defeitos dos recursos ou itens vir a gerar atrasos nos
N servicos, perdas ou prejuizos a Contratante, aplicar-se-do outras
Observacoes . . Lo . : .
penalidades contratuais cabiveis, inclusive com os devidos ressarcimentos
a Contratante, pelo causado.

11. DO RECEBIMENTO:

11.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, tendo como termo
inicial a comunicagao escrita do Contratado do término da execugao, de acordo com as etapas
previstas para a execugao contratual, mediante os seguintes requisitos:

11.1.1. O Contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, com a
finalidade de verificar a adequacao dos servigos que se fizerem necessarios, cabendo ao Fiscal
Técnico anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato, todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, de acordo com o art. 20, inc. || do Decreto Municipal 19.707/2023.

11.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o Fiscal
Técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugédo do objeto e, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada.

11.1.3. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo a Contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

11.1.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a medi¢ao

de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Histérico de Gerenciamento do Contrato.

11.2. O recebimento definitivo cabe ao Gestor do Contrato ou Comissdo por ele designada,
conforme art. 22 do Decreto Municipal 19.707/2023.

11.2.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente em até 90 (noventa) dias, a contar da total
execucao do objeto, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

11.2.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.2.3. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.2.4. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

11.2.5. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovagao da regularizagao
da situacao, sem 6nus ao Contratante.

11.2.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

11.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.5. As demais informacgdes acerca do pagamento, constam na Minuta de Contrato.

11.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ado do
contrato.

12. A modalidade de contratagao sera por inexigibilidade de licitagdo, conforme art. 74, inciso
I1I, alinea f ,combinado com o art. 82, paragrafo 62, ambos da Lei 14.133/2021.

12.1. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitagdo, bem
como apresentar as declaragoes.

12.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

12.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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12.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

12.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

12.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

12.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicdes.

13. CLASSIFICAGCAO ORGAMENTARIA:
13.1 As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta das dotagdes
orcamentarias, informadas nas requisicoes de compras no momento da aquisicao do produto.

Secretaria de Municipio de Gestdao Administrativa e Licitacoes
Municipio do Rio Grande/RS, 29 de julho de 2024

sz, CLAUDIA LECI SILVA
SOUZA 963.466.980-
87 12/09/2024 13:13:58

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

CLAUDIA LECI SILVA SOUZA
Gerente Administrativa Setorial - SMGAL

DEIVID MORAES MENDES
Secretario da Secretaria de Municipio de Gestado Administrativa e Licitacbes - SMGAL
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