Prefeitura Municipal do Rio Grande
Prefetura Mumicial Secretaria de Municipio de Compras e Licitagoes
4o RIO GRANDE
ANEXO I )
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: 51911/2025

1. DO OBJETO:
1.1. Abertura de Ata de Registro de Pregos para contratagdo de empresa para os servigos de publicagdes no
DOU, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Ite Descricao: Unida | Qtde Vir Vir Total
m de . Unit.
1. Publicacdo de avisos de editais, extratos, convénios ou | cm/col | 600 | R$55,17 | R$33.102,00

contratos € qualquer outro tipo de divulgacao exigido

por lei, dos Orgaos e Entidades da Administragio

Publica Municipal no Diério Oficial da Unido — DOU .
As publicagdes variam em torno de 6 cm cada.

1.2. Os servigos sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa, abaixo:

Em razdo da natureza as contratagdes serdo feitas através de notas de empenho, sendo que cada nota deve
contemplar a (as) publicacdo (des) solicitada (s).

1.2.1. As publicagdes solicitadas obedecerdo o prazo de vigéncia da Ata, o qual serd de de 12 (doze) meses
contados a partir da homologagdo do processo licitatério, podendo ser prorrogado por igual periodo, na
forma dos art. 84 da Lei 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 33.102,00 (cinquenta e cinco mil cento e sessenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item 1.1).

1.4. O regime de execug¢do contratual serd o de empreitada por preco unitario.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. Conforme o Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo deve ser realizada em razio da exigéncia legal de
publicagdes de atos oficiais do Municipio do Rio Grande no Didrio Oficial da Unido — D.O.U. No caso
especial de editais de licitacdo, a ampla divulgacao assegura que todos os interessados tenham as mesmas
informagoes e oportunidades de participagao, respeitando o principio da isonomia.

2.2. A contratacdo esté prevista no Plano de Contrata¢des Anual.

2.3. Em razao de os servigos possuirem natureza comum, amplamente ofertados por diversas entidades
empresarias a admissdo de consorcio atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o
aval do Municipio, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via
transversa, o principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pelo Municipio. Nesse
sentido, justifica-se a ndo participacdo de consorcio no presente certame.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. A solugdo proposta ¢ a contratagdo de empresa especializada para o servigo de publicac¢do de avisos de
editais, extratos, convénios ou contratos e qualquer outro tipo de divulgagio exigido por lei, dos Orgaos e
Entidades da Administragdo Publica Municipal no Diario Oficial da Unido — D.O.U.
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A solu¢dao que melhor atende as necessidades da Secretaria de Municipio de Compras e Licitagdes ¢ a
contratacdo de uma empresa especializada através de processo licitatorio. Esta abordagem ¢ respaldada
pelas legislagdes pertinentes, como a Lei 14.133/2021, que estabelece as normas gerais para licitagdes e
contratos administrativos. Os servigos a serem contratados visam atender as necessidades de forma
continua, assegurando a integridade do patrimdnio publico e o adequado funcionamento das atividades. A
escolha da contratagdo por meio de processo licitatorio baseia-se em boas praticas adotadas por municipios
onde referéncias de pregos foram utilizadas para embasar essa decisdo

3.2. Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida tém como parametro as tltimas contrata¢des
com o mesmo objeto, realizadas por este Municipio.

I:: Objeto Qtde. Periodo
1. | Publicagdes DOU — Empenho 12165/25 12 (72 cm/col) De 15/07/25 a 23/09/25
2. | Publicagdes DOU — Empenho 17120/25 20 (120cm/col) De 24/09/25 a

3.3. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solucdo da necessidade administrativa, objeto do
presente, segue indicacdo de valores contratados por prestadores de servicos.

3.3.1. Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa, efetuadas com base no Decreto Municipal
19.706, de 19/01/2023, que regulamentou a Pesquisa de Pregos:

Ite Objeto Fornecedor com CNPJ Data Vir

m unidade
1. | Publicagdes DOU Phabrica — 00.662.315/0001-02 29/10/25 R$ 75,00
2. | PublicagSes DOU PNCP 1 - 22/10/25 RS 42,67
3. | Publicagcdes DOU PNCP 2 - 30/10/25 R$ 46,79
4. Publicacdes DOU PNCP 3 - 30/10/25 R$ 61,41
5. Publicacdes DOU Vip Publicidade - 33.501.070/0001-82 | 28/10/25 R$ 50,00

3.4. Vislumbra-se que o valor da tabela que consta no item 1.1 é compativel, com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal 19.706/2023.

3.5. As memorias de calculo, bem como os documentos que lhe ddo suporte estdo anexados, no processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Além das previstas no instrumento contratual, devem ser atendidos ainda, os requisitos abaixo:
4.1.1. Nao serd admitida a subcontrata¢dao do objeto contratual.

4.1.2.Nao sera exigida a garantia da contratagao.

5. VISTORIA:
5.1. Nio se vislumbra necessidade de vistoria.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
6.1. O prazo de execucdo dos servicos serd de 0l(um) dia ttil, contado do recebimento da Nota de
Empenho.
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6.2. Os servigos serdo prestados na sede e grafica da contratada.

6.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

6.3.1. O servigo sera de prestagdo imediata e tdo logo executado estara cumprida a obrigacao.

6.4. Cronograma de realizacdo dos servigos:

O envio devera ocorrer até o fechamento da edigdo publicitaria, que ocorre as 15h. Efetuado o envio até o
fechamento da edicdo o extrato de edital devera ser publicado no periddico do primeiro dia util
subsequente.

6.5. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substitui¢do quando necessario.

7. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:
7.1. Contrata¢ao de empresa para publicacdo de avisos de editais, extratos, convénios ou contratos e qualquer
outro tipo de divulgacio exigido por lei, dos Orgios e Entidades da Administragio Publica Municipal no
Diario Oficial da Unido (DOU). As publicagdes variam em torno de 6 cm cada.

7.3. Os servigos prestados serdo cobrados mensalmente, considerando o nimero de publicagdes.

7.4. Para efeito de publicagdo, a empresa devera observar rigorosamente as caracteristicas do documento
encaminhado pelo Municipio.

7.5. Caso a empresa altere a formatacao original enviada pelo Municipio para um tamanho de maior custo,
nao poderd haver 6nus adicionais para esta tltima.

7.6. Caso a empresa disponha de um sistema de autopublicacdo, devera disponibilizar login e senha para o
Municipio. Em caso de interesse do Municipio em utilizar a plataforma serdo mantidos os termos ja
estabelecidos.

7.7. No preco proposto pela empresa ja estdo incluidos todos os custos necessarios para o cumprimento do
objeto, bem como todos os impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
taxas, mao-de-obra, fretes, deslocamentos, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre os servicos contratados, ndo se admitindo acréscimo ao valor proposto e contratado.

7.8. O pagamento pelos servigos prestados sera efetuado mensalmente, via empenho, apds a apresentagao
das notas fiscais, relatorio de publicacdes.

7.9. Disponibilizar para o municipio um contato imediato (telefone/e-mail) do responsavel pelas
publicagdes da empresa, sendo que a Contratada devera executar os servigos de acordo com as
necessidades do Municipio, devendo, ainda, realizar a publicagdo nos moldes de formatacdo, quantidade e
conteudo disponibilizado pela Contratante.

7.10. Encaminhar layout prévio da publica¢do a Contratante para aprovacao.

7.11. Quanto ao prazo para publicacdo, esta devera ser feita no prazo maximo de 1 (um) dia apos o
encaminhamento do Municipio, exceto se o encaminhamento for feito apds o horédrio de fechamento da
edi¢do, sendo, dessa forma, realizada no dia subsequente.

7.12. A solicitacdo de publicacdo da matéria sera feita pelo Municipio através do e-mail fornecido pela
empresa.

7.13. A empresa efetuard imediatamente confirmacdo do recebimento do e-mail contendo a solicitacdo do
Municipio. No dia da publicagdo/veiculagdo, a contratada devera fornecé-la em formato digital (PDF) e
encaminhd-la por e-mail ao solicitante, sem custo adicional, constando o registro da publica¢ao.

7.14. A Contratada devera informar erros ortograficos ou quaisquer outros que identificar no recebimento
da solicitagdo e comunicé-los imediatamente a Contratante, a fim de evitar erros na publicagdo.
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7.15. E dever da Contratada notificar a Contratante quando o servi¢o ndo estiver em conformidade com o
contrato estabelecido.

7.16. Encaminhar mensalmente relatorio de prestacdo de servigos prestados, com data e informacdes das
publicagdes realizadas.

7.17. A medida cm/col ¢ definida de 1cm por coluna.

7.18 De acordo com a Lei Nacional/Federal n° 8.639/93, o texto dos editais deve ter um corpo
suficientemente legivel, com fonte minima de corpo seis e entrelinhamento minimo de sete pontos. Os titulos
das publicagdes devem ter no minimo corpo de letra 12, visando garantir a legibilidade e acessibilidade das
informacoes.

7.19 E fundamental evitar o aperto entre caracteres e o uso de fontes condensadas que dificultem a leitura.
7.20. A publicagdo deve seguir o padrdo estabelecido, garantindo a legibilidade e acessibilidade das
informagoes.

8. GARANTIA DO SERVICO PRESTADO:
8.1.Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

9.2. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme disposto no Decreto
Municipal 19.707/2023.

9.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

9.4. As comunicagdes entre 0 Municipio e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.5. O Municipio podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

9.6. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em
razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

9.7. Somente o Contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

9.7.1. A inadimpléncia do Contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

9.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao
SICAF.

9.8.1. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.9. As rotinas de fiscalizacdo sdo as estabelecidas no Decreto Municipal 19.707/2023.
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

10.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara a tabela abaixo para aferi¢do da prestagdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sem prejuizo
das sangoes cabiveis, sempre que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s), conforme previsto na Minuta de Contrato ou do Anexo a
Nota de Empenho, com base nas medigdes realizadas pela fiscalizagdao do contrato.

11. DO RECEBIMENTO:

11.1. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Historico de Gerenciamento do Contrato.
11.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

11.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

11.4. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

11.5. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO,através de SRP sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

12.1.1. Nao serad admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, pois a quantidade
prevista foi feita com base em planejamento do setor requisitante e que € suficiente para nossa demanda
anual com pequena margem para possivel emergéncia.

12.2. Para fins de contratagcdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitagdo, bem como
apresentar as declaragoes.

12.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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Documento assinado em via eletronica por CLAIR VIEIRA WANGLON, COORDENADOR, em 03/11/2025 16:46:52

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

12.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.7. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
12.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

12.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuicoes.

13. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta da seguinte dotagdo or¢amentaria:
17 — Secretaria de Municipio de Compras e Licitagdes

17.00-Complexo Administrativo

17.001.0 - Administragdo

17.001.04.12 - Administracao Geral

17.001.04.122.000 - GESTAO DO PODER EXECUTIVO

17.001.04.122.0002.2001 - MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

DOTACAO: 3420

ELEMENTO DESPESA - 3.3.90.39.00.00.00.00 Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
DESDOBRAMENTO - 3.3.90.39.92.00.00.00 - Servico de Publicidade Institucional

Rio Grande, 03 de novembro de 2025.

Clair Vieira Wanglon
Coordenador da SMCLIC

Leandro Pereira Cardozo
Secretario de Municipio de Compras e Licitagdes
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