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Secretaria de Municipio

Prefeitura Municiﬁal
E de Gestao Administrativa

do RIO GRAN

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: 9482/2026

1. DO OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa para aquisicdo dos bens, abaixo descritos, com fornecimento parcelado,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descricao: Unidade Qtde. Vir Vir Total
unidade
1. Papel A4 75g, pacotes com 500 folhas (caixa com 10 pacotes) CAIXA 6.684 R$299,00 | R$ 1.998.516,00

1.2. Os bens tém natureza comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inc.
XIll, da Lei 14.133/2021 e nao se enquadram como sendo de bens de luxo, conforme Decreto Municipal 19.710,
de 24/01/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da homologacao do
processo licitatdrio, prorrogavel por igual periodo desde que comprovado o preco vantajoso na forma
do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.998.516,00 (um milhdo, novecentos e noventa e oito mil,
quinhentos e dezesseis reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item 1.1).

1.5. O regime de execuc¢ao contratual sera o de fornecimento por preco unitario.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO:

2.1. Conforme o Documento de Formalizacdo de Demanda, a contratacao deve ser realizada em razédo da
necessidade de atender as demandas administrativas da secretaria, garantindo a continuidade das atividades
e a impressao de documentos oficiais.

2.2. A presente contratacao estd prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA).

2.3. Em razao de os bens possuirem natureza comum, amplamente comercializados por diversas entidades
empresarias a admissao de consorcio atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval
do Municipio, a uniao de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa,
o principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pelo Municipio. Nesse sentido,
justifica-se a ndo participacao de consorcio no presente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A solucao proposta é a contratacao de empresa especializada para o fornecimento dos bens descritos no
item 1, conforme as seguintes condicoes especificas:
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3.1.1. Aquisicao de Papel sulfite A4, gramatura 75 g/m?, formato 210 mm x 297 mm, branco, pacote com 500
folhas, acondicionado em caixa com 10 pacotes.

3.2. Os quantitativos estimados para a contratacao pretendida tém como parametro as ultimas contratacoes
com o0 mesmo objeto, realizadas por este Municipio.

Item Objeto Consumo (qtde) Periodo
1 Material de expediente 8.790 De 16/12/2025 a
16/12/2026

3.3. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solu¢do da necessidade administrativa, objeto do presente,
segue indicacao de valores contratados por fornecedores.

3.3.1. Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa, efetuadas com base no Decreto Municipal 19.706,
de 19/01/2023, que regulamentou a Pesquisa de Precos:

Item Objeto Fornecedor com CNPJ Data Virunidade
1. Papel sulfite A4, 75 g/m®, formato | Kalunga S.A. - CNPJ: | 22/05/2026 R$ 299,00
210 mm x 297 mm, caixa com 10 | 43.283.811/0001-50
resmas - 5000 folhas, Chamex

2. Caixa 10 resmas Papel A4 Sulfite | Magazine Luiza S/A - | 22/05/2026 R$ 344,01
Branco 75h Chamex CNPJ: 47.960.950/0001-
21
3. Papel Chamex 75G 5000FLS - A4 - | ATACADAO DO PAPEL | 22/05/2026 R$ 287,04
CX10 LTDA - CNPJ:

07.014.198/0001-01

3.4. Vislumbra-se que o valor da tabela que consta no item 1.1 é compativel, com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal 19.706/2023.

3.5. As memodrias de calculo, bem como os documentos que lhe dao suporte estdo anexados, no processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. Sao as previstas no instrumento contratual.

4.2. Adotar as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

a) os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel,
conforme normas especificas da ABNT;

b) observar os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacao e Qualidade Industrial - INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental
em relacao aos seus similares;
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c) os bens deverado ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o0 menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e
0 armazenamento;

d) os bens nao conterdao substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoOHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDESs).

4.3. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.

4.5. Da exigéncia da amostra:

4.5.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra.

4.5.2. As amostras poderao ser entregues no endereco Rua General Osorio, n® 467 — Rio Grande/RS no prazo
limite de 07 dias, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.5.3. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.5.4. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Volume, peso, medidas, cores e demais especificacdes descritas no item 1.1.

4.5.5. Os exemplares colocados a disposicao da Administracao serdo tratados como prototipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.
4.5.6. Os interessados deverao colocar a disposicao da Administracao todas as condicdes indispensaveis a
realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, 0S manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

4.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. Por se tratar de fornecimento parcelado, serdo entregues nas quantidades e prazos de entrega, de acordo
com o previsto na emissao da Ordem de Fornecimento, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada.

5.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada na Ordem de Fornecimento, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 15 dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.2. Os bens deverao ser entregues nos seguintes enderecos:

SMED Henrique Pancada, 1027 — Bairro Lagoa
SMI/SMSU R. Altamir de Lacerda Nascimento, 930 - Vila Hidraulica
IRua Marechal Floriano Peixoto, N° 201, CENTRO - Rio Grande - RS - CEP: 96.200-380,

SMF

SMGA Rua General Osorio, 467, Centro, Rio Grande - RS
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GABEX Largo Engenheiro Jodo Fernandes Moreira, s/n - Centro, Rio Grande- RS, CEP 96200-
015.
SMCLIC Rua Republica do Libano, n° 88 — 2° andar - Centro — Rio Grande/RS —

CEP: 96.200-360
SMDITMAR Rua Republica do Libano 88, Rio Grande/RS, Centro , Cep 96200 360

SMPLANH Rua General Neto n°® 34, CENTRO - Rio Grande - RS

SMMAS Rua Vice-Almirante Abreu, 737 - Centro
SMMA R. Capitao-Tenente Heitor Perdigdo, 55 - Centro, Rio Grande - RS, 96200-580
SMAP Rua Jodo Alfredo 532 - Rio Grande. - Centro — Rio Grande/RS —.
SMCEC Rua General Vitorino,666, Centro, Rio Grande - RS
SMC R. Prof. Fernando Eduardo Freire, 412 - CASSINO
SMADH R. Gen. Osorio, 536 - Centro
SMEL IRua Republica do Libano 88, Rio Grande/RS, Centro , Cep 96200 360
SMDA Rua: Buarque de Macedo 499, Bairro: Cidade Nova, CEP: 96.211-233
Rio Grande/RS
SMS Rua Almirante Barroso, n°® 83, bairro Getulio Vargas. CEP 96201-001. Rio Grande-RS|

Horario para entrega: de segunda a sexta-feira das 08:00h as 16:30h.

SMPA IAv. Buarque de Macedo, 499 - Cidade Nova, Rio Grande - RS

SMINTER R. Jodo Moreira, 204 - Quinta, Rio Grande - RS, 96222-000

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. A gestao e a fiscalizacao do objeto contratado serdo realizadas conforme disposto no Decreto Municipal
19.707/2023.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execu¢ao sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
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6.4. As comunicacdes entre o Municipio e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O Municipio podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.6. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao
da execucao do contrato, e nao excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

6.7. Somente o Contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.7.1. A inadimpléncia do Contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do contrato.

6.8. Antes do pagamento da notafiscal ou dafatura, devera ser consultada a situacao da empresa junto ao SICAF.
6.8.1. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
7.1. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. Os bens serao recebidos provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, pelo Fiscal Técnico, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes, neste Termo de Referéncia e na
proposta, juntamente com a nota fiscal.

7.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacao a Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo cabe ao Gestor do Contrato ou Comissao por ele designada, conforme art. 22 do
Decreto Municipal 19.707, de 19/01/2023.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera em até de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da total execucao do objeto, apds
averificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcao mediante termo detalhado.
7.5.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera

ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
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7.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise prévia
a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situacao, sem énus ao Contratante.

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

7.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.12. As demais informacdes acerca do pagamento, constam no instrumento contratual.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, através do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS com adocao do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.1. Nao serd admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitacao, pois a quantidade
prevista foi feita com base em planejamento do setor requisitante e que é suficiente para nossa demanda anual
com pequena margem para possivel emergéncia.

8.2. Parafins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitacao, bem como apresentar
as Declaracoes.

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicOes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
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de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacao do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdao do recolhimento dessas
contribuicdes.

9. CLASSIFICAGAO ORGCAMENTARIA:
9.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrao a conta da seguinte dotagao orgcamentaria:

Exercicio 2026

Dotacdo 147

Proj./Ativ./Op. Esp 03.001.04.122.0005.2001 MANUTENCAO DA GESTAO ADMINISTRATIVA
Orgio 03 SECRETARIA DE MUNICIPIO DE GESTAO
Unidade 001 COMPLEXO ADMINISTRATIVO

Fungdo ADMINISTRACAO

SubFungdo 122 ADMINISTRACAO GERAL

Programa 0005 PROGRAMA RIO GRANDE GESTAO + EFICIENTE
Subcodigo

Rubrica 3.3.90.30.00.00.00.00 Matenial de consumo

Recurso 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Destinagdo 0001 Livre

Tipo de Crédito 2 Fixagdo da Despesa
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