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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

AVISO DE DISPENSA N° 265/2024, DE 13/03/2024

AVISO DE DISPENSA N° 265/2024

Municipio de Nova Petrépolis
Secretaria Municipal da Administracao
Processo Administrativo n.° 302/2024

Torna-se publico que o Municipio de Nova Petropolis, por meio do Departamento de Compras,
Licitacdes e Contratos Publicos, realizara processo de Dispensa de Licitacdo, com critério de
julgamento menor preco, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel.

Periodo pra encaminhamento das propostas: 14/03/2024 até 18/03/2024.
E-mail para o encaminhamento das propostas: dispensa@novapetropolis.rs.gov.br

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisicao, por Dispensa de Licitagao,
de materiais de expediente para atender as necessidades internas da Administragdo Municipal,
conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e
Seus anexos.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote Unico, conforme tabela
constante abaixo.

ITEM ESPECIFICACI\O UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA

1 Saco plastico 0,20mg c/4furos EXTRA| unidade 2700 0,41 1107,00
GROSSO

2 Papel Contact adesivo transparente rolo 2 79,00 158,00
rolo ¢/25m x 45cm

3 Tinta para almofada de carimbo unidade 5 5.90 29,50
preta
Tesoura grande em inox 21cm unidade 15 7,67 115,05
Pasta de papeldo com grampo trilho unidade 250 2,02 505,00
preta

6 Perfurador de papel pequeno unidade 5 18,00 90,00

7 Corretivo em fita 4,2mm x 12m unidade 20 10,90 218,00

8 Caneta esferografica Azul ponta unidade 100 0,85 85,00
média BIC

9 Caixa arquivo morto papeldo Kraft unidade 60 23,40 1.404,00
duplo ondulado 540x295x345

10 Fita adesiva transparente 48mm x unidade 20 3,77 75,40
45m
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1.3. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem
de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar
proposta para todos os itens que o compdem.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1. A presente Chamada Publica ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias Uteis, a partir da
data da divulgacao no Diario Oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP).

2.2. A participacao na presente Dispensa se dard mediante encaminhamento da proposta para
o(s) item(ns)/lote(s) desejados para o enderego dispensa@novapetropolis.rs.gov.br.

a) O proponente é o responsavel por toda a informacdo encaminhada pelo e-mail a titulo de
proposta.

b) O proponente devera acompanhar as publicacbes referentes a este processo de Dispensa que
forem publicadas no Diario Oficial do Municipio ou forem remetidas ao e-mail cadastrado no
momento do envio da proposta.

2.3. Nao poderao participar desta Dispensa os fornecedores:

| - que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

Il - estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

[l - que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

g) equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

h) aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

i) organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa se dard com o cadastramento de sua
proposta, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo Direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do e-mail dispensa@novapetropolis.rs.gov.br, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco.

3.3. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servicos;
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3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposig¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta pelo e-mail, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la
ou modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd encaminhar as seguintes
declaracdes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

e) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo para o encaminhamento das propostas, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do
preco em relagao ao estipulado para a contratacao.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
podera haver a negociagcdo de condigdes mais vantajosas.

a) neste caso, sera encaminhada contraproposta, pelo e-mail cadastrado, ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel
ao estimado pela Administracgao.

b) a negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacao, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

c) em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera divulgado no Diario Oficial do
Municipio.

4.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta final e, se necessario, de
documentos complementares.

44. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitarios e formacao de precos, com os valores
adequados a proposta vencedora, quando for mao de obra.

https://novapetropolis.cespro.com.br/visualizarDiarioOficial.php?cdMunicipio=7699 4/18



13/03/2024, 16:44

4.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

4.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

4.7. Em contratagdo de obras ou servi¢os de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

a) para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o preco global,
0s quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratacdo Direta,
conforme as especificidades do mercado correspondente;

b) serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

C) sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor orcado pela Administracdao, equivalente a diferenca entre este Ultimo e
o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

4.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

4.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a
divulgagdo do resultado desde que nao haja majoragao do preco.

a). 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

b). considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

4.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

4.11. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

5. HABILITACAO
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5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do Anexo | -
Documentacao Exigida Para Habilitacao deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado.

5.2. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.

5.3. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgado ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condicdes de
habilitacao

5.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdao, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso
de Contratacéo Direta.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ seus anexos;

) a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

6.5. A entrega dos materiais sera imediata (30 dias), conforme previsdao nos anexos a este Aviso
de Contratacao Direta.

7. SANCOES

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
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7.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o processo;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo
justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida ou prestar declaracao falsa durante a
Dispensa ou a execucao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da Dispensa, mesmo apds o encerramento.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da disputa.

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1. deste Aviso de Contratacao Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de ... % (... por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 7.1.1. ao 7.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Nova Petrépolis, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.8. a 7.1.12. deste Aviso de Contratacédo Direta, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8. a
7.1.12., bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

7.3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

7.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

7.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo Municipio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicagdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagcdo Direta, em hipotese alguma,
afasta a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
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8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O procedimento sera divulgado no Diario Oficial do Municipio e no Portal nacional de
Contratagdes Publicas.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

a). republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicbes de habilitagao exigidas.

) no caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens “a” e “b” acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificacao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao.

8.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horario de
Brasilia-DF.

8.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

8.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdao sempre interpretadas em
favor da ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

8.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas
e a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducgao ou do resultado do processo de contratacao.

8.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.11. Os pedidos de informacao e esclarecimentos poderao ser encaminhados diretamente par ao
e-mail dispensa@novapetropolis.rs.gov.br.

8.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacao.

ANEXO Il - Termo de Referéncia, conforme regulamento.

ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar, conforme regulamento.
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Nova Petrépolis, 13 de marco de 2024.

Jorge Darlei Wolf
Prefeito Municipal

ANEXO |
DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO

1. HABILITAGCAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede;

1.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA.

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d) prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, e regularidade fiscal perante o Municipio de Nova Petrépolis, na forma do artigo

193 do Cédigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na forma da lei.
d.1) A prova de regularidade fiscal perante o Municipio de Nova Petrépolis, conforme alinea
"d” do item supracitado, podera ser requisitada através do WhatsApp (54) 3281 8400, por
meio da opcao "8" e, posteriormente, opgdo “81" — Setor de Tributos —, devendo ser
anexada copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) no pedido.

e) prova de regularidade relativa ao FGTS;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
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3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

4. QUALIFICAGAO TECNICA

4.1. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, em plena validade;

4.2. Comprovacgao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
4.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.3. Apresentacao de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucgado de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao.

4.3.1. No decorrer da execucao do servico, os profissionais de que trata este subitem deverdo
participar da execucdo do objeto e poderao ser substituidos, nos termos do 67, §6° da Lei Federal
n°® 14.133/01, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo
seja aprovada pela Administracao.

4.4. Declaracdao do fornecedor atestando que conhece todas as informacdes e condig¢des locais
para o cumprimento das obriga¢bes objeto da contratacao.

4.4.1. Fica assegurado direito a realizacdo de vistoria prévia, na forma prevista no Termo de
Referéncia.

ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA

AVISO DE DISPENSA N° 265/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 302/2024

Municipio de Nova Petrépolis

Secretaria Municipal da Administracéo

Necessidade: aquisicao de material de expediente para atender as necessidades internas da
Administracdo Municipal.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Aquisicao de material de expediente para assegurar o suprimento dos materiais de
expediente necessarios ao funcionamento da Administracdo Municipal, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA
1 Saco pléstico 0,20mg c/4furos EXTRA| unidade 2700 0,41 1107,00
GROSSO
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2 Papel Contact adesivo transparente rolo 2 79,00 158,00
rolo ¢/25m x 45cm

3 Tinta para almofada de carimbo unidade 5 5.90 29,50
preta
Tesoura grande em inox 21cm unidade 15 7,67 115,05
Pasta de papeldo com grampo trilho unidade 250 2,02 505,00
preta

6 Perfurador de papel pequeno unidade 5 18,00 90,00

7 Corretivo em fita 4,2mm x 12m unidade 20 10,90 218,00

8 Caneta esferografica Azul ponta unidade 100 0,85 85,00
média BIC

9 Caixa arquivo morto papeldo Kraft unidade 60 23,40 1.404,00
duplo ondulado 540x295x345

10 Fita adesiva transparente 48mm x unidade 20 3,77 75,40
45m

1.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.2. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

1.3. O valor estimado da compra é de R$ 3.786,95, conforme cotacdo mediana, com entrega
imediata (30 dias).

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo ndo esta prevista no plano de Contratagdes, pois 0 mesmo ainda esta em
elaboragdo. No entanto, a despesa consta da programagdo orcamentaria para o ano de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solucao proposta é o fornecimento de materiais de expediente na modalidade dispensa de
licitacdo, conforme as seguintes especificagbes/condicdes:

3.1 Os materiais de expediente deverao ser entregues em embalagens apropriadas que os
protejam contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham a higiene e a
conservacao necessarias, respeitando as normas sanitarias.

3.2 Os produtos fornecidos deverdo ser de primeira qualidade; e sem danos fisicos de manuseio
e transporte.

3.3 Todas as despesas relacionadas a producdo, embalagens, transporte e entrega dos produtos
sao de responsabilidade da Contratada.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratagao sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, artigo 75, Il da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2 Sao condicdes da contratacao:

421 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia,
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto.

422 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

423 HABILITAGAO JURIDICA

a) Copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) Copia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

424 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de inscricdio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de pessoas
naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas juridicas;

b) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

c) Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, e regularidade com o Municipio de Nova Petropolis, nos termos do art. 193
do Codigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

conforme o modelo do Decreto Federal n°® 4.358/2002.
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425 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

51 O endereco de entrega sera informado a Contratada juntamente com a Ordem de
Compra/Empenho, dentro das dependéncias territoriais do Municipio de Nova Petropolis.

5.2 Todos os materiais fornecidos deverao estar dentro dos prazos de validade e em perfeitas
condicdes de uso.

5.3 Nao havera necessidade de garantia aos produtos oferecidos, contudo, os materiais que
apresentarem defeito serdo rejeitados e deverdo ser substituidos de imediato por produto igual
ou equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, as custas da
Contratada.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
6.3 As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.
6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5 A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.
6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.
6.7 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Paragrafo Unico: A CONTRATADA devera manter sigilo das informacdes que tiver
acesso no desenvolvimento dos trabalhos, exceto no caso de expresso consentimento do
CONTRATANTE.
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7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 O Municipio efetuara o pagamento do valor devido até na segunda quinta-feira do més
subsequente ao do fornecimento, mediante apresentacao da Nota Fiscal.

7.2 No ato do pagamento sera retido o IRRF legalmente previsto.

7.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado ou por boleto de cobranca.

74 Em caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,_comunicando-se

a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.6 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.8 . No caso de atraso no pagamento, a CONTRATADA reserva-se o direito de suspender a
entrega.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEQZ\O DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento dispensa de
licitagao.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1 Estima-se para a contratacdo o valor total de R$3.786,95 (trés mil, setecentos e oitenta e seis
reais e noventa e cinco centavos), conforme cotacdo mediana.

10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

N O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da dotacao
orcamentaria da Secretaria da Administracao.
Orgéo: 04 - SECRET. MUN. DE ADMINISTRAGAO
Unidade: 02 — SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Funcional Programética: 0100 — PROG. DE GESTAO E MANUTENGAO DE SERVICOS
Natureza: 3.3.90.30.00.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO
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11 FISCAL DO CONTRATO
11.1 Sera fiscal do contrato, a servidora Lilian Schneider.

Nova Petrépolis, 16 de fevereiro de 2024.

ANEXO 11l
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacdo de solucao que atendera a necessidade abaixo especificada.

No presente estudo foi procedida a andlise detalhada da necessidade e a identificacdo no
mercado da melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios
que regem a Administragdo Publica.

| - DESCRICAO DA NECESSIDADE

O presente instrumento tem como objetivo avaliar a viabilidade da aquisicao imediata de
Materiais de Expediente para atender as necessidades internas da Administracao Municipal.

O presente processo busca atender as demandas das diversas secretarias, sendo: Secretaria
da Administracdo, Secretaria da Educacao Cultura e Desporto, Secretaria da Agricultura e Meio
Ambiente, Secretaria da Fazenda, Secretaria do Planejamento e Secretaria de Obras.

Il - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A contratagdo nao esta prevista no plano de Contratacdes, pois o mesmo ainda esta em
elaboracdo. No entanto, a despesa consta da programacao orcamentaria para o ano de 2024.

Ill - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os bens especificados neste Estudo Técnico Preliminar deverdo ser entregues exatamente,
conforme descritivos e quantidades especificadas abaixo. O recebimento do objeto da
contratagdo pela area responsavel ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato ou por vicios do produto.

IV - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A estimativa de quantidades foi apurada através de levantamento das necessidades das
Secretarias Administrativas do Municipio.

ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
Saco plastico 0,20mg c/4furos EXTRA GROSSO unidade 2700
Papel Contact adesivo transparente rolo ¢/25m x 45cm rolo 2
Tinta para almofada de carimbo preta unidade 5
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Tesoura grande em inox 21cm unidade 15
Pasta de papeldo com grampo trilho preta unidade 250
Perfurador de papel pequeno unidade 5
Corretivo em fita 4,2mm x 12m unidade 20
Caneta esferografica azul ponta média BIC unidade 100
Caixa arquivo morto papeldo Kraft duplo ondulado 540x295x345 unidade 60
Fita adesiva transparente 48mm x 45m unidade 20

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Foi realizada pesquisa de precos direta com fornecedores do ramo do objeto, mediante
solicitacao formal de cotagdo registrando o menor preco obtido.

VI - ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGCAO

ESPECIFICACAO MAXIMO R$ QUANTIDADE VALOR TOTAL

Saco plastico 0,20mg c/4furos EXTRA GROSSO 0,41 2700 1107,00

Papel Contact adesivo transparente rolo ¢/25m x 79,00 2 158,00

45cm

Tinta para almofada de carimbo preta 5,90 5 29,50

Tesoura grande em inox 21cm 7,67 15 115,05

Pasta de papeldo com grampo trilho preta 2,02 250, 505,00

Perfurador de papel pequeno 18 5 90,00

Corretivo em fita 4,2mm x 12m 10,90 20! 218,00

Caneta esferografica Azul ponta média BIC 0,85 100 85,00

Caixa arquivo morto papeldo Kraft duplo 23,40 60, 1404,00

ondulado 540x295x345

Fita adesiva transparente 48mm x 45m 3,77 20 75,40
Total 3786,95
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VII - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo identificada € a aquisicdo imediata de materiais de expediente para assegurar o
suprimento dos materiais necessarios ao funcionamento das Secretarias Administrativas do
Municipio.

VIII - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Nao foi identificado a necessidade de parcelamento do objeto ora requisitado.

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A gestdo de materiais possibilita assegurar o suprimento dos materiais necessarios ao
funcionamento das Secretarias Administrativas do Municipio no tempo correto e na quantidade
necessaria.

O principal objetivo da administracdo de materiais é garantir que as Secretarias tenham
0s materiais necessarios para a prestacdo de servicos para a comunidade.

X — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Nao ha necessidade de intervencdes e/ou providéncias a serem tomadas pela contratante.

XI - CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Ndao foram identificadas contratacbes correlatas/interdependentes ao objeto ora
requisitado.

XIl - IMPACTOS AMBIENTAIS

Ndo foram identificados possiveis impactos ambientais decorrentes da contratacdo
pretendida. Contudo, as empresas a serem contratadas deverao estar devidamente licenciadas
para a comercializagdo dos itens, bem como alinhadas as praticas ambientais a que estiverem
obrigadas e descarte correto o lixo produzido.

X111 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A solucao de contratagdo € adequada para atendimento da demanda apresentada, que
existe viabilidade financeira e orcamentéaria e que o processo de compra esta alinhado com o
planejamento de contratacdes aprovado pelo Municipio.

Diante do exposto, considera-se viavel a aquisicdo de materiais de expediente para o
atendimento das necessidades desta Administracdo Publica.

Lilian Schneider — Almoxarifado da Administracao
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