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Prefeitura Municipal de Nova Petropolis
Rio Grande do Sul

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne°

Municipio de Nova Petrépolis

Secretaria Municipal de Turismo, Indistria e Comércio

Necessidade da Administracdo: contratacdo de servico de recepcionista para a Festa Nacional da Uva.

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Prestagdo de servico de recepgdo e informagéo turistica para o estande de Nova Petrépolis
evento Festa Nacional da Uva 2024.

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDAD VALOR VALOR
DE E UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Despesa servigo de Hora 102 R$ 27,00 R$ 2.754,00
recepgéo e

informacdo turistica
para o evento Festa
da Uva, nos termos
do item Il do
Estudo Técnico
Preliminar.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. O valor estimado individual e total de cada item é inferior a R$ 80.000,00, devendo ser
garantida a participacdo exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

1.4. Os bens/servicos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias, contados da assinatura do contrato.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagcfes Anual de 2024, visto que
0 mesmo ainda encontra-se em elaboragdo, porém existe previsdo orgamentéria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A solucdo proposta € a prestacdo de servico de recepcao e informacdes turisticas no estande
de Nova Petropolis na Praga das Cidades do evento Festa Nacional da Uva 2024.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



4.1

4.2

4.3

. Os servigos tém natureza de bem comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais
de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

. A contratacdo seré realizada por meio de dispensa de licitacdo, artigo 75, 1l da Lei Federal n°
14.133/2021.

. Para prestacdo do servico, 0s eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo
de atividade compativel com o objeto, bem como apresentar documentos de habilitacdo, nos
termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, quais sejam:

HABILITACAO JURIDICA

a) Copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢fes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;

c) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de pessoas
naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas juridicas;

b) Comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, e regularidade com o Municipio de Nova Petrépolis, nos termos do art.
193 do Cddigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal. conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

. O servigo devera ser prestado nos termos estipulados neste Termo de Referéncia e Estudo
Técnico Preliminar.

O profissional que prestard o servi¢o devera ter conhecimento sobre o0s servigos e atrativos
turisticos de Nova Petropolis, ter atitude cortés, pontualidade, boa desenvoltura com o publico,
proatividade e boa postura. Além de prestar todo tipo de informagdo sobre os atrativos e
servicos turisticos de Nova Petropolis, o profissional também devera promover a reposicéo,
organizacdo e distribuicdo dos materiais institucionais que serdo disponibilizados pelo
Municipio.

A contratada devera responsabilizar-se pelos custos com deslocamento e alimentacdo de seu
funcionario.

O servigo devera ser prestado nas dependéncias do Parque de ExposicGes da Festa Nacional
da Uva, em Caxias do Sul — RS, nos seguintes dias e horarios:

Data Horério

16/02/2024 — sexta-feira | 14h as 23h

17/02/2024 — sébado 10h as 23h

18/02/2024 — domingo 10h as 22h
23/02/2024 — sexta-feira 14h as 23h



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

24/02/2024 — sdbado 10h as 23h

25/02/2024 — domingo 10h as 22h

01/03/2024 — sexta-feira 14h as 23h

02/03/2024 — sabado 10h as 23h

03/03/2024 — domingo 10h as 22h

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo a Contratada fazer a substituicdo do profissional que desempenhara as
funcdes no prazo de 1 (um) dia Gtil, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
execucdo dos servigos e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Em caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

7.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.6. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado ou por boleto de cobranca.

7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com julgamento pelo menor preco por item.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Estima-se para a contratagdo o valor total de R$ 2.754,00.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da seguinte
dotacdo orgamentaria:
Orgao: 0500 — Secretaria de Turismo, IndUstria e Comércio
Unidade: 05.01 Gabinete do Secretario

Funcional Programética: | 2369505002.019000 Manutencdo dos servicos da Secretaria de
Turismo, Indlstria e Comércio
Natureza: 3.3.90.39.00.00.00 Outros servicos de terceiros - pessoa ju - 1597

11. FISCAL DO CONTRATO
11.1. Sera fiscal do contrato, as servidoras Rosana Maria Backes — Assistente Administrativa
da Secretaria de Turismo, Inddstria e Comércio e, em suas licengas regulares, sua substituta,
Mayara Senna dos Reis — Secretéaria Adjunta de Turismo, Industria e Comércio.

Nova Petropolis, 05 de fevereiro de 2024.
Responsavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia: Rosana Maria Backes, matricula n® 50150



