Prefeitura Municipal de
Nova Petrépolis - RS

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo, do tipo Prestacdo de servicos

Municipio de Nova Petrépolis

Secretaria Municipal da Fazenda

Necessidade da Administracdo: Inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos em curso de capacitacao.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Treinamento visa preparar o servidor publico para atuacdo frente a nova legislacao
que regula as licitagdes publicas, especificamente sobre fiscalizacdo de contratos. Foco
nos servidores das secretarias municipais, responsaveis por elaborar o Estudo Técnico
Preliminar e 0 TERMO DE REFERENCIA e as referéncias de valores para subsidiar as
licitacdes, para o servidor Lucas Sgarbi.

Item Descricao/Especificacdo Unidade/ Quantidade Valor total
Medida
1 | Curso de capacitacdo profissional UNID 01 R$ 445,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de servico de luxo.
1.3. O valor estimado do servico é de R$ 445,00.

1.4. Os servicos se caracterizam como servigos simples.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 a 02 de julho de 2024.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto é a contratacdo de empresa para realizacdo de curso de capacitagdo
profissional com enfoque na fiscalizag&o de contratos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A contratacdo do curso da DPM por inexigibilidade se deve a necessidade especifica
de capacitar o servidor na fiscalizacdo de contratos. Asolucéo visa garantir que 0s
servidor adquiram a capacitacdo necessarias para realizar o controle dos contratos de
forma eficaz e precisa.
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Realizagdo do curso: “CURSO ON-LINE: FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS: FUI DESIGNADO FISCAL, E AGORA?”

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. FISCALIZACAO DE CONTRATOS

1.1 O objetivo da fiscalizagéo

1.2 A obrigatoriedade de designacao formal
1.3 Caracteristicas/requisitos para ser fiscal
1.4 Fiscalizacdo técnica x administrativa
1.5 Modelo de gestéo de contrato

2. ATUACAO DO FISCAL

2.1 Anotaces da execucdo do objeto em registro proprio
2.2 Notificacdo ao contratado

2.3 Ciéncia aos superiores para providéncias

2.4 Auxilio pela assessoria juridica e controle interno

2.5 Controle das obrigacdes do contratado

3. EXECUCAO DOS CONTRATOS

3.1 Prestacdo de garantia: uma segurancga para a execucao

3.2 Subcontratacdo total do objeto: ilegalidade

3.3 Aditamento contratual (prazos, acréscimos e supressoes)
3.4 Recebimento provisério/definitivo

3.5 Exigéncia do cumprimento das condic¢Ges de habilitagdo
3.6 Exigéncia do cumprimento das obrigac6es trabalhistas

3.7 Aviso publico de obra paralisada

3.8 Necessidade de preposto da contratada em obras e servicos
3.9 Responsabilidade objetiva da contratada nas obras

4. POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

4.1 Responsabilidade da Administracao (culpa in vigilando/in eligendo)

4.2 Responsabilidade do fiscal

4.3 Descumprimento de clausula contratual

4.4 Dever da contratada reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir o
objeto

4.5 Hipoteses de extingdo do contrato

4.6 Processo Administragéo Especial

4.7 Sancdes administrativas
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O servico se caracteriza de natureza simples, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIlII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, artigo 74, Ill, f, da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

HABILITACAO JURIDICAL

a) Copia do registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes,

acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

c) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) Copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento

expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de pessoas
naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas
juridicas;

b) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, e regularidade com o Municipio de Nova Petropolis, nos
termos do art. 193 do Cédigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na forma da
lei;

d) Prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢éo
Federal. conforme o0 modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo inicio da prestacdo do servico sera em 03 a 28 de junho de 2024.

5.2. E dever da CONTRATADA:

I) Prestar o curso profissionalizante, oferecer diploma ao final do curso aos que
aproveitaram a com carga horaria maxima do curso.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas via
telefone.

6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do
contrato ou pelo respectivo substituto.

6.6 A fiscal técnica do contrato acompanhard a execucdo do mesmo, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar 0s melhores
resultados para a Administracao.

6.7 A fiscal técnica do contrato anotard no histérico de gerenciamento todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscal técnica do contrato
emitira notificagOes para a correcdo da execucdo, determinando prazo para a correcao.
6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, a fiscal técnica comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
Paragrafo Unico: A CONTRATADA devera manter sigilo das informacdes que tiver
acesso no desenvolvimento dos trabalhos, exceto no caso de expresso consentimento do
CONTRATANTE.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. Pagara a CONTRATADA, por curso o valor de R$ 445,00.

8.2. O Municipio efetuard o pagamento do valor devido até na segunda quinta-feira do
més subsequente ao do fornecimento, mediante a apresentacdo da nota fiscal dos
Servicos.

8.3. No ato do pagamento seré retiro o IRRF legalmente previsto.

8.4. Ap0s o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, acumulado dos Gltimos 12 meses.
8.5 Em caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.5 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.
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8.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitag&o.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC}AO
10.1. Estima-se para a contratacdo o valor total de R$1.097,00.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd das
dotacBes orcamentarias:

Orgio:

Unidade:

Funcional
Programética:

Natureza:

11. FISCAL DO CONTRATO
11.1. Sera fiscal do contrato, a servidora Margarete Michaelsen, Coordenadora de
Compras da SMSAS do Municipio de Nova Petropolis, matriculada sob n° 2965-3.

Nova Petrépolis, 14 de Junho de 2024.
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