Prefeitura Municipal de
Nova Petrépolis - RS

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo, do tipo Prestacdo de servicos
Municipio de Nova Petrépolis

Secretaria Municipal de Educacdo, cultura e Desporto
Necessidade da Administracdo: aquisicdo de pecas automotivas

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente instrumento tem como objeto a troca de 6leo ¢ filtros do 6nibus WV 15.190
— Placa JBF8C90, pois a ndo troca ponde “fundir”o motor causando um grande dano a
Municipalidade. Além de forgcar que o veiculo fique parado, o que nao interessa a
secretaria, além disso nao temos licitagdo de dleos lubrificantes nem de filtros, o que esta
sendo providenciado, mas ¢ muito complexo em razdo dos inimeros veiculos e marcas
diferentes. Ademais temos outros veiculo do transporte escolar em manuten¢do, ndo
podemos ficar com mais um fora de operagao. Por isso solicitamos em forma emergencial.

Item | Qtd | Und Descricéo Un\i;grio VI. Total
1 1 Un |Filtro oleo lubrificante 176,00 176,00
2 1 Un | Filtro combustivel primario 189,00 189,00
3 1 Un |Filtrodear 269,00 269,00
4 1 Un |Filtro de ar interno 109,00 109,00
5 1 Un g;lg;u;ombustivel separador 175,00 175,00
6 20 | |Oleo motor 89,90 1.798,00
7 1 Un |[Graxa chassis c/lubrificacdo 50,00 50,00
8 1 Un [Kit limpeza de pecas 50,00 50,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de aquisicdo de luxo.
1.3. O valor global do item é de R$2.816,00 (dois mil, oitocentos e dezesseis reais).
1.4. Os bens a serem adquiridos se caracterizam como comuns.
1.5. Trata-se de aquisi¢do de bem comum com entrega imediata e integral.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tdpicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da aquisicdo das pecas ndo esté previsto no Plano Anual de Contratagdes do
exercicio de 2024, porém é de fundamental importancia para a Secretaria de Educacao,
Cultura e Desporto a manutencdo da sua frota de veiculos e esta previsto no seu
orcamento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A solugdo mais vantajosa e que mais se adequa as necessidades do 6rgdo € a realizacao
de dispensa de licitagdo, com julgamento pelo menor preco global.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, artigo 75, | da Lei
Federal n°® 14.133/2021

4.2. Para prestacdo do servicos e fornecimento de pecas, o contratado devera comprovar
que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar
documentos de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
conforme relacdo analitica estabelecida na secdo pertinente do edital.

4.3. HABILITACAO JURIDICA

a) Cdpia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,

em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado

de documentos de eleicdo de seus administradores;

¢) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) Cépia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

4.4 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de pessoas
naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas
juridicas;

b) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio

ou sede do licitante, e regularidade com o Municipio de Nova Petropolis,
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nos termos do art. 193 do Cddigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na forma
da lei;
d) Prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho - CNDT;

4.4.1. A prova de regularidade fiscal perante o Municipio de Nova Petropolis, conforme
alinea “c” do item XX, podera ser requisitada através do WhatsApp (54) 3281-8400, por
meio da opgdo “8” ¢, posteriormente, op¢ao “81” — Setor de Tributos —, devendo ser
anexada copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
5.1. O prazo de entrega do item serd de 01 (um) dia — urgente-, contados a partir da

chamada do socorro e entrega do empenho.

5.2. O item ser4 entregue na oficina.

5.3. O prazo de garantia do bem sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. Caso o prazo
da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido neste item, o fornecedor
devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.4. A garantia sera prestada com vistas a manter o item fornecido em perfeitas condigdes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.5. Caso o bem apresentem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia, deverao
ser substituidos por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento ou do bem licitados.

5.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substitui¢do do bem ou
pecas que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 48h (quarenta e oito), contados
a partir da data de retirada do item das dependéncias da Administracao pelo Contratado
ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.7. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execu¢do dos reparos.

5.8. O custo referente ao transporte do item coberto pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado, caso houver.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicages entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato
ou pelo respectivo substituto.

6.6 A fiscal técnica do contrato acompanhara a execu¢do do mesmo, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragéo.

6.7 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscal técnica do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo, determinando prazo para a correcgao.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, a fiscal técnica comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. O item sera recebido provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela responsavel
pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.
7.2. O item podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagBes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar do
recebimento do item e da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.
7.4 Em caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.5 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.6. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realiza¢do de procedimento dispensa de
licitacdo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se para a contratacdo o valor total de R$2.816,00 (dois mil, oitocentos e
dezesseis reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da
dotagdo or¢amentaria:

Orgio: 0800 - Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Desporto

Unidade: 0805 - Programas Suplementares de Ensino

Funcional 0805.12.361.0804 550 1100 2.057 - Manuteng@o do transporte escolar para o ensino fundamental
Programatica: com recursos do Salario Educacao

Natureza: 3.3.90.30.00.00.00 - Material de consumo (354) - 6647

Natureza: 3.3.90.39.00.00.00 - Outros servicos de terceiros — PJ (355) - 13335

11. FISCAL DO CONTRATO
11.1. Sera fiscal do contrato, o servidor RENATO FRITSCH - Coordenador de
Transportes da Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto

Nova Petropolis, 26 de julho de 2024.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta 0s
devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada. Sobre
a necessidade da manutencdo EMERGENCIAL do 6nibus WV 15.190 — Placa JBF8C90 utilizados
para transporte escolar, apresentando os devidos estudos para a contratagdo de solucdo das
necessidades requeridas pela secretaria.

No presente estudo foi procedida a analise detalhada da necessidade e a identificacdo no
mercado da melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administracéo Publica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Submete-nos acerca da contratacdo emergencial de empresa prestadora de conserto de 6nibus
escolar da Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto, em razdo da impossibilidade da interrupgao
dos servigos publicos reputados essenciais a atividade administrativa.

Entre as taxativas hipoteses de dispensa de licitacdo, a prestagdo de servigos institucionais €
enquadrada como hipotese de emergéncia, conforme previsdo expressa do artigo 75, VIII da Lei n°.
14.133/2021.

Desta forma, a urgéncia neste caso se deve por conta de que o conserto deste Onibus escolar
ndo pode esperar o prazo de publicacdo, trata-se de conserto do Sistema de molas e de freios, que ¢é
fundamental para a seguranca dos passageiros/alunos e de terceiros. Ademais, outro motivo a ser
ressaltado ¢ de que a espera do prazo de publicacdo ocasionaria a auséncia criangas e adolescentes
nas escolas, prejudicando o desenvolvimento do ensino de todo o municipio. Assim, resta evidente
que a ndo contratacdo emergencial do conserto do dnibus da Secretaria da Educagdo, Cultura podera
acarretar, além de danos a comunidade, a quebra de continuidade dos servigcos educacionais,
contrariando o interesse publico e a Lei.

A conclusdo a que se chega, portanto, ¢ de que a contratacao pretendida podera ocorrer na
forma de dispensa de licitacao — de forma emergencial — haja visto a impossibilidade de aguardar o
prazo necessario para a realizacdo do novo processo licitatorio, visto que ha outros veiculos do
transporte escolar em manutengdo sob pena de causar prejuizos a educagdo municipal, ferindo o
direito a educagdo de criangas e adolescentes, e colocar em risco a vida de varias pessoas.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

4. O objeto da aquisicao das pecas nao esta previsto no Plano Anual de Contratacdes do exercicio
de 2024, porém & de fundamental importancia para a Secretaria de Educacéo, Cultura e Desporto a
manutencdo da sua frota de veiculos e esté previsto no seu orgamento.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
As pecas automotivas a serem adquiridos visam suprir o veiculo da Administracdo
Publica/SEMECD, haja vista a necessidade de atender a demanda gerada na execucao de servicos
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pelas oficinas do municipio. Deverdo ser fornecidas de acordo com as especifica¢fes descritas para
o0 item, em territério do Municipio, no local estabelecido no Termo de Referéncia.

A entrega sera realizada de forma rapida, maximo 01 dia, de acordo com a demanda da
Secretaria de Educacdo, os itens devem ser entregue com prazo de validade de no minimo 90 dias
(noventa) dias.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A estimativa das pecas automotivas foi calculada com base na necessidade da execucdo dos
servicos que considerou o quantitativo necessario para atender a demanda emergencial do veiculo de
placas JBF8C90.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

- VI.

Item | Qtd | Und Descricéo Unitario VI. Total
1 1 Un | Filtro dleo lubrificante 176,00 176,00
2 1 Un | Filtro combustivel primario 189,00 189,00
3 1 Un |Filtrodear 269,00 269,00
4 1 Un |Filtro de ar interno 109,00 109,00
5 1 Un | Filtro combustivel separador de agua 175,00 175,00
6 20 I | Oleo motor 89,90 1.798,00
7 1 Un | Graxa chassis c/lubrificacdo 50,00 50,00
8 1 Un |Kit limpeza de pecas 50,00 50,00

8.ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Para a composicao do preco estimado foi utilizado orgamentos com empresas do ramo de
autopecgas, conforme orcamentos anexados. Trata-se de aquisicgdo de bem comum com entrega
imediata (em poucas horas) e integral. A pesquisa de precos foi realizada com orcamentos de empresas
locais especializadas em fornecimento de pecas. A escolha da empresa local de menor orcamento se deu
pela necessidade de atender a demanda e a situagdo de emergéncia pois trata-se de veiculo da transporte
escolar cujo conserto requer a imediata resolugdo, no menor tempo possivel, buscando o produto no
mercado local, para ndo prejudicar os alunos pela indisponibilidade do transporte.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando-se as cotagdes realizadas, a demanda a ser atendida e a caracteristicas dos
produtos a solugdo mais vantajosa e que mais se adequa as necessidades do orgao é a realizacdo de
processo de dispensa de licitacdo, em julgamento pelo menor prego global apresentado. Tal cenario
€ 0 mais vantajoso para a administracdo do ponto de vista do custo-beneficio, eficacia, eficiéncia,
seguranca e disponibilidade do mercado.
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10.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

O modelo de execucdo do objeto pelo julgamento por menor prego intenta as pecas
automotivas do melhor resultado possivel em termos de economicidade e as estimativas de
quantitativos conforme menor preco que objetivam o melhor aproveitamento dos recursos materiais
e financeiros disponiveis.

11.PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

N&o ha, trata-se de aquisicdo rotineira ante a execucao regular dos servigos de transporte
escolar.

12.VIABILIDADE DA CONTRATAQAO

Procedeu-se a andlise de riscos relacionados a contratacdo, tanto na fase interna do processo
licitatorio, quanto nas fases de competitividade e de execucao e gestdo do contrato, ndo constatamos
nenhum risco.

Ademais, verificou-se que a solugao de contratagao ¢ adequada para atendimento da demanda
apresentada, que existe viabilidade financeira e orgamentéaria e que o processo de compra esta
alinhado com o planejamento de contrata¢des aprovado pelo Municipio.

Nova Petropolis, 26 de julho de 2024.

Pagina 3 de3



