Municipio de Nova Petropolis
Rio Grande do Sul

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 46/2025

Municipio de Nova Petropolis-RS
Secretaria Municipal da Administragdo
Processo Administrativo 254/2025

Torna-se publico que o Municipio de Nova Petropolis, por meio do Departamento de
Compras, Licitacdes e Contratos Publicos, realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor preco, na hipdtese da Lei 14.133/2021, artigo 75, inciso II, e demais
legislagdo aplicavel.

Data da sessao: 20.3.2025
Link: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
Horario da Fase de Lances: 9:10 do dia 20.3.2025

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto dessa dispensa € a contratagao de uma empresa de prestagdo de servigos
de assessoria para as publicagdes de atos oficiais e demais matérias de interesse da Prefeitura
de Nova Petropolis no Diario Oficial do Estado — DOE.

1.2. A contratacdo sera em item unico, conforme tabela constante abaixo, estimando o
valor total em R$ 22.800,00 (vinte e dois mil e oitocentos reais).

Item Descricao Quantida Valor Valor Total
de Unitario
Referéncia
01 Servigo assessoria de publicagdes 300 RS 76,00 R$ 22.800,00
legais no Diério Oficial do Estado — unidades
DOE cm/col
1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos quanto as especificagcdes do objeto.
1.4. A empresa interessada devera atentar-se para o prazo de entrega, constante no Termo
de Referéncia anexo.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A presente Chamada Publica ficara aberta por um periodo de, no minimo, 3
(trés) dias uteis, a partir da data de 17.3.2025.
2.2. A participagdo na presente Dispensa Eletronica ocorrerd mediante Sistema de

Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras, disponivel no endereco eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

a) O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.3.  Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
I que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
II estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

I que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung¢do na licitag@o ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei 6.404/1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratagcdo de
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adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2) equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

h) aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

1) organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Pliblico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acoérdao 746/2014-TCU- Plenério).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica ocorrerda com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data
e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. A proposta também devera conter declaracao de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao da Republica,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos;

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
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substituicao.

3.8.  Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
verazmente “SIM” ou “NAO” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes
declaragoes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;

c) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta
€ Seus anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o artigo 93 da Lei 8.213/1991;

f) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢cao da Republica.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9:10, da data estabelecida neste Aviso de Contratagao Direta, a sessao
publica sera aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também
J& previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.6. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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4.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identifica¢dao do fornecedor.

4.8. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacdo.

4.9. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatorio
ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociag¢ao de condi¢des mais vantajosas.

a) neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administracéo.

b) a negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao.

c) em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacgao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

C) apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;
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d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.6. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do

objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

5.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

5.9.  Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, iniciar-se-4 a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam no Anexo I —
Documentacgao Exigida Para Habilitacdo deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.3. O participante que apresentar a melhor proposta durante a fase competitiva sera
convocado para apresentar os documentos de habilitagdo em prazo a ser definido pelo agente
de contrata¢do, nunca inferior a 1 (uma) hora. Quaisquer outros documentos complementares
a proposta e a habilitacdo que venham a ser solicitados pelo agente de contratagdo deverao
ser encaminhados no prazo méximo de 2 (duas) horas.

6.4.  Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgio ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitagao

6.5.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO
7.1. Apo6s a homologacgdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado
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Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica o reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei 14.133/2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

C) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 (cinco) anos prorrogaveis conforme
previsdao nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no artigo 155 da Lei 14.133/2021, quais sejam:

8.1.1.  dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2.  dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.  dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4.  deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

8.1.5.  ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7.  ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8.  apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9.  fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
8.1.10.  comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condic¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
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fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de
lances.

8.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12.  praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei 12.846/2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1. deste Aviso de Contratagao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(ns) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 ao 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Nova Petrépolis, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da
penalidade mais grave.

8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1.  anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2.  as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4.  os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos orgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pelo Municipio ao contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicag@o das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta em hipotese
nenhuma afasta a obrigac¢ao de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no diério oficial do Municipio e no portal de compras
publicas.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.  wvaler-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu

de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3.  fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagado de
habilitagao, conforme o caso.

9.3.  As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

94. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo onus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacio Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas € a Administracdo ndo serd, em caso algum, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.
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9.10.  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagcao Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11.  Da sessao publica seréa divulgada Ata no sistema eletronico.
9.12.  Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO I — Documentagao exigida para Habilitagdo;
ANEXO II - Modelo de Proposta;

ANEXO III — Termo de Referéncia;

ANEXO 1V — Estudo Técnico Preliminar.

Nova Petropolis-RS, 13 de margo de 2025

Daniel Carlos Michaelsen

Prefeito Municipal
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ANEXO I
DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCME],

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede;

1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
1.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede;

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Provade inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014;

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

2.5. Provade inscri¢ao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre e prova de regularidade com a
Fazenda Estadual.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa eletronican® /2025

Ao Municipio de Nova Petropolis (RS)

Apresento a proposta para fornecimento do(s) item(ns) abaixo relacionado(s) para
atendimento a demanda objeto desse processo licitatorio.

PROPOSTA FINANCEIRA

1. DO FORNECEDOR
Razao Social

Inscricdo no CNPJ/CPF:
Endereco fisico:
Endereco eletronico (e-
mail):

Telefone de contato:

2. DA PROPOSTA
Item [Descricido do Unid. Quantidade 'Valor unitario |Valor total
Objeto

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
3. DO RESPONSAVEL:
Nome Completo:

Inscricdao no CPF:

Declaro que o preco contido na proposta inclui todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, materiais, servi¢os, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto do Edital e seus Anexos.

Declaro para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0s pregos € prazos
acima indicados, estou de pleno acordo com as condi¢des gerais e especiais estabelecidas
para esta licitagdo, as quais nos submetemos incondicional e integralmente.

s de de 2025
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 254/2025

Municipio de Nova Petropolis

Secretaria Municipal da Administragao.

Contratagdo de uma empresa de prestagdo de servigos de assessoria para as publicagdes

de atos oficiais e demais matérias de interesse da Prefeitura de Nova Petropolis no Didrio
Oficial do Estado - DOE.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem como objeto a contratacdo de uma empresa de prestacdo
de servicos de assessoria para as publicacdes de atos oficiais e demais matérias de
interesse da Prefeitura de Nova Petropolis no Diério Oficial do Estado - DOE.

ITEM | UNID QTI | DESCRICAO VL UNIT
01 | Unidade 300 Servigo assessoria de publicagdes legais no | 22.800,00
cm/col Didrio Oficial do Estado — DOE

1.2. O valor estimado do servico ¢ de R$ 22.800,00.

1.3. Os servigos se caracterizam como servigos simples.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ 5 anos, prorrogavel conforme legislagdo
vigente.

1.5. A quantidade estimada por ano ¢ de 60 unidades.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A Assessoria na prestacdo de servigos para as publicagdes de atos oficiais e demais
matérias de interesse da Prefeitura de Nova Petropolis no Didrio Oficial do Estado — DOE,
devera seguir as regras de publicacdo no Diario Oficial, a formatagdo correta, estar atento
aos prazos, para cumprimento da publicacdo da matéria ser aprovada a tempo e a
divulgagdo ser realizada, objetivando o propoésito da publicagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para prestacao de servigco, a empresa devera comprovar que atua em ramo de atividade
compativel com o objeto, bem como apresentar documentos de habilitagdo, nos termos
do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021 e conforme relacao analitica estabelecida abaixo.

4.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Copia do registro comercial, no caso de empresa individual,
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b) Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado
de documentos de eleicao de seus administradores;

¢) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) Copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de pessoas
naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas
juridicas;

b) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, nos termos do art. 193 do Codigo Tributdrio Nacional, ou outra
equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

f) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n°® 4.358/2002.

4.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo da contratacdo serd de 5 anos a contar da data da assinatura, podendo ser
prorrogado conforme legislagdo vigente.

5.2. Os servigos serdo prestados de forma remota.

5.3. As publicagdes sdao ilimitadas, ndo ha limite de tamanho e de conteido para
publicagdo, respeitando as regras de publicacdo no Didrio Oficial, a formatagdo correta,
estar atento aos prazos, para cumprimento da publicagdo da matéria ser aprovada a tempo
e a divulgacao ser realizada, objetivando o proposito da publicacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas via
internet, e-mail e demais meios de comunicagao.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execug¢dao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato ou pelo respectivo substituto.

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do mesmo, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscal técnica do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucao, determinando prazo para a corregao.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.
Paragrafo Unico: A CONTRATADA devera manter sigilo das informagdes que tiver
acesso no desenvolvimento dos trabalhos, exceto no caso de expresso consentimento do
CONTRATANTE.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O Municipio efetuara o pagamento do valor devido em até 30 (trinta) dias a partir do
recebimento da Nota Fiscal, que devera conter detalhes das publicagdes executadas.

7.2. Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais poderao ser reajustados, mediante a
aplicacao, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, acumulado dos ultimos 12 meses.
7.3. Em caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.5. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagcdo vigente.

7.7.No caso de atraso no pagamento, a CONTRATADA reserva-se o direito de suspender
a entrega.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. O fornecedor sera contratado por meio de Contratagdo Direta, baseado em Dispensa
por valor, amparado pelo artigo 75, inciso II, da lei 14.133/2021, em julgamento pelo
menor preco apresentado.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se para a contratagdo o valor total anual de R$ 4.560,00 (quatro mil,
quinhentos e sessenta reais) e, para 5 anos o valor de 22.800,00 (vinte e dois mil e
oitocentos reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das
dotagdes orcamentarias:

Orgio: 0400 - SECRET.MUN.DE ADMINISTRACAO

Unidade: 0401 - Gabinete do Secretario

Funcional 0401.04.122.0100 500 0001 2.007 - Manutengao dos servigos da Secretaria de
Programatica: Administragao

Natureza: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS A TERCEIROS -PJ (6537)

11. FISCAL DO CONTRATO

11.1. Sera fiscal do contrato a servidora Gisela Margarete Michaelsen, , matriculada
sob n°® 0498-7, e, em suas licencas regulares sua substituta serd a servidora, Beatriz
Vicentina Santana Utzig, Diretor Executivo Administrativo. A gestdo do contrato ficara
a cargo de Paulo Marcos Schwantz, Secretario Municipal de Administracao.

Nova Petropolis, 12 de margo de 2025.

Requisitantes
Paulo Marcos Schwantz
Secretario Municipal de Administragao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
Estudos necessarios para a contratacdo de uma solugdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada.

Neste estudo, foi realizada a analise detalhada da necessidade e a identificagcdo, no mercado, da
melhor solu¢do para atendé-la, em conformidade com as normas vigentes e os principios que regem
a Administragao Publica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A principal fun¢do do DOE ¢ dar visibilidade a informagdes oficiais, como editais, contratos e
acoes do governo municipal que exige publicagdo por deliberagao legal. Ao realizar uma Publicacao

Legal ¢ importante estar atento aos prazos, afinal, se os prazos nao forem cumpridos, a matéria para

publicacdo pode ndo ser aprovada a tempo e a divulgacdo ndo sera realizada, prejudicando o
proposito da publicagdo. A contratacdo da Assessoria também € importante para evitar erros, como
ndo seguir as regras de publicagdo no Diario Oficial, a formatagdo incorreta, evitando retrabalho,
além de custos extras.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo ndo esta prevista no plano de contratagdes, pois 0 mesmo ainda estd em
elaboracdo. No entanto, a despesa consta na programag¢ao orcamentaria para o ano de 2025.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera estar apta e legalmente autorizada em fornecer assessoria na
prestagao de servicos de formatacdo para as publica¢des legais no Diario Oficial do Estado - DOE
para o municipio.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa da quantidade foi calculada com base na em servigos desta natureza prestados em
anos anteriores (2023 e 2024), estabelecendo um padrao de demanda de consumo para a entidade.
Considerou-se o quantitativo necessario para atender a demanda estimada para 5 anos.

. Quantidade para 60 meses
Item | Unidade Descri¢io do produto

Assessoria no Servigo de Publicacao

1 | Unidade DOE 300 unidades cm/col

cm/col
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a composicdo do preco foi utilizado como parametro o valor praticado por empresa
contratada para o servigo para o municipio de Nova Petropolis, bem como a consulta na base do
PNCP de servicos da mesma natureza para outros municipios conforme abaixo.

Fonte Valor Dafa d?
publicacio
gggSégpncp.gov.br/app/edltals/877385300001 10/2024/722, acessado em 10/03/2025 as RS 76,00 10/05/2024
gggsszgpncp.gov.br/app/edltals/932359680001 88/2024/175, acessado em 10/03/2025 as RS 266,00 07/10/2024
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:10:::NO:10:P10_ID_LICITACAO.P10
_PAG _RETORNO,F50500_ CD_ORGAO:1203496,14,53200&cs=1H7njp4dVOtnMQ R$ 76,00 30/04/2024

duwzZkwSaQ8Mto, acessado em 10/03/2025 as 08:50h.

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
Conforme detalhado no item acima, e com base no Decreto Municipal n°® 118/2024, artigo 4°,
chegou-se ao menor prego unitario de R$ 76,00 (setenta e seis reais) por centimetro/coluna.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando-se as cotacdes realizadas, a demanda a ser atendida e as caracteristicas dos
produtos, a solu¢do mais vantajosa e que mais se adequa as necessidades do 6rgdo ¢ a realizagdo de
Contratacdo Direta, baseado em Dispensa por valor, amparado pelo artigo 75, inciso II, da lei
14.133/2021, em julgamento pelo menor preco apresentado. Tal cendrio ¢ o mais vantajoso para a
administracao do ponto de vista do custo-beneficio, eficacia, eficiéncia, seguranca e disponibilidade
do mercado.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se atender as demandas do municipio, no que se refere ao servico de assessoria para as
publicacdes no Didrio Oficial Eletronico da Estado — DOE.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Trata-se de fornecimento rotineiro ante a execucao regular dos servigos publicos. Desta forma,
ndo foram identificadas providéncias a serem tomadas previamente a assinatura do contrato.

11. IMPACTOS AMBIENTAIS
Nao foram detectados impactos ambientais para esta contratagao.
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12.CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Trata-se de contratacao independente nao sendo verificadas contratagdes correlatas.

13. TIABILIDADE DA CONTRATACAO

Nao foram identificados riscos com relagdo a esta contratacao, sendo a solu¢do mais adequada e
existindo disponibilidade financeira e or¢camentaria, decidiu-se pela viabilidade da presente
contratacgao.

Nova Petropolis, 12 de marco de 2025
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