Prefeitura Municipal de Nova Petropolis
Rio Grande do Sul

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

Municipio de Nova Petropolis

Secretaria Municipal de Administracao

Necessidade: Contratacdo de servicos de postagens de correspondéncia, notificacdes de divida
ativa, carta comercial, remessa local com comprovacao de entrega, impresso especial, servigo
de caixa postal, correio internacional e demais correspondéncias da Administragdo Municipal

para o ano de 2026.
1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Despesa com contratacdo de servigos postais junto a Empresa de Correios e Telégrafos -
ECT, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e tabela de tarifas de servicos. A
aquisicdo visa atender as necessidades do referido servico para as diversas secretarias
municipais. Os servicos que se pretende contratar visam a postagem de materiais,
documentos administrativos e quaisquer outros, sendo o remetente o municipio de Nova
Petrdpolis e direcionado a empresas privadas, 6rgaos e entidades publicas na esfera federal,
estadual e municipal e demais pessoas fisicas e juridicas.
ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
DE MEDIDA | DADE UNITARIO TOTAL
1 | Contratagdo de servigos de) 4 12 | R$500,00 | R$6.000,00
postagens de correspondéncia, meses
notificacbes de divida ativa,
carta comercial, remessa local
com comprovagdo de entrega,
impresso especial, servico de
caixa postal, correio
internacional e demais
correspondéncias da
Administracdo Municipal para o
ano de 2026.
1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.
1.3. O valor estimado individual e total de cada item € inferior a R$ 80.000,00.
1.4. Os servicos se caracterizam como servicos especificos.
1.5. Tendo em vista que o objeto deste termo, a contratacéo serd por Inexigibilidade de licitacao,

haja vista que a Lei n°® 14.133/21 estabelece em seu art. 74, que é inexigivel licitacdo
sempre que houver inviabilidade de competicdo. A justificativa de Inexibilidade lastra-se
na circunstancia de haver monopolio estatal, imposto pela Lei n° 6.538/1978, artigo 9°,
quanto as atividades postais no territorio nacional.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de
Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026,
visto que o mesmo ainda se encontra em elaboracdo, porém existe previsdo
orcamentaria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A solugdo mais vantajosa e que mais se adequa as necessidades do 6rgéo é a realizagdo
de contratacdo, na modalidade de Inexigibilidade de Licitac&o.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, artigo 74, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.2. Para prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
apresentar os documentos de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021 e conforme relacdo analitica estabelecida abaixo e na secdo pertinente do
edital do processo licitatério.

4.3. HABILITACAO JURIDICA

a. Copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b. Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c. Provade inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

4.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a. Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de pessoas
naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas
juridicas;

b. Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

c. Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, nos termos do art. 193 do Codigo Tributario Nacional,
ou outra equivalente, na forma da lei;

d. Provade regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

f. Declaragédo de cumprimento do disposto no inciso XXXI11 do art. 7° da Constitui¢éo
Federal. conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

4.5. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1 Os servicos do objeto da presente contratacdo tém por objetivo a contratacdo de

empresa especializada para prestacdo de servicos de postagens de documentos e afins bem
como aquisicao de produtos, conforme os itens abaixo:

6.

« Envio de Carta Comercial;
* Envio de PAC.

» Encomendas SEDEX.

* Aquisicéo de Produtos.

« Servicos Telematicos.

» Servigo de Caixa Postal.

* A. R. Digital.

* Producéo de Objetos.

« MDP - Mala Direta Postal.
» Remessa Local.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avancadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

A fiscal técnica do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracéo.

A fiscal técnica do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscal técnica do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, a fiscal técnica do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

Paragrafo Unico: A CONTRATADA devera manter sigilo das informagcdes que tiver
acesso no desenvolvimento dos trabalhos, exceto no caso de expresso consentimento
do CONTRATANTE.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

O Municipio efetuard o pagamento do valor devido até o dia 11 do més subsequente ao
da prestacdo dos servicos, mediante a apresentacdo da nota fiscal dos servigos e do
boleto bancério.

No ato do pagamento sera retido o IRRF legalmente previsto.

Os servicos serdo prestados, de forma sumaéria, na data determinada.

Em caso de controveérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serad
computado para os fins do recebimento definitivo.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1.

8.2.

8.3.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento inexigibilidade
de licitacdo. A escolha do executante, decorre também do regime de privilégio de que
dispde a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos na prestacao dos servicos postais.
A ECT detém exclusividade para o fornecimento do objeto da contratacdo, conforme
Lei n® 6.538, de 22 de junho de 1978 — Artigo 9°, incisos I, Il e Ill e Artigo 27, que
determina o regime de monopolio a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos das
atividades postais de recebimento, transporte e entrega no territério nacional e
expedicdo para o exterior de carta, cartdo postal, correspondéncia agrupada, fabricacéo,
emissdo de selos e outras férmulas de franqueamento postal, bem como o recebimento,
transmisséo e entrega de mensagens escritas. Esses servicos prestados pela ECT séo
cobrados mediante tarifa, aprovada pelo Ministério das Comunicagées, conforme prevé
o0 art. 32 da Lei n® 6.538/78.

As tarifas postais aplicadas a qualquer érgédo publico ou privado sdo as mesmas, ndo
havendo diferenca de tarifa para objetos postais. Portanto, é de fundamental
importancia a contratagdo da ECT para a prestagédo dos referidos servigos, evitando-se
assim o comprometimento das operacdes de remessa e recebimento de documentos do
ente municipal.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

Estima-se para a contratagdo o valor total de R$ 6.000,00 (seis mil reais).
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da
dotacdo orcamentaria:
04 — SECRETARIA MUN. DE ADMINISTRAC}AO
01 — GABINETE DO SECRETARIO
6537 — Servicos de Comunicagdo em Geral
3.3.90.39.00.00.00 — Qutros Servicos de Terceiros. - Pessoa Juridica

11. FISCAL DO CONTRATO
11.1. Seré fiscal do contrato, a servidora Beatriz Vicentina Santana Utzig, Assessora
de Direito. A gestdo do contrato ficara a cargo de Paulo Marcos Schwantz, Secretario
da Secretaria Municipal de Administragéo.

Nova Petropolis, 16 de janeiro de 2026.

Responsavel pela elaboracéo
Beatriz Vicentina Santana Utzig— Assessora de Direito
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