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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal de LicitacOes e Contratos

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA COM DISPUTA N° 0426/2024
PROCESSO SEI N°: 24.0.000071806-4
DISPENSA ELETRONICA EXCLUSIVA PARA ME/EPP

1. PREAMBULO:

A Prefeitura Municipal de Canoas, por intermédio da Secretaria Municipal de Licitacdes e
Contratos, sediada na Rua Candido Machado, n° 429, 4° andar, torna publico aos interessados
que realizard dispensa eletrénica com disputa, utilizando critério de julgamento do tipo menor
preco nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/21, de 01 de abril de 2021. DISPENSA
ELETRONICA EXCLUSIVA PARA ME/EPP, nos termos da Lei Complementar ne.

123/2006 e Decreto Municipal n® 110/2024.

1.1. CRONOGRAMA

Descritivo

Data

Objeto:

Bloco em Papel Autocopiativo

Numero de Paginas: 50 x 2 vias

Papel: Tamanho A4 (210mm x 297mm), Autocopiativo, entre
53g/m2 e 75g/m?

Cor da Folha: 1° Via Branca — 2° Via Amarela ou Verde ou
Azul

Cor da Impresséo: 1x0

Acabamento: Blocado com cola, cantos retos.

Data da sessao:

12/12/2024

Recebimento de Propostas
até:

12/12/2024

Data de horario de

Abertura de Propostas

12/12/2024, as 09h

Inicio da sessdo publica de
disputa de precos:

12/12/2024, as 09h15min

Tempo de Disputa

10 minutos

Local:

www.pregaobanrisul.com.br

Referéncia de tempo:

Para todas as referéncias de tempo seréa observado o horério de
Brasilia (DF)

Informacgdes/Consultas:

Através do site www.pregdobanrisul.com.br, em campo
préprio do sistema ou atravées do  e-mail:
pregaoeletronico@canoas.rs.gov.br, telefone: (51) 32363099
R: 3026, Diretoria de Licitacdes/SMLC

2. DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO
2.1. Os licitantes deverdo elaborar e enviar a proposta inicial até a data e hora marcadas para a
o recebimento de propostas, via sistema eletrénico. Os documentos de habilitacdo quando
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solicitados, deverdo ser anexados exclusivamente por meio do sistema eletrénico, em campo
proprio.

2.2. DAPROPOSTA

2.2.1. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura
da dispensa de licitag&o.

2.2.1.1. Se néo constar o prazo de validade subentende-se como 60 (sessenta) dias.

2.2.2. Considerando a contratacéo do lote, a proposta devera ofertar valor global em reais para
contratacdo e todos os demais valores deverdo ser discriminados conforme planilha constante
no Anexo | — Termo de Referéncia.

2.2.3. A proposta de pregos inicial devera conter as caracteristicas técnicas do produto ofertado,
com especificacdes do objeto de forma clara, descrevendo detalhadamente as caracteristicas
técnicas do objeto proposto e outros elementos que identifiquem suas configuragdes, indicando
obrigatoriamente e expressamente, a sua marca e, se for o caso, 0 modelo, ou ainda declaragdo
de pleno atendimento as especifica¢des contidas no edital.

2.2.4. A proposta final devera manter inalteradas as caracteristicas, bem como a marca e
modelo indicados para o item.

2.2.6. Os licitantes deverdo consignar o valor da proposta em reais, considerado suficiente e
completo, ja inclusas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes do
fornecimento, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros, ainda que aqui
ndo especificado, que possa incidir ou ser necessaria a execucdo e ao cumprimento integral do
objeto da dispensa de licitacdo.

2.2.7. Sera de inteira responsabilidade da licitante o prego proposto, ndo sendo consideradas
reclamacdes por erros ou equivocos manifestados apds a abertura das propostas, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo sob a alegacéo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

2.2.8. A eventual omiss&o na proposta financeira em relacédo a exigéncias do aviso e Termo de
Referéncia importa na submisséo da licitante as normas nele estabelecidas.

2.2.9. Até data e hora marcada para o inicio da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

2.2.10. Apds a abertura da sesséo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo resultante
de fato superveniente e aceito pelo Agente de Contratacéo.

2.2.11. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Aviso
de Dispensa Eletronica, que forem omissas ou apresentarem irregularidades.

2.2.12. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

2.3. DAS DECLARACOES

2.3.1. No momento do envio da proposta e dos documentos de habilitacdo, o licitante devera
prestar, por meio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

2.3.1.1. que esta ciente das condigdes contidas neste Edital, bem como que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitagéo;

2.3.1.2. que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua participacao, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2.3.1.3. que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 se for o
caso;
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2.3.1.4. que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na condicdo de aprendiz a partir de quatorze
anos;

2.3.1.5. que ndo possui em seu quadro societario servidores efetivos e/ou comissionados
vinculados ao municipio de Canoas ou de suas autarquias e fundagdes, incluidos na condicdo
de sdcios e/ou administradores.

2.3.1.6. que assume o compromisso de guardar todos os documentos originais/autenticados,
anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizacdo, se for o caso, pelo prazo de 10
(dez) anos, e apresenté-los quando requeridos pela Administracdo Publica;

2.3.1.7. que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizagéo, se
for o caso, sdo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais, incorrendo nas san¢oes
previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e criminal.
2.3.1.8. Caso ndo sejam apresentadas as declaragdes supramencionadas, sera concedido prazo
de 2 (duas) horas, no sistema eletrdnico, para o devido saneamento, em conformidade com o
Acdrddo 988/2022 - TCU Plenério.

2.3.2. Nos casos de emisséo de declaragéo falsa, o licitante estara sujeito a tipificacdo no crime
de falsidade ideologica, previsto no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, nas infracdes
administrativas previstas no artigo 155 da Lei n° 14.133/2021, e ao art. 5° da Lei Federal n°
12.846/2013 e Lei Municipal 5.893/2014, sem prejuizo da aplicagdo das sancOes
administrativas previstas no presente Edital.

2.4. DOS DOCUMENTOS PARA FINS DE HABILITACAO

2.4.1. Serdo exigidos os seguintes documentos de habilitacdo, discriminados no item 2.5 em
diante.

2.4.1.1. Para as contratacOes diretas, realizadas nos termos do Art. 75 | e Il, da Lei n°
14.133/2021, consoantes ao Art. 3°, 83° do Decreto Municipal n°® 110/2024, o instrumento
convocatorio podera dispensar, total ou parcialmente, a exigéncia de comprovacdo de
habilitacdo, desde que o valor estimado da contratacéo seja de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor do art. 75, Il, da Lei Federal n® 14.133 de 2021 e se trate de produto para entrega
imediata (em até 30 dias).

2.5. DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

2.5.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

2.5.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

2.5.3. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

2.5.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

2.5.5. enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa conforme modelo
constante no Anexo Il deste edital, ou declaracdo na forma eletronica, quando for o caso.

2.6. DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
2.6.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

2.6.2. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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2.6.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

2.6.4. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

2.6.5. prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagéo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou de Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa,
emitida nos exatos termos da disposi¢ao do §2° do art. 642, “a” da CLT.

2.7. DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA

2.7.1. Os documentos referentes a qualificagdo técnica sdo aqueles constantes no Termo de
Referéncia.

2.8. DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICAQAO ECONOMICO-FINANCEIRA
2.8.1. Certidao negativa em matéria falimentar, de recuperacao judicial e extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante.

2.8.1.1. No caso de contratagdes para entrega imediata, assim considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, bem como, nas contratacbes com
valores inferiores a 25% (vinte e cinco por cento) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral e nas contratacfes de produtos para pesquisa e desenvolvimento de que trata
a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, ndo seré exigida a certiddo negativa
a que alude o presente item.

3. DA PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

3.1. Respeitadas as condi¢fes normativas proprias e as constantes deste aviso de dispensa,
podera participar desta licitacdo:

3.1.1. Exclusivamente microempresas € empresas de pequeno porte ou equiparadas,
legalmente estabelecidas no Pais que estejam devidamente credenciadas nos termos do item 4.
deste aviso.

3.2. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006, as microempresas €
empresas de pequeno porte deverdo apresentar os documentos de habilitacdo, mesmo que estes
apresentem alguma restricdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de
inabilitacdo.

3.2.1. A comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista ou social das microempresas e
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo e, ndo como
condigdo para participacdo no procedimento de dispensa de licitacdo (art. 8° do Decreto
Municipal 110/2024).

3.3. A microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, que apresentarem documentos
com restricdes quanto a regularidade fiscal e trabalhista terdo assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, a partir da declaracdo de vencedor procedimento de dispensa de licitacdo,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.

3.3.1. Para aplicacdo do disposto no subitem anterior, o prazo para regularizacdo fiscal,
trabalhista ou social sera contado a partir do momento em que o proponente for declarado
vencedor do procedimento de dispensa.
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3.3.1.1. A prorrogacéo do prazo previsto no subitem 3.3.1., podera ser concedida, a critério da
administracdo, quando requerida pela empresa, mediante apresentacdo de justificativa
encaminhada dentro do prazo original.

3.3.2. Para fins de fruicdo do tratamento favorecido no &mbito do certame, equiparam-se as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do Decreto Municipal n® 110/2024:
3.3.2.1. o microempreendedor individual;

3.3.2.2. o agricultor familiar;

3.3.2.3. o produtor rural pessoa fisica; e

3.3.2.4. a sociedade cooperativa.

3.4. A ndo regularizacdo da documentacdo implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas no art. 156, da Lei 14.133/2021, sendo facultado & Administragdo
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar
a contratacdo direta.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados em participar no presente aviso de dispensa de licitagdo com disputa
deverdo estar regularmente credenciados junto ao provedor do sistema, dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal (intransferiveis) através do site www.pregaobanrisul.com.br
necessitando estar credenciadas junto a Sessdo de Cadastro da Central de Compras/RS - CELIC,
podendo também ser acessada através do site www.celic.rs.gov.br.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

4.2.1. A chave de identificacdo e a senha recebida junto a CELIC poderéo ser utilizadas em
qualquer modalidade de licitacdo eletrénica, salvo quando canceladas por solicitagdo do
credenciado ou outro fato impeditivo de participacdo de licitagcdo em 6rgdos publicos.

4.2.2. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao BANRISUL
S/A. (provedor do sistema) ou ao Municipio de Canoas responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.2.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

4.3. O credenciamento do licitante ou de seu representante implica a responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transacoes
inerentes ao procedimento de dispensa de licitagéo.

4.4. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.5. No caso de participacdo de empresas em consorcio, o0 credenciamento e a operacdo do
sistema eletronico devem ser realizados pela empresa lider do consorcio.

5. DA OPERACIONALIZAGCAO DA SESSAO ELETRONICA

5.1. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo, mediante a insergdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos no enderego eletrdnico
www.pregaobanrisul.com.br.

5.2. A participagdo no certame dar-se-& por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel
do licitante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta, exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico, observados data e horario estabelecidos no item 1.1. CRONOGRAMA
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5.3. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
da licitagdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. Se ocorrer a desconexdo do agente de contratacdo durante a etapa de lances, e o sistema
eletrdnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

5.5. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o agente de contratagdo persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s
decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

5.6. No caso de desconexdo do licitante, 0 mesmo deverd de imediato, sob sua inteira
responsabilidade, providenciar sua conexao ao sistema.

6. DA ABERTURA DA PROPOSTA E DA ETAPA COMPETITIVA

6.1. A abertura da sessdo publica ocorrerd na data e horario estipulados no cronograma item
1.1. desse aviso de dispensa eletronica com disputa.

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Agente de Contratagdo e os licitantes
ocorrera exclusivamente pelo sistema eletrénico.

6.2.1. N&o sera aceito nenhum outro tipo de contato, como meio telefénico ou e-mail.

6.3. O Agente de Contratacdo verificarda as propostas apresentadas e desclassificard,
motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste aviso de dispensa eletrdnica com disputa.

6.4. A desclassificacdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real pelos licitantes, anexando-se cOpia das propostas
desclassificadas aos autos do processo licitatorio.

6.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Agente de
Contratacéo.

6.6. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

6.7. Os licitantes classificados poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do horério e do valor consignados no
registro de cada lance.

6.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas no aviso.

6.9. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.9.1. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.10. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes terdo informagdes, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

6.11. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados ap6s a abertura da sessdo, sujeitando-
se os licitantes desistentes as sangdes previstas neste aviso, salvo as decorrentes de caso fortuito
ou imprevisivel com a devida justificativa aceita pelo Agente de Contratacéo.

6.12. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.13. Durante a fase de lances, 0 Agente de Contratacdo podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor seja manifestamente inexequivel.
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6.14. A disputa ocorrera pelo modo aberto.

6.15. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.16. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive
quando se tratar de lances intermediéarios.

6.17. Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 6.15 e 6.16 a sessao
publica seré encerrada automaticamente.

6.18. No caso de a sessdo encerrar sem prorrogacdo automatica, o Agente de Contratagéo
poderd admitir o reinicio da etapa de envio de lances, mediante justificativa, aplicando-se 0s
subitens 6.15 e 6.16.

7. DANEGOCIACAO

7.1. Apos o encerramento da etapa de lances e da aplicacdo do empate ficto, o Agente de
Contratacdo devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, visando obtencéo de melhor proposta, observada o critério
de julgamento estabelecido, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas
no Aviso de Dispensa Eletronica com Disputa.

7.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8. DA ACEITABILIDADE E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. O licitante classificado em primeiro lugar, por convocagéo e no prazo definido pelo Agente
de Contratacdo de, no minimo 02 (duas) horas, devera encaminhar a proposta de preco
adequada ao valor proposto, exclusivamente, por meio eletrénico da plataforma de compras
eletronicas do Banrisul (www.pregaobanrisul.com.br).

8.2. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta, habilitacdo ou a
documentacdo complementar solicitada, serd desclassificado e estard sujeito as sancgdes
previstas neste Aviso de Dispensa Eletrdnica com Disputa.

8.3. O Agente de Contratacdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do 6rgdo ou entidade contratante ou de terceiros, para orientar sua deciséao.

8.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no presente Aviso de
Dispensa Eletrénica com Disputa.

8.5. Ndo se admitira proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado.

8.6. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos desse
aviso de dispensa eletronica, sera desclassificada aquela que:

8.6.1. ndo atenda as exigéncias do edital de aviso de dispensa eletronica;

8.6.2. apresentar precos em desacordo com os critérios de aceitabilidade estabelecidos no
Anexo | — Termo de Referéncia;

8.6.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ndo comprovando sua exequibilidade.
8.7. Em caso de divergéncia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera o
valor por extenso.

8.8. A Administracdo concederd ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade de
sua proposta.

8.8.1. O Agente de Contratacdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do licitante a sua demonstracéo;
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8.8.2. Sera considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade
por meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo
coerentes com 0s praticados no mercado para o objeto do presente Aviso de Dispensa
Eletronica.

8.9. Sera vencedor o licitante que atender a integra do presente Aviso de Dispensa Eletronica e
ofertar o menor prego.

8.10. A classificacdo dos lances apresentados, a indicagéo da proposta vencedora e demais
informacdes relativas a sessdo publica constardo de ata divulgada no sistema eletrénico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade previstas na legislacéo pertinente.

8.11. O critério de julgamento da proposta serd o de menor preco total, desde que atendidas as
exigéncias deste Aviso de Dispensa Eletronica com Disputa e do Anexo | - Termo de
Referéncia.

9. JULGAMENTO DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratacdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢édo
que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/);

b) Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU

9.1.1. Para a consulta de licitante pessoa juridica poderé haver a substituicdo das consultas das
alineas “a”, “b” e ‘“c” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputard o licitante
inabilitado por falta de condigéo de participagéo.

9.1.4. na falta de consignacédo do prazo de validade dos documentos arrolados no subitem 4.,
serdo considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias contados da data de sua emisséo.
9.1.5. os documentos referentes a habilitagdo do licitante deverdo estar validos no dia de
abertura da sessdo publica.

9.1.5.1. Caso a data do julgamento da habilitacdo ndo venha a coincidir com a da abertura da
sessdo, e ndo for possivel ao Agente de Contratagdo verificar esta condicdo por meio de consulta
a sites oficiais, o licitante sera convocado a encaminhar no prazo de no minimo 2 (duas) horas,
documento valido que comprove sua condicdo de habilitacdo na data da convocacéo, sob pena
de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagdo de regularidade fiscal das
microempresas empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, 81° da Lei
Complementar n° 123/2006.
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9.1.6. se os documentos para habilitagdo ndo estiverem completos e corretos, ou contrariarem
qualquer dispositivo deste Aviso de Dispensa de Licitacdo, considerando o disposto no item
11.1, o Agente de Contratacdo considerara o licitante inabilitado;

9.1.7. nos termos do Acorddo 1211/21-Plenario — TCU, ao licitante que, por equivoco ou falha,
deixar de incluir documento, ndo o juntando com os demais comprovantes de habilitacdo e
proposta, serd oportunizado apresentar o documento ausente comprobatorio, o qual sera
solicitado e avaliado pelo Agente de Contratacao.

9.2. no caso de inabilitacdo do primeiro classificado, serdo retomados os procedimentos
descritos no item 7. (DA NEGOCIAGAO), respeitada a ordem de classificacio do licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, e assim sucessivamente, até que sejam atendidas as
condicdes do Edital.

9.3. na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento da
proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, apds
solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema eletrénico, no prazo por este definido, de no
minimo 2 (duas) horas.

9.4. Os licitantes remanescentes ficam obrigados a atender & convocagao e a acusar o aceite da
Nota de Empenho no prazo fixado pela Administragéo, ressalvados os casos de vencimento das
respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.

9.5. Os documentos deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil e as exigéncias de
habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com
traducdo livre. Os documentos, se traduzidos, serdo por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.7. Os documentos apresentados pelo licitante que forem emitidos pela internet terdo sua
validade verificada pelo Agente de Contratacdo no momento da habilitacéo.

10. DAS PENALIDADES
10.1. As penalidades aplicadas serdo em consonancia com o Decreto Municipal n® 59/2024.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O Agente de Contratacdo poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes
atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo, observado o disposto na
Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999.

11.2. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item supra, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletrdnico com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

12. DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DO RECEBIMENTO DA NOTA DE
EMPENHO.

12.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatorio.

12.2. Sera emitida nota de empenho em substitui¢do ao termo de contrato, nos termos do artigo
95 da Lei n°. 14.133/2021.
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12.3. O licitante vencedor tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis contados a partir do envio da Nota
de Empenho para acusar o aceite / ou / entregar o produto / iniciar o servico licitado, sujeitando-
se as penalidades cabiveis no caso de ndo atendimento da demanda.

12.4. Se o adjudicatario recusar-se ao recebimento da Nota de Empenho (entregar o produto/
iniciar o servigo licitado) podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem
de classificagéo.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Para o efetivo pagamento a contratada estara sujeita ao cumprimento das disposi¢des
contidas no Decreto 196/2018.

13.2. A nota fiscal/ fatura relativa a aquisicdo do objeto devera ser apresentada junto a Unidade
de Liquidag&do (UL) da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF), conforme art.11 do Decreto
012/2013.

13.3. As notas fiscais/faturas entregues ndo deverdo portar vicios ou incorrecdes que
impossibilitem ou atrasem o pagamento, hipdtese em que a contratada suportara os 6nus
decorrentes do atraso.

13.4. O objeto seré pago em até 30 (trinta) dias a contar da data da entrega da nota fiscal/fatura
na Unidade de Liquidacdo da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF), que devera ocorrer até
0 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacao
de:

13.4.1. Nota fiscal/fatura.

14. ANEXOS
14.1. Anexo | — Termo de Referéncia e seus anexos; _
14.2. Anexo Il - Modelo de declaracdo de enquadramento no art. 3° e ndo incursdo nos

impedimentos do § 4° do mesmo artigo da lei complementar n® 123/06.

Cristina Santos Tietbohl

Secretaria Municipal de LicitacGes e Contratos
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ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Da definigdo do objeto

1.1.1. Fornecimento de blocos em papel autocopiativo, em atendimento as necessidades da

Secretaria Municipal de Educacao.

1.1.2. A descricdo do item e a quantidade da contratagdo encontram-se no Anexo | deste Termo

de Referéncia.
1.1.3. A presente contratacdo tera fornecimento dos itens de forma parcelada.
1.2. Da estimativa do valor da contratacdo e preco maximo

1.2.1. O custo estimado da contratacdo, bem como 0s pre¢cos maximos unitarios, constam no

Anexo | deste Termo de Referéncia.
1.3. Da classificacdo do objeto

1.3.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
Federal n°. 10.818/2021.

1.3.2. O objeto desta contratacdo se enquadra na descri¢do de bens e servigos comuns, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por
meio de especificacbes usuais do mercado conforme o disposto no art. 6°, XIIl, da Lei n.°
14.133/21.

1.4. Da vigéncia da contratacéo

1.4.1. A contratacdo entrara em vigor apés a data de recebimento da nota de empenho ou outro

instrumento habil e vigera por 12 (doze) meses.

1.4.1.1. N&o serdo admitidos aditivos contratuais ap0s a entrega total dos quantitativos previstos

neste Termo de Referéncia, quando cabivel.

2. DA FUNDAMENTACAO, DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1. A aquisicdo de blocos com papel autocopiativo destina-se a aprimorar a eficiéncia e a
seguranca da documentacdo das visitas técnicas realizadas pelo Conselho Municipal de
Educacdo e Unidade de Gestdo de Credenciamentos as unidades escolares que compdem a rede
municipal de ensino. Esses blocos permitem que os registros feitos in loco, como relatorios,
observacdes e orientacOes, sejam automaticamente duplicados, com uma via permanecendo na

escola e outra sendo arquivada pelo CME e UGC-SME.

O uso de papel autocopiativo agiliza o processo, elimina a necessidade de copias
adicionais, reduz o tempo de producdo de documentacéo e facilita o arquivamento dos registros
de visitas, favorecendo a transparéncia e 0 acompanhamento continuo das atividades realizadas.
Além disso, essa ferramenta promove economia de recursos e otimizacdo do tempo da equipe,
assegurando um melhor atendimento as demandas das escolas e contribuindo para a melhoria

da qualidade educacional no Municipio.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA E ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada nas caracteristicas

técnicas presentes no Anexo |.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A aquisicdo serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, uma vez que o objeto possui
baixo valor, nos termos do artigo 75, inciso Il. da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados no Anexo Il deste Termo de

Referéncia.
5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

5.1. Dada a natureza do bem que se busca contratar, ndo ha impactos ambientais significativos.
Portanto, € necessario apenas que a licitante cumpra os critérios estabelecidos pelos 6rgaos
fiscalizadores e pela politica de sustentabilidade ambiental. A administracdo municipal, por sua
vez, observara a Lei 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos, e demais

legislacBes pertinentes quanto ao uso e destinacdo dos itens adquiridos.

6. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
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6.1. Do prazo de entrega

6.1.1. As entregas deverdo ocorrer em um prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da ordem de
fornecimento. Em observéncia a esta programacdo, em caso de eventuais programagdo, o

fornecedor devera comunicar imediatamente a(s) Secretaria (s) ou Orgaos solicitantes.

6.1.2. Caso ndo seja possivel fornecer o objeto na data prevista, a CONTRATADA devera
comunicar 0 CONTRATANTE das razdes respectivas, com pelo menos 15 (quinze) dias
consecutivos de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado

pela Secretaria requisitante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forgca maior.

6.1.3. A cada solicitacdo de fornecimento, a nota de empenho ou outro instrumento habil sera
enviada a CONTRATADA via correio eletrénico (e-mail), contendo a indicacdo do item,

quantidade, valor, local e prazo de entrega.

6.1.4. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar a totalidade do objeto solicitado,
sob pena de aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

6.2. Do local de entrega
6.2.1. O local de entrega dos objetos sera:

a) SME - Diretamente na Secretaria Municipal de Educacdo, situada na Rua Monte Castelo, n°
340, Bairro Nossa Senhora das Gracas, Canoas-RS, exclusivamente, das 08h00min as
12h00min e das 13h00min as 17h00min. O guantitativo dos objetos serd indicado no ato da

compra.
6.3. Das condicOes de entrega

6.3.1. Sera avaliado o acondicionamento do objeto no momento da entrega. Desta forma,
embalagens violadas, itens manchados, sujos, danificados ou com aparéncia duvidosa, ndo

serdo aceitos.

6.3.2. O nimero do empenho ou outro instrumento habil devera vir indicado em cada nota
fiscal. N&o serdo aceitas entregas cujo objeto e/ou nota fiscal ndo estejam rigorosamente de

acordo com o0 empenho, autoriza¢do de compra ou outro instrumento habil.
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6.3.3. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de Referéncia
serd, imediatamente, notificada a CONTRATADA que ficar obrigada a substitui-lo no prazo
estipulado pela unidade solicitante, ficando entendido que correrd por sua conta e risco tal

substituicdo, sujeitando-se, também, as sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

6.3.3.1. ACONTRATADA devera recolher o objeto entregue em desacordo com o licitado, no
prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos apés a notificacdo do CONTRATANTE. Apos este
prazo, ndo ocorrendo a remocao do objeto, 0 CONTRATANTE podera destinar o objeto para

descarte ou doacgao.
6.3.4. O mero recebimento do objeto ndo caracteriza a aceitagdo do mesmo.

6.3.5. Caso, no momento da conferéncia, sejam identificadas divergéncias, toda a carga sera
devolvida, sendo necesséario novo agendamento para entrega, de acordo com a disponibilidade

de horérios do almoxarifado.

6.4. Do prazo de validade do objeto

6.4.1. Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratacéo.
6.5. Da substituicéo do objeto

6.5.1. ACONTRATADA devera entregar o objeto nas apresentacfes exatamente iguais aquelas
constantes na nota de empenho ou outro instrumento habil, quando for o caso, enviado pela
Secretaria requisitante. Nao serdo aceitos itens com apresentacdo diferente daquela constante
na proposta vencedora, exceto quando houver fato superveniente e desde que atendidas as
seguintes condi¢oes:

a) o pedido de substituicdo dever ser protocolado junto a secretaria requisitante, acompanhado
da comprovacéo da impossibilidade de entregar o item com a apresentacdo exatamente igual a
ofertada na proposta vencedora previamente aceita, assim como a indicagdo da nova

apresentacao.

b) a nova apresentacdo devera atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia e, se
for o caso, obter parecer favoravel da amostra emitido pela Secretaria requisitante de acordo

com os critérios de avaliacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.5.1.1. O preco ofertado ndo serd alterado nas substituicdes da apresentagdo do item ofertado.
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6.5.1.2. Por apresentacéo, entende-se 0s meios pelos quais se individualiza o item e tenham sido
solicitados no momento do preenchimento da proposta, tais como: marca, fabricante, modelo,

etc.
6.6. Da documentacao necessaria na entrega do objeto

6.6.1. No momento da entrega, o servidor publico presente no local, deve assinar a nota
fiscal/romaneio e adicionar seu nimero de matricula, confirmando assim o recebimento do
material/produto. Este documento serd utilizado posteriormente pelo fornecedor para iniciar o

processo de pagamento no sistema SEI.
6.7. Da garantia do objeto

6.7.1. O periodo de garantia é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

7. DA SUBCONTRATACAO E DO CONSORCIO

7.1. E vedada a subcontratac&o ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitacéo.

7.2. Poderdo participar desta licitacdo empresas reunidas em consorcio ou isoladamente, que

satisfacam plenamente as condicGes do edital e termo de referéncia.

7.2.1. Em relacdo & habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o
consorcio, em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais, exceto se o consércio for

formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte.
8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Para o recebimento do objeto desta licitagdo, 0 CONTRATANTE designara os servidores
que fardo o recebimento, nos termos do artigo 140, I, “a” e “b”, da Lei n.° 14.133/21, da

seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e/ou
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias do

edital e seus anexos;
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b) definitivamente, por servidor responsavel, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias quantitativas e qualitativas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias

consecutivos contados apds o recebimento provisorio.

8.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

9. DAS OBRIGAQ()ES DO CONTRATANTE

9.1. Compete a0 CONTRATANTE:

9.1.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas da execucao do objeto contratado

9.1.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisorio. Se o objeto contratado nao
estiver de acordo com as especificages do CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou em parte.
Do contrério, ap6s a analise de compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue,

serd lavrado o termo de recebimento definitivo

9.1.2.1. Notificar a CONTRATADA, de forma eletrénica, sobre imperfeicGes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido

9.1.3. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.2. O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigaces constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.1.1. Proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva nota

fiscal;
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10.1.2. Considerar os pregos propostos completos e suficientes para o fornecimento do objeto
desta contratacdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido
a erro ou a ma interpretacao de parte da CONTRATADA

10.1.3. Arcar com o0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte,
material, responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem como os riscos atinentes
a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os itens, objeto desta

contratacao;

10.1.3.1. Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes fiscais e
parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de méo de obra
especializada, administracéo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de
pessoal, estada, hospedagem, alimentacdo e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao

especificada neste Termo de Referéncia;

10.1.4. Indenizar terceiros e a0 CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos, durante a

contratagdo, em conformidade com o artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;
10.1.5. Arcar com todas as despesas necessarias a execucao do objeto contratado;
10.1.6. Cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas;

10.1.7. substituir o objeto avariado no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, ou ndo
sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e danos, mediante toda e
qualquer impugnacdo feita pelo CONTRATANTE;

10.1.8. prestar informacdes sobre a utilizacdo do objeto;

10.1.9. manter todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, durante

toda a execucdo do contrato e em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

10.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais caracteristicas do

objeto, bem como a observagdo as normas técnicas;

10.1.11. ndo subcontratar o objeto deste contrato, salvo esteja expressamente permitido neste

Termo de Referéncia;

Rua Céndido Machado, n°® 429 - Centro — Canoas/RS — 92010-280
fone: (51) 3425-7631 —~www.canoas.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

5 MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal de LicitacOes e Contratos

10.1.12. prestar a garantia do objeto, manutencdo e assisténcia técnica, caso exigida neste

Termo de Referéncia;

10.1.13. informar a Secretaria requisitante, durante o periodo de vigéncia do contrato, qualquer

alteracdo de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados.
11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115, caput).

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou do
instrumento equivalente, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n.°
14.133/21, art. 115, § 5.9).

11.3. A execucdo do contrato ou do instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133/21, art. 117,

caput).

11.4. A CONTRATADA seré obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato ou do instrumento equivalente em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela
empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).

11.5. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razéo da execucao do contrato ou do instrumento equivalente, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagho ou o0 acompanhamento pelo
CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

11.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato ou do instrumento equivalente (Lei n.°
14.133/21, art. 121, caput).

11.6.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera

onerar 0 objeto do contrato ou do instrumento equivalente (Lei n.° 14.133/21, art. 121, § 1.9).
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11.7. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas de
forma eletrénica, com verificacdo de recebimento. Quando o ato exigir a formalidade da

comunicacgdo escrita, esta pode, excepcionalmente, ser realizada em meio fisico.

11.8. Duvidas a respeito da execucdo contratual podem ser sanadas através de pedido de

esclarecimento, o qual deve ser apresentado via sistema, nos termos do edital.
12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administracdo, de acordo com

as normas de execucdo orcamentaria e financeira.

12.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacéo

tributaria, sob pena de devolucéo para que haja o acerto do faturamento.

12.2.1. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento sera interrompido e ficara pendente até que
a CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra ap6s a
CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislacdo vigente quanto a ordem
cronoldgica de pagamentos do CONTRATANTE.

12.3. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢cbes elencados nas disposigdes
determinadas pelos oOrgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrucdes

normativas vigentes.

12.4. A atualizacéo financeira dos valores a serem pagos terd como base o disposto no Decreto
Municipal n® 012/2023 ou outro que vier a substitui-lo.

12.5. Poderé ser emitida nota de empenho em substitui¢do ao contrato, nos termos do artigo 95,
da Lei n.° 14.133/21, quando se tratar de fornecimento ndo-continuo, para os itens com prazo

de entrega imediata, integral e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras.
13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses

contados nos termos do art. 60 do Decreto Municipal n® 549/2023.
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13.2. Apds o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pre¢os iniciais poderdo ser reajustados, mediante
a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE, exclusivamente para as obrigacoes

iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

13.2.1. O reajuste/reequilibrio devera ser pleiteado, protocolizando-o na Central de
Atendimento ao Cidad&o do Municipio, até o término do contrato ou até a data da prorrogacao
contratual subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva, havera a preclusao do direito

ao reajuste.

13.2.1. O reajuste/reequilibrio devera ser pleiteado, protocolizando-o na Central de
Atendimento ao Cidaddo do Municipio, até o término do contrato ou até a data da prorrogacao
contratual subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva, haveré a preclusao do direito

ao reajuste.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
14.1. Néo havera a exigéncia da garantia de execuc¢do contratual.

15. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
— LEI N. 13.709/2018 (LGPD)

15.1. A CONTRATADA fica obrigada a:
a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e dentro das

finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

c) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados por forga

da execucdo do contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais empregados, assumindo a
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responsabilidade e as consequéncias advindas da sua divulgacdo ndo autorizada ou utilizacéo

indevida, inclusive civel e penal;
d) ndo utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a destruigéo,
perda, alteracdo ou divulgacdo ndo autorizada de dados, por escrito, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagéo;

f) fornecer informacgdes Uteis a0 CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos Dados

Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violacGes e a fim de limitar o seu impacto

sobre os titulares de dados, na medida do possivel.
16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Ao fornecedor responsavel pelas infragdes administrativas dispostas no art. 155 da Lei

Federal n° 14.133, de 2021, poderdo ser aplicadas as seguintes san¢oes:
| — adverténcia;

Il — multa;

a) compensatoria; e

b) de mora.

Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.1.1. As sangOes previstas nos incisos I, Il e IV do item 16.1 poderdo ser aplicadas

L2

cumulativamente com a prevista no inciso II, alinea “a”.

16.1.2. A sangdo de adverténcia somente poderd ser aplicada de forma isolada em hipoteses de
inexisténcia de prejuizo ao erario, ao funcionamento dos servicos publicos ou aos municipes,

ainda que indiretamente.

16.1.3. A adverténcia ndo podera ser aplicada de forma isolada quando o fornecedor for

reincidente.
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16.1.4. A san¢do de multa compensatéria serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infragOes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, calculada na
forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 1% (um
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se 0s

parametros dispostos nos arts. 5° e 11 do Decreto Municipal n® 59/2024.
16.1.5. O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada sera:

| — retido dos pagamentos devidos pelo 6rgdo ou entidade, incluindo pagamentos decorrentes

de outros contratos firmados com o contratado;

Il — descontado do valor da garantia prestada, se houver;

Il — pago por meio de documento proprio de arrecadacdo do Municipio; ou

IV — cobrado judicialmente.

16.1.5.1. O ndo pagamento do valor integral das multas arbitradas podera ser objeto de
protesto, nos termos do art. 1° da Lei Federal n® 9.492 de 1997.

16.1.6. Sera aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracao
Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave, observando-se os parametros estabelecidos no arts. 7° e 11 do
Decreto Municipal n® 59/2024.

16.1.7. Seré aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) e maximo de 6 (seis) anos, observando-se os parametros estabelecidos no art. 11 do

Decreto Municipal n® 59/2024, aos responsaveis pelas seguintes infragdes:

| - apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo

falsa durante a licitagéo ou a execucédo do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
I11 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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16.1.8. Os demais procedimentos relativos as apuracfes de infragdes, aplicacdo de sangdes
administrativas aos fornecedores, bem como as respectivas dosimetrias destas, serdo regidos
pelo Decreto Municipal n® 59, de 8 de Fevereiro de 2024 e pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de
Abril de 2021.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta da dotacdo orcamentaria do

Orgéo requisitante, a ser informada no Pedido e Autorizagio (PA).
18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Duvidas referentes ao objeto desta contratacdo devem ser sanadas através de pedido de

esclarecimento, o qual deve ser apresentado via sistema.

18.2. Fazem parte deste Termo de Referéncia:

Anexo | — Descricdo do item e quantidade méxima da contratacao;
Anexo Il — Forma e critérios de selecdo do fornecedor;

Canoas, 06 de novembro de 2024

Débora Assumpgdo Vianna
Matricula: 100874

Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO | do Termo de Referéncia

DESCRICAO DO ITEM E QUANTIDADE MAXIMA DE CONTRATACAO

ITEM

QTDE.

DESCRICAO

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

01

120

COTA EXCLUSIVA - ME/EPP
Bloco em Papel Autocopiativo
NUmero de Paginas: 50 x 2 vias

Papel: Tamanho A4 (210mm X
297mm), Autocopiativo, entre 53g/m2 e

75g/m2

Cor da Folha; 1° Via Branca — 2° Via
Amarela ou Verde ou Azul

Cor da Impressédo: 1x0

Acabamento: Blocado com cola, cantos
retos.

R$ 19,72

R$ 2.366,40
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ANEXO Il do Termo de Referéncia
FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA de
licitagdo, COM DISPUTA, na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art.
75, inciso 1, da Lei n® 14.133/2021, com adoc¢édo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

1.1.1. Da divisédo do certame: Adjudicagéo por item.
1.1.2. Modo de Disputa: Aberto.

1.1.3. Os itens deste certame serdo destinados exclusivamente as Empresas de Pequeno Porte

(EPP) e Microempresas (ME), nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006.
2. CRITERIOS DE AVALIACAO TECNICA DAS PROPOSTAS

2.1 Apresentagdo de amostra:

2.1.1. N&o haveréa a exigéncia de amostra para esta contratacao.

3. DA HABILITACAO

3.1. Qualificacéo técnica

3.1.1. Néo havera a exigéncia de documentacdo técnica nesta contratacao.

3.2. Habilitagdo Juridica:

3.2.1. Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

3.2.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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3.2.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

3.2.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

tem sede a matriz;

3.2.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
3.3. Habilitacgdes fiscal, social e trabalhista:
3.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos

a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014.
3.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3.3.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.3.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao da Certiddo

emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, em vigor.

3.3.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

3.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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3.3.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.3.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacéo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
4, DOCUMENTA(;AO NECESSARIA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

4.1. O fornecedor registrado tera o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos para assinatura do

Termo de Contrato, contados da data de convocacéo feita, por escrito, pelo Municipio.

4.2. O(s) referido(s) prazo(s) podera(&o) ser prorrogado(s) a critério do Municipio, mediante
apresentacdo de justificativa pelo fornecedor.

4.3. A assinatura do contrato podera ser por meio do Sistema Eletrdnico de Informaces (SEI),
desde que o fornecedor tenha um Certificado emitido por uma Autoridade Certificadora (AC),
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP - Brasil), na forma da

legislagéo vigente.

4.3.1. O cadastro podera ser realizado via sitio eletronico do municipio, na aba Servigos > Carta

de Servicos > SEI! Usuario Externo.
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MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACOES

(Razéao Social da licitante) , por meio de seu Responsavel Legal,

declara, sob as penas da lei que:

1) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

2) Tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para 0 cumprimento

das obrigacdes objeto da licitacao.

3) Néo desenvolve trabalho noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de dezoito
anos, nem qualquer trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, demonstrando cumprimento do disposto no artigo 7°, inciso XXXII|,
da CF/88

4) N&o possui em seu quadro societario, servidores efetivos e/ou comissionados vinculados ao
municipio de Canoas ou de suas autarquias e fundacdes, incluidos na condicao de socios e/ou

administradores.

5) Néo estar temporariamente suspensa de participar de licitacdo e/ou impedida de contratar
com a Administragdo, ndo ter sido declarada inidonea de licitar ou contratar com a

Administracdo Publica;

Declara, ainda que todo e qualquer fato que importe em modificacdo da situacédo ora declarada

serd imediatamente comunicada, por escrito, 8 SMLC do Municipio de Canoas/RS.

, de de 2023.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa

Rua Céndido Machado, n°® 429 - Centro — Canoas/RS — 92010-280
fone: (51) 3425-7631 —~www.canoas.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

5 MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal de LicitacOes e Contratos

ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO ART. 3 E NAO
INCURSAO NOS IMPEDIMENTOS DO § 4° DO MESMO ARTIGO DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/06

A licitante inscrita no CNPJ
sob o n° , proponente ao Aviso de Dispensa de Licitacdo n°
, instaurado pelo Municipio de Canoas, por intermedio da Diretoria de
LicitacGes da Secretaria Municipal de Licitacdes e Contratos (SMLC), sob as penas da Lei,
DECLARA estar enquadrada na definicdo do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, pelo
que pretende exercer o direito de preferéncia conferido por esta Lei e que, para tanto, atende
suas condices e requisitos, ndo estando incursa em nenhum dos impedimentos constantes de
seu § 4°.

Assinatura do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado

Nome do representante legal da licitante ou do procurador/preposto/credenciado

Rua Céndido Machado, n°® 429 - Centro — Canoas/RS — 92010-280
fone: (51) 3425-7631 —~www.canoas.rs.gov.br



