PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Canela/RS
Secretaria Municipal de Gestao Publica
Necessidade da Administragdo: Servicos de encadernagéo

1. DEFINICAO DO OBJETO
Contratagéo de servigos para a encadernagédo de 4 (quatro) unidades da Lei do
Orgamento de 2025, conforme demanda apresentada pelo REDOF.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo dos servicos de encadernagdo é essencial para garantir a
preservacéo, organizacdo e durabilidade da Lei do Orgamento de 2025, documento de
extrema importancia para a gestdo publica municipal. O processo de encadernagédo
assegura maior praticidade no manuseio e consulta, além de contribuir para a
preservacéo da integridade fisica do material. Essa iniciativa promove eficiéncia na
gestdao documental e atende aos principios de planejamento e economicidade.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Organizacdo e preservagdo de documentos essenciais da gestdo publica
municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo sera realizada como servigo de natureza comum, com
especificagbes claras e objetivas, nos termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei Federal n°
14.133/2021, sera utilizada a modalidade de dispensa de licitagdo, com julgamento pelo
menor preco, conforme art. 75° da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Apds a emisséo do empenho, os servicos deverdo ser realizados com qualidade e
dentro do prazo acordado.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mediante entrega do material encadernado,
acompanhado de nota fiscal valida.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Conforme disposto no item 4, a selegdo sera realizada por dispensa de licitagdo e
julgamento pelo menor prego, assegurando-se a qualidade dos servigos prestados.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente observando-se o disposto no Decreto Municipal n°® 10.004/2023, que
“estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

aquisicdo de bens, contratacdo de servigcos em geral e para contratagéo de obras e
servicos de engenharia no dmbito do Municipio de Canela/RS, nos termos da Lei
Federal 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Tendo como média ponderada dos trés orgamentos é R$ 13,33 por unidade.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente do pagamento da prestagéo de servigo sera por
meio de dispensa, pela dotagdo orgamentaria da SMGP, conforme segue:

Orgdo: 13 — SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA
Unidade 13.01 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESTAO PUBLICA

Programa: 0017 — (G) PROGRAMA DE GESTAO E MANUTENGCAO DA SMGP
Projeto/Atividade: 2888 — MANUTENCAQ DAS ATIVIDADES DA SMGP
25915-2 — Servicos Graficos E Editoriais

Recurso 1500

Canela, 17 de janeiro de 2025
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Lucés Montimucco
Dirigente de Diviséo
Matricula 1038

Municipal de Gestao Publica



