PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA
Data: 19/03/2026

Orggo:SMADSCH

Setor Requisitante: Departamento Administrativo
Responsavel pela Demanda:Servidora SMADSCH
E-mail:admassistenciasocial@canela.rs.gov.br
Telefone:3282 - 6408

Ramal:441

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DE DESPESA DE
CARTORIO

O presente documento de formalizagdo de demanda objetiva a contratacéo de
empresa especializada na prestacao de servigo para atender demandas da  Secretaria
Municipal de Assisténcia, Desenvolvimento Social, Cidadania e Habitagdo — SMADSCH

Referem-se a gastos relacionados a servigos prestados por cartérios, como
autenticag&o, reconhecimento de firmar, registros, entre outros. Esses custos podem ser
necessarios para a execucdo de diversas atividades administrativas, legais e fiscais
dentro da Secretaria de Assisténcia Social, tais como registro de contratos, escrituras,

procuracdes, entre outros documentos pertinentes as operacgdes financeiras e tributarias
do oérgéo.

2. QUANTIDADE DE SERVICO A SER CONTRATADA

A estimativa de consumo pode variar de acordo com a demanda, sendo que
utilizamos como base uma projegéo referente ao ano de 2025 para estimar os
gastos com despesas de cartdrio na Secretaria de Assistencial Social.

Despesas de cartério 2025 Estimativo para 2026
R§ 10.000,00 R$2.000,00

3. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS

Nao se aplica

3. ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Canela/RS
Secretaria Municipal de SMADSCH
Necessidade da Administraggo: Contratacdo de servico de Cartério

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contatagdo de servigos
cartorarios, com a finalidade de atender as necessidades da Secretaria de Assistencial
Social, no que se refere a execugéo de atividades administrativas, legais, fiscais e
tributarias.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagcdo de servigos cartorarios faz-se necesséria em razdo da demanda
continua por servigos essenciais ao regular funcionamento das atividades institucionais
da Secretaria de Assisténcia Social - SMADSCH.

Os gastos referem-se a servigos prestados por cartérios, tais como autenticacdo
de documentos, reconhecimento de firma, registros diversos, lavratura de escrituras,
emissdo de certiddes, entre outros atos cartorarios.

Tais servicos s&@o imprescindiveis para a formalizagdo, validade juridica e
regularidade de documentos relacionados as operacdes administrativas, financeiras e
tributarias do 6rgéo, incluindo, mas ndo se limitando, ao registro de contratos, escrituras,
procuracgdes e demais documentos oficiais.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutencéo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, nos termos do art.6°, inciso
XV, da Lei Federal n® 14.133/2021.
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Nao se aplica
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

N&o se aplica

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Até 15 (quinze) dias apds emiss&o de nota fiscal.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

7. FORMA DE CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICOS

A contratag&o serd feita por inexigibilidade de licitacdo, conforme o art. 74, inciso
lll da Lei n® 14.133/2021.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Para a contratac&o estima-se o valor de R$2.000,00 (dois mil reais)

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da
dotagao orgamentaria:

Dotacao 1094/4
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