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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
OBJETO: AQUISIGAO DE CAPAS GRAFICAS PARA ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de capas graficas para serem utilizadas pelos servidores da Secretaria Municipal de
Financas para arquivamento, separagao e identificacdo de documentos, notas fiscais e empenhos.

2. MOTIVAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objetivo a aquisicdo de 200 (duzentas) unidades de capas
graficas dobraveis, que serdo utilizadas pelos servidores da Secretaria Municipal de Finangas para
arquivamento, separacdo e identificagdo de documentos, notas fiscais e empenhos que posteriormente
sdo organizados e arquivados em caixas de arquivos.

A aquisicdo das capas graficas dobraveis visa atender a uma necessidade relacionada a organizagao
documental e a melhoria dos fluxos internos de trabalho. A ado¢do desse material proporciona maior
agilidade na localizagdo de documentos, além de contribuir para padronizagdo no arquivamento de
informacgdes reduzindo o tempo de busca e manuseio de arquivos.

A utilizacdo das capas graficas é essencial para garantir a organizacdo dos referidos documentos,
bem como para a otimizagao de espaco fisico utilizado para armazenamento e do tempo de trabalho. A
padronizacdo e identificacdo visual proporcionada pelas capas contribuem diretamente para a rapida
localizacdo dos documentos, promovendo maior controle, agilidade e precisdao nas rotinas internas do
setor.

Desta forma, salienta-se a necessidade de aquisicdo das capas com essas caracteristicas o que
permitird uma organizacao de documentos mais pratica, segura e sistematizada, contribuindo para uma
rotina administrativa mais eficaz e organizada nas demandas da secretaria.

3. QUANTIDADE DE SERVICO A SER CONTRATADO/ MATERIAL A SER ADQUIRIDO

Tendo em vista a necessidade da Tesouraria, lotada na Secretaria Municipal de Finangas, serdo
necessarias 200 (duzentas) unidades que serao utilizadas para arquivamentos diversos de notas,
empenhos e para as demais demandas administrativas da Secretaria.

4. VALOR UNITARIO/ TOTAL DA AQUISICAO /CONTRATAGAO

ITEM ESPECIFICACAO UN. | QTD. | VALOR UN. TOTAL
01 CAPA 64 X 33 PAPEL CARTAO COM VINCO UN | 200 RS 1,93 RS 386,00
TOTAL RS 386,00
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5. JUSTIFICATIVA PARA A ESCOLHA DO CONTRATADO

A empresa apresentou proposta compativel com os precos praticados no mercado e possui

experiéncia no fornecimento de itens similares.
6. LOCAL DE ENTREGA OU PRESTACAO DE SERVICO

As capas graficas serdo entregues na Secretaria Municipal de Financgas, junto ao centro

administrativo localizado na Rua Julio de Castilhos n° 254, Garibaldi.

7. PREVISAO ORCAMENTARIA

ORGAO 04 — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

UNIDADE 01 — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
04.123.0015.2010.000 —- MANUTENCAO DOS SERVICOS FAZENDARIOS
3.3.3.90.30.00.00.00.00 — MATERIAL DE CONSUMO (416)
3.3.3.90.30.99.99.00.00 — OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO (41605)

8. FUNDAMENTACAO ORCAMENTARIA

Art. 75, inciso Il da Lei Federal n2 14.133/2021 — contratacdo direta em razdo do valor (dispensa de
licitacao).

Nome: Carina Linassi
Cargo: Agente Administrativo

Atesto, para os devidos fins, que o valor da contratagdao ora solicitada, com estas caracteristicas,
somadas as demais realizadas para tal finalidade, ndo ultrapassam os limites definidos no art. 75, 1 e Il da
Lei Federal 14.133/2021 no ano corrente.

Garibaldi, 02 de fevereiro de 2026.
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CARINA LINASSI
Agente Administrativo



